UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PO THI VIET HUNG Poc Idp — Tw do — Hanh phiic
Sé: $4 /QD-MNDTVH Long Bién, ngay J thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung trang thiét bi Cong nghé¢ thong tin;
Quy ché Quan ly, sir dung va xir Iy théng tin tir h¢ thong camera giam sat
Néam hoc 2022-2023

TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cia
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong mam non;

Can ctr luat Cong nghé thong tin nam 2006;

Cén ctr K€ hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023;

Can cur tinh hinh thyc té ctia truong MN D6 thi Viét Hung.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung trang thiét bi Céng nghé thong
tin; Quy ché Quan ly, sir dung va xir 1y thong tin tir hé théng camera giam sat Nam
hoc 2022-2023

Piéu 2. Can cir vao nhiém vu dugc phan céng, can bd, gido vién cé trach \
nhiém thuc hién hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Cac t chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay ké tir ngay ky.

Noi nhin: ~HIRU TRUONG
- CBGVNYV nha truong; ¢
- Luu VT.

.\ DO TH
AVIET HUNG

ran Thi Hoang Lam



_UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET Nay
TRUONG MN PO TH] VIET HUNG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung trang thiét bi Cong nghé thong tin
(Kém theo Quyét dinh sé §/OD-MNDTVH ngay do thang 9 ndm 2022 cua
truong mam non D6 thi Viét Hung)

I. QUY DPINH CHUNG:
Piéu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung:

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, s dung thiét bj cong ngh¢ thong tin
cua truong mam non D3 thj Viét Hung. Quy ché nay dugc 4p dung dbi vai can
b9, gido vién, nhén vién dang cong tac tai trudng trong viéc khai thac va str dung
trang thiét b cdng nghé thong tin v4i muc dich cong viéc, quan ly, giang day, hoc
tép va phai tudn thi nhitng quy dinh chung vé khai thac va sir dung trang thiét bi,
dich vu mang, tai nguyén mang theo dting quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngii:
Thiét bi Céng nghe théng tin dugc hiéu bao gdm: méy tinh, may in, may
chiéu, thiét bj mang..
II. NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Quan Iy sir dung thiét bi cong nghé thong tin:

- Ngudi st dung tai san, trang thiét bi CNTT c6 quyén va trach nhiém trong
vigc khai thac, bdo quén, sir dung hiéu qué, khdng sir dung vao cac muc dich riéng.

- Trong qua trinh lam vige, khi xay ra su cb, hu hong déi VGi cédc thiét bj
CNTT phai lién hé truc tiép véi can bd CNTT dé khéc phuc su cd.

- Viée sir dung trang thiét b CNTT phai tuén thu céc quy dinh sau:

+ Thyc hién ding quy trinh van hanh va khai thac cac thiét bi CNTT (Pinh
kém theo Quy ché nay)

+ Khéng tu ¥ théo, [&p mdy tinh céc thiét bi CNTT.

+ Khong cai dat cac phan mém, chuong trinh khi chua 1§ ngudn gbc va chua
duogc sy nhét tri ctia ngudi thAm quyén.

+ Khi may tinh c6 su cb phai bao cho c4n bd CNTT.

+ Khéng dé nudc, vat dung d& chdy nd gn thiét bj CNTT.

+ Bao quén céc thiét b CNTT trong phong lam vige, phong hoc do minh phu
trach, thuong xuyén lao chui, vé sinh thiét bj.

+Khong tét, khoi déng may tinh, thiét bi CNTT dot ngot bang cong tic cung,
rat nguon dién dot ngdt.



+ Khong cho ngudi ngoai co quan sir dung cdc thiét bi CNTT clia co quan.
+ Khoéng tu y van chuyén cac thiét bi CNTT ra khoi co quan khi chua dugc
sur cho phép ctia Ban gidam hiéu.
Picu 4. Khai thic va sir dung mang Internet:
- Khéng truy cdp nhitng website mang tinh chat doi truy, khong lanh manh,
mang ndi dung xau, tu tuong phan dong.
- Khong tang trit trong mdy tinh cac ndi dung, tranh anh, phim truyén...
mang noi dung khong lanh manh.
- Khéng m¢ cdc thu c6 ndi dung c6 dinh kem cac file khong rd ngudn gdc
dé phong virus xdm nhap hé thong.
- Khéng tu y tai vé, dua Ién céc dit liéu, tai lidu, s6 liéu mét ciia nha truong,
nhiig vén ban chua dugc cap co tham quyén cong bo 1én mang internet.
III. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 5. Can bd, giso vién, nhan vién trong truwdng c6 trach nhiém:
Can b, gido vién, nhén vién nha trudng cén cr cdc quy dinh trén trién khai
thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién c6 véan d€ phat sinh, vudng mic cén kip thoi
bdo cdo Ban giam hiéu dé giai quyeét.
Piéu 6. Can b cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém:
- Tiép nhan théng tin su cd, hu hong trang thiét bi cong nghé théng tin tir can
bo, gido vién, nhan vién trong trudng. Dé xuat v4i Ban giam hiéu phuong an stra
chira, thay thé trang thiét bi gép su c6, hu hong.
= Phdi hop vai don vi bao tri, bao dudng, stra chira, thay thé trang thiét bi gép
su co, hu hong.
Piéu 7. Phong tai chinh ké toan ¢6 trach nhiém:
Chutri, phdi hgp v6i can by CNTT va céc don vi ¢4 lién quan & xuét phuong
an vé kinh phi va kiém tra, gidm sét viéc str dung kinh phi cho vi¢c stra chita, thay
thé va bao tri, bdo dudng hé thong cong nghé thong tin cla trudng theo quy dinh.
’ Piéu 8. Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh van @& nim ngoai quy
ché nay, can bo CNTT c6 trach nhiém tdp hop y kién, béo cdo Hi¢u truong xem
xét stra d6i va bo sung cho phu hop.

Long Bién, ngay thang nam 2022

Tran Thi Hoing Lam
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QUY CHE
Quan ly, st dung va xit ly thong tin tir h¢ thong camera giam sét 7
(Kém theo Quyét dinh s6 8/ /OP-MNDTVH ngay v thang 9 ném 2022 cia
truong mam non Dé thi Viét Hung)

I. QUY PINH CHUNG:

Piéu 1. Muc dich

Hé thong camera giam sat dugc trang bi, [ap dit tai cac vi tri thudc truong
mam non D4 thj Viét Hung. Ban giam hiéu giao nhiém vu cu thé cho cac bd phan,
c4 nhén c6 lién quan truc tiép quan ly, st dung, van hanh va khai thac thong tin
nhim céc muc tiéu sau day:

1. Hb trg cong tac dam bao an ninh, chinh tri, trat tv an toan ctia nha trudng.

2. Tang cuong gidm sat, quan ly cac hoat dong dao tao, nghién ciru nng cao
hiéu luc, hiéu qué cdng tac chi dao, didu hanh néi chung va giang day noi riéng.

3. Cac camera dit tai cdc khu vuc hoat dong chuyén mén cua don vi nhim

tdng cuong quan ly, giam sat viéc sir dung, van hanh, bao tri, bao vé an toan cho
céc thiét bi.

IL. NHUNG QUY PINH CU THE:

Piéu 2. Quan Iy, sir dung hé thong camera gidm sat

. Hé théng camera gidm sit cia trudng mam non Db thi Viét Hung trudc
khi str dung, van hanh phai dam bao yéu cu vé kiém dinh k§ thuét, chit luong
hinh anh cta nha nudec.

2. Hé théng camera gidm sat gdm 82 camera duoc dit tai cac vi tri ¢b dinh
thuan loi cho quan sat, gidm sét céc hoat ddng thudng xuyén ciia nha truong, dam
bao tinh minh bach, ding quy dinh ctia phap luét.

3. Nghiém cAm moi hanh vi pha hoai, can trd, han ché hodc vé hidu héa tinh
nang ki thuat cua hé théng camera giam sat da duoc lap dit tai trurong.

Piéu 3. Pbi twgng diéu chinh

Can b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh, phy huynh, khach dén lam viée, giang
day, hoc tép, tham quan va nhing ngudi dugce phép ra vao trudng cé trach nhiém
chdp hanh viéc giam sat, phat hién, xu ly cac hanh vi vi pham dugc ghi nhan qua

hé théng camera giam sat va c6 quyén dua ra bang chimg chimg minh, khiéu nai
dé bao vé quyén lgi hop phéap cia minh.



Diéu 4. Sir dung thong tin
1. Ban gidm hiéu tryc tiép, tap trung chi dao c4c b phan lién quan trong viéc
t0 chtrc, quan ly, khai théc va xir Iy nhitng théng tin, hinh anh thu dugc tir hé thong
camera giam sat.

2. Pon vj, c4 nhan khéng duoc dé cap trong quy ché nay néu mudn sir dung
hinh anh tir hé théng camera gidm sat dé phuc vu muc dich chuyén mén, lién quan
dén nghién ctru khoa hoc (néu c¢6) phai xin phép va c¢6 sy dong ¥ ctia Ban giam
hiéu mai dugc sur dung.

3. Hinh anh, ban ghi, dau vét thu dugc tir hé théng camera dugc coi la mot
trong nhimg co s dé Ban giam hiéu chi dao cac co s& cé lién quan xem xét, ra
quyét dinh xtr ly, didu hanh céng viéc cu thé. Pong thoi ¢6 thé sir dung lam chimg
¢ 1ap bién ban, truy ctru trach nhiém ddi véi nhiing truong hgp vi pham dién ra
trong pham vi khuén vién truong.

Didu 5. Luu trir, trich xuat thong tin

Théng tin duge luu trit trén 3 ddu ghi camera (2 dau ghi c6 dung luong 12TB,
| ddu ghi c6 dung luong 6TB), luu trit dugc it nhét 20 ngdy. Ban gidm hiéu chi
dao truc tiép nhan vién CNTT trich xuét thong tin can thiét theo chirc nang, nhiém
vu duoc giao nhdm quan ly nhimg théng tin quan trong phuc vu cdng tac chi dao,
diéu hanh hoat dong cta nha truong.

Didu 6. Trach nhiém bao vé an toan hé thong

Camera dat trong pham vi khu vuc cua bd phan nao thi b phan do6 c6 trach
nhiém dam bao an toan cho camera va céc thiét bi lién quan kém theo. Cac khu
vuc khac do phong bao vé chiu trach nhiém.

III. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. To bao vé c6 trach nhiém

l. T chuc luc lugng, cir nhan vién truc va nim tinh hinh qua hé théng
camera 24/24, béo c4o lanh dao dé chi dao giai quyét, xtr Iy kip thoi nhitng tinh
hudng nay sinh.

2. Chu tri, phdi hop véi nhan vién CNTT va don vi lién quan vén hanh, bao
tri, bao dudng hé théng camera giam sat.

Piéu 8. Can bj cong nghé thong tin c6 trach nhi¢m

. Chu tri, phdi hop vdi céc don vi lién quan t6 chirc tiép nhan, chuyén giao
cdng nghé, ky thuat van hanh va phdi hgp véi td bao vé xir ly thong tin tir hé théng
camera gidm séat.

2. Phdi hop véi don vi cung cép kiém tra, giam sat dam bao chat lugng hinh
anh va cac tiéu chuén khéc theo quy dinh, phéi hgp van hanh va sira chita hé théng
khi gap su cd.
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Pic¢u 9. Phong tai chinh ké toan ¢6 trach nhi¢m

Chu tri, ph01 hop v6i can b vien CNTT va cac don vi ¢6 lién quan dé xuét
phuong an vé kinh phi va kiém tra, gidm sat viéc st dung kinh phi cho quan ly,
van hanh, bao tri, bao dudng hé thong camera gidm sat clia trubqg tl‘1eo quy dinh.

Piéu 10. Trong qud trinh thuc hién néu c6 phét sinh vén dé nam ngoai quy
ché nay, Truéng phong bao vé ¢é trach nhiém tap hop y kién, bdo cdo Hiéu trudng
xem xét stra dbi va bd sung cho phii hop.

Long Blen _”, ayoz thang 9 nam 2022

Tran Thi Hoang Lam
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