	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 11 TỪ NGÀY 21/11 ĐẾN NGÀY 27/11/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

21/11
	S
	- 6h30: KT nề nếp đầu tuần

- 8h30: Duyệt chi tiền 20/11, liên kết.
- 10h00: KT tiến độ trang trí setup các phòng chức năng, các khu hướng nghiệp, sân khấu, phòng tuyển sinh, phòng CM…
	- VP

- VP

- Các phòng CN
	
	- Tạ Vân HP: Chỉ đạo XD các HĐ kiến tập cấp Quận và XD MTHT các lớp, các phòng chức năng, khu hướng nghiệp, cầu thang, đưa âm thanh, thiên nhiên vào các nhà VS công cộng, trong lớp học…

- Chi HP: Chỉ đạo công tác VSMT, XD cảnh quan sân vườn trong trường và các khu vực bên ngoài vỉa hè xung quanh khu tường rào của nhà trường luôn sáng, xanh, sạch, đẹp, văn minh, an toàn. Các nhà VS luôn sạch sẽ, gọn gàng. Tổng VS phòng chống dịch bệnh XSH.



	
	C
	- Duyệt BC KQ khảo sát hiện trạng Đề án CNTT quận LB (Tuấn b/c)
- Duyệt Hồ sơ và BC trường học xanh, sạch, đẹp, văn minh, HP; KT HS quy tắc ứng xử. (Tuấn b/c)
	- VP

- VP


	
	

	Ba

22/11
	S
	- Đánh giá thi đua tháng 11
- Duyệt ký HĐLĐ với GVNV 
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- KT hậu cần, các ĐK, công tác VSMTSP, lớp học, phòng CN, cảnh quan… CB đón đoàn KT của Quận và PGD

- 16h00: Họp BCĐ CNTT ngành GD
	- VP

- PGD
	
	

	Tư

23/11
	S
	- 7h00: Đón đoàn KT trường học xanh, sạc, đẹp, văn minh, HP.
	- VP
	
	

	
	C
	- KT HS nuôi dưỡng
	- VP
	
	

	Năm

24/11
	S
	- KT HS công khai, HS KTNBTH
	- VP
	
	

	
	C
	- KT HS PCCC
- 14h30: Họp giao ban BTCB (phân công đ/c Chi họp thay)
	- VP
- HT UBND Phg
	
	

	Sáu

25/11
	S
	- KT BC Chi bộ, BC CM tháng 11 (Vân, Chi b/c)
- Duyệt KH và giáo án kiến tập Quận (Vân, b/c)
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp kiểm điểm tập thể BCH Đảng bộ phường năm 2022 (phiên thứ 1).
- 14h00: Họp giao ban Hiệu trưởng. (phân công đ/c Vân họp thay)
- Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và XD MTHT sáng – xanh – sạch – đẹp – văn minh…(Chi b/c)
	- P1-UB

- PGD
- Toàn trường
	
	

	Bảy
26/11
	S
	- 8h30: Họp kiểm điểm tập thể BCH Đảng bộ phường năm 2022 (phiên thứ 2).
	- P1-UB


	
	

	CN
27/11
	S
	- 8h30: Dự HN thông tin tình hình thời sự trong nước, QT quý IV/2022 (Thành phần: 100% các đ/c đảng viên chi bộ).
	- HT UBND Phg
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
