	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 01 TỪ NGÀY 03/01 ĐẾN NGÀY 07/01/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

03/01
	S
	- Nghỉ bù tết dương lịch
	
	
	Lưu ý:
- Đ/c Tạ Vân và tổ CM chủ động XD KH, kịch bản tổ chức chương trình “Tết và mùa xuân”. 

	
	C
	- Nghỉ bù tết dương lịch
	
	
	

	Ba

04/01
	S
	- KT việc cất nóc tầng 3 tòa nhà mới 

- KT các loại quỹ tồn; sổ thu và thanh toán (Oanh, Hà b/c)
	- Sân trường
- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp Chi bộ trực tuyến (Thành phần: 100% đảng viên chi bộ)
	- Onl
	
	

	Tư

05/01
	S
	- Rà soát các văn bản hướng dẫn công tác VTLT và số hóa công tác VT, sao y chứng thực các văn bản tại đơn vị.
	- VP 

	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các KH, QC của Chi bộ
	- Onl
	
	

	Năm

06/01
	S
	- KT số dư các nguồn tại đơn vị; KT các chứng từ thanh toán tháng 12 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Rà soát các VB hướng dẫn HĐ chi bộ
- Duyệt kịch bản chương trình “Tết và mùa xuân” (Đ/c Tạ Vân b/c)
	- Onl
	
	

	Sáu

07/01
	S
	- 9h00: Tổ chức sơ kết HKI; HN đối thoại năm học 2021-2022; họp HĐGD tháng 01 -trực tuyến. (Thành phần: 100% CBGVNV)
	- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt Dự toán 2022 (Oanh b/c)
	- VP
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
