	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 12 TỪ NGÀY 20/12 ĐẾN NGÀY 26/12/2021
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

20/12
	S
	- Duyệt DS CBGVNV có mặt đến thời điểm 01/01/2022.
	- Onl 

	
	Lưu ý:


	
	C
	- Rà soát KH phân công VS hàng tuần
	- Onl 
	
	

	Ba

21/12
	S
	- Đánh giá sự chuyên nghiệp CBGVNV
- Đánh giá XL thi đua CBGVNV
	- Onl 

	
	

	
	C
	- Tiếp tục rà soát điều chỉnh phương án PCDB theo chỉ đạo mới
	- Onl
	
	

	Tư

22/12
	S
	- KT nhập BC đánh giá chuẩn HT năm 2020-2021 lên PM Temis
	- Onl 

	
	

	
	C
	- KT KHGD khối Unis
	- Onl
	
	

	Năm

23/12
	S
	- KT tiến độ công tác XD, sửa chữa trường
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- KT hồ sơ hợp đồng giáo viên HĐ trường, HĐ định mức, HĐ 68 và HĐ khác (Hiền VP để hồ sơ BC trên bàn LV HT)
	- VP
	
	

	Sáu

24/12
	S
	- KT DS rà soát đề nghị nâng lương, phụ cấp thường xuyên và nâng lương trước thời hạn hàng năm (Oanh kt b/c).
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h30: Dự HN giao ban công tác LĐ tháng 12/2021.
	- HT UBND phg
	
	

	CN

26/12
	S+C
	- 8h30: Tập huấn lớp “BD kiến thức về mô hình chính quyền đô thị, chính phủ điện tử, chuyển đổi số cho viên chức GV năm 2021” – cả ngày (Thành phần: BGH, đ/c Tuấn, 100% GV toàn trường)
	- Trực tuyến
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
