	LỊCH CÔNG TÁC

TUẦN 03 THÁNG 02 TỪ NGÀY 14/02 ĐẾN NGÀY 18/02/2022
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai

14/02
	S
	- Duyệt và đăng bài tập tương tác tuần 3 tháng 2

- Kiểm tra tổng vệ sinh các lớp 
	- VP

- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra tổng vệ sinh các lớp
- Kiểm tra sắp xếp phòng tuyển sinh, phòng HĐGD
	- Các lớp
- Phòng HĐGD, phòng tuyển sinh
	

	Ba

15/02
	S
	- Kiểm tra và sắp xếp lại khu tiểu cảnh tầng 3, các khu hướng nghiệp
	- Tầng 3, khu hướng nghiệp
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh và sắp xếp khu hiên chơi tầng 2, phòng kidsmart, CNTT, SHCM, Văn thư, kế toán
	- Tầng 2
	

	Tư

16/02
	S
	- Kiểm tra vệ sinh và sắp xếp phòng đàn, sáng tạo

	- Phòng đàn, sáng tạo
	

	
	C
	- 14h00: Họp các tổ chuyên môn điều chỉnh kế hoạch dạy học khi HS quay trở lại 

- Kiểm tra vệ sinh và sắp xếp phòng múa, tiếng anh, thư viện, gymkid
	- VP 

- Các phòng CN
	

	Năm

17/02
	S
	- Kiểm tra việc trang trí môi trường lớp học các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra việc trang trí môi trường lớp học các lớp
	- Các lớp
	

	Sáu

18/02
	S
	- Tổ chức diễn tập phương án đón HS và xử trí các tình huống phát sinh F trong, ngoài trường học. 
	- Sân trường, các lớp học
	

	
	C
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Sân trường, các lớp học
	


                                                                                                                       Người lập
 Tạ Thị Thanh Vân
