	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 4 TỪ NGÀY 11/4 ĐẾN NGÀY 15/4/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

11/4
	S
	- Nghỉ bù ngày lễ 10/3
	
	
	Lưu ý:
- Đ/c Chi: chỉ đạo công tác VSMTSP và tuyển sinh. KT việc chuẩn bị các điều kiện, TTB, vật tư y tế…cho PCDB. Kiểm tra việc treo lại lưới chắn bụi công trình XD đảm bảo thẩm mỹ. 
- Đ/c Vân: chỉ đạo trang trí MTHT các lớp, trang trí, sắp xếp cảnh quan MTSP toàn trường (lưu ý sắp xếp các phòng chức năng, các góc hướng nghiệp, các khu cầu thang, sân khấu, cổng trường…)
- Đ/c Long, Oanh: chỉ đạo tổ lau lá cây, chậu cây và sắp xếp lại cây tất cả các khu vực hàng lang, tiểu cảnh tầng 3, các khu cầu thang. Lau toàn bộ tay vịn, cửa kính các khu cầu thang. Đóng treo lại tranh ảnh, các giá kệ cây giả các khu cầu thang (Đ/c Tạ Vân KTGS và hướng dẫn)

	
	C
	- Nghỉ bù ngày lễ 10/3
	
	
	

	Ba

12/4
	S
	- 7h30: Kiểm tra công tác vệ sinh phòng nhóm theo Lịch vệ sinh hàng ngày.
- 8h30: Dự HN v/v triển khai công tác cho trẻ MN quận, huyện, thị xã trở lại CSGDMN học trực tiếp. 
	- VP
- HT Quận ủy
	
	

	
	C
	- 14h00: KT tổng VSMTSP, trang trí MTHT, các điều kiện chuẩn bị cho công tác đón trẻ trở lại trường học.
- 17h00: Họp HĐGD
	- Toàn trường
- phòng HĐGD
	
	

	Tư

13/4
	S
	- 7h00: KT giám sát công tác vệ sinh, công tác PCDB và đón trẻ tại sân trường và các lớp học.
	- Toàn trường


	
	

	
	C
	- 7h15’: KT công tác vệ sinh, đón trẻ và việc tổ chức hoạt động tại các khối lớp
- 17h30: Họp rút kinh nghiệm việc tổ chức các hoạt động đón trẻ và CSGD, PCDB (Thành phần: BGH, GVCN mỗi lớp 1 cô, tổ HCVP, tổ trưởng tổ nuôi)
	- Toàn trường

- phòng HĐGD 
	
	

	Năm

14/4
	S
	- 7h15’: KT công tác vệ sinh, đón trẻ và việc tổ chức hoạt động tại các khối lớp
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- XD KH thực hiện Đề án CLC 2022-2023
- Duyệt dự thảo KH thu - chi năm học 2022-2023 (đ/c Oanh b/c bằng VB và email)
	- VP
- VP
	
	

	Sáu

15/4
	S
	- 7h15’: KT công tác vệ sinh, đón trẻ và việc tổ chức hoạt động tại các khối lớp
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- XD các biểu mẫu KH thực hiện Đề án CLC 2022-2023

- KT tổng VSMTSP
- 17h30: Họp rút kinh nghiệm việc tổ chức các hoạt động đón trẻ và CSGD, PCDB sau 3 ngày trẻ đến lớp (Thành phần: BGH, GVCN mỗi lớp 1 cô, tổ HCVP, tổ trưởng tổ nuôi)
	- VP

- Toàn trường

- Phòng HĐGD
	
	

	Bảy
16/4
	S
	- XD KH tuyển sinh
	- Onl
	
	

	
	C
	- XD KH tuyển sinh
	- Onl
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
