 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 4 THÁNG 5/2022 TỪ NGÀY 23/5 ĐẾN NGÀY 27/05/2022
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
23/05
	S
	- Kiểm tra tổng VS các lớp, các phòng chức năng
- Đánh giá xếp loại viên chức, hợp đồng lao động năm học 2021- 2022
	- Các lớp, PCN
- VP
	

	
	C
	- Tổng duyệt chương trình văn nghệ
- Tổng hợp danh sách PH tham gia khảo sát
	- Phòng múa
- VP
	

	Ba
24/05
	S
	- Tổng hợp thành tích cá nhân đề nghị CSTĐ cấp cơ sở
- Kiểm tra quà tặng học sinh, hộp quà 17 lớp
	- VP
 
	

	
	C
	- Kiểm tra trang trí sân khấu, chuẩn bị cho chương trình tổng kết

	- Sân khấu
	

	Tư
25/05
	S
	- 8h30: Tổ chức chương trình tổng kết năm học 2021- 2022, vui Tết thiếu nhi 1/6 và lễ ra trường cho học sinh 5 tuổi
	- Sân trường
	

	
	C
	- Họp đánh giá chấm điểm hoạt động CĐ năm học 2021- 2022
	- Trường MN Hoa Sữa
	

	Năm
26/05
	S
	- Đánh giá xếp loại thi đua trên phần mềm tổ chuyên môn
- Hoàn thiện hồ sơ Gia đình CNVC tiêu biểu gửi về LĐLĐ
	- VP

	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị hoạt động các lớp
- Gửi hồ sơ Nhà giáo tâm huyết sáng tạo quận Long Biên về PGD thông qua đ.c Sẵn
	- Các lớp
- VP
	

	Sáu
27/05
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	-  Kiểm tra VS cuối tuần
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								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân




