	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 8 TỪ NGÀY 15/8 ĐẾN NGÀY 21/8/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

15/8
	S
	- KT nề nếp đầu tuần.
- 8h00: Duyệt kịch bản ĐH chi bộ và chương trình ĐH. 
	- Toàn trường
- VP


	
	* Tạ Vân - HP: chủ động chỉ đạo công tác XD KHGD và chương trình, kịch bản, các ĐK chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới; nhận TTB và setup các phòng học chức năng khu C; quy hoạch lắp đặt khu vui chơi vận động khu C như ý kiến chỉ đạo của Hiệu trưởng.
* Chi - HP: Chủ động chỉ đạo công tác ĐHCB, XD các tham luận và VSATTP, VSMTSP, PTDB, quy hoạch trồng cây toàn trường

	
	C
	- 13h30: XD các biểu mẫu phục vụ ĐHCB
- 16h00: XD bài thu hoạch chính trị hè 2022
	- VP
- VP
	
	

	Ba

16/8
	S
	- 7h45: Dự HN “Quán triệt HT, tuyên truyền và triển khai thực hiện NQ 09-NQ/TU về PT công nghiệp văn hóa trên địa banfThur đô giai đoạn 2021-2025, định hướng đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2045. (Giao đ/c Chi HP dự họp thay)

- 8h30: Dự HN trực tuyến “Triển khai NVNH 2022-2023” (Thành phần: Hiệu trưởng)
	- HT UBND phường

- PGD
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp chi bộ, phân công nhiệm vụ các đảng viên chuẩn bị cho công tác ĐHCB.
- 14h00: Hoàn thiện các BC phục vụ ĐHCB
	- HĐGD
- VP
	
	

	Tư

17/8
	S
	- 8h30: Tập huấn “Lớp BD nghiệp vụ công tác TĐKT năm 2022” – (Thành phần: Hiệu trưởng, đ/c Oanh KT)
	- TTBDCT Quận
	
	

	
	C
	- XD dự thảo KHNV năm học 2022-2023
	- VP
	
	

	Năm

18/8
	S
	- XD biểu tiến độ KHNV năm học 2022-2023
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: XD các QĐ phân công nhiệm vụ CBGVNV năm học 2022-2023
- 16h00: Duyệt tham luận ĐHCB (các đảng viên được phân công gửi file b/c qua zalo)
	- VP
- VP
	
	

	Sáu

19/8
	S
	- 8h30: Dự ĐH chi bộ trường THĐTVH  nhiệm  kỳ 2022-2025
	- THĐTVH
	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt TB nghỉ lễ 2/9; KT KQ tổng hợp đăng ký học thứ 7; Duyệt phông ĐHCB, các slides nhân sự, KQ bầu cử ĐH… (Tuấn B/c)
- 14h30: Duyệt KH tổ chức lớp học thứ 7, phân lớp và phân công CBGV làm thứ 7 (Tạ Vân b/c)

- 16h00: KT công tác CB cho ĐHCB - CSVC - Hồ sơ ĐHCB - phiếu bầu - hòm phiếu… (Chi, Oanh b/c)

- 17h30: Tổng KT VSMTSP toàn trường và KT tiến độ Setup các phòng khu C, khu vui chơi vận động khu C (Chi, Vân b/c và cùng KT thực tế)
	- phòng CNTT
- VP

- Phòng HĐGD

- Toàn trường
	
	

	Bảy
20/8
	S
	- 8h00: Tổ chức ĐH chi bộ trường MNĐTVH  nhiệm  kỳ 2022-2025 (Thành phần: 100% CB đảng viên chi bộ)
	- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- 14h30: Dự ĐH chi bộ trường MN Ban Mai nhiệm  kỳ 2022-2025
	- MN Ban Mai
	
	

	CN
21/8
	S
	- 8h00: Dự ĐH chi bộ TDP 17  nhiệm  kỳ 2022-2025
	- NVH - TDP 17  
	
	

	
	C
	- 14h00: XD cam kết 3 công khai; XD danh mục công việc theo quy định.

- 16h00: Duyệt KHGD năm học 2022-2023, TKB, Thời gian biểu, lịch HĐ tăng cường - HĐNK của trường - khối - lớp và KHGD Montessori năm học 2022-2023 (Tạ Vân và các đ/c TTCM, TPCM, đ/c Hồng Dương file qua zalo)
	- VP

- VP
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
