
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 11/2020 (TỪ NGÀY 02/11/2020 ĐẾN NGÀY 07/11/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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 Kiểm tra nề nếp VS đầu 
tuần.
- KT việc tổ chức phòng ăn 
sáng
- 8h00: Dự HN hưởng ứng 
ngày PLVN 

- 8h30: Chấm thi GVG lớp 
Unis Apple; Mango

- 8h30: Chấm thi GVG lớp 
D2, D1, A2

- 8h30: Chấm thi GVG lớp 
D3, C2, B2
- 14h00: KT chứng từ thu 
chi, Duyệt chứng từ ăn và 
KT quỹ tồn (Oanh, Hà b/c 
bằng VB)

- Duyệt lương (Oanh b/c)
V

iệ
c 

độ
t x

uấ
t

- 8h30: Họp triển khai thực 
hiện THĐT, giải pháp thu 
học phí không dùng tiền 
mặt - (Đ/c Kế toán dự cùng)

- 8h30: Dự Lễ trao tặng 
Huy Hiệu Đảng tại UBND 
Phường
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-  14h00: Dự tập huấn Kỹ 
năng giao tiếp ứng xử văn 
hóa cho CBQL

- 13h30: Họp Chi bộ (Đảng 
viên)
- 14h30: Làm việc với Cán 
bộ Techcombank v/v triển 
khai PM thu HP
- 17h30: Họp HĐGD 
(CBGVNV)

- XDKH tổ chức ngày Nhà 
giáo VN

- KT hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 10 (đ/c Chi b/c)

- 14h00: Làm việc với công 
ty sửa chữa đồ chơi NT
- Tổng KT VSMT
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t - 15h30: Duyệt BC sữa HĐ, 
VSATTP (Chi b/c)

-14h30: Họp về công tác tổ 
chức 20/11 tại UBND 
Phường
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Dự tập huấn Kỹ năng giao 
tiếp ứng xử văn hóa cho 
CBQL

- Dự tập huấn nghiệp vụ 
công tác văn thư lưu trữ

-  Đi học -  Đi học - Kiểm tra hoạt động các 
lớp
- Kiểm tra rà soát minh 
chứng phục vụ kiểm định 
CLGD
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- Kiểm tra minh chứng phục 
vụ kiểm định CLGD

- 13h30: Họp chi bộ
-17h30:  Họp HĐGD

-  Đi học -  Đi học - Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra 
nghiệp vụ sư phạm giáo 
viên
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp
- Tập huấn Bồi dưỡng kỹ 
năng giao tiếp ứng xử văn 
hóa cho CBQL

- Chấm thi GVG lớp Unis 
Apple, Mango

- Chấm thi GVG lớp D2, 
D1, A2

- Chấm thi GVG lớp D3, 
C2, B2

- Hoàn thiện biên bản chấm 
thi thực hành tiêt dạy và thi 
trình bày biện pháp nâng 
cao CL CSNDGD trẻ
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- Xây dựng KH công tác 
giáo dục chính trị, tư tưởng, 
HĐNGLL, YTTH, GDTC 
năm 2020- 2021
- Tổng hợp báo cáo ủng hộ 
đồng bào miền Trung khắc 
phục hậu quả lũ lụt

- Họp chi bộ
- Tham gia tập huấn với 
điều phối viên trường Unis
- 17h30: Họp HĐGD

- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra 
Tuyết, Lương

- Hoàn thiện hồ sơ thi GVG 
cấp trường

- Kiểm tra bài soạn các lớp
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