
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 19/12/2020 ĐẾN NGÀY 24/12/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- 7h00: Kiểm tra nề nếp đầu 
tuần. 
- Duyệt mua sắm sửa chữa 
CSVC. Duyệt chứng từ tài 
chính  (Oanh, Hiền, Chi 
b/c)

- KT tư vấn MN Ánh Sao - 8h00: Tổ chức chương 
trình Noel

- 9h00: Họp HĐTĐKT - 8h00: Dự HN tập huấn 
chuyên đề “Quản trị nhà 
trường theo hướng tự chủ; 
XD trường MN Hạnh Phúc” 
– Lớp 13 – Thành phần: 
HT, đ/c Thùy Linh, Quỳnh 
Anh.
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t - 8h00: Dự hội nghị giao chỉ 
tiêu KH KT-UH và dự toán 
NS 2021 tại HT Quận ủy
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- Họp BCĐ cụm thi đua
- Duyệt bài test CM

- KT tư vấn MN Ánh Sao
- 17h00: KT công tác CB 
Noel

- XD chương trình họp 
PHHS HKI

- KTVS nhà bếp   - 13h00: Dự HN tập huấn 
chuyên đề “Quản trị nhà 
trường theo hướng tự chủ; 
XD trường MN Hạnh Phúc” 
– Lớp 13 – Thành phần: 
HT, đ/c Thùy Linh, Quỳnh 
Anh.
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoạt động phòng 
ăn sáng

- Kiểm tra hoạt động lớp 
MGL A1

- Phối hợp tổ chức chương 
trình Noel

- Họp HĐTĐKT - Kiểm tra hoạt động lớp  
Mango
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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N
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 d
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g - Kiểm tra hoạt động các 
phòng chức năng

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Tổ chức cân đo sức khỏe 
lần 2 (Đ/c Nguyệt thực 
hiện)

- KTNBTH: “Kiểm tra hệ 
thống hồ sơ sổ sách quản lý 
hành chính”

- Kiểm tra công tác PTDB 
và tổng vệ sinh toàn trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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