
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 25/01/2021 ĐẾN NGÀY 30/01/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 7h30’: KT nề nếp đầu tuần
- Duyệt chương trình “Tết 
sum vầy”
- Duyệt QCCTNB; dự toán 
2021; BB họp Hội đồng 
trường về chi lương 2021 
(Đ/c Oanh KT b/c)

- 9h00:Tổng duyệt chương 
trình thi cô giáo TNDD
- Duyệt tham luận ngày hội 
CNTT lần thứ V (Đ/c Tuấn 
b/c)

- Họp khối trường CLC
- Duyệt BC khảo sát công 
tác VSMT (Đ/c Chi b/c)

- KT VS bếp ăn và dây 
truyền
- 9h00: Họp HĐ nâng lương 
2021
- Duyệt KH đảng, KHCM 
tháng 2.

- 8h00: Dự Hội thi cô giáo 
TNDD cấp quận 
- Báo cáo KQ HKI PGD
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t - 8h30: Dự HN tổng kết 
công tác thi đua tại UBND 
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- 14h00: Họp giao ban HT 
tháng 02/2021 và sơ kết 
HKI NH 20-21 cấp MN
- Hoàn thiện QC, KHHĐ 
chi bộ
- 17h30: Họp HĐSP thông 
qua các văn bản hướng dẫn 
mới về chi trả lương, dự 
toán 2021 và thống nhất 
QCCTNB (thành phần: 
CBGVNV toàn trường)

- Đánh giá thi đua tháng 1 
CBGVNV
- Duyệt lương tháng 1 và 
chi thu nhập tăng thêm

- 14h00: KT Hồ sơ Họp 
PHHS trường, lớp (Hiền VP 
b/c)
- Họp HT phường GB

- 14h00: Dự Hội thi cô giáo 
TNDD cấp quận

- KT hồ sơ nâng lương năm 
2021 (Hiền VP b/c)
- KT tiến độ việc XD video 
các ngày hội CNTT và băng 
hình áp dụng chuyển đổi số 
trong QL, dậy học, KTĐG 
(Đ/c Tuấn b/c)
- KT tiến độ làm đồ dùng 
trưng bầy tham gia ngày hội 
CNTT cấp Quận.
- 17h30: KT tổng VSMT
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t - 14h30: Họp giao ban BCH 
Đảng ủy tại P1 UB Phường
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp 
đầu tuần
- Kiểm tra tiến độ tập luyện 
văn nghệ chương trình “Tết 
xum vầy”

- Đánh giá thi đua tổ CM 
tháng 1
- 9h00: Tổng duyệt chương 
trình thi cô giáo TNDD

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn lớp Unis Mango

- 9h00: Họp hội đồng nâng 
lương

- Dự hội thi Cô giáo TNDD 
cấp Quận
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g - Làm bộ câu hỏi Hội thi Cô 
giáo TNDD
- Họp HĐSP 

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn lớp Nhà trẻ D1

- Kiểm tra trang phục, đạo 
cụ chuẩn bị Hội thi Cô giáo 
TNDD

- Dự hội thi Cô giáo TNDD 
cấp Quận

- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường
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