
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 01/2020 (TỪ NGÀY 20/01/2020 ĐẾN NGÀY 25/01/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- 7h30’: KT nề nếp đầu tuần
- Duyệt b/c đề xuất CSVC

- KT Hồ sơ Họp PHHS 
trường, lớp (Hiền VP b/c)
- KT Hồ sơ hết tập sự đ/c 
Phương (Hiền VP b/c)
- KT Hồ sơ tập sự 4 GV đỗ 
viên chức và thực hiện ký 
HĐLĐ (Hiền VP b/c)
- KT Hồ sơ xét nâng lương 
năm 2020 (Hiền VP b/c)

- Phân công Đ/c Hà trực tết - HT trực tết - Phân công Đ/c Long trực 
tết

- HT trực tết
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- Duyệt BC Chi bộ tháng 1 
- Họp công tác tuyển sinh 
HKII, chiến lược PR 
(Thành phần: BGH, đ/c 
Chi, Tuấn, Oanh, Hà 
Lương, Thanh Thảo và các 
đ/c TPCM)

- Duyệt BC CM tháng 1. thi 
đua tháng 1
- 17h30: Tổng KTVSMT, 
niêm phong nhóm lớp

- Phân công Đ/c Oanh trực 
tết

- Phân công Đ/c Chi trực tết - HT trực tết - Phân công Đ/c Hà trực tết
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội
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g - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
sáng
- Hoàn thiện hồ sơ KTNB 
tháng 01

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các 
lớp Nghỉ Tết Nghỉ Tết Nghỉ Tết Nghỉ Tết
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Họp công tác TS và chiến 
lược PR

- Kiểm tra công tác tổng vệ 
sinh niêm phong trước khi 
nghỉ Tết

Nghỉ Tết
- Trực Tết

Nghỉ Tết Nghỉ Tết
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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