
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 02/2020 (TỪ NGÀY 10/02/2020 ĐẾN NGÀY 15/02/2020)
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- Duyệt đối chiếu kho bạc, 
chứng từ TC
- Hoàn thiện báo cáo đóng 
góp ý kiến ĐH Đẩng bộ 
phường và kịch bản 
CTDDH chi bộ

- Làm việc với tổ CM, 
thống nhất các NDHĐ
- 10h30: BC BTV Đảng ủy 
duyệt phương án nhân sự 
trước ĐH Chi bộ

- Duyệt Maket và các ND 
chuẩn bị ĐH Chi bộ (Đ/c 
Tuấn b/c)

- 8h30: Dự Hội nghị CB 
chủ chốt phường và CS lấy 
ý kiến đóng góp vào dự 
thảo văn kiện ĐH Đảng bộ 
phường nhiệm kỳ 2020-
2025.

- Duyệt bài giảng phòng 
chống dịch nCov (Hà 
Lương b/c)
- KT KQ thực hiện Hồ sơ 
công vụ và công tác VTLT 
(Đ/c Hiền VP b/c)
- Tổ chức tổng VSMT 
phòng chống dịch bệnh
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- Đón tổ KTGS của Phường 
KTGS công tác chuẩn bị 
ĐH Chi bộ

- Duyệt phân công NV phụ 
trách các CLB, phòng chức 
năng, vệ sinh MTSP, BC 
khen thưởng tập thể và cá 
nhân thực hiện cuộc VĐ 
“XD nhà trường VH, nhà 
giáo mẫu mực, HS thanh 
lịch”

- Duyệt ND tuyển sinh 
HKII (Đ/c Tuấn b/c)
- KT công tác sửa chữa 
CSVC (Đ/c Tuấn và tổ BV 
b/c)

- KT trang trí dán tường các 
phòng chức năng và setup 
phòng thư viện.

- KT công tác tổng VSMT 
phòng chống dịch bệnh
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra sổ TD các lớp - Dự Hội nghị hướng dẫn 
phòng bệnh, phát hiện sàng 
lọc viêm đường hô hấp cấp 
do virut Corona
- 10h30: BC BTV Đảng ủy 
duyệt phương án nhân
sự trước ĐH Chi bộ

- Tập hợp tư liệu chuẩn bị 
cho market làm yearbook

Duyệt tham luận của đ/c Hà 
Lương, Thùy Dương

- Tổ chức tổng vệ sinh 
phòng trách dịch bệnh



2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Đón tổ KTGS của Phường 
KTGS công tác chuẩn
bị ĐH Chi bộ

- Làm việc với đ/c Hà 
Lương lựa chọn tranh 
truyện cho phòng TV

- Kiểm tra bài soạn các lớp - Kiểm tra bài soạn các lớp - Kiểm tra tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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