
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 05/2021 (TỪ NGÀY 24/05/2021 ĐẾN NGÀY 29/05/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g - Duyệt maket tuyển sinh - KT BC KQ khảo sát đánh 
giá CLCSGD năm học 
2020-2021; Biểu ĐK học 
hè, đk chuyển hệ.

- Duyệt biểu tài chính; biểu 
tuyển sinh.

- Tổng hợp điểm thi đua 
cụm 4

- Hoàn thiện KH HĐ hè - 9h30’: Tổ chức họp PHHS 
các lớp (GV các lớp)
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N
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 d
un

g - Duyệt maket tuyển sinh - Duyệt bài giới thiệu nhà 
trường. 

- Báo cáo UBND quận về 
KH ĐA CLC
- Duyệt CT họp PHHS (Vân 
b/c)

- Tổng hợp điểm thi đua 
cụm 4

- Duyệt dự thảo NQ chi bộ 
tháng 6, dự thảo KHCM 
tháng 6 (Chi B/c)
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD 
- Kiểm tra hồ sơ dân vận 
khéo

- Đón đoàn UBND phường 
Giang Biên kiểm tra công 
tác dân vận khéo

- Kiểm tra hồ sơ trường học 
điện tử

Xây dựng hồ sơ kiểm kê tài 
sản cuối năm

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội
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g - Xây dựng dự thảo KH CM 
tháng 6 -7

- Xây dựng dự thảo NQ chi 
bộ tháng 6

- Đón đoàn UBND phường 
Giang Biên kiểm tra công 
tác dân vận khéo

- Kiểm tra các chuyên mục 
trên cổng TTĐT

Xây dựng hồ sơ kiểm kê tài 
sản cuối năm
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
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g
- Duyệt bài tập tuần 4 tháng 
5 

- Duyệt chương trình họp 
PH các lớp

- Trực tuyển sinh - Kiểm tra tiến độ hoàn 
thiện báo cáo kết quả 
BDTX của GV trên driver. 
Tổng hợp kết quả hoàn 
thành chương trình bồi 
dưỡng thường xuyên theo 
biểu mẫu

- Xây dựng bài giảng tập 
huấn hè

- 9h30: Tổ chức họp PH các 
lớp
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 d
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g - Duyệt bài tập tuần 4 tháng 
5 

- Kiểm tra việc hoàn thiện 
hồ sơ online các lớp

- Báo cáo đ/c HT chương 
trình họp PH các lớp

- Trực tuyển sinh - Xây dựng bài giảng tập 
huấn hè
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