
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 01/2020 (TỪ NGÀY 13/01/2020 ĐẾN NGÀY 18/01/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 7h30’: Dự Hội thảo “Chia 
sẻ PPGD Montessori AMI”

- 8h30: KTKQ đánh giá 
CLHS HKI (Chi b/c)
- 9h30: KT Hồ sơ kiểm kê 
tài sản (đ/c Chi b/c)
- 10h30: Duyệt BC sơ kết 
thực hiện mô hình THĐT 
(Tuấn b/c qua emaik)

- 8h30: Xây dựng BC sơ kết 
thực hiện CT CLC, mô hình 
trường học ĐT

- 6h00: KTVS toàn trường
- 8h00: Tổ chức chương 
trình “Tết sum vầy”

- 8h30: Nghe báo cáo kết 
quả khảo sát chương trình 
học tập năm học 2020-2021 
(Đ/c Tuấn b/c)
- 9h00: KT Hồ sơ họp 
PHHS các lớp (Hiền b/c)
- 10h00: KT quỹ tồn 2019 
(Oanh, Hà b/c)

- 8h30: CB hồ sơ, các ND 
chuẩn bị Đại hội Chi bộ
- 9h00: Xây dựng KHHĐ 
chi bộ 2020; XD KHKTGS 
và các hồ sơ Đảng năm 
2020
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- 13h30: Họp Ban liên tịch 
V/v tiếp nhận và phân công 
nhiệm vụ GV hướng dẫn 
tập sự, GV đỗ viên chức về 
trường công tác (Thành 
phần: HT, TTCM, TPCM, 
KT, VT, GV trúng tuyển)
- 14h30: Duyệt CT tổ chức 
“Tết sum vầy” sau chỉnh 
sửa (Chi b/c qua email)
- 15h00: Kiểm tra việc hoàn 
thiện PM điểm danh và báo 
ăn online. Duyệt thư chúc 
tết PHHS (Tuấn b/c)
- 16h00: Duyệt dự toán 
2020 (Oanh b/c)

- 14h30’: Kiểm tra việc 
hoàn thiện các BB, hồ sơ, 
hợp đồng làm việc GV tập 
sự viên chức (Đ/c Hiền VP 
b/c)
- 16h00: Làm việc với 
PHHS lớp A4

- Tiếp dân
- KT công tác chuẩn bị tổ 
chức chương trình “Tết sum 
vầy”

- 14h00: XD Báo cáo Lịch 
tổ chức Đại Hội Chi bộ và 
đăng ký lịch báo cáo công 
tác chuẩn bị Đại hội về 
Đảng ủy phường.

- 13h00: Nghe b/c KQ họp 
PHHS các lớp 
- 14h00: Họp trưởng các 
ban ngành đoàn thể và 
CNTT V/v triển khai công 
tác tuyển sinh HKII, XD 
chiến lược PR thương hiệu.
- 15h45: Làm việc tại 
trường Vinschool

- XD kế hoạch phân công 
GVCN các khối lớp HKII 
và triển khai đến 
CBGVNV, PHHS toàn 
trường. 
- XD KH chiến lược PR 
thương hiệu.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra nề nếp, chào cờ, 
thể dục sáng
- Dự giờ lớp C1

- Dự giờ lớp - Học lớp LLCT
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g - Dự đại hội Chi bộ tổ dân 
phố số 18

- Xây dựng báo cáo CM 
tháng 01

- Học lớp LLCT
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị chương trình “Tết sum 
vầy”
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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