
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 02/2020 (TỪ NGÀY 24/02/2020 ĐẾN NGÀY 29/02/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng N
ội

 d
un

g - Duyệt thông báo thu HP, 
thông báo HS đi học, đanh 
sách CBGV đăng ký ôn thi 
thăng hạng

- Duyệt XL thi đua tháng 2
- 9h00: Duyệt KHCM tháng 
3 (Chi b/c)

- Duyệt Hồ sơ thi thăng 
hạng GVMN (Tuấn, Hiền 
b/c)

- Tiếp tục XD KH tự đánh 
giá. XD bảng phân công 
nhóm thực hiện công tác tự 
đánh giá.

- 8h00: Họp HĐGD
- 9h00: Tổ chức VSMT, 
PTDB (Đ/c Chi chỉ đạo)
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 d
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- XD KH tu dưỡng đảng 
viên
- XD đề án CLC

- 14h00: Họp trực tuyến về 
công tác PTDB Covid-19 
do SGD tổ chức

- 14h00: Duyệt dự thảo NQ 
chi bộ tháng 3 (Chi b/c)

- Duyệt KH chiến lược PR 
và Year book (Tuấn, Chi 
b/c)

- 14h00: KT các loại quỹ 
tồn và duyệt chứng từ tháng 
2 (Oanh, Hà b/c)
- 15h00: KT Hồ sơ công vụ 
(Hiền b/c)
- 16h30: KT công tác tổng 
VSMT và chuẩn bị các ĐK 
đón trẻ đi học trở lại
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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