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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

28/12
	Thứ 3

29/12
	Thứ 4

30/12
	Thứ 5

31/12
	Thứ 6

01/01
	Thứ 7

02/01

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Nộp sở báo cáo đánh giá ngoài cho Sở GD.
	Họp giao ban Hiệu trưởng cấp MN
	Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 1/2021.
	Quyết toán ngân sách 2020.
	Nghỉ Tết Dương lịch
	Nghỉ

	
	
	C
	Họp bí thư chi bộ
	Xây dựng kế hoạch tháng 12.
	Duyệt chi lương bán trú tháng 12.
	Kiểm tra cơ sở vật chất, chuẩn bị nghỉ lễ.
	
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Dự giờ

Tính khẩu phần ăn của trẻ 
	Tính khẩu phần ăn của trẻ

Điều chỉnh hóa đơn
	Dự giờ


	Tính khẩu phần ăn của trẻ

Điều chỉnh hóa đơn
	
	Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách
	Tính khẩu phần ăn của trẻ
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách lớp, bếp
	
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ

Chuẩn bị hồ sơ đăng ký thi GV giỏi cấp Quận
	Duyệt kế hoạch tháng 1 trên phần mềm
	Làm việc chuyên môn
	KT các lớp đánh giá trẻ trên phần mềm
	
	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc VP
	Làm sổ sách chi bộ
	Kiểm tra HĐ chiều
	KT các lớp đánh giá trẻ trên phần mềm
	
	


