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KE HOACH 
Trien khai phAn mem swan 15/ doan vien va dOi the doan vien Cong  doan 

Thkrc hien Ke hooch sa 29/ICH-LDLD, ngay 11/4/2019 caa Lien &An lao 
&Ong Thanh ph 0 HA NOi ve viec trien khai phan mm quan lY doan vien va d'61 
the doan vien ding doan. 

Ban Thuong vu LDLD quan Long Bien xay dung ke hooch trien khai phan 
mini quan l doan vien va deli the doan vien Cong doan veri cac nOi dung sau: 

I. MK DICH, YEU CAU 

1. Myc dich 

- 	Nham ling dung ding nghe thong tin, that-1g nhat each quan lY doan vien 
trong h'e thong Cling doan; tang ctretng cong tac quan 1 doan vien, xac dinh day 

chinh xac sO lugng doan vien. 

- Thong qua viec trien khai phAn mem quan l doan vien va d& the doan 
vien mai de nang cao thirc trach nhiem ciia th chat Cong (loan va doan vien 
trong viec quan 1Y, sir dung c6 hieu qua the doan vien cong doan, thkrc hien the 
chinh sach in dai, cham lo lgi ich cho doan vién, nang cao chat lugng hoot Ong 
ciia doan vien va cong doan co sec. 

2. Yeu au 
- Viec di the doan vien phai Hwy hien ding quy dinh cue. Dieu le COng 

doan Viet Nam va cac nguyen the, thit tuc doi the, phat the va sir' dung, bao quan 
the doan vien cong doan; gan viec doi the voi viec Oat trien doan vier' va xay 
dknig ding doan ca ser yang monh. 

- Phat hanh the doan vien mod phai gan vói viec quan ly doan vien trong 
toan b0 he thang Cong doan Viet Nam. Phan du dam bao 100% doan vier' dang 
tham gia sinh hoot tai  cac Cong doan co so.  va nghiep doan, thgc hien clang doan 
phi Cong doan theo quy dinh dm Dieu le Cling doan Viet Nam dugc cap the 
doan vien. 

- Roan thanh viec cap nhat dry lieu doan vien, d& the doan vien, cAp the 
doan vien cho 100% doan vien trong nam 2019. 

3. Nguyen t'Ac 

- Vi'ec /lei the phai dugc thgc hien diing quy dinh eft' a -fling Lien doan, 
LDLD Thanh pith HA NOi. 
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- Thu thap thong tin, cap nhat Nth dei the cho cae doan vien hien dang 
quan 19. Thtremg xuyen cap nhat dir 1iu doan vien, CDCS tren phan mem quan 
19 doan vien cüa Tong LDLD Viet Nam. True/11g hop doan vien kh6ng tham gia 
sinh hog va kh8ng dong doan phi ding doan thi khai bao co the tren pha'n mm 
da theo dOi, c6 huerng xir 19. 

H. NO DUNG Id HOACH 

1. Cie loyi the Joan vien ding Joan 

The doan vien do Tang LDLD Viet Nam thang nhat pith hanh va quan 19 
theo quy dinh oh Dieu le Cong doan Viet Nam. Bao gam cac loai the: 

1.1. The doan vien thong thwerng 

La loai the doan vier' &roc thiat ka ca cac thong sa . ca  ban dm doan vien, 

c6 ,ma sO doan vien bao 	day s8 tv nhien 12 chit so, dirge cap tv dong theo 
phan mm quan 19 doan vien, dam bao khong trimg nhau. 

The doan vien thOng thuong &roc in ten phoi the nhva, c6 ma vach de 
nhan dang Nth quan 19 doan vien. The da dirge tich hop chirc nang lien kat voi 
Vinaphone (tich hop ma Vpoint) de doan vien dirge tho huong nhcmg chinh sach 

tru dai. 

1.2. The doan vien lien ket 

La loai the doan vien c6 kich c8 va thOng tin giang nhu the thong thuimg, 
my nhien &rot tich hop them chirc nang the ATM eüa ngan hang Vietinbank va 
tich hop ma Vpoint. 

Doan vien clang doan c6 nhu cau sir dung the doan vien lien ket thi to 
nguy'en dang k9 veri CDCS va lap danh sach giri ve LDLD guar' Long Bien theo 
quy dinh da ,doi the lien kat. LDLD quan Long Bi8n lien he veri chi nhanh 
Vietinbank gan nhat de thvc hien viec doi the doan vien lien ket cho doan vien. 

Doi veri nhang trutng hop a thvc hien dai sang the doan vien lien kat 
nhung chin tich hop ma Vpoint, neu c6 nhu eau thi clang k9 yeti Cong doan cci 
ser de dirge cung cap lai ma doan vien va tich hop ma Vpoint. Kinh phi dai the 
trong truang hop nay do Vietinbank 116 trg. 

2. Ph'n mem quart IS,  ;loan vien 

2.1. Ding 14 ngusiri sir dyng plan mm 

a, Dal yeti LDLD quon: Phan cang can b0 trot tiap php trach phan mem 
quan 19 doan vien. 

b, Dei viii cong doan cc sa? Phan cong can b0 phi tech phan mm pan 
19 doan vien va dang k9 danh sach v LDLD quan Long Bien ( theo mu) 



2.2. Tao cay thtr myc, tai khoan quart ly va cap quyen 
a) Dai vói LDLD quijn 

- Tao cay thu 'nye cho cac CDCS true thu8c. Ten cay thu myc tucmg Ung 
vei ten dm ding doan co sec 

- Tao tai khoan, mat khau truy cap tai khoan, phan quyan quan 19 tai 
khoan va th8ng bac) cho cac cong doan ca ses (Phu 4w 1 geri kern). Tai lchoan nay 
se duce dung a nhap da 1iu va thay di th8ng tin dm doan vien cho mOt ding 
doan co ser Wang Ong. 

A. b, Doi voi Cling dorin co' so 

- Truy cap vac) tai khoan do LDLD quan cung cap 

- Nhap di lieu doan vie'n theo huong dn caa LDLD quan. 

3. Quy trinh cap nhat der lieu doan vien, dôi the, plat hanh the 

Bute 1: Thu thap thong tin 

- Cong doan cap tren true tip co set huong d&n Cong doan co thu thap 
thong tin doan vien va anh doan vien kich thtroc anh 2x3, dung luong file khong 
qua lIVIB. Danh sach doan vien phai co day da thong tin va h9 ten, ngay thang 
nam sinh, giói tinh, qua quán, so chang minh nhan dan hoc the can ctroc, chirc 
vv cong doan, ngay vao cong doan... (co clay chi thong tin theo Phy lyc 03). 

- Truemg hop doan vien co thu cau dei the doan vien lien kat Vietinbank 
thi C8ng doan cap tren true tie]) co sor lien he voi chi nhanh Vietinbank gan nhat 
va thyt hien theo twang dAn caa Vietinbank. 

But 2: Cap nhat di? lieu doan vien len plan mm 
'J OG  

- Cap nhat da lieu doan vien ran &Au: Sau khi thu thap thong tin doan  7--BcH 
CDCS cap that du lieu doan vien lAn dAu len phan mm. CO the ch9n I  LIN  Opg

A  
iN 

trong 2 cach sau: cap nhat du lieu tang doan vien hoc cap that theo danh sach 
doan vien. 	 \ ONG Bits 

, 
- CDCS thuemg xuyen b6 sung, cap nhat da lieu doan vien khi co bien 	 

dOng nhu: doan vien chuyen di, chuyen den, thay del chuc vy cong doan... 

Btrofic 3: You au phe duyet: 

Sau khi cong doan co so cap nhat dit lieu len phan mem, da lieu dang 
trang thai ban ghi nhap. Cong doan CO se( gài yeu cAu d& nghi COng doan cap tren 
phe duyet. 

But 4: Xii 19 yeu au: 

Cong doan cAp t‘ren tip nhan you au phe duyet caa cong doan co kr, 
xem xet va xir 19 yeu cau caa cong doan co sec COng doan cap teen 'Jong 9 hoc 



khong clang Y. Neu clang thOng tin doan vier' së dugc cap nhat chinh thirc len 
phan mem. Truemg hcrp khOng d8ng Y, thong tin se dugc gui lai cho CDCS de 

b8 sung, hoan thin. 

Bute 5: In Ara Oat hanh the don't vien: 

Sau !chi thong tin doan viten duct cap nhat chinh thirc len phAn mm. Lien 
doan Lao dOng quan Long Bien thkrc hien quy trinh tap hgp, cung cap danh sach, 
ha so doan vien va gri dang kY ve LDLD Thanh ph6 d nghi in the doan vien 

thong thuerng. 
Dai \Rai the doan vien lien ket ngan hang Vietinbank, LDLD Thanh ph6 

chi quail lY so lugng, ma ID va ma Vpoint thong qua viec cap nhat danh sach. 
doan vien ten phan mem va ay quyen cho Vietinbank in the, doan vien dugc ho 
trg kinh phi in va ph6i the (tri gia 50.000d/the); cha the phai thkrc hien quy dinh 
caa Vietinbank theo cam ket gicia hai ben (tra luong hang thang qua the ATM). 

4. TO chat tap huan trien khai plan mm quart IS/ doan vien va 

hutng dAn dOi thE doln vien 

4.1. DOI! v&i LDLD quail 

- T6 chirc 06 lop tap huan 

- Thin gian thkrc hien: Trtrot ngay 15/7/2019 

4.2. D6I voi &mg doan case).  

- Tham gia day du va thing thanh phan. 

- fMi tugng tap huan: Chia tich va can b6 duct phan ding true tiep phu 
trach phan mm quan 1 doan vien. 

- Theri gian awe hi'en: (Theo glary trieu tçQp cua LDLD qu On) 

5. Kinh phi 

5.1. Kinh phi plat hanh the In du Ira dOi the 

- Dai veri The doan vien thong thuong (phoi the nhkra): 10.000d/the (bao 
gam phoi the 3000d, in the 7000d). 

- Dai voi The doan vien lien ket: 50.000d/the (dugc mien phi khi dun vi c6 
CDCS cam ket t chi lucmg qua the tai h thang ngan hang VietinBank). Tong 
LDLD Viet Nam quan 15,  viec cap ma s6 doan vien eking doan va ma Vpoint, 
thong qua cap nhat danh sach ten phan mem, d8ng thai ay quyen cho ngan hang 
Vietinbank in va phat hanh the theo quy dinh. 

- Kinh phi ph& hanh the ran cfau va dal the: Do doan vien nOp hoc CDCS 
trg, do ban chap hanh CDCS quyet dinh. 
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5.2. Kinh phi Op nhlip d& lieu 

- D dam bao tin do cap nhfit da lieu doan vien len phan mm quail 1Y, cac 
don vi can cir Thong tu se) 137/2007/TT-BTC, ngay 28/11/2007 coa BO Truong 
130 Tai chinh ve huerng dan mire chi tao Ifip thong tin dien tir de thvc hien viec 
thue the cá nhan, th chire ben ngoai flux hien viec cap nhfit da lieu doan vien len 
phin mm quan 1Y. 

- Kinh phi a chi cho nhiem vy nay duce 1)6 tri trong du toan chi ngEn sach 
hoat dOng cong doan cüa CDCS hoc do cap tit h6 try. Rieng nam 2019, cac 
don vi thue hien trong pham vi dr toan ngan sach nha nutc da &roc giao. 

III. TO CHtt THVC HIEN 

1. DM voi LDLD qu4n Long Bien 

- Phan ding can be ding doan phy trach phan mem quan 1Y doan vien vã 
the doan vien. 

Xfiy dung ke hoach dei the, Op nhfit di.1 lieu doan vien cap minh va trien 
khai ke hoach den the °Ong doan ca ser, tiled gian thtrc hien hohn thanh truirc 
ngay 8/6/2019. 

- Tao the nh6m cap, cay thu muc, tai khoan sir dung cho Cong doan ca 
se, hoan thanh &trot ngay 30/6/2019. 

- To chirc tap huan cho dOi nga can be cong doan ca ser true thuOc ve 
c8ng tac di the vã ang dung phan mm quan l doan vien, nghiep vitt khai tilde 
thong tin doan vien, cong doan ca sà tit phfin mem quan ly doan vien, thin 
gian thvc hien hohn thanh trut 15/7/2019. 

- Thve hien viec phe duyet cac yeu eau cila Cong doan CO ser trong tham 
quyen duce LDLD Thanh pho cap phep. 

- Tiap nhan va xir l de you eau de nghi,phe duyet 	cong doln ca so. nhu: 
nghi phe duyet danh sach doan vien mai; de nghi in vá phat hanh the doan vien; 

chuyen giao va tip nhan citing doan co ser, doan vien... Dam bao day du Icinh phi va 
co sor vast chat phtic vu cho viec cfip nhat da lieu va di the doan vien. 

- Don d6c, huerng dan, giop dä Cong doan ca so trong viec cfip nhfit dü 
lieu, khai bao thong tin doan vien, cong doan ca ser len phan mm va cong tac 
deli the doan vien. 

- Kip then bao cao nhang kho Icha.n, vuong mac trong qua trinh thvc hien 
LDLD thanh pith HA NOi (qua Ban To chirc) de tong hop bao cao Tong Lien 

doan dieu chinh cho phit hop veri tinh hinh thvc te tai dia phuang, don vi. 

- Thvc hien viec del. the vã cap nhat da lieu doan vien tren phan mem do 
Tong Lien doan cung cap cho 100% doan vien trong nam 2019 va gui bao ea° 
kat qua thvc hien ve LDLD Thanh ph6 trivet ngay 18/11/2019. 



3. DM Wei Cling doan co' 

- Cong doan ccr set thu thap thong tin doan viOn va anh doan vien kich 
thut anh 2x3, dung luong file Ichong qua 1MB. Danh sach doan vien phai c6 day. 
c16 thong tin ve ho ten, ngay thang nam sinh, giói tinh, que quart, s6 chimg mirth 
than clan hoc the can cute, chirc Iry cong doan, ngay vao cong doan... (co dcly dñ 

thong tin So Phy lye 03) va Phan ding can be pin; trach phan mem quan 157 doan 

vien va clang ky danh sach ve LDLD quan Long Bien (So phy lye 2) gin ve Lien 

doan Lao dOng quan Long Bien &trot ngay 20/6/2019. 

- Cap nhat da lieu len phan mem quan 1; lap danh sach, ha so giri Lien 
doan Lao &Ong quan Long Bi8n de nghi phe duyet. 

- Thuemg xuyen cap nhat da lieu doan viOn, cOng doan cc kr len phAn 
mem Ichi có thay dM nhu: chuyen sinh hot dean vien, bao giam doan vien, bao 
chuyen sinh hoat CDCS, doan vien thay cloi chirc vu &Ong dean... 

- TOng hop nhang kith khan, vuong mac tong ,qua trinh thuc hien, bao• 

cao cong doan cap teen de kip tiled huemg dan, giai quyet. 

Tren day la ka hoach cap nhat da lieu dean vien tit phan mem quan lY 
va doi the doan vien cong doan. De nghi BCH &Ong doan cc sac nghiem tue trien 
khai, thuc hien va hohn thanh viec cap nhat der lieu doan vien va doi the trong 
nam 2019. Trong qua trinh thuc hien nu c6 khó khan, vuemg mac bao cao ve 
Lien doan Lao Ong qu'an Long Bien (qua clang chi Nguyin Trwerng Giang — 
Ph6 chi, tich LDLD quOn, SDT: 0983244699 hos& clang chi Nguyin Thi Thu 
ada, SDT: 0904281186) a giai quyet./. 

Nal nhon: 
- Thtrang trtrc LDLD TP; 
- Ban t6 chic LDLD Thank phO; 
- BCH Cling doan co ser; 
- Ltru VP, ToC. 
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H SACH NAP M6I DOAN VIEN C6NG DOAN 

TT Hu v* ten * 

h\  'NIP ' 112/  Ngayt a 	na 	-sm 	. 
(ngity/thanettO ..- -*- 

Q 

Que guar 
SO ClVIND 

* 

Chem %in CD tai CDCS 

Nay van CD * MA the 

Nam Nit Chi' tich 
Ph6 cha 

tich 
UVBC11 TO trtrerng TO ph6 

LB CMS 
thanh 

.6a. 	I- 
UVUBKT 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 I 
1 Le Van Luang 11/02/1990 Ha Niii 109814122 x x x 11/02/2012 

Trail Thi Be 11/02/1991 fla Nen 109814123 x x _x 11/02/2012 2 
3 NguyOn Tuanyhuerc 11/02/1992 Ha N0i 109814124 x 11/02/2012 

4 Hu' h Le Tan Anh 11/02/1993 Ha Noi 109814125, x x 11/02/2012 x - 

11/02/1994 Há Ni 109814126 11/02/2012 5 Ngu?n Thi Nu 
6 Trinh Van San0 11/02/1995-  HS NOt 109814127 x x x 11/02/2012 

7 Le BA Dat 11/02/1996 Ha Nen 109814128 x x 11/02/2012 

8 Nv_ yt en QuSt Phtrac 11/02/1997-  Ha N91 109814129 x 11/02/2012 

H6 Tart Tai _ 11/02/1998 Ha Nut 109814130 11/02/2012 9 

*tau Danh sach doen vien ket th6c bang clang khong c6 d& lieu, vui 6ng khong thay doldinh dung cUa bigu mu, viec thay do') dinh dang se an de'n Sc 161 khOng mong mu6n 
*Ngay theng phai to dinh dung dd/MM/yyyy. VD: 22/10/1990 
*so CMND phi dim bao dO dei 9 hoc 12 s6 

*He thOeng se ty• Ong citing import khi gep dOng thong 05 di? lieu 
*Ti c0t 15 (M5 the) Lieu doan vien la can bo c6ng doer' chuyen nth thi danh dal) x, 	khong thi de tiling 

PEW LUC 3 
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LIEN DOAN bmitoc), QuiM\ILONGBIfN 
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PHU LUC 2 

ONG HOA XA HOICHIJNGHIA VIET NAM 
Dec Ip - Ty do - Hanh phtic 

Long Bien, ngay thcing nom 2019 

THONG TIN BANG Kt CAN BO PHU TRACH PHAN MEM 
QUAN Lt DOAN VEEN °ONG DOAN NAM 2019 

On vi Ho va ten Chirc vn cling doan 
Dien thoqi 

di deng 
Email Chi chit 

TM.BCH CONG DOAN 
CHIT TICH 
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