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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 63FUBND-NV Long Bién, ngay A thing 4 ndm 2022
V/v béo céo tinh hinh thuc hién
Ké hoach s6 453/KH-UBND ngay
06/12/2021 cua UBND Quan

Kinh gui:
- Cac phong, ban, don vi thuoc UBND quan;
- UBND cac phuong;
- Céc don vi su nghiép truc thuoc UBND quan.

Thuc hién Cong van s6 908/SNV-CCVTLT ngay 12/4/2022 cua So Noi vu
thanh phd Ha Néi vé viéc don doc bao co tinh hinh thuc hién Ké hoach s6 67/KH-
UBND ngay 17/3/2021 cua UBND thanh phd Ha Noi.

UBND quan Long Bién yéu cau cac don vi bao céo tinh hinh trién khai thuc
hién Ké hoach s6 453/KH-UBND ngay 06/12/2021 cua UBND Quan trién khai
thuc hién Ké hoach s6 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 cua UBND thanh pho Ha
Noi vé thuc hién Dé an “Luu trir tai liéu dién tir ctia cac co quan nha nudc giai
doan 2020 - 2025” thudc UBND thanh phé Ha Néi trén dia ban quan Long Bién
cu thé nhu sau:

1. Céac phong chuyén moén, Trung tam PTQD, Ban quan ly DA DTXD,
Trung tim VHTT&TT, Trung tam GDNN&GDTX quén; UBND cac phuong; D61
QLTTXD BT quén, Bdo cdo tinh hinh trién khai thuc hién Ké hoach s6 453/KH-
UBND ngay 06/12/2021 cua UBND Quén; néu rd thyc trang, ket qua dat dugc;
nhimg thuén lgi, kho khén, vuéng mac va dé xuét, kién nghi (néu c6) (theo dé
cuong, biéu mau so 1, 2, 3, 4 giri kém). Déi v6i Van phong HDND&UBND quan,
ngoai viéc bao cao két qua cua don vi thi bdo cdo két qua thuc hién cua UBND
quan (theo d& cuong, biéu mau gui kém).

2. Céc don vi su nghiép cong lap khéi truong hoc: Béo cdo két qua thuc
hién theo biéu mau sé 1, 2, 3, 4 (khong bao céo theo dé cuong).

3. Céc don vi gui bao cao vé UBND quan (qua phong Noi vu), dong thoi
cap nhat thong tin vao biéu s liéu duoc chia sé v6i don vi qua tng dung Google
drive trud'c ngay 23/4/2022 dé tong hop béo cdo UBND thanh phé theo quy dinh.

Puong link dé cap nhat dir lidu:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 1rM412Cw6Ggl 14-
6P9Y odY3Z5KZXPgAy/edit?usp=sharing&ouid=111437626651617808580&rt

pof=true&sd=true).
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Dé nghi céc don vi nghiém tic trién khai, thuc hién ding tién d6 quy dinh.
Trong qua trinh tht_zc hién, néu c6 van dé gi chua rd, don vi lién hé v&i phong Noi
vu (dong chi Nguyén Van Nghia - Chuyén vién phong N¢i vu) dé duogc giai dap./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén; KT.CHU TICH

- Phong Noi vu quan:
- Luu: VT, NV (02)g—
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PE CUONG BAO CAO
Tinh hinh thue hién s6 453/KH-UBND ngay 06/12/2021
ciia UBND quan Long Bién

I. KET QUA THUC HIEN KE HOACH SO 67/KH-UBND
1. Cong tac xay dung van ban
_ Can oir Ké hoach s6 453/KH-UBND ngay 06/12/2021 cia UBND Quén

triép khai thuc hién Ké hoach s6 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 cua UBND thanh
pho Ha Noi vé thuc hién Bé an “Luu trir tai lidu dién tir cua cac co quan nha nudc
giai doan 2020 - 2025” thudc UBND thanh pho Ha Noi trén dia ban quan Long
Bién va tinh hinh thuc té tai co quan, to chuec:

- b4 ban hanh van ban: Dé an, Ké hoach...;

- Chua ban hanh.

2. Pau tu, trang bi ha tang k¥ thuat; xay dung He théng quan ly co so dir
liéu tai liéu luu trir dién tu tai co quan, to chirc

a) Trang bi ha tang k§ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé

dap tng yéu cau luu trir an toan va to chirc st dung hi€u qua tai li€u luu trir dién
tir hinh thanh trong hoat dong cta co quan, to chirc

- B3 thuc hién;

- Chua thuc hién.

b") Xay dung Hé théng quan ly co s dir liéu tai liéu luu trir dién tu tai co
quan, to chuirc theo quy dinh

- Pi thuc hién theo hudng dan tai Thong tu sé6 02/2019/TT-BNV
ngay ?4/ 01/2019 cua B Noéi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va
yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tu;

- Chua thyc hién.

3. Cong tac to chirc, can bd

- Bd tri cong chirc, vién chirc lam cong tac luu trir dam bao du ning luc,
trinh dg, k¥ nang quan ly va thuc hién nghi€p vu luu trir tai li€u dién tu;

(Kém theo biéu s6 01)

- B6 tri chua dung, chua dam bao, chua bd tri (néu 15 ly do).

4. Cong tac lap ho so, tai liéu dién tir va giao ndp hé so, tai liéu dién tir vao
Luu trit co quan

, a) Cong tac lap hd so, tai liéu dién tir: thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh

s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu

- D4 thuc hién: sd hd so, tai liéu dién tir da lap, ti 1é % so véi téng ho so,
tai liéu duoc 1ap trong 01 nam;
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- Chua thuc hién.
b) Céng tac giao ndp ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan
~_-ba thue hién: sb ho so, tai lidu dién tir duge giao ndp, ti 18 % so véi tong
s0 ho so, tai liéu dugc giao ndp vao Luu trlt co quan trong 01 ndm;
- Chua thuc hién.
5. Cong tac chinh ly ho so, tai liéu luu trir
a) Ho so, tai liéu da duogc chinh ly
o H?) s0, tai lidu da duoc chinh ly hoan chinh: tong s ho so? tuong dwong
s0 hdp? s6 mét?;
- Hd so, tai lidu da duoc chinh 1y so bd: tong s6 hd so? trong duong s6 mét?
b) Ho so, tai liéu ton dong, tich dong
' - S hd so, tai liéu ton dong, tich déng dang luu trir tai kho luu trir co quan:
sO mét?;
- S6 ho so, tai liéu 'tc“m dong, tich dong, dang luu trit tai cic phong chuyén
mon, don vi truc thudc: so6 mét?
(Kém theo biéu s6 02)
6. Thuc hién sb hoa tai lidu luu trir ¢ gia tri bao quan vinh vién, tai liéu
luu trit khong & dinh dang dién tir, ¢6 tan suét sir dung cao

- Téng s6 hd so, tai liéu da sb héa: sb ho so, tai liéu? s6 trang van ban?
Trong do:

+ S hd so, tai liéu luu trix c6 gia tri bao quan vinh vién;

+ 84 ho so, tai liéu khong ¢ dinh dang dién tir, co tan suét sur dung cao;

+Noi luu trit sb hd so, tai liéu da thuc hién sb héa?

(Kém theo biéu s6 03)

- Chua thuc hién.

I1. KHO KHAN, VUONG MAC TRONG QUA TRINH TRIEN KHAI
THUC HIEN KE HOACH SO 67/ KH-UBND

Néu cu thé kho khan, vudng méc trong qua trinh trién khai thuc hién Ké
hoach s6 67/KH-UBND cua UBND Thanh phé theo timg noi dung:

- Vé cong tac to chire, can bo:;

- Vé cong tac 1ap ho so dién tir va giao nop ho so dién tr vao Luu trit co quan;

- Vé xay dung hé thong quan Iy co s¢ di¥ liéu tai liéu luu trix dién tir tai co
quan, t6 chtrc; trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi;

- Vé cong tac s6 héa tai liéu luu trix;

- V& kinh phi thuc hién ...

I11. PE XUAT, KIEN NGHI
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TEN CQ, TC CHU QUAN
TEN CO QUAN, TO CHUC

Bao cao cong tac to chire, can bo

Biéu s6 01

STT

S6 lwgng CC, VC
lam cong tac luu trir

Hinh thire

Trinh d§

Chuyén nganh

Chuyén trach

Kiém nhiém

Trén dai hoc

bai hoc

Khac

Van thur,

luu trir

Ghi chi
Chuyén nganh khac
Co6 chirng | Khong co
chi chirng chi
VTLT VTLT

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén, s6 dién thoai)

., ngay ... thang ..... nam 2022
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, déng ddu)
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TEN CQ, TC CHU QUAN
EN CO QUAN, TO CHUC

Biéu s6 02

Bao cido cong tac chinh ly ho so, tai liéu luu triv

STT

Tai li€u da chinh ly

Tai ligu ton dong, tich déng

Phdng tai liéu

Tai liéu da chinh ly hoan chinh

Tai liéu luu triv tai cac
phong chuyén mén, don
vi true thude

Tai liéu dang luu trir tai

Tai liéu da chinh 1y so bd
SHIRHR IR ’ kho Luu trir co quan

SH hod so

S6 hop

SO mét

SO ho so SO mét SO mét SO mét

Ghi cha

Téng

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén, 56 dién thoai)

....... , hgay....... thang ...... nam 2022

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)




TEN CQ, TC CHU QUAN
TEN CO QUAN, TO CHUC

A - (VPR

r , A , A , A PR L ~
Bao cao cong tac so hoa ho so, tai liéu luu triv

Biéu so 03

Ho so, tai liéu da thwe hién so hoa
A G AR < B o ot Ho so, tai liéu khong &
i Ho so, tai liéu c6 gia tri dinh d dien tir. c6 13 At h
] €n co quan N e . e A & Inh dang di¢n tw, €O tan sua Chuwa thue .
STT e Phéng tai liéu bao quan vinh vién i d e o Ghi chu
to chire Su dung cao hién so hoa
S6 ho so, SO trang SO ho so, SO trang
tai liéu van ban tai liéu van ban
Tong

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén, s6 dién thoai)

.......... ngay....... thang ...... ndm 2022
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng dau)




TEN CQ, TC CHU QUAN
TEN CO QUAN, TO CHUC

Biéu sb 04

Piu tu, trang bi ha
tang ky thuit; Xy - A SR
N— _ | dungh@théngquanty | . |Congticlphosodien | o0 o pinn 1y Thye hién sé héa
. Cong tiac xay dung vin ban g Cong tac to chire, can b [t va giao ndp ho so dién A . . oo .
I'én co o' SO o o ho so, tai licu luu triv tai liéu luu triv
A Frae E tir vao Luu trit co quan : .
STT quan, dir li€u tai liu luu triv Ghi chu
t6 chirc dién tir
Da ban hanh Chua ban bathuc | Chua thuc | B6 tri dung, Ch’ua b .m - .. | Chua thuc T 5 ]:al hisu ba thuc | Chua thuc
- ; iia s R ding, da, |[Pa thuc hién . ba chinh ly| ton dong, i »
(Loai van ban) hanh hién hién du, dam bao " i hién ; % hién hién
dam bao tich dong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Ll 12 13 14 15
: vy FGAY s sao thang ..... nam 2022
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, so dién thoai)

(Ky tén, dong dau)
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