LỊCH TRỰC CỦA BGH, TỔ VĂN PHÒNG
TUẦN 4 THÁNG 9/2021 (27/9 -01/10/2021)
	STT
	Bộ phận trực
	Thời gian
	Ghi chú


	1
	Đ/c : Phương- BGH
Đ/c : Hải - Tổ VP

	27/9/2021
( thứ 2)
	Hoàn thành bc bài giảng điện tử
Hoàn thành hồ sơ Hội đồng trường

	2
	Đ/c : Vân Anh- BGH
Đ/c : Hà- Tổ VP 

	28/9/2021
( thứ 3)
	Hoàn thành VB chuẩn bị ĐHCNVC theo sự phân công của HT

	3
	Đ/c : Ngọc - BGH
Đ/c : Mai Lan- Tổ VP

	29/9/2021
( thứ 4)
	Hoàn thành VB chuẩn bị ĐHCNVC theo sự phân công của HT

	4
	Đ/c : Phương - BGH
Đ/c : Hà - Tổ VP 

	30/9/2021
( thứ 5)
	Hoàn thành VB chuẩn bị ĐHCNVC theo sự phân công của HT

	5
	Đ/c: Ngọc - BGH
Đ/c: Hải- Tổ VP
	01/10/2021 
(thứ 6)
	Hoàn thành VB chuẩn bị ĐHCNVC theo sự phân công của HT




 
Lưu ý: 
- Đ/c nào trực ngày nào sẽ chủ động phụ trách tổng hợp và báo cáo kịp thời theo chỉ đạo của cấp trên, kiểm tra đôn đốc tổ bảo vệ tưới cây.
- Đ/c nào có việc đột xuất có thể chủ động đổi cho các đ/c còn lại.
- Sẵn sàng có mặt nếu có chỉ đạo đột xuất của các cấp lãnh đạo.
     HIỆU TRƯỞNG                                                               NGƯỜI LẬP BIỂU


   Nguyễn Ngọc Anh                                                          Dương Thị Minh Ngọc
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