LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BGH
TUẦN 4 THÁNG 10/2022 (24/10- 29/10/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm và dự dây chuyền bếp
- Họp giao ban BGH
	- Tập huấn về công tác Đảng tại Trung tâm BDCT quận
	- Kiêm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn khối MGN
	- Kiểm tra công tác trực bảo vệ
- Làm việc tại phòng
	- Dự dây chuyền tổ bếp
- làm việc tại phòng 
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra giờ ăn các khối
-  Kiểm tra công tác phòng dịch sốt xh.
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối NT
	Họp giao ban HT khối MN
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban
- lên lịch chấm hội giảng
- Chỉ đạo trang trí hallowen
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
-Kiểm tra HĐH 
-Kiểm tra HĐ ăn – ngủ

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Tổng hợp hs đi tham quan và làm biểu phân công.
- Kiểm tra khâu chuẩn bị cho trẻ đi tham quan

	- Tổ chức cho trẻ đi tham quan tại Phù Đổng Green Park

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra HĐH các lớp
	

	
	
	C
	- Dự chung khảo xet chon giải thưởng “ Nhà giáo Hà Nội tâm huyết, sáng tao ” lần thứ 6, năm 2022 tại PGD

	- Kiểm tra hoạt động chiều khối bé
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối nhỡ
- Kiểm tra công tác phối hợp BCH công đoàn.
	- Kiểm tra các HĐ tổ chức Halloween của các khối

	-Tổng vệ sinh - Kiểm tra các chuyên mục đăng tin bài trên CTT
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	Kiểm tra Vệ sinh các lớp, các phòng NK
-Họp giao ban BGH
-Kiểm tra công tác nhập mã định danh cho trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hoạt động học lớp B1
-Kiểm tra giờ ăn lớp B3
	- Dự giờ đón trẻ lớp B2
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra mục công khai trên website
-Làm việc VP
	- Tổ chức cho trẻ đi tham quan tại Phù Đổng Green Park

	-Kiểm tra KH PC trẻ SDD của đ/c y tế.
- Kiểm tra vệ sinh trước giờ ăn các lớp
	Trực trường

	
	
	C
	-Hoàn thiện BB họp BGH
- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
- Họp tổ nuôi triển khai Hội thi GVNV năm học 22-23
	- Làm việc VP
- Kiểm tra công tác lưu nghiệm thức ăn tổ bếp
	- Dự giờ hoạt động chiều lớp C1
- Chuẩn bị hồ sơ KTNB tháng 10
	- Kiểm tra các HĐ tổ chức Halloween của các khối
- Kiểm tra các bài đăng về công tác y tế trên website

	-Tổng vệ sinh toàn trường
- Tiếp Đoàn Ktra công tác PCCC


	Trực trường





