LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 3 THÁNG 05 NĂM 2022 ( Từ ngày 16/5- 20/5/2022)
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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển khai công tác tuần
- Kiểm tra công tác công khai
	 - Dự Lễ trao Huy hiệu Đảng tại Đảng ủy Phường
- Kiểm tra giờ hoạt động học khối MGL. 
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm và đón trẻ
- Dự giờ học khối MGL
	- Kiểm tra báo cáo giáo dục
- Làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn khối Nhà trẻ
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra sổ trực khách tổ BV và sổ theo dõi trẻ
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng.
	- LV tại phòng
- Kiểm tra công tác thu tiền học

	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ, thê dục sang, chào cờ
- Họp giao ban
- Kiểm tra hoạt động ăn trưa các khối
	 -Kiểm tra công tác đón trẻ
-Tập huấn chuyên đề “ GD trẻ KNS, ứng phó khi bị bạo hành”
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm và đón trẻ
- Dự giờ học khối MGN
-Dự giờ ăn khối mẫu giáo bé

	- -Kiểm tra công tác đón trẻ

- Làm việc tại phòng
	Nghỉ

	
	
	C
	- Duyệt mẫu đồng phục trường
-Làm việc văn phòng

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra phần mềm gokids
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng.
	- LV tại phòng
- Tổng vệ sinh toàn trường
	Nghỉ

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	-Kiểm tra công tác vs quanh khu vực trường
-Họp giao ban BGH
- Hỗ trợ giờ ăn lớp D1
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Hỗ trợ giờ đón trẻ lớp C1
- Kiểm tra giờ ăn lớp C2
- Làm việc VP
	- Kiểm tra công tác sắp xếp xe tổ bảo vệ
- Kiểm tra giờ ăn lớp C3
- Kiểm tra giờ ngủ B1
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp MGL
- Kiểm tra giờ ăn lớp MGL

	-Kiểm tra sổ sách theo dõi thân nhiệt tại lớp của trẻ
- Dự giờ học lớp B3
- Dự giờ HĐNT lớp B2
	Trực trường

	
	
	
	-Hoàn thiện BB họp BGH
- Làm sổ sách Nuôi dưỡng
- Hỗ trợ trả trẻ C1
	- Kiểm tra giờ chia ăn chiều tổ nuôi
- Kiểm tra giờ ăn lớp A4
- Hỗ trợ trả trẻ lớp C1
	- Làm việc VP
- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp nhà  trẻ
	- Kiểm tra  công tác lưu nghiệm thức ăn tổ bếp
- Kiểm tra công tá công khai của đ/c Hải
	- Làm việc VP
- Tổng vệ sinh chiều thứ 6
	Trực trường
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