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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	Nghỉ
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Dự công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hồ sơ tài chính
	- Dự công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác tuyển sinh
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng
- Làm việc tại phòng
	Tập huấn phương pháp Steam

	
	
	C
	 Nghỉ
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Họp giao ban Bí thư

	- Kiểm tra công tác công khai
- Kiểm tra công tác thu chi
	- Kiểm tra giờ ngủ, hoạt động chiều
- LV tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sang, chào cờ
- Họp giao ban BGH
- Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra các chuyên mục trên CTT
- Hoàn thiện hồ sơ Mua sắm

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tuyển sinh
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
- Làm việc văn  phòng
	Tập huấn Steam

	
	
	C
	- Làm việc phòng 
- Kiểm tra hoạt động chiều khối nhà trẻ

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
- Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch
	- Dự giờ HĐ chiều khối MGL
- Làm việc phòng
- Hoàn thiện hồ sơ mua sắm
	- Dự giờ HĐ chiều khối MGN
- Kiểm tra giờ trả trẻ

	- LV văn phòng
- Tổng vệ sinh
	Tập huấn Steam

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, vệ sinh toàn trường
- Họp giao ban BGH
- Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn các lớp 
	- Kiểm tra công tác vệ sinh các phòng chức năng
- Kiểm tra sổ sách nuôi tháng 6
	- Dự giờ thể dục sáng các lớp MGB
- Làm việc văn phòng

	-Kiểm tra vệ sinh lớp học
- Làm việc văn phòng
	Tập huấn Steam

	
	
	C
	- Phối hợp đ/c văn thư Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch
	- Chuẩn bị sổ sách nuôi tháng 7
- Chốt số công tơ điện điều hòa tháng 6
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- Rà soát hóa đơn chợ tháng 6

	- Dự giờ ăn chiều nhà trẻ.
- Làm việc văn phòng
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	Tập huấn Steam






