LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 9/2022 (05/9- 10/9/2022)
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	Họ và tên
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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	[bookmark: _GoBack]Tổ chức khai giảng và đón trường chuẩn quốc gia mức độ 1
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Duyệt chương trình ĐH chi bộ
	Tổ chức Đại hội
chi bộ nhiệm kì 22-25
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm và đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra các hoạt động các lớp
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ trả trẻ
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị trước ĐH
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức trung thu cho các bé
	- Tổ chức trung thu cho trẻ
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	Tổ chức khai giảng năm học mới – đón trường đạt chuẩn QG mức độ 1
	-Chuẩn bị công tác Đại hội chi bộ
- Chạy chương trình ĐHCB, lễ kết nạp ĐV
	- Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025
	-Kiểm tra các phòng chức năng
-Kiểm tra phần mềm gokids
-Kiểm tra chương trình trung thu
	- Phát quà cho đoàn viên CĐ và con giáo viên
 -Hỗ trợ giờ ăn các lớp B
	Đi làm

	
	
	C
	-Viết tin bài
-Họp rút kinh nghiệm CT KG
	-  Kiểm tra các lớp công tác chuẩn bị đón trung thu
- làm việc VP
	-Kiểm tra văn nghệ khối MGL
-Kiểm tra giờ ăn khối MGN
	-Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
-Làm việc VP
	-Tổ chức trung thu cho trẻ

	Đi làm

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	Tổ chức khai giảng năm học mới – đón trường đạt chuẩn QG mức độ 1
	- Chuẩn bị công tác Đại hội chi bộ
- Chạy chương trình ĐHCB, lễ kết nạp ĐV
	Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025
	Kiểm tra sổ sách hóa đơn nuôi dưỡng tháng 8/2022
-Kiểm tra công tác lưu nghiệm thức ăn
	Tổ chức trung thu cho trẻ
-Hỗ trợ giờ ăn các lớp B
	Nghỉ

	
	
	C
	Chỉ đạo công tác thu dọn sau khai giảng
	-Chỉ đạo chuẩn bị phòng họp ĐHCB, lễ kết nạp ĐV
- làm việc VP
	Hoàn thiện hồ sơ sau ĐH
	-Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
-Làm việc VP
	-Tổng vệ sinh toàn trường
	Nghỉ






