LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 /9/2022 (20/9- 24/9/2022)

	TT
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	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển trai công tác tuần
- Kiểm tra trang website
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm vệc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Xây dựng các nội dung chuẩn bị ĐHCNVC
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- Dự dây chuyền bếp
-Họp chuẩn bị công tác họp PH

	- Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động hè
- Làm việc tại phòng 
	- Họp tại Đảng uỷ phường Thượng Thanh
	- Dự giờ HĐ chiều khối MGB
- Làm việc tại phòng
	- Dự giờ ăn khối MGL
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ trả trẻ
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng
-Họp chuyên môn
-Họp giao ban
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng
- Kiểm tra các kế hoạch tổ chuyên môn
- Kiểm tra giờ ăn - ngủ

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra hoạt động đăng tin bài của văn thư
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra hoạt động học, hoạt động góc, hoạt động ngoài trời
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng

- Kiểm tra hoạt động học các lớp
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều 
- Chỉ đạo công tác hội Chữ thập đỏ
- Chỉ đạo công tác viết người tốt, việc tốt.
	- Kiểm tra văn bản pháp quy, các nội dung lưu trên máy tính của các lớp.
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra công tác đăng bài lên cổng thông tin, facebook
	- Dự giờ hoạt động chiều các lớp 
- Làm việc VP
	- Kiểm tra hoạt động học năng khiếu
- Làm việc VP

	- Tổng vệ sinh toàn trường
Kiểm tra các khu vực quanh trường PCD SXH

	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Hỗ trợ tổ bếp
- Họp BGH
	-Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp MGN
- Lên thực đơn Buffet
- Kiểm tra công tác vs trước khi ăn

	- Kiểm tra vs , sắp xếp Các phòng chức năng
- Làm việc VP
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra sổ lưu nghiệm thức ăn
	- Xây dựng KH PCCC
- Kiểm tra, Hỗ trợ giờ ăn các lớp nhỡ
	Trực trường

	
	
	C
	- Hỗ trợ tổ bếp - Kiểm tra Kho thực phẩm
	- Chuẩn bị công tác tổ chức Buffet cho trẻ
 - Kiểm tra công tác công khai đầu năm theo TT36 của đ/c VT

	- dự giờ hoạt động chiều các lớp B1, B2, B3
-Làm việc VP
	- Họp tổ nuôi đánh giá ct tháng 9/2022
- Làm việc VP

	- Tổng vệ sinh toàn trường
Kiểm tra các khu vực quanh trường PCD SXH

	Trực trường







