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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	-Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp BGH
	- Dự giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Kiểm tra nội dung Kh tháng trước khi họp

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng
	- Dự giờ khối MGB
- Kiểm tra sổ giao ca tổ bảo vệ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	
	
	C
	- Họp tổ mua sắm
- Nghe báo cáo quỹ tiền mặt tháng 11
	- Họp chi bộ
- Kiểm tra phiếu thu học phí
	 - Kiểm tra chứng từ kế toán
- Giải quyết công văn 
	- Kiểm tra KH kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra sổ chuyên môn
	- Nghiên cứu văn bản tại phòng
- Kiểm tra khung cảnh sư phạm
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng, chào cờ toàn trường.
- Họp BGH
	-Kiểm tra vệ sinh trường.
-Làm báo cáo tổng kết hội thi giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp trường. 
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
-Kiểm tra lại báo cáo, bảng điểm, hồ sơ thi giáo viên giỏi cấp quận nộp PGD
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
-Vào sổ chất lượng trường
	-Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng toàn trường.

-Kiểm tra lại hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 11
	Nghỉ

	
	
	C
	- Họp tổ mua sắm
- Kiểm tra giờ trả trẻ khối nhà trẻ.


	-Kiểm tra lại hồ sơ giáo viên thi gvg cấp quận
	-Kiểm tra cổng thông tin.
	-Làm việc văn phòng.
-Làm bản kiểm điểm đảng viên
	-Làm việc văn phòng
-tổng vệ sinh toàn trường
-
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	  - Kiểm tra công tác Vs toàn trường
- Họp BGH
	- Xây dựng kiến tập giờ ăn lớp A2
- Kiểm tra hồ sơ ND tháng 11
	- Học Lớp TC Chính trị

	- Học Lớp TC Chính trị
	- Kiểm tra giờ ăn lớp C1, Giờ ngủ C3
- Họp chi bộ
	Nghỉ

	
	
	C
	- Xây dựng kế hoạch phun thuốc muỗi
- Kiểm kê kho
	- Họp tổ bếp bình bầu thi đua Tháng 11
- Làm việc VP

	- Học Lớp TC Chính trị
	- Học Lớp TC Chính trị
	- Hoàn thiện biên bản họp BGH
- Họp trường
	Nghỉ



