LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 (TỪ NGÀY 2/11 ĐẾN NGÀY 7/11/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm trang trí 20/11
- Dự hội giảng
- Họp BGH

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Tổ chức tập huấn GV
	- Tập huấn theo lịch Quận

	- Kiểm tra công tác trực cổng tổ BV
-Dự hội giảng
	- Kiểm tra phiếu thu tiền học học sinh
- Dự hội giảng
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	Tập huấn theo lịch Quận
	- Dự hội giảng
-Làm việc tại phòng
	- Dự giờ  hoạt động chiều các lớp.
- Làm việc tại phòng

	- Dự giờ năng khiếu
- Duyệt KH cho trẻ đi thăm quan
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hồ sơ văn thư lưu trữ
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra khung cảnh sư phạm toàn trường
-Tập huấn kỹ năng giao tiếp, văn hóa ứng xử nơi công cộng tại  giảng đường trung tâm bối dưỡng quận
	-Kiểm tra công tác đo thân nhiệt, thể dục sáng toàn trường.
-Tập huấn công nghệ thông tin tại trường
	-Kiểm tra công tác đo thân nhiệt, đón trẻ thể dục sáng toàn trường.
-Chấm hội giảng

	-Kiểm tra công tác đo thân nhiệt, đón trẻ thể dục sáng toàn trường.
-Chấm hội giảng



	-Kiểm tra công tác đo thân nhiệt, đón trẻ thể dục sáng toàn trường.
-Chấm hội giảng

	Tham gia tổng duyệt chương trình công diễn “Duyên dáng áo dài Việt Nam qua ảnh”.

	
	
	C
	-Xây dựng KH hoạt động ngoại khóa
-xây dựng tờ trình hoạt động ngoại khóa
	- Chấm hội giảng
-Làm việc văn phòng
	 -Tổng hợp phiếu thăm lớp, dự giờ tháng 10.
-Kiểm tra giờ trả trẻ toàn trường
	-Kiểm tra lại biên bản chấm hội giảng.
-Làm việc văn phòng
	-Kiểm tra cổng TT, F của trường
-Tổng vệ sinh toàn trường
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	 - Tập huấn nghiệp vụ KNGTƯX- VHCS năm 2020
- Họp BGH
	- Tập huấn công tác văn thư tại UBND Quận.
- Làm việc văn phòng
	- Học lớp TCCT

	Học lớp TC Chính trị
	- Kiểm tra công tác vệ sinh tầng thượng
-Dự hội giảng
	Trực trường

	
	
	C
	- Tổng hợp, đối chiếu sữa HĐ T10
- Hoàn thiện biên bản họp BGH
	- Dự hội giảng
- Kiểm tra công tác trả trẻ các khối lớp.
	Học lớp TC Chính trị
	Học lớp TC Chính trị
	- Dự giờ ăn chiều lớp D2
- Dự HĐC lớp D1
	Trực trường
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