LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 1/9/2020 (31/8- 05/9/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
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	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Tổng vệ sinh toàn trường, trang trí chuẩn bị năm học mới

	- Họp khối trưởng triển khai các hoạt động khai giảng, ý tưởng cho buổi lễ
	Nghỉ lễ
	- Kiểm tra công tác đón trẻ 
-Xây dựng kịch bản, diễn văn khai giảng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	-Tổ chức khai giảng năm học mới

	
	
	C
	Họp phân công lớp ( BGH, chi bộ, Toàn trường)
	- Làm việc tại phòng
- Họp trực tuyến công tác khai giảng năm học mới
	Nghỉ lễ
	- Duyệt KH khai giảng nộp phòng GD
- Họp  tại UBND Phường
	- Kiểm tra công tác trang trí và tổng vệ sinh các lớp học

	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	Tổng vệ sinh toàn trường, trang trí chuẩn bị năm học mới


	-Triển khai kiểm tra nội dung khai giảng đến các khối, lớp
	Nghỉ lễ
	-Chỉ đạo trang trí sảnh tầng 1 đón năm học mới.
- Nhập danh sách học sinh dán công khai trên bảng tin
	-Rà soát lại danh sách học sinh với giáo viên
- Trực tuyển sinh
	Tổ chức khai giảng năm học mới






	
	
	C
	Họp BGH, họp Chi bộ, họp phân công NVNH 2020-2021
	-Kiểm tra công tác trang trí các lớp chuẩn bị khai giảng
	Nghỉ lễ
	- Trực văn phòng, hoàn thiện danh sách học sinh
	-Kiểm tra vệ sinh tầng 1,2 chuẩn bị khai giảng các lớp
	-Triển khai các môn năng khiếu đến các GV

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	-Tổng vệ sinh toàn trường
-Phân công người trang trí, chuẩn bị công tác khai giảng

	- Kiểm tra tiến độ thực hiện của các bộ phận đã được phân công nhiệm vụ cho lễ khai giảng

	Nghỉ lễ
	Nghỉ việc riêng
	-Kiểm tra công tác chuẩn bị khai giảng của các lớp
	Tổ chức khai giảng năm học 2020-2021

	
	
	C
	Họp Ban giám hiệu, Họp chi bộ
- Họp đầu năm
	- Chỉ đạo tổ bảo vệ, vệ sinh trang trí khung cảnh sân trường
	Nghỉ lễ
	Nghỉ việc riêng
	- Kiểm tra , duyệt chương trình khai giảng các lớp
	Trực văn phòng



[bookmark: _GoBack]Lưu ý: lịch công tác tuần của BGH có thể thay đổi khi có công việc đột xuất của nhà trường!
