TUẦN 3 tháng 04/2021 (12/04- 17/04/2021)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển trai công tác tuần
- Dự hoạt động ăn các lớp
	- Kiến tập trường MN ĐTSĐ

	-Tổ chức thăm quan cho trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ học khối Nhỡ
	- Kiểm tra công tác giao nhận TP
- Dự giờ HĐ
	- Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Chấm SKKN
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Làm việc tại phòng
- Nghiên cứu văn bản
	- Kiểm tra hồ sơ công khai
- Làm việc tại phòng.
	- Kiểm tra sổ trực bảo vệ
- Làm việc tại phòng.
	- LV tại phòng
- Kiểm tra công tác tổng vs
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	Kiểm tra công tác chào cờ, thể dục sáng các lớp
-Họp giao ban BGH
-Thanh tra NVSP đc Hường A3
	- Kiến tập trường MN ĐTSĐ

	-Tổ chức thăm quan cho trẻ
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Dự HĐ học khối lớn
-Dự HĐ ngoài trời khối bé
-Dự giờ ăn khối nhỡ

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Kiểm tra cổng tt, face, các phần mềm

	Trực

	
	
	C
	- Chấm SKKN
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Làm việc tại phòng
-Tổng hợp ds trẻ đi tham quan, phân công các bộ phận đi tham quan.

	 -Xây dựng kế hoạch họp Cm nội dung vừa đi kiến tập.
	-Bốc thăm trò chơi liên hoan chúng cháu vui khỏe
	-Tổng vệ sinh
-Tổng hợp kết quả chấm skkn
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	
S
	[bookmark: _GoBack] - Kiểm tra giao nhận thực phẩm, vệ sinh các lớp.
- Họp BGH
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN
- Dự giờ học B1
- Dự giờ ăn B3
- Dự giờ ngủ khối NT
	- Tổ chức cho trẻ đi tham quan dã ngoại.

	- Kiểm tra giờ giao nhận TP
- Kiểm tra hóa đơn chợ T3 và Tuần 1-2 tháng 4 so với sổ tính khẩu phần ăn


	- Dự dây chuyền chế biến của tổ bếp
- Tổng hợp phiếu dự giờ T3
	- Nghỉ


	
	
	
C
	- Hoàn thiện bb họp BGH
- Kê khai TS cá nhân
	- Dự tính ăn
- Hoàn thiện hồ sơ quản lí tài sản
	- Làm việc văn phòng

	- Kiểm kê kho thực phẩm của trẻ
- Làm việc VP
	- Tổng VS toàn trường
- Làm việc văn phòng
	- Nghỉ



