TUẦN 3/12/2020 (14/12- 19/12/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ sáng
- Họp BGH
- Xây dựng lịch CTT

	- Kiểm tra các hoạt động nhà trường
- Học nghị quyết tại Phường theo giấy mời

	- Dự dây truyền tổ nuôi
- Dự giờ đột xuất
	- Kiểm tra giờ đón trẻ 
- Kiểm tra công tác trực cổng tổ BV
- Nghiên cứu công văn
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ hoat động giờ ăn khối MGB
	Giám sát hoạt động Thứ 7

	
	
	C
	- Dự hoạt động giờ ăn chiều
- Kiểm tra công tác thu tiền học 

	- Hoàn thiện báo cáo
-Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ
- Làm việc tại phòng

	- Dự giờ năng khiếu
- Kiểm tra sắp xếp chứng từ kế toán
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra và sắp xếp khung cảnh sư phạm nhà trường
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ sáng
- Họp BGH
- Xây dựng lịch CTT

	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
- Học nghị quyết tại Phường theo giấy mời

	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
-Kiểm tra sổ sách trực tiếp tại khối lớn
	-Kiểm tra vệ sinh xung quanh trường
-Kiểm tra sổ sách trực tiếp tại khối bé

	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
-Dự giờ hoạt động học khối bé
-Dự giờ hoạt động góc khối lớn
	

	
	
	C
	- Dự hoạt động giờ ăn chiều
-Dự hoạt động năng khiếu
	- Họp khối trưởng Cm triển khai chương ngày 22/12 và noel
	 -Kiểm tra sổ sách trực tiếp tại khối nhỡ
	-Kiểm tra sổ sách trực tiếp tại khối nhà trẻ

	- Làm việc văn phòng
-Tổng vệ sinh toàn trường
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	 -Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác tổng vs toàn trường 
- Họp Ban giám hiệu
	- Học Nghị quyết tại phường TT
- Hoàn thiện biên bản họp BGH, chi bộ
[bookmark: _GoBack]- Làm việc VP
	- Giao nhận thực phẩm
- Dự giờ thể dục sáng lớp C1, đón trẻ C2
- Dự giờ ăn C3
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra lưu nghiệm thức ăn, sổ sách tổ nuôi
- làm việc văn phòng
	- Giao nhận thực phẩm
- Hoàn thiện biên bản kiểm tra nội bộ tháng 12
	-Trực trường

	
	
	
	- Kiểm tra hoá đơn chứng từ thực phẩm tuần 2 tháng 12
- làm việc VP
	- Rà soát hồ sơ ba công khai
- Kiểm tra giờ hoạt động chiều khối MGN
	- Kiểm tra hoạt động ăn chiều các lớp khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra sắp xếp kho sữa và kho thực phẩm khô
- Làm việc văn phòng
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- làm việc văn phòng
	- Trực trường



