LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 24 (08/6- 13/6/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác thu tiền học

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm và giờ đón trẻ C1

- Họp BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra tiết dạy của giáo viên lớp A1,B3, C3

- Kiểm tra hồ sơ nội vụ
	- Kiểm tra hồ sơ theo KH nội dung chuyên môn

- Rà soát cơ sở vật chất chuẩn bị kiểm tra
	- Đón đoàn kiểm tra theo KH 352
	 - Kiểm tra hồ sơ PCCC

- Phân công các bộ phận khắc phục sau kiểm tra.


	Kiểm tra hoạt động thứ 7 của các lớp

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra công tác trả trẻ, đo thân nhiệt PH trước khi vào trường
	- Kiểm tra việc tổ chức hoạt động chiều

- Kiểm tra công tác công khai
	- Rà soát hồ sơ chuẩn bị kiểm tra theo KH 352

- Kiểm tra giờ trả trẻ, đo nhiệt độ PH
	- Kiểm tra phiếu thu tiền học của học sinh

- Kiểm tra công tác đo nhiệt độ trước khi trả trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ công văn đến, đi

- Làm việc tại phòng
	

	2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra giờ đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng

- Họpgiao ban BGH
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng

-Dự hoạt động học lớp C1

 
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm

- Dự hoạt động học lướp A1 

-Kiểm tra vệ sinh các khối, lớp
	- Đón đoàn kiểm tra theo KH 352

	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm

-Khắc phục sau kiểm tra
	Trực

	
	
	C
	- Kiểm tra sổ sách khối mẫu giáo lớn
	- Kiểm tra sổ sách khối mẫu giáo nhỡ


	- Rà soát hồ sơ chuẩn bị kiểm tra theo KH 352


	- Đón đoàn kiểm tra theo KH 352

	-Làm việc tại văn phòng
	Trực

	3
	Dương Thị Minh

Ngọc
	S
	 - Kiểm tra giao nhận thực phẩm tổ bếp

- Họp Ban giám hiệu
	- Chuẩn bị hồ sơ chi bộ phục vụ KTCV

- Chuẩn bị hồ sơ PCCC

-Chuẩn bị hồ sơ KTNB
	Học lớp TCCT
	-Đón đoàn kiểm tra theo KH 352
	- Dự giờ học lớp C 2, giờ ngủ lớp C3

- Làm việc văn phòng
	-Trực trường

- Làm việc văn phòng

	
	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ nuôi dưỡng phụ vụ KTCV
	- Sắp xếp hồ sơ công vụ

- Tổng vệ sinh toàn trường
	Học lớp TCCT
	- Học lớp TCCT
	- Chỉnh sửa thực đơn cân đối lượng rau xanh và rau củ phù hợp
	Dự tính ăn thứ 2 tuần sau

-Hoàn thiện phiếu dự giờ thăm lớp.


