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HUONG DAN

Quy trinh ning bic lrong thwomg xuyén, huwéng va ning phu cip
A .A 4‘: roe 1.4 A A r -A [ N e A
tham nién doi védi can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
lam viéc tai cidc co quan, don vi thugc UBND quéin

Cin ctr Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot
s0 diéu ctia Luat Dan quan ty vé vé tb chirc xay dung luc lugng va ché do, chinh
sach d6i voi dan quan tu vé; Nghi dinh s6 77/2021/NB-CP ngay 01/8/2021 quy
dinh ché d6 phu cdp thAm nién nha giéo ciia Chinh phi;

Cin cr Théng tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vu
“Huéng dan thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi véi can bo, cong chuec, vién chirc va ngudi lao dong”; Thong tu
s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu huéng dan thuc hién ché do
phu cé'ip tham nién vuot khung db6i voi can b9, cong chire, vién chirc; Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 clia Bd Néi vu sira di, bd sung ché do néng béac
lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién
vuot khung dbi v6i cén bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cu Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh pho Ha Noi ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chirc b§ mdy, bién ché, can
b0, cong chirc, vién chie, ngudi lao dong trong t6 chire hanh chinh, don vi su
nghi€p cong lép, doanh nghiép c6 von nha nude thue tham quyén quan ly cia
UBND thanh pho Ha Néi;

UBND quén Long Bién huéng dan vé déi tuong, tiéu chuan diéu kién va
quy trinh nang béc luong thuong xuyén, huong va nang phy cap tham nién hang
thang doi vadi can bd, cong churce, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc tai cac
co quan, don vi thugc UBND quan nhu sau:

A.MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhiam huéng dan vé ddi tugng, tidu chuan, diéu kién; théng nhat trinh tu,
thii tuc va mau hd so trong viéc dé nghi ning bac luong thuong xuyén, huong va
ning phy cap tham nién vuot khung, phu cép thdm nién doi véi CBCCVC,
nguoi lao dong trong céac co quan, don vi thugc UBND quéan Long Bién.

A
2. Yéu cau

Qua trinh thuc hién dam bao dung quy trinh, thu tuc, hd so va thdi han theo
hudng dan.



B. NOI DUNG
I. NANG LUONG THUONG XUYEN

1. Poi twgng:

Thyc hién theo Diéu 1 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va Khoan 1 Piéu 1
Thong tu s6 03/2021/TT-BNV cta Bo Néi vu.

2. Diéu kién ning bic lwong thwdng xuyén
2.1. Diéu kign vé thoi gian giit bic trong ngach hodc trong chirc danh
a) Thoi gian giir bac dé xét nang béc lwong thudng xuyén:

- P6i véi chirc danh chuyén gia cao cap: Néu chua xép bac luong cudi cuing
trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 ndm (du 60 thang) gitr bac luong
trong bang luong chuyén gia cao cap dugce xét nang mot bac luong;

- Pbi véi cac ngach va céc chic danh cé yéu ciu trinh d6 dao tao tir cao
déng tré 1én: Néu chua xép bac lwong cubi cing trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) gilr bac luong trong ngach hoac trong chuc
danh dugc xét nang mot bac luong;

e Péi vOi cac ngach va cac chie danh c6 yéu cr:‘?tu trinh d6 dao tao tir trung
cap trd xuong va nhén vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cuodi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 ndm (da 24 thang) giir bac
luong trong ngach hoac trong chirc danh dugce xét nang mot bac luong.

b) Cac truong hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

_ - Thoi gian nghi huong ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi glan nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém x4 hdi cong don tir 6 thang tro xudng (trong thoi gian giir bac) theo quy
dinh ctia phap luét vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dugc cdp ¢ thdm quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, géng tac, khao sat ¢ trong nudc, & nudc ngoai (bao gom ca thf‘?i
gian di theo ché d¢ phu nhan, phu quéan theo quy dinh cua Chinh pht) nhung van
trong danh sach tra luong cua co quan, don vi.

- Thoi gian can bg, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong tham gia phuc
vu tai ngii theo Luédt Nghia vu quén su.

¢) Thoi gian khéng dugce tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gbm:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyen gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nudc va & nudc ngoai vuot qua thoi han do co quan ¢o thim quyén quyét dinh;



- Thoi gian bj dinh chi cong téc, bi tam gilt, tam giam va céc loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Piém b Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan I (B)
van ban nay.

- Thoi gian tap su (bao gom ca truong hop duge hudng 100% mirc luong
cta ngach cong chirc, chitc danh nghé nghié€p vién chirc tap su).

- Thoi gian can bg, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong
qua trinh thuc hién nghia vu quan sy tai ngii.

- Thoi gian thir thach ddi véi can bd, cbng chire, vién chirc va ngudi lao
dong bi phat ti nhung cho hudng an treo; trudng hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian bi kéo dai nang bac luong thudong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai
nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi c6ng tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

Téng céc loai thoi gian khoéng dugc tinh dé xét ning béc luong thuo‘ng
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian lé
khéng tron thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngay nghi hing tuin va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo
quy dinh cua phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én
tinh bang 01 thang.

2.2. Diéu ki¢n vé tiéu chudn ning bic luong thuwong xuyén:

Péi tuong quy dinh tai Muc 1 Phan I (B) co du c‘heu kién thoi gian gilr bac
trong ngach hodc trong chirc danh d3 néu tai Piém a Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan [
(B) Vin ban nay va qua dénh gia dat di 02 tiéu chudn sau day trong sudt thoi
gian giir bac luong thi dugc nang mgt bac luong thuong xuyén:

a) Déi vdi can bd, cong chirc:

Tiéu chudn 1: Pugc cép c6 thim quyén danh gia va xép loai chit luong &
murc tir hoan thanh nhiém vu tré lén;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mgt trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, giang chirc, cach chirc.

b) i v6i vién chirc va ngudi lao dong:

- Tiéu chudn 1: Pugc cip c¢6 thdm quyén danh gid tir mirc hoan thanh
nhiém vu trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mdt trong céc hinh thirc khién trach,
canh cdo, cach chirc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lrong thwong xuyén:

Trong thoi gian gilt bac luong hién huong, neu can bg, cong chirc, vién
chire va nguoi lao dong dé c6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban cla cp
c6 thAm quyén 12 khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim hodc bi ky
luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, gidng chirc, cach chirc thi bi



kéo dai thoi gian tinh ndng bac luong thudng xuyén so v6i thoi gian quy dinh tai
Piém a Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan I (B) nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang dbi véi cdc truong hop:

- Can bg bi ky luat cach chuc;

- Cong chure bi ky luat giang chirc hodc cach chirc;

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luét cach chiec.

b) Kéo dai 06 thang dbi véi cac truomg hop:

- Cén b, cdng chirc va nguoi lao déng bi ky luat khién trach hodc canh céo;

- Vién chure bi ky luat canh cao;

- Can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge cép c6 thAm quyén
danh gia va xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
hing nim; truong hop trong thoi gian gur bac c6 02 nim khong lién tiép khong

hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao bi kéo dai 06 thang.

c) Kéo dai 03 thang déi v6i vién chirc b ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi dénh gid va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao vira bi ky ludt thi thoi gian kéo dai nang béc luong thuong
xuyén 1 tong céc thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cdc Diém a, b, c Muc nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luit (cing mgt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nng
bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thac ky ludt twong Umg quy dinh tai
Piém a, b, c Muc nay.

e) Truong hop can b, cong chire, vién chic va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Dang néu di co quyet dinh ky lut vé hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thuc xu ly ky luét
hanh chinh; néu khéng c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thoi gian ndng bac luong thuong xuyén theo hinh thire xir Iy ky ludt Dang tuong
ung véi cac hinh thirc x1r 1y ky luat hanh chinh quy dinh tai Muc nay.

4. Truwong hop da co két luin ctia co quan cé thAm quyen la oan, sai
sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam glam, bi ky luat (khlen trach,

canh cdo, gidng chirc, cach chire) thi thoi gian nay dugc tinh 1a1 cac ché do vé
nang bac luong thudng xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai duoc
tinh lai vao thoi gian d€ xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong d6i véi cac hinh
thire ky luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tidn lwong, truy ndp bao hidm xa hoi (bao gom ci phan
bao hiém x4 hdi do co quan, don vi déng) theo cac bac luvong da dugce tinh lai.



II. HUONG VA NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

1. Poi twgng:

Theo Muc I Thong tu s6 04/2005/TT-BNV va va Khoan 1 Diéu 2 Thoéng tu
s6 03/2021/TT-BNV

2. Diéu kién hwéng phu cAp thim nién vurgt khung

2.1. Piéu kién thoi gian giit bic lwong cudi ciing trong ngach hodc trong
chirc danh hién giw

a) Can bg, cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong da cé 3 nam (du 36
thang) xép bac luong cudi cing trong ngach cdng chirc, vién chuc tir loai A0
dén loai A3 clia bang 2, bang 3 quy dinh tai Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu va trong chitc danh chuyén mén, nghiép
vu nganh Toa 4n, nganh Kiém sat quy dinh tai Nghi quyét sé 730/2004/NQ-
UBTVQHI1 ngay 30 thang 9 niam 2004 cta Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

b) Can bg, cdng churc, vién chuc va nguoi lao dong da c6 2 nam (du 24
thang) xép béc luong cubi cling trong ngach cong chirc, vién chirc loai B va loai
C cia bang 2, bang 3 va ngach nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo
bang 4 quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu.

¢) Céc truong hop duoc tinh va khéng duoc tinh vao thoi gian dé xét huong
phu cdp thdm nién vuot khung dugc x4c dinh nhu cdc truong hop duge tinh va
khong dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong thudng xuyén quy dinh
tai Piém b, ¢ Tiéu muc 2.1 Muc 2 phén I (B) Vin ban nay.

2.2. Tiéu chuin hwéng phu cip tham nién vieot khung

Tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot khung thuc hién nhu hai tiéu
chuin nang béc luong thuong xuyén quy dinh tai Tiéu muc 2.2 Muyc 2 phan I
(B) trong sudt thoi gian giit bac luorng cudi cung trong ngach hogc trong chirc
danh hién giit hoic trong thoi gian clia nim xét hudng thém phu cdp tham nién
vugt khung.

3. Thoi gian bi kéo dai xét ning phu cap thim nién vugt khung

Can b9, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong néu khong hoan thanh
nhiém vy dugc giao hang nam hodc bi ky luat mot trong céac hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang chirc hodc cach chirc thi ¢t mdi nim khéng hoan thanh
nhiém vy dugc giao hodc bi ky luat thi thoi gian dé xét hudng phu cép tham nién
vuot khung bi kéo dai dugc xac dinh nhu céac truong hop kéo dai thoi gian nang
bac lrong thudng xuyén quy dinh tai Muc 3 Phan I (B) Vin ban nay.

4. C4n bj, cong chire, vién chirec va ngudi lao dong da c6 két luin cia
co quan c6 thAm quyén 12 oan, sai sau khi bi dinh chi cong tic, bi tam giit,
tam giam, bi ky luit (khién trich, cinh cdo, cich chirc hoic bi bii nhiém),
néu vin dwoc co quan c¢6 thAm quyén dinh gid (bing vin bdn) 1a hoan
thanh nhiém vu cong tac dwge giao hang nim, thi duoc tinh lai cdc muc phu



cép tham nién vuot khung nhu khi dat da tiéu chuan hudng phu cép thadm nién
vugt khung theo quy dinh va dugc truy linh phu cép, truy ndp bao hiém xa hoi
(bao gom ca phan bao hiém xi hdi do co quan, don vi déng) theo cac mirc phu
cap thdm nién vugt khung da dugc tinh lai.

5. Mikc phu cip:

a) Can b9, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong quy dinh tai Blém a
Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan IT (B) Van ban nay, sau 3 ndm (da 36 thang) da xep
bac luong cubi cing trong ngach hodc trong chirc danh, dugc hucmg phu cap
tham nién vuot khung bang 5% mic luong cuia bic lwong cudi cling trong ngach

hodc trong chirc danh do; tir nam thir tu trd di, moi ndm c6 du hai tiéu chuén
huéng phu cip thdm nién vuot khung duoc tinh hudng thém 1%.

b) Cén by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai Piém b
Tleu muyc 2.1 Muc 2 phan II (B) Vian ban nay nay, sau 2 nam (du 24 thang) da
xep bac luong cudi cung trong ngach dugc hudng phu cap tham nién vuot khung
bang 5% murc hudng cua béc luong cudi cling trong ngach do; tir nam thir ba tro
di, mdi ndm cé di hai tiéu chuan hudng phu cp thdm nién vuot khung dugc
tinh hudong thém 1 % .

III. HUGNG VA NANG PHU CAP THAM NIEN DOI VOI CAN BQ BAN CHI
HUY QUAN SU PHUONG

1. i twgng

Céc ddi tuong duge quy dinh tai Piéu 10, Nghi dinh s& 72/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 cua Chinh phu; bao gom:

- Chi huy truéng Quén sy phuong;

- Chinh tri vién;

- Pho chi huy truéng Quan su phuong;

- Chinh tri vién pho Ban chi huy quan sy phuong.

2. Thoi gian tinh hwdéng va thoi gian khong tinh hwéng phu cap thim nién

2.1. Thoi gian tinh hwéng phu cdp thim nién

a) Chi huy truéng, Chinh tri vién, Ph6 Chi huy trudng, Chinh tri vién pho
Ban chi huy quin sy phuong c6 thoi gian cong tac tir di 60 thang trd 1én duge
hudng phu cap thim nién.

b) Chi huy trudng, Chinh tri vién, Phé Chi huy tmorng, Chinh tri vién pho
Ban chi huy quén su phu’o‘ng cé thoi gian cong tac ¢ cac nganh nghe khac néu
dugc hudng phu cip tham nién thi duoc cong ndi thoi gian d6 véi thoi gian gilr
céc chire vu chi huy Ban chi huy quan sy phuong dé tinh hudéng phu cap tham

nién. Thoi gian tinh huong phu cap tham nién quy dinh tai khoan a néu co dut
quéng thi dugc cong dén.

¢) Ché do phu cip tham nién dugc tinh tra cing ky luong, phu cap hang
thang va duoc tinh déng, hudng bao hiém xa hoi, bao hiém y té.



2.2. Thoi gian khéng tinh hwéng phu cip thdm nién

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac hodc bi tam git, tam giam dé phuc vu
cong tac didu tra, truy td, xét xir; thoi gian chdp hanh hinh phat ti giam; thoi
gian ty y nghi viéc.

b) Thoi gian nghi viée riéng khéng hudng luong hodc phu cép lién tuc tir
01 thang tr¢ 1€n.

¢) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han quy dinh cia phép
luat vé bao hiém xa hdi.

3. Mirc phu cip

Muc phu cap dugc hudng nhu sau: sau 05 ndm (du 60 thang) cong tac thi
duoc huorng phu cép tham nién bing 5% mirc luong hién hudng va phu cap chire

vy, phu cap thdm nién vugt khung (néu cb) hoic phu cdp hang thang hién
hudng; tir ndm th sau tré di moi ndm (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

IV. HUONG VA NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

1. Pdi twong:

Thyc hién theo Piéu 2 Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua
Chinh phu quy dinh ché d¢ phu cap thdm nién nha gido.

2. Thoi gian tinh hudng va thoi gian khong tinh hwéng phu cap thim nién

2.1. Thoi gian tinh hwong phu cdp tham nién

Thoi gian tinh hudng phu cip tham nién duge x4c dinh bang tong cac thoi
gian sau:

a) Thoi gian giang day, gido duc c6 déng bao hiém xa hdi bét buge trong
cac co so giao duc cong lap.

b) Thoi gian giang day, giao duc co dong bao hiém x4 hdi bit budc trong
cac co sO gido duc ngoai cong lap (d6i voi nha glao dang glang day, gido duc

trong cac co s& gido duc cong ldp ma trudc day da giang day, gido duc & cac co
s& gido duc ngoai cong lap).

c) Thoi gian lam viée dugce tinh huong phu cép thdm nién, gém: thoi gian
lam viéc dugc x€p luong theo mét trong cac ngach hodc chirc danh cua céac
chuyén nganh hai quan, toa én, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dén
su, kiém lam, dy trir quoc gia, kiém tra dang; thoi gian 1am vi¢c dugc tinh
huéng phu cép thdm nién trong quén ddi, cong an, co yeu va thoi gian lam viée
duoc tinh hudng thdm nién & nganh, nghé khac (néu c6).

d) Thoi gian di nghia vu quén sy theo ludt dinh ma trudc khi di nghia vu
quén su dang dugc tinh hudng phu cép thdm nién nghé.

2.2. Thoi gian khong tinh hwong phu cdp tham nién
a) Thoi gian tap su.
b) Thai gian nghi viée riéng khong huong luong lién tuc tir 01 thang trd 1€n.
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¢) Thoi gian nghi om dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta
phap luat vé bao hiém x4 hoi.

d) Thoi gian di lam chuyen gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va & nude ngoai vuot qué thoi han do co quan ¢ thdm quyén quyét dinh.

d) Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam giir, tam giam dé phuc vu
cho cong tac di€u tra, truy to, xét xr.

e) Thoi gian khong 1am viéc khac ngoai quy dinh tai céac diém a, b, c, d, d
néu trén.

3. Mirc phu cap:

Nha gidao tham gia giang day, gido duc g(’) dong bao hiém x4 hoi bit bude
du 5 ndm (60 thang) dugc tinh hudng phu cép tham nién bang 5% muc luong
hién huong cong phuy cap chuc vy lanh dao va phu cép thdm nién vuot khung
(néu cd). T nam thir sau tr¢ di, moi nam (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

V. QUY TRINH THU'C HIEN

Buée 1. HO so dé nghi

T ngay 15 den ngay 17 ctia thdng trude thang duge néng luong, hudng
hoic ning phu cip, c4 nhan du diéu kién, tiéu chuén gm hd so d& nghi nang
luong thucmg xuyen huong hodc nang phu cp thdm nién vuot khung, phu cap
tham nién nha gido, phu cap thdm nién can bd BCH quén su phuong (sau day
goi tét 1 nang luong, hudng hodc nang phu cép) vé Hoi dong luong ctia don vi.

Ho so gom:

(1). Pon d& nghi nang lwong, hudng hodc nang phu cap (Mdu s6 1)

(2). Ban kiém diém qua trinh giit bac luong, giit murc phu cdp c6 x4c nhén clia
thu trudng don vi (trong dé néu ré mirc danh gia xép logi hang nam trong qud
trinh giit bdc lvong, phu cap) (Mau so 2)

(3). Quyét dinh ning bac lwong hoic nang phu cip gin nhit clia can bo,
cong chure, vién chic va nguoi lao dong.
(4) Céc gidy to chimg minh quéa trinh c6ng tac du diéu kién hu0’r1g phu cap

(d6i véi truomg hop huéng méi phu cép can by BCHQS phuong va phu cip
TNNG)

(5). Quyét dinh ky luét va céc gidy tor lién quan khac (néu c6)

Budéc 2. Hop Hoi dong lwong

Tir ngay 18 dén ngay 20 cua thang trude thang duge néng luong, huong
hodc nang phu cap, Hoi ddng luong cia don vi hop va théng nhat cac trudng hop
da didu kién dugc nang béc Iuorng thuong xuyén, hudng hodc néng phu cép

(Théanh phan di hop gom: Cdp 4y dang, BCH Céng doan cung cdp). Cude hop
dugc 13p thanh bién ban theo Mau so 03.



Budéc 3. Thong bao cong khai danh sich CBCCVC, NLD dwogc xét
ning bic lrong thwong xuyén, hwdng hoic ning phu cap

Thong bdo cdng khai danh sach can bg, cong chirc, vién chirc va nguéri lao
dong dugc xét nang béc luong thudng xuyén, hudng hodc néng phy cap trong
thoi han 03 ngay lam viéc (thoi gian théng bao cong khai chdm nhat 01 ngay sau
khi hop Hgi dong luong).

Buéc 4. Tiép thu, gidi quyét vedng mic lién quan

Tlep thu, giai quyet vudng méc lién quan dén viéc nang bac luong thuong
xuyeén, hudng hoéc nang phu cap d6i véi CBCCVC va nguoi lao dong trong co
quan, don vi (néu c6).

Buéc 5. Pon vi ban hanh quyét dinh hoiic giri hd so dé nghi cap ¢6 thim
quyeén quyét dinh

a. Don vi giri ho so dé nghi ning lwong thwong xuyén, hwéng hodc ning
phu cip vé Hpi dé‘ng lwong quan:

- Héi dong lwong qudn xét, Chii tich UBND qudn quyét dinh doi véi cdce
truong hop:

+ Truong, phé cac phong chuyén mon, cong chirc quén, can bg, cong
chirc phuong (bao gom ca CBCC hudng luong ngach chuyén vién chinh va
trong duong); LDHD theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP thudc cac phong chuyén
mon

+ Truéng, phé cac don vi sy nghi€p thude quén,

+ Hiéu trudng, Pho hiéu trudng cac truong cong lép;

+ Vién chitc dang hudng luong cia chirc danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chu tich UBND Thanh phc§ quyét dinh doi véi cdc truong hop:

+ Can bd thudc dién Ban thuong vu Thanh uy quan ly;

+ Cén bd, cong chirc dang hudng luong ngach chuyén vién cao cip va
tuong duong.

T ngay 25 dén ngay 30 ciaa thang trudc thang duge nang luong, huong
hoic ning phu cip, Hoi dong luong ctia don vi thuc hién quy trinh ra soat, tiép
nhan theo budc 1 dén budc 4, gui hd so @& nghi ning bic luong thuong xuyén,
huéng hodc nang phu cép vé UBND quan (qua phong Nbi vu).

Hb so gom:

(1) To trinh cua co quan, don vi vé viéc @& nghi ning luong, hudng hodc ning
phu cap (Mau so 04)

(2) Bién ban hop Hoi dong luong cua don vi thdng nhét véi cép uy Pang,
Ban Chép hanh Céong doan cling cap (Mdu 56 03)

(3) Thanh phan hé so clia ca nhan (dd néu tai Budc 1)

e Ty



b. Don vi ban hanh Quyét dinh ning lwong, phu cifp:
Thii truomg don vi quyét dinh néng lwong, phu cdp d6i véi cdc truong hop:

- Vién chirc cac don vi sy nghiép thudc quan, gido vién, nhan vién céac
truong hoc cong lap trén dia ban quén dang hudng luvong cua chirc danh nghé
nghiép hang II va tuong duong tré xuong;

- Lao ddng hop ddng tai cac don vi s nghiép thudc quéin va truong.

Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thdng, Thu truéng don vi can cir ho so da
1ap tai don vi theo budc 1 dén budc 4, tryc tlep ra Quyét dinh nang béc luong

thuong xuyén, huéng hoic nang phu cap dbi véi cac ca nhan di tidu chudn theo
quy dinh.

Budc 6. ThAm dinh hd so, ban hanh Quyét dinh d6i véi cic truong hop
thudc thim quyén ciia Chia tich UBND quéin hodc trinh Chia tich UBND
thanh pho

- Phong Néi vu (co quan thuong truc Hoi ddng lwong quén) tiép nhan,
thidm dinh ho so dé ngh1 cua céc don vi. Bdo cao, trinh Héi dong luong quén va
Chu tich UBND quén, thanh phé quyét dinh ning lwong thuong xuyén, hudng
ho#c nang phu céap theo phéan cap quan ly.

- Chu tich UBND quén Quyét dinh nang luong thudng xuyén, huong hoac
nang phu cap dbi V@i céc truong hop thude thim quyén hodc trinh Chu tich
UBND thanh phé quyét dinh chdm nhat ngay 10 hang thing.

Budre 7. Giao Quyét dinh nang luong thuong xuyén, hudng hoic ning phu cap
- Pbi véi cac truong hop Chu tich UBND quén quyét dinh:
+ Cac don vi nhan Quyét dinh nang lwong thuong xuyen huéng hodc nang

phu cap vao ngay 12 hang thang. Truong hop vao ngiy nghi, 1€, Tét... thi lui
dén ngay dau tién sau nghi.

+Pon vi kiém tra thong tin trong Quyét dinh nang luong, hudng hoic ning
phu cép va phan hdi vé phong Noi vu (Co quan thuong tryc Hoi dong luong
quan) cham nhét 01 ngay ké tir ngay nhén Quyét dinh dé bao cdo giai quyét cac
truong hop sai s6t, nham 1an (néu co).

- Pbi véi cac trudong hop trinh Chu tich UBND Thanh phd quyet dinh:
Phong N6i vu tham muu trién khai Quyét dinh luong sau khi c6 két qua cia
UBND thanh phé.

C. TO CHU'C THUC HIEN

1. Phong Noi vu quan

- Triér} khai huéng din quy trinh nang béc luong thudng xuyén, hudng va
nang phu cap thdm nién hang thang tdi cac co quan, don vi thuéc UBND quén.

- Thim dinh hd so, tham muu Quyét dinh nang luong thuong xuyen hudng
va nang phu cp dbi véi cac truomg hop di diéu kién thudc thdm quyén cia Chu



tich UBND quan tham muu van ban dé& nghi Chu tich UBND thanh phé quyét
dinh d6i v6i céc truong hop theo quy dinh.

- Kiém tra, hudng dan viéc thuce hién quy trinh nang luong, phu cap két hO’p
vai klem tra cong vu tai cac don vi, bdo céo cdp c6 thdm quyén xem x€t giai
quyet kip thoi cac truong hop thyuc hién khong ding quy trinh, tham quyen dé
xuat cham diém thi dua, phé binh nhic nhd, xem xét, xtr ly ky luat déi voi cac
truong hop vi pham quy dinh vé thuc hién ché d6 nang bac lwong thudong xuyén,
hudng va nang phu cép tham nién theo quy dinh.

2. Cac co quan chuyén mon, don vi thuge quin

- Phong Gido duc va Pao tao: Phbi hop trién khai thuc hién Hudng dan
nay tdi cac truong hoc cong lap thude quan dam bao theo ding quy dinh.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: Huéng dan cac don vi xdy dung du toan,
phé duyét du toan hang nam dam bao chi tra luong, phu cap cho nguoi lao dong
theo quy dinh.

- Thu truong cdc don vi thugc UBND qudn:

+ Chi dao, trién khai huéng din dam bao dung quy trinh va chiu trach
nhiém veé tinh chinh xéac trong viéc ra soat, thdm dinh, dé nghi nang bac luong
thuong xuyén, hudng hodc nang phu cap theo quy dinh.

+ Nop hd so dé nghi nang béc luong thudong xuyén, huong hogc néng phu
cap dam bao thoi gian, tién d9. Cac don vi khéng thyc hién viéc ra soat, & nghi
nang luong, phu cap dung thoi han yéu cau c6 vén ban giai trinh viée cham
mudn 1am cin cir bdo céo cap cé thdm quyén giai quyét.

Trén diy 1a Huéng din quy trinh ning béc luong thuc‘mg xuyén, huong va
nang phu cép thAm nién hang thang d6i v&i can bd, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop ddng lam viéc tai cac co quan, don vi thugc UBND quén. UBND quéan
d& nghi cac don vi nghiém tic trién khai thuc hién. Huong din nay thay thé cho
cac van ban huéng din vé nang luong thu'ong xuyén, nang phu cap thdm nién
trude ddy do UBND quén ban hanh. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc,
dé nghi cac don vi phan anh vé UBND quén qua Phong Noi vu (Co quan thuong
truc Hoi ddng luong quan) dé duoc hudng dan, giai quyét./. 7

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Lanh dao UBND quén; #
- Chu tich HD néang luong;

- Cac phong, ban, don vi;

- Pang uy, UBND céc phuong;
- Céc trudomg hoc cong lap;

- Luu: VT, NV. (05),
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&N




; - a A Mau la
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

) DPON PE NGHI )
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Kinh giri: - Hoi dong luong .........ccvv....... ;
- Héi dong luong quéan Long Bién
(d6i véi cac truong hop thude dbi twgng Chi tich UBND quan quyét dinh)

Tén toi la: . : R TR OB W SRR B S

Sinh ngay thang NAM ..oovvvernrernnen

1 (o T e K I ST

DION VICORG BACT |, cuvewvonsneisonssive woguosssnensssus sxmsnsse insosess voasnss sosves

Ma ngach (Ma Chirc danh ngh@ nghigp): .....eveevvvvereeeeeeeiiieeeeeeeeeieens

Bac luong: ...... : Hé s luong: ............. 5 INOAN BUBNES o conovnos sunsluns

Can cir Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
Huéng dén thyue hién ché d6 ning bac luong thudong xuyén va nang bac lwong
trude thoi han ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Noi vu sira ddi, bd sung ché do
nang bac luong thudng xuyén, nang béc luong trude thoi han va ché do phu cip
tham nién vugt khung bi v6i can bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;

Can cr Quyét dinh sé 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phd Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chtrc b may, bién ché, can
b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong té chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thude thdm quyén quéan ly cua
UBND thanh pho Ha Noi;

Déi chiéu véi cac tiéu chuin quy dinh, ban than t6i ¢ di didu kién dé d& nghi
Hoi dong lwong xem xét ning béc luong thuong xuyén, cu thé nhu sau:

* Luong hién hudng: Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ :
Hé s ....... ; Ngay hudng ......oooevvvnennnnnn,

* Luong d& nghi nang: M3 ngach (M4 CDNN): ................ 5 BBE ecanes :
HEsH ....... ; Ngay hudng .....ooooeveeeennnne. ‘

T6i 1am don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hdi dong luong quan

Long Bién) xem x€ét nang bac lwong thuong xuyén cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so givi kem: Long Bién, ngay ... thang ... nam
- Ban kiém diém ca nhdn Nguoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng luong nam .
- Cde gidy to khdc ¢6 lién quan (néu co)

Y |



. e . 1 Maiu 1b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

| PON DE NGHI
HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Kinh gtri: - Hoi dong [EONG -« 3 e vvs sakssin :

- Hoi dong lwong quén Long Blen
(d6i véi céc trudong hgp thude dbi tugng Chu tich UBND quén quyét dinh)

Tén tbi la: . sy A O (O S SO,

Sinh ngay thang BN .emvohocmenvunne

I e e - R 0 A SO

DON VI CONZHAC: uvrvvnvnmnronseonsivonssnssssorsossosassossaasrsssensssasesnsseses

M3 ngach (Ma Chirc danh ngh@ nghigp): .....ocvvveneivivneeeiiiiieeeeeiieene,

NEAY TUYEN AUINE: +eevvteeeein et e e e e e e e e e e e e e e

Bac luong: ...... : Hé s6 luong: ............. s Ngay hudng: ...ooovvevvvnninnn.

Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 N6i vu hudng din
thuc hién ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chfrc,v viél}
chirc; Thong tu so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo Noi vu stra doi, bo
sung ché d6 ning bic luong thudng xuyén, ning bac luong trude thdi han va
ché @5 phu cép tham nién vugt khung d6i vai can bo, cdng chue, vién chuc va
nguoi lao dong;

Can ctr Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh v& quan Iy t6 chirc by may, bién ché, can
b, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi sy
nghi€p cong lap, doanh nghiép co v6n nha nuée thude thim quyén quan 1y cia
UBND thanh phd Ha Noi;

Déi chiéu véi céc tiéu chudn quy dinh, ban than t6i c6 du diéu kién dé dé nghi
Hbi dong luong xem xét hudng phu cap tham nién vuot khung, cu thé nhu sau:

* Luong hién huong: Ma ngach (Ma CDNN): ......cc.evvvvnnen. ¢ [ — 2
Hés6 ....... s Ngay huong ..........cceeeneeen..

* Muc phu Cép TNVK dé nghi: M4 ngach (Ma CDNN): ...... s BAC cousens :
HE 50/ .55 : Phurcap TNVK , .o %; Ngay huéng ......................

T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi dong luong quan
Long Bién) xem xét cho t6i duge huéng mirc phu cdp thim nién vuot khung
theo quy dinh.

Xin trén trong cam on!

Hé so giri kém: Long Bién, ngay ... thang ...

- Ban kiém diém cd nhdn Ngudi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng lwong nam .
- Cdc gidy to khdc c6 lién quan (néu co)

nam



! ] Mau Ic
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

i _DON DE NGHI
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Kinh giri: - Hoi dong luong .................... :
- Hoi dong luong quan Long Bién
(d6i véi cac trudng hop thude dbi trgng Chi tich UBND quén quyét dinh)

Tén o1 1a: .vuossiess

Sinh ngay thang NAM .o

T NI ot s s i sieis s s o 81658 B 5 NS S AV S FERER Y VR B

BYOIIEVIICONG TACT viinscsnvaamsspnsrion s vissossrssh svs s rrssmnaseremss vonss svs wonsss

M3 ngach (Ma Chire danh ngh& nghiép): .....covvvveeneeereeiiieeeeeeeeiiinnn,

Béc luong: ...... : Hé s6 luong: ............. L 20 (1T0 71 1 —

Théng tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B4 Noi vu huong dan
thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung dbi véi can bd, cong chirc, vién
chire; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo Noi vu sira d6i, bd
sung ché d6 nang bic luong thuong xuyén, nang bac luong truéc thoi han va
ché d6 phu cp thdm nién vuot khung ddi voi cén bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong;

Cin ctt Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bd may, bién ché, can
bd, cong chuc, vién chure, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghi€p cong 1ap, doanh nghiép cé v6n nha nude thude thdm quyén quan 1y cua
UBND thanh phd Ha Noi;

Ddi chiéu véi céc tiéu chuin quy dinh, ban than t5i c6 du diéu kién dé & nghi
Hoi dong luong xem xét nang phu cap tham nién vuot khung, cu thé nhu sau:

* Mirc phu cdp tham nién vuot khung hién hudng:

Ma ngach (Ma CDNN): ....ccovvvnnnnnn. : BA¢ iveis s HE sb ....... : Phu cép
TNVK ........ %; Ngay huong ......................

* Mirc phu cép thdm nién vugt khung d nghi:

Ma ngach (Ma CDNN): ....ccevvvnnenn. ; Béac ...... : HE s6 ....... ; Phu c?ip
TNVK .......%; Ngay hudmg .....oooovvnisivnnnns ‘

Toi lam don nay dé ngh1 Hoi dong 130401 SN0 SRR (Ho6i dong luong quéan

Long Bién) xem xét ning mirc phu cap thdm nién vugt khung cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so giri kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam

- Bdn kiém diém cd nhdn Nguwdi lam don
- Ban sao Quyét dinh nang PCTN nam ...
- Cdc giay to khdc cé lién quan (néu co)



‘ ! Mau 1d
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

, . DONDENGHI
HUONG PHU CAP THAM NIEN DOI VGI CAN BQ BCHQS

Kinh giri: - Hoi dong luong ..........ceevv... :
- Hoi dong luvong quan Long Bién
(d6i véi cac truomg hop thude ddi trgng Chi tich UBND quan quyét dinh)

Toé1 tén la: . P R SR R S

Sinh ngay thang otz | —

IV IE L e ermaimnirmmms e femh cn aswmacsiobecs monmce s n womemomsnom mopom sy Benm s mcemes

BT LT R L LS O RN NN AR SR

M ngach (M3 Chirc danh nghé nghiep): .......oevvveeeveeveeiiieereeeeeeeninnn,

NEAY TUYEN AUINE: o vvveeeein et e e e e eeeee e e e e e e e e e e e e eeenans

Cin ctr Nghi dinh sb 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ctia Luét Dan quan tu vé vé td chirc xay dung luc lugng va ché do, chinh
sach dbi véi dan quan tu vé;

Can ctr Quyét dinh s 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh ph6 Ha N6i ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can
bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép c6 v6n nha nuée thude thim quyén quan 1y cia
UBND thanh pho Ha Noi;

Déi chiéu véi céc tiéu chuén quy dinh, ban thén t6i ¢6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong lwong xem xét hudng phu cip thdm nién ddi véi can bd Ban chi huy quan
su, cu thé nhu sau:

* Thoi gian tinh huéng phy cép tham nién: ...... nam .... thang (tr ngay
....... thang ... nim ........ dén ngay .......thang ... nam ........)

* Murc phu cap thdm nién dé nghi: ............. %, tir ngay ....... thang ...
AT vsiersise

Tbi 1am don nay dé nghi Héi dong luong ............ (Hoi dong luong quan

Long Bién) xem xét cho t6i dugc hudng mirc phu cip thdm nién theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so guei kem: Long Bién, ngay ... thang ...
- Ban kiém diém cd nhén Nguoi lam don
- Ban sao Quyét dinh tuyén dung (b6 nhiém)
- Cde gidy to khdc c6 lién quan chimg minh
du thoi gian huong PC

nam




Méu le
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

- . DONDENGHI
XET NANG MUC PHY CAP THAM NIEN POI VOI CAN BQ BCHQS

Kinh giri: - Hoi ddng luong .................... :
- Hoi dong luvong quan Long Bién
(d6i véi cac truomg hop thude déi tugng Chii tich UBND quén quyét dinh)

ORI o b e s i ssrmio b s sivios wemostss fosesmes s

Sinh ngay ....... thang ........ ndm ..................

B L L st e s i mix asim ek s e Al omonsomimarcn s mimcts somm s im o s mch A

B OIVICONTHACT . oot stussussnsusesonsoassssios dsuasss vsmss v Lo ssss Sevnsss piss

Mai ngach (M3 Chirc danh ngh& nghiép): ......ccooeeeeeeevviieeeeeeieiiiinne,

Cin cir Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot
s6 didu cuia Ludt Dan quan tu vé v& td chirc xdy dung luc lugng va ché dg, chinh
séch d6i v6i dan quan tu vé;

Cian ¢t Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phé Ha Ngi ban hanh Quy dinh v& quén 1y t6 chirc b mdy, bién ché, can
bd, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong trong td chitc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thuge thdm quyén quéan ly ctia
UBND thanh phé Ha Noi;

Pbi chiéu véi céc tiéu chudn quy dinh, ban than t6i c6 di diéu kién dé dé nghi
Hoi dong lwong xem xét ning murc phu cap tham nién dbi véi Can bo Ban chi huy
quan sy, cu thé nhu sau:

* Mirc phu cdp thdm nién hién huéng: ...%, tir ngdy ....thdng ... nim
* Mirc phu cép thdm nién dé nghi: ......... %, T DAY -vsowne thang ... ndm
T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hbi dong luong quan

Long Bién) xem xét nang mirc phu cdp tham nién cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

H6 so giri kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam
- Ban kiém diém ca nhan Ngwoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng PCTN ndm ...
- Cac giay to khac co lién quan.




! Mau Ig
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

] DON PE NGHI_ o
HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Kinh giri: - Hoi dong luong .................... :
- Ho1 dong luong quéan Long Bién
(d6i véi cac truong hop thude dbi twgng Chii tich UBND quén quyét dinh)

T B e crt oot ot TS N SN

Sinh ngay ....... thang ........ ndm .......c.o......

o T s R N T

DION. V] CONG LAC: . ovvvsvsnsumrssvshosirasosvrvansionsessmronss sovenmns snsspmes novss

M3 ngach (M3 Chirc danh ngh& nghiép): ......ccoeeeeeeeeeeeeiiiiieeeeeeeene.

NEAY tUYEN AUNE: +ovvvveeivineeeerie e e e e e e e e e e e e e e s aaneeeeaeeeeeannn,

Can ctr Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu quy
dinh ché do phu cap tham nién nha giéo;

Can ctr Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly t& chirc bd may, bién ché, can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 14p, doanh nghiép cé von nha nudc thudc tham quyén quan ly cta
UBND thanh phé Ha Ni;

Péi chiéu véi cac tiéu chudn quy dinh, ban than t6i cé di didu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét hudng phu cip thdm nién nha gido, cu thé nhu sau:

* Thoi gian tinh hudng phu cap thdm nién nha gido: ...... ndm .... thang
(tr ngay ....... thang ... NAM ....... dén ngay ....... théng ... BAM .. coume )

* Mirc phu cép thdm nién nha gido dé nghi: ...... %, tr ngay ....... thang ...

Tbi lam don nay dé nghi Hoi dong lvong ............ (Hdi dong luong quan
Long Bién) xem xét cho t6i duge hudng mic phu cdp tham nién nha gido theo
quy dinh.

Xin tran trong cam on!

Ho6 so gui kem: Long Bién, ngay ... thang ... ndm
- Ban kiém diém ca nhan Nguwoi lam don

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung, HPLD

- Ban sao Qud trinh déng BHXH bat budc

- Cde gidy to khdc c6 lién quan chitng minh
du thoi gian huong PC




) Méu 1h
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

o DONDENGH
XET NANG MUC PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Kinh gtri: - Hoi dbng 11475 50120, G U, — :

- Hoi ddng luong quén Long Bién
(d6i véi cac truong hop thude ddi tugng Chi tich UBND quén quyét dinh)

TG 5 T B B s B SRS S

Sinh ngay thang DD o b itecsrrnsnns

TN o e e S SR W SRR RIS ———

DO VICONT FACT .vtunes srssassnasnss sabevh sovevurshossvnns susonavenve somsanss sannsses

Ma ngach (Ma Churc danh nghé nghidp): ..........evvvvvivveiiieeeeeeereeeeinns

Czn ctr Nghi dinh s& 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cia Chinh phu quy
dinh ché do phu c4p thAm nién nha gido;

Can ctr Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bd may, bién ché, can
b, cong chire, vién chue, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cdng 1ap, doanh nghiép co vén nha nuéc thude thim quyén quan 1y cta
UBND thanh phé Ha Noi;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban théan ti co da diéu kién dé d& nghi
Hoi dong luong xem xét nang muc phu cap tham nién nha gido, cu thé nhu sau:

* Mirc phu cép thdm nién nha gido hién huéng: ...%, tir ngdy ....... thang
...nam ........
* Mirc phu cdp tham nién nha gido dé nghi: ......... %, tir ngay ....... thang
. nam .
Toi lam don nay d& nghi Hoi dong JEONE o diowoon sons (Hdi dong lwong quan

Long Bién) xem xét ndng murc phu cap tham nién cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

H6 so giri kem: Long Bién, ngay ... thang ... nam

- Ban kiém diém cd nhdn Nguwoi lam don
- Ban sao Quyét dinh nang PCTN ndam ...
- Cdc gidy to khac co lién quan.



Méu 2

UEEID Sl vt CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc liap - Tw do - Hanh phic
Long Bién, ngay ......thdng....nam 2021
BAN TU KIEM PIEM
Ho tén: .
Sinh ngay ; thang 7107 R —
DL v B RS S N (U F S
B ONNVE COMD AR s oo oo coamamnlions e oo 60655 5105 5155670 5150 565 5460.6 5 65 9 530 6 50018 850 456
Ma ngach (Ma Chuc danh ngh€ nghiép): .........ooovniviiiiiiiiin
Ngay tUyen dUNE: ..c.ovveuieeesemnddininmuomieiitormmasiissersremmsernson.
Bédc luong: ......; HE s6 luong: ............. ; Ngay hudng: .............. R
T6i xin ty kiem diém qua trinh cong tac tai “don vi” (tir ngay ....... dén ngay
....... ) nhu sau

L. Un diém, két qua cong tic
1. Vé tw twong chinh tri:

..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................

(Nang lwong thuong xuyén, huong méi PCTNVK ghi két qua khen thm;mg, ky
ludt cdc nam giit bdc luong cii. Huéng méi PCTNNG, PCTNBCHOS ghi két qua khen
thuong, ky ludt trong qua trinh cong tdc tinh dén thoi diém d@é nghi. Nang PCTNVK,
PCTNNG, PCTNBCHQS ghi két qua khen thuong, ky ludt ndam giit ti ¢ phu cdp cii)

6. Xép logi ddnh gid cdc nam:

(Ndng lwong thuong xuyén, huong méi PCTNVK ghi két qua xep loai danh gid
cdc ndm gtu‘ bdc lwong cil. Huong méi PCTNNG, PCTNBCHQS ghi két qua xép loai
ddnh gid trong qud trinh cong tdc tinh den thoi diém de nghi. Nang PCTNVK,
PCTNNG ghi két qua xép loai danh gid nam giik ti 1¢ phu cap cil)

II. Khuyét diém, han ché

.................................................................................................

.................................................................................................

NHAN XET, DANH GIA NGUOI TU KIEM PIEM
CUA THU TRUONG DON V]




Mau 3
UBND ........cocoec. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc lip - Ty do - Hanh phic

: BIEN BAN ’
HQP HOI PONG LUONG “PON VI” THANG ..../......

I. THOI GIAN, PIA PIEM

Thoi gian: ............... ngay ...thang ... ndm ...................
s oy e R T N A S
II. THANH PHAN

.................................................................................................

III. NOI DUNG:

1. Thong bdo danh sich, s6 lwgng hd so dé nghi ning bic lwong thuong
xuyén (hwdng/ ning mirc phu cap thim nién vugt khung/ nha gido/ QS):

2. Két qua thim dinh tiéu chuén, diéu kién cia Hoi ddng lwong doi véi cac
hd so deé nghi

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Két luin

= saeeneanas ddng chi du tiéu chuin, diéu kién nang bic luong thuong xuyén
(huéng/ néng muc phu cdp thdm nién vuot khung/ nha gido/ QS) thang
..... e L L E (0 T 0111 e o SN O T P TR
SR TTTRRR ddng chi du tiéu chuin, diéu kién dé& nghi UBND quén, Hoi dong
lwong quén ning béc luong thudng xuyén (hudng/ nang mirc phu cap tham nién
vugt khung/ nha gido/ QS) thdng ..../......g0M: ..eceuriiiiiiiiiiiiiiieniie s
Bién ban cudc hop dugce thong qua, 100 % thanh vién tan thanh. Bién ban ket
thiic vao hoi.....gio........ phit cling ngay.

HIEU TRUONG THU KY

PAI DIEN CAP UY CHI BQ DAI DIEN CONG POAN




Méu 4

UBND ......coovnnen. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ....... Long Bién, ngay  thang ndm
TO TRINH

i V/v d& nghi nang bic lwong thwdng xuyén
(V/v d@é nghi hwéng/ ning mirc phu cdp tham nién vieot khung/ nha gido/ QS)

Kinh gtri:
- UBND quan Long Bién;
- H6i dong luong quéan Long Bién.

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo Noi vu
Hudng dan thyue hién ché d6 nang bac luong thufmg xuyén va nang bac luong
trude thoi han d6i véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia B Noi vu stra ddi, bd sung ché do
nang béac luong thuong xuyen nang bac luong trude thoi han va ché d6 phu cap
tham nién vuot khung d6i véi can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong;

Hodc (Cdn cir Théng tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia Bé Ngi
vu huéng dén thuc hién ché do phu cd}o tham nién vuot khung déi véi can bé,
cong chure, vién chuc, Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bé Noi
vu sira doi, b6 sung ché dé ndng bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc luwong trucée
thoi han va ché do phu cdp tham nién vieot khung doi véi can b, cong chitc,
vién chirc va nguoi lao dong)

Hodc (Can cie Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu
quy dinh ché do phu cdp tham nién nha gido)

Hodc (Can cir Nghi dinh 56 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cia Ludt Dan quéan tw vé vé 16 chiec xdy dung luc luong va ché
dp, chinh sdch doi véi dan quan tu vé)

Cian ctr Quyét dinh s 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cuia UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chtrc b may, bién ché, can
b9, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ép, doanh nghiép co vbn nha nudce thude thAm quyén quan 1y cia
UBND thanh pho Ha Noi;

Sau khi ra soat va td chirc thuc hién céc budc quy trinh, “Tén don vi” béo
cao UBND quéan Long Bién, Hoi dong lucfng quan Long Bién xem xét, ndng béc
luong thuong xuyen (hucmg/ nidng muc phu cap thdm nién vugt khung/ nha
gido/ QS) d6i vdi ......... ca nhén c6 tén trong danh sach kém theo. '




Ho so giri kém:
(1) Bién ban hop Héi ddng luong ciia don vi
(2) Pon d& nghi nang lwong thudng xuyén (hudng hodc ning phu cip)
(3) Ban kiém diém qua trinh giit bac luong (gitr mc phu cap)
(4) Quyét dinh nang bac luong (nang phu cip) gan nhét
(5) Céc gidy to chimg minh qué trinh cong tac dua diéu kién huorng phu cap

(d6i voi truomg hop hwéng méi phu cdp cdn bp BCHQS phuong va phu cdp
TNNG)

(6) Quyét dinh ky luat va cac gidy to lién quan khac (néu c6)

Can cir tiéu chudn, diéu kién xét ndng bc luong thudng xuyén (huong
hodc nang murc phy cap thdm nién vuot khung/ nha giao/ QS), “Ten don vi”
kinh d€ nghi UBND quén Long Bién, Hoi dong luong quan Long Bién xem xét,
quyét dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI
- Nhur trén; A S
- Lwu: VT. (03) (K, dong das)

FHE
M
5




DANH SACH DE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

(Kém theo To trinh sé /TTr-...... cua wers)
Ma Mirc lwong hién hudéng Mikc lrong dé nghi
X n ; . ngach
STT | Hovaten Chirc vu | Don vi b \ .
(Ma Bic Hesé | &Y Bic Hesé | NV
CDNN) hwéng hwong




DANH SACH PE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

(Kém theo To trinh s6 ~ /TTr-...... Cl@ ... ... .........)
Mi Mikc lwong hién huéng Mirc phu cip TNVK dé nghi
\ R y ) ngach :
STT | Hovatén | Chicvu | Don vi (M ; o Ngay . e Mirc Neay
Bac H¢ so ) Bac H¢so | pcTNVK .
CDNN) hwong ; hwong




DANH SACH PE NGH] NAN G PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

(Kém theo To trinh sé 17 § CHUEL oo ~anmsions esisann)
Ma Mirc PCTNVK hién huéng Mikc phu cip TNVK dé nghi
Chu h
STT| Hovatén | — ' | Ponvi | "220 Mic | Neg Mic | Neg
vy M3 | pse | H¢sb W 1 Bac | Hesd i
CDNN) ¢ ¢ PCTNVK huéng ¢ ¢ PCTNVK hudng




DANH SACH DE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN CAN BQ BAN CHI HUY QUAN SU’
(Kem theo To trinh so /TTr-...... CUA ... uev e o)

Ma ngach Thoi gian tinh | Mire PCTN Ngay hudng
STT Ho va tén Chirc vu Don vi huéne PCTN d2 nohi
(M3 CDNN) & ¢nght




DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN CAN BQ BAN CHI HUY QUAN SU

(Kém theo To trinh sé6 ~ /TTr-...... ciia e
MUC PCTN hién hud Mitc PCTN dé nghi
M ngach TN hién huwéng \re N de nghi
STT Ho va tén Chirc vu Pon vi - 3
(Ma CDNN) | Mikc PCTN Neay | preepern | N8V
hiwrong huong




DANH SACH PE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

(Kém theo To trinh 56 4 B SR cua i)
Ma ngach Thoi gian tinh | Mirc PCTNNG | Ngay hwong
STT Ho va tén Chirc vu Pon vi huéng PCTNNG dé nghi

(Ms CDNN)




DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO
(Kem theo To trinh so o

STT

Ho va tén

Chirc vu

Don vi

/TTr-...... cua )
N MUC PCTNNG hién huénmg | Mitc PCTNNG dé nghi
Ma ngach
(M CDNN) Mirc Ngay Miurc Ngay
PCTNNG hwong PCTNNG hwong
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