Nguoi ky: Quan uy Long Bién
“\Thoi gian ky: 16.03.2022

DANG BO THANH PHO HA NOI DANG CONG SAN VIET NAM
QUAN UY LONG BIEN
¥

Long Bién, ngay /( 5 thang 3 nam 2022
sé 404 - QP/QU
QUYET PINH

ban hanh quy trinh danh gia sw chuyén nghiép cua cin bg, cong chire,
vién chire, ngudi lao dong quan Long Bién

- Can c Chuong trinh 01- CTr/QU ngay 15/10/2020 cuia Quan uy vé “Tiép
tuc doi méi phuong thirc ldnh dao cua cde cap uy Dang; cing co, kién toan hé
thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; xdy dung déi ngit CBCCVC
chuyén nghiép timg bude ddp vmg yéu cau héi nhdp giai doan 2020-2025";

- Can ctr Quyét dinh sé 264 - QD/QU ngay 24/9/2021 cia Ban Thuong vu
Quén uy vé viéc “Ban hanh b tiéu chi danh gid sw chuyén nghiép cua can bg,
cong chure, vién chuc, nguoi lao dong quan Long Bién”,

- Cin cir Ké hoach sé 86-KH/QU, ngay 14/01/2022 cua Ban Thuong vu
Qudn 1y vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh s6 01 cta Thanh ty, Quén ty
nam 2022,

- Xét dé nghi ctia Ban T chirc quan Long Bién,

BAN THUONG VU QuAN UY LONG BIEN
QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh danh gia sy chuyén nghiép cta can bg, cong
chirc, vién chire, nguoi lao dong quan Long Bién.

(c6 néi dung chi tiét kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban Chu nhiém Chuong trinh s6 01-CTr/QU; Hoi déng nhén dan, Uy ban
nhan dan Quén; cac ban xay dung dang, Van phong Quan uy; Trung tdm Chinh tri
Quén; Uy ban Miit trin T qudc, cac doan thé chinh tri- xd hoi Quéan; Pang ty khéi
Doanh nghiép Quin; Pang ty, UBND cac phuong; céc té chirc, ca nhan cé lién
quan thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- BTV Quin uy, F U THUONG TRUC
- Nhu diéu 3,

- L.
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NO HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM

s QUY TRINH
Danh gia su chuyen nghiép cuia can by, cong chire, vién chire, nguwoi lao dong
quan Long Bién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 401 -0P/QU, ngay /| { /3/2022 ciia Ban
Thuong vu Quan uy Long Bién)

I. POI TUQNG AP DUNG

Cén b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong quan Long Bién, bao gom:

- CBCCVC khéi Pang, chinh quyén, MTTQ, céc doan thé CT-XH, Péang uy
khéi Doanh nghiép Quén, phudng va truéng hoc.

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach tai cac phuong.

- LDHD theo Diéu 1 Nghi dinh 68/2000/ND-CP va khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh
161/2018/ND-CP cua Chinh phu.

II. THOI GIAN DPANH GIA

1. Viéc danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD dugc thuc hién {i
ky hang quy, cu thé nhu sau:

- CBCCVC, NLP tu danh gia su chuyén nghiép bang phiéu, hoan tha
trude ngay 25 cua thang cudi quy.

- Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dénh gia su chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLD truoc ngay 28 cua thang cudi quy.

2. Viéc danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD theo ndm cong tac
duoc thuc hién trude 31/12 héng nam (co van ban chi dao riéng).

III. THAM QUYEN PANH GIA

1. Khéi Ping, doan thé

- Pong chi Bi thu Quan Gy chi tri cling tap thé Thudmg truc Quén ty danh
gia doi vai: (1) Cac dong chi Thuong truc Quén ty; (2) Trudng cac Ban Dang,
Chénh Vin phong, Trung tam chinh tri, Chi tich Uy ban Mt tran T6 quée, Trudng
céc to chirc chinh tri - x4 hoi Quén; Bi thu Pang ty khéi Doanh nghiép Quan; (3)
Bi thu Dang uy phuong.

- Trudng cac ban dang, Vin phong Quan ty, Mat tran To qubc va céc td
chirc chinh tri - xa hdi Quan; Bi thu Pang Gy Khoi Doanh nghiép Quén danh gia
d6i véi: cap phé, CCVC, LDHD trong don vj.

- Bi thu Dang uy phuong danh gia d01 voi: Pho Bi thu thuong truc Dang uy;
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit trin T qudc; Truéng cic td chirc chinh tri - xa



hoi phuomg; LDHD thugc Pang uy, nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phuong
¢6 chirc danh chinh thudc khbi Pang, doan thé.

2. Khoi chinh quyén

- Chu tich HDND Quan dénh gia d6i véi: Phé Chi tich HDND Quin;
Trudng, phé ban chuyén trach HDND Quan.

- Chu tich UBND Quén danh gia dbi véi: Phé Chu tich UBND Quin; cip
truong cac phong chuyén moén, don vi su nghiép thugc UBND Quan (7w khoi
truong hoc) va Chu tich UBND phuong.

Luu y: c6 tham khao danh gia, nhan xét cua cdac Phé Chi tich UBND Quan
phu trach theo tirng linh vuc trude khi quyét dinh.

- Ngudi dimg dau cic phong chuyén mén, don vi su nghiép thusc UBND
Quén (trir khoi truong hoc) danh gia dbi véi: cap phoé va CCVC, LBHD cua don vi
minh (dp dung déi véi phong, ban, don vi ¢é dudi 20 CBCCVC). Déi véi don vi cb
tir 20 CBCCVC, LDHD trd 1én, cép trudng phong, ban, don vi ty quyén cho cip
pho truc tiép phu trach nhan xét va cap truong don vi quyeét dinh két qua danh gia.

- Chu tich UBND phuong danh gia déi véi: Phé Chu tich UBND va céng
chice, LDHD phuong, nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phudng cé chuce danh
chinh thugc khoi chinh quyén.

3. Khoi trwomg hoe (Mdm non, Tiéu hoc, phé théng co sé, Trung hoc co
so cong lap truc thugoc UBND Qudn)

- Pong chi Trudng phong Glao duc va Pao tao Quén danh gia déi voi:

Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé cong lap truc thude
UBND Quan.

- Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hoc, phd théng co sé, trung hoc co
sO cong lap truc thuoc UBND Quén danh gia doi véi: Phoé hiéu truong cua don vi.

- Ban Giam hiéu nha trudmg nhan xét déi voi: Gido vién, vién chuc, lao dong
hop dong trong don vi. Hiéu truong quyét dinh két qua danh gia

IV. QUY TRINH PANH GIA HANG QUY

1. Trinh ty danh gia:

- Déi véi cdn bj lanh dao, quan Iy chon biéu mau 03A

Can bd LDBQL Lanh dao co Tong hop theo
t danh gia | thamquyén [ —*| biéumau4,5s
(mau 3A) ‘ danh 813 L

- Dbi voi CCVC, NLD chon biéu mau 03B hoac 03C
+ Pon vi ¢6 dudi 20 CBCCVC, NLD:

CCVC, NLD | Lanh dgo c6 Téng hp theo |
(mau 3B) " tham quyén | biéuméu 4,5
’ danh gla l




+ Pon vi ¢6 tir 20 CBCCVC, NLD tr¢ lén:

| CCVC,NLD Cép pho phy Lanh dao c6 Tong hop
(mau 3C) - | trachnhanxét [—* tham quyén e thf_io biéu
: | danhgi mau 4, 5

- L

2. Miire danh gia: dat hodc chwa dat.

3. Piéu kién dé CBCCVC, NLD dat mirc chuyén nghiép

- Déi véi cin b linh dao quan ly: dép tmg day du cac yéu cau sau:

+ Pat 27/27 ndi dung thudc 9 tiéu chi.

+ Hang thang dugc xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én; danh gia vé

chinh tri tu tuéng; dao dirc, 16i song; tic phong 1& 16i 1am viéc; y thirc td chic ky
lut dat 20/20 diém.

+ 100% CBCCVC, NLD thudc quyén quan ly truc tiép hing thang duoc
danh gia hoan thanh tét nhiém vu trd 1én (e truong hop duoc xép loai hoan thanh
nhiém vu do nghi phép, 6m dau).

- Déi véi CCVC, NLP: dap ng diy du cac yéu cau sau:

+ Dat 18/18 ngi dung thude 6 tiéu chi.

+ Hing thang duoc xép loai hoan thanh tét nhiém vu tro 1én; dénh gia vé,
danh gia veé chinh tri tu tuong; dao dic, 161 song; tac phong 1€ 16i lam viéc; y thie" /
to chirc ky luat dat 20/20 diém.

~
V. TONG HOP KET QUA THUC HIEN

3
\‘\

1. Ban T6 chitc Quin uy la co quan tham muu gitp Thuong truc, Ban
Thuong vu Quén uy vé cong tac danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
trén pham vi toan Quan; truc tiép hudéng din, doén déc, kiém tra, tong hop két qua
danh gia, xép loai CBCCVC, NLP ctia cac don vi khéi Pang, doan thé - Miu 06.

2. Phong Nbi vu Quén la co quan tham muu gitp UBND Quén vé cong tac
danh gi4 su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP khéi Chinh quyén; truc tiép hudng
dan, don ddc, kiém tra, tong hop két qua danh gia, xép loai CBCCVC, NLD cua
cac don vi khéi Chinh quyén. Pinh ky chim nhét ngay 30 ciia thiang cubi quy gui
két qua vé Ban T6 chire Quén iy dé téng hop chung - Mau 06.

3. Phong Gido duc va dao tao Quén la co quan tham muu giup UBND Quién
vé cong tac danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD cua trudng mam non,
tiéu hoc, pho thong co sd, trung hoc co s¢ cong lap thugc UBND Qudn; truc tiep
huéng dan, dén déc, kiém tra, téng hop két qua danh gid, xép loai CBCCVC, NLD
ctia cic don vi khdi trudng hoc. Pinh ky cham nhét ngay 30 cia thing cudi quy
gri két qua vé Ban T chirc Quén ty dé tong hop chung - Mau 06.
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PHIEU DANH GIA
Sw chuyén nghiép cua can bo lanh dao, quan ly
Quy ...../202..
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Chirc vu, dom Vi CONE LAC: ... iutiireie ittt eee et e ee e e eeiteeneeneaeness

Ci nhin Ngwid €
tw dénh gi4 S oy
STT Néi dung tiéu chi : g dinh gid
Chua Chuwa
Dat dat Dat dat

I | VEDPAOPUC CONG VU

1. | Trung thue, liém chinh

- C6 ban linh chinh tri; guong mau vé dao dirc 16i
(1) | sbng; trung thuc; dam nhan 15i khi c6 khuyet diém
va chi dong khic phuc, sira chita khuyét diém.

- Thuc hanh tiét kiém, chong ling phi; khéng quan
(2) | li€u, tham nhting; ton trong, bao v¢ loi ich hgp phép
ctiia Nhén dan; dé cao loi ich tép thé.

- Xay dyng hinh anh, git gin uy tin cho ban than, co
quan, don vi, dong nghi€p.

2. | Y thire, ky luat

- Chap hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap luat
cua Nha nudc; ndi quy, quy ché cta co quan, don vi

(1) va chudn myc dao dirc nghé nghiép. Ludn ding gio,
ding hen trong cong viéc.

@ |- Thuc hién nghiém ky luat phat ngén; bo quy tic

“7 | img x1r v€ giao tiép trén khong gian mang xa hoi.

3) | Sap xép chd lam viéc ngin nép, gon gang; gilr gin

canh quan, vé sinh moi trudng xung quanh.

II. | VE HOAT PONG CONG VU

1. | Ton trong, tan tuy phuc vu Nhin dan

- Thuce hién tdt “4 xin, 4 ludn”: xin chao, xin 161, xin
(1) | cam on, xin phép; luon mim cudi, luén nhe nhang,
ludén lang nghe, ludén giap do.

(2) |- Ton trong, ling nghe, tan tinh huéng din vé quy




STT

Néi dung tiéu chi \

Ci nhén Neuoi co
tham quyen
ty danh gia danh gid
Chua Chua
Dat dat Dat dat

trinh xur ly céng viéc va giai thich can k& nhiing
thic méc cia td chirc va cong dan.

3)

- Chi dao giai quyét ho so cia td chirc, cong dén
ludn dung han, ding hen, dung quy dinh; khong gay
khé khan, phién ha cho té chirc va cong dén; dugc
dénh gid muac hai long trd 1én.

Chuyén tam, trach nhiém véi cong viéc

M

- Kiém soat tét cac nhiém vu cua don vi (bo phén)
theo ké hoach va phan cong; Sip xép, giai quyét cong
viéc khoa hge, hi€u qua, ding quy trinh; C6 sang
kién, sang tao.

(2)

- Sin sang nhén nhiém vu. Klérn soat tién do; chi dao
hoac dé xuat giai quyet cac vin dé phat sinh theo
thdm quyén va quyét tim hoan thanh t6t moi nhiém
vu duoc giao.

3)

- Giir gin bi mét cta co quan don vi. Ty gidc nhan
trach nhiém va giai trinh doi véi cong viéc con ton tai,
sai sOt cua ban than va cua don vi (b phan) dugc giao
phu trach.

(4)

- Cht dong nghién ctru, cap nhat kip thoi kién thic
phap ludt, chuyén mén; c6 kién thirc ngoai ng, tin
hoc dép mg yéu cau cong viée. Co kha nang danh
gi, tong két thuc tién.

(3)

- Pu sire khoe dé thuc hién nhiém vu.

Hop tac, cing phat trién

(1)

- C6 nang luc dinh huéng hoat dong nhom; san sang
ho trg, phéi hgp cong tac, chia sé kinh nghiém véi
ngudi khac.

(2)

- Hop téc, gitp do dong nghiép; c6 kha nang truyén
dat tri thire, ki nang nghé nghi¢p, huéng din cén bo
cap dudi trong thyc hién nhiém vu; xdy dung tap
thé doan két, cung tién bo

Giao tiép, trang phuc phu hop

(1)

- Giao tiép thén thién, lich su, khiém ton;  ngdn ngf,
hanh vi img xir chuan muc; klem soét tot cam xiic
cé nhin khi giao tiép va giai quyét cong viéc.

(2)

- Trang phuc phii hop véi diéu kién, hoan canh va




STT

Noi dung tiéu chi

Ca nhan
twr danh gia

Ngudi ¢6
thim quyén
dénh gia

Chua

Dat dat

Dat

Chura
dat

tinh chat cong viéc. Deo hodc cai thé tén, phu higu,
churc danh ding quy dinh.

VE PHONG CACH LANH PAO

Guwong miu, chi dong, quyét dodn

- Guong mau lam tron chic trach, nhiém vu duoc
giao; dam nghi, dam noi, dim lam, dam chiu trach
nhiém; néi di doi voi lam; khong sa vao chu nghia
ca nhan.

- Du bdo dung tinh hinh; chu dong, quyét liét trong
chi dao td chirc thue hién nhiém vu dap img tién do,
chit luong cong viéc.

- C6 kha nang dua ra cac quyét dinh phi hop, hiéu
qua trong cong viéc. Linh hoat trong xir ly cic tinh
hudng, nhit la tinh huéng khén cip, bit ngo.

Pinh hwong, truyén cim hirng

- B4 tri can bd cfip dudi theo vi tri viée lam, chuyén
nganh dugc dao tao va phu hop vaéi so truong cong tac.

- C6 tam nhin trong lanh dao, chi dao; c6 kha ning
di_‘nh hudng to chirc thye hién nhiém vu cho can bg
cap dudi.

- C6 kha nang truyén cam hing, tao cam xuc va thai
dd lam viéc tich cuc; phat huy nang luc, s¢ trudmg
cia CBCCVC, NLD trong don vi

Dén chii, doan két va khach quan

- La trung tam cua sur doan két. Ludn ton trong, lf"mg
nghe y kién cua cdp dudi; bao vé danh du cua dong
nghiép khi cé phan anh, to cdo khong dung su thit.

- Khéch quan trong tiép nhan, truyén dat thong tin
va y kién phan héi cua céc c.ap trong quan hé cong
tac. Khong dinh kién trong tiép nhdn va gidi quyet
cong viéc thudc tham quyén.

- Cong tdm, khach quan trong sir dung, danh gia,
khen thudng, ky luit CBCCVC, NLD thudc quyén
quan ly.

Tong s6: 27 ndi dung

..ND | ...ND

..ND

. ND




* Mot s thong tin khic do ¢4 nhan tw dinh gid cung cap:

A » £ . -
STT Kt quaxey "t“-" CBCCYC, NLD king tiing Théng... | Théng... | Théng...
rong ky danh gia
1 Mirc xép loai CBCCVC ciia ban than (HTXSNV,
" | HTTNV, HT NV, KHTNYV)
Diém danh gia vé chinh tri tu twong; dao duc, 16i
2. | sbng; tac phong 1& 16i 1am viéc; y thic t chuc ky | /20 120 - 120
ludt cua ban than
3 | S0 CBCCVC, NLD hoan thanh tét nhiém vu tré 1én
" | so vdi Tong s6 CBCCVC, NLD cua don vi
4 S6 CBCCVC, NLD hoan thanh nhiém vu do nghi
" | phép, Om dau
* Tw nhan mirc danh gia:
[] Pat [ Khong dat
NGUOI TU PANH GIA

* Két qua danh gia cia ngwdi ¢6 thim quyeén:

D Dat D Khong dat

(Ky, ghi ré ho tén)

Long Bién, ngay

thang nam

NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky, ghi ré ho tén, dong dau)



Sw chuyén nghiép ciia cong chire, vién chire, ngudi lao dong Quy ...../202..

Ho va tén:

Do V] SONE TG, i o sussusammenn s desasus s sasasi s s s san s omas ss s samaises

(Mau danh cho dom vi c6 dwéi 20 CBCCVC, NLP)

...................................................................................

Miu 03B i

Ca nhin Spmvleh
' = thim quyen
STT Noi dung tiéu chi twdinh gia | ginp gia
Chua Chyd |.
Dat dat Dat t_lf/ ;
I | VEDAOPUC CONG VU (( X ( .
’,{{ NG
1. | Trung thue, liém chinh \/
- C6 ban linh chinh tri; guong mau vé dao dirc, 16i -
(1) |sbéng; trung thuc; dam nhén 16i khi c6 khuyet diém
va chii dong khic phuc, sira chita khuyét diém.
- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; khong quan
(2) | li€u, tham nhiing; ton trong, bao vé loi ich hop phap
ctia Nhan dan, dé cao loi ich tép thé.
3) | Xay dung hinh anh, gitr gin uy tin cho ban than, co
quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire, ky luat
- Chap hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap luat
cua Nha nudc; ndi quy, quy ché ciua co quan, don vi
(1 : :
va chuan muc dao dirc nghé nghiép. Ludn ding gio,
dang hen trong cong viéc.
@ |- Thuc hién nghi€ém ky ludt phat ngon; b quy tic
(g xir vé giao tiép trén khong gian mang x hoi.
3) |- Sap xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; giit gin
canh quan, v¢€ sinh moi trudng xung quanh.
I. | VE HOAT PONG CONG VU
1. | Ton trong, tan tuy phuc vu Nhan dan
a |- Thuc hién tot “4 xin, 4 ludn™: xin chao, xin 13i, xin
cam on, Xin phép; ludn mim cudi, luén nhe nhang,
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STT

N¢i dung tiéu chi

Ca nhén
tr danh gia

Nguoi co
thim quyén
danh gia

Chura

Dat dat

Chua

o dat

ludn ling nghe, ludn giup dd.

(2)

- Tén trong, ling nghe, tin tinh huéng din vé quy
trinh xur ly cong viéc va giai thich can k& nhirng
thic mic cia td chirc va cong dan.

3)

- Giai quyét hd so ciia té chirc, cong dan luén ding
han, ding hen, ding quy dinh; khong gy kho khan,
phién ha cho té chirc va cong dan; duge danh gia
mirc hai long trd 1én.

Chuyén tim, trach nhiém véi cong viéc

(1)

- Tu giac thl,rc hién nhiém vu theo ké hoach va phén
cong; Sip xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hiéu
qua, ding quy trinh. Co6 sang kién, sang tao.

(2)

- Sén sang nhan nhiém vu. Klem sodt tién do, chu
dong dé xuét giai quyet cdc van dé phat sinh va
quyét tdim hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao.

3)

- Giir gin bi mat cua co quan don vi. Ty gidc nhan
trach nhiém va giai trinh doi vdi cong viée con ton
tai, sai sOt ciia ban than.

4)

- Chii dong nghién ciru, cip nhat kip thoi kién thirc
phap ludt, chuyén mon; cé kién thirc ngoai ngfr, tin
hoc dap ing yéu cau cong viéc.

(5)

- Pt sitc khoe dé thuc hién nhiém vu.

Hop tic, cung phat trién

(1)

- C6 k¥ ning lam viéc nhom hiéu qua; sdn sang hd
trg, phéi hgp cong tac, chia sé kinh nghiém vai
ngudi khac.

(2)

- Hop téc, giup do dong nghiép trong thyc hién
nhiém vu; xay dung tap thé doan két, cung tién bo.

Giao tiép, trang phuc phiu hop

(1

- Giao tiép than thién, lich sy, khiém t6n; ngdn ngir,
hanh vi ing xu chuan muc; klcm soat tot cam xic
ca nhén khi giao tiép va giai quyct cong viéc.

(2)

- Trang phuc phu hgp véi diéu kién, hoan canh va
tinh chat cong viéc. Deo hodc cai thé tén, phu hiéu,
chirc danh ding quy dinh.

Téng s6: 18 ndi dung
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* Mt s6 thong tin khac do c4 nhan tw danh gia cung cap:

STT

Két qua xép loai CBCCVC, NLD hiing théing
trong ky danh gia

Thang... | Thang...

Mirc xép loai CBCCVC ctia ban than (HTXSNV,

1. HTTNV, HT NV, KHTNV)
Diém dénh gia vé chinh tri tu twong; dao dirc, 16i
2. | sdng; tac phong I€ 161 lam viéc; ¥ thirc to chirc ky w20 R A |

luat cua ban than

* Tw nhan mirc danh gia:

D Dat D Khong dat

* Két qua danh gi4 ciia cap truwdng don vi:

D Pat D Khong dat

NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

Long Bién, ngay thang nam

(Ky, ghi ré ho tén, déng déu)




Sw chuyén nghi¢p cia cong chire, vién chire, ngudi lao dong Quy .....
(Mau danh cho don vi co tir 20 CBCCVC, NLD tro lén)

DO VI CONE LAC: .ttt e e e re e e e e

uuuuuuu

PHIEU PANH GIA

Miu 03C

-------

1202..

Ci nhén Nemviet
Ainh oif thim quyen
STT N¢i dung tiéu chi g eenbE déinh gis
Chura Chua
Dat dat Dat da t |
I | VEDPAOPUC CONG VU /// X
1. | Trung thue, liém chinh &:( s
" ’Cé ban linh chinh tri; guong mau vé dao QL'rc, lf)l Qﬁ :
(1) | sbng; trung thuc; dim nhén 161 khi c6 khuyét diém :
va chu dong khac phuc, sira chita khuyét diém.
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khong quan
(2) | liéu, tham nhting; ton trong, bao v€ loi ich hop phap
ctia Nhén dén, dé cao loi ich tap thé.
3) | Xay dung hinh anh, gitr gin uy tin cho ban thén, co
quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire, ky luit
- Chép hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap ludt
(1) cia Nha nudce; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi
va chuan muc dao dic nghé nghiép. Ludn ding gio,
ding hen trong cong vigc.
@ |- Thuc hién nghiém ky ludt phat ngon; by quy tic
=/ | g xtr vé giao tiép trén khong gian mang xa hoi.
3) |- Sap xép chd lam viéc ngan ndp, gon gang; giit gin
canh quan, v¢ sinh moi truomg xung quanh.
II. | VEHOAT DONG CONG VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin dan

(1)

- Thuc hién tot “4 xin, 4 luén”: xin chao, xin 16i, xin
cam on, xin phép; luén mim cudi, luén nhe nhang,




13

-

STT

N§i dung tiéu chi

b

Ca nhin
tw dianh gia

Nguoi co
thim quyén
danh gia

Chua

Dyt dat

Chuwa

2 dat

lubn ling nghe, ludn gitp d3.

(2)

- Tén trong, ldng nghe, tin tinh huéng din vé quy
trinh xir 1y céng viéc va gidi thich cdn k& nhiing
thic méc cuia t6 chirc va cong dan.

(3)

- Giai quyét hd so cua tb chirc, cong dan luon ding
han, ding hen, ding quy dinh; khong gay kho khién,
phién ha cho tb chirc va cong dan; dugc dénh gia
muc hai long trg 1€n.

Chuyén tdm, trach nhié¢m véi cong viée

(1

- Tu gidc thue hién nhiém vu theo ké hoach va phén
cong; Sép xép, giai quyet cong vige khoa hoc, hi¢u
qua, ding quy trinh. C6 sang kién, sang tao.

(2)

- Sin sang nhan nhiém vu. Kiém soét tién d9, chu
dong dé xuit giai quyet cic vin dé phat sinh va
quyét tim hoan thanh tot moi nhiém vu dugc giao.

3)

- Gifr gin bi mat cua co quan don vi. Ty gidc nhan
trach nhiém va gidi trinh d6i v&i cong viée con ton
tai, sai s6t cua ban than.

C))

- Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi kién thirc
phap ludt, chuyén mon; c6 kien thirc ngoai ngi, tin
hoc dap rng yéu cau cong viéc.

()

- Pu strc khoe dé thue hién nhiém vu.

Hop tic, cing phat trién

(1)

- C6 k¥ nang lam viéc nhom higu qua; san sang ho
trg, phoi hop cong tac, chia sé kinh nghiém véi
ngudi khac.

(2)

- Hop tac, giap 4o dong nghi¢p trong thyc hién
nhiém vu; xdy dung tap thé doan két, cung tién bo.

Giao tiép, trang phuc phu hop

(1)

- Giao tlcp than thién, lich su, khiém tdn; _ngoén ngir,
hanh vi img xur chuan murc; lelTl sodt tot cam xic
c4 nhén khi giao tiép va giai quyét cong viéc.

(2)

- Trang phuc phu hop véi diéu kién, hoan canh va
tinh chat cong viéc. Peo hodc cai thé tén, phu hiéu,
chirc danh ding quy dinh.

Téng so: 18 ndi dung
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* Mot s6 thong tin khic do ¢4 nhin tw dinh gia cung cap:

Két qua xép loai CBCCVC, NLD hiing thang

STT trong ky dianh gia

Thang... | Thang... | Thang...

Mirc xép loai CBCCVC ciia ban than (HTXSNV,
HTTNV, HT NV, KHTNYV)

Diém danh gid vé chinh tri t tudng; dao dirc, 16i .
2. | soOng; tac phong 1€ 161 lam viéc; y thire to chire ky sassse f 20 sassiid B | seuaif 20
luat cia ban than

* Ty nhan mirc danh gia:

D Dat [:l Khoéng dat

NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

* Két qua nhin xét * Két qua danh gia
ctia ciip phé phu trich: ciia cap trudng don vi:
|| bat [ ] Khong dat [ ] pat [ | Khéng dat
Long Bién, ngay thang ndm Long Bién, ngay thang nam

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng dédw)
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Mau 04

|
QUAN ... (TIEU NGU)........

-\ LONG !ni:\/

W\ 72/ ngay..... thang ....nam 20....

R

(fj S
Flzasn ¥y

THONG BAO
Keét qua danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
Quy..../.20...

- Téng s6 CBCCVC, NLD ctia don Vit.....coooovvereereerreeerneenines ngudi.
-S6 CBCCVC, NLD di ky cam két thuc hién b tiéu chi:....... nguoi.

- 86 CBCCVC, NLP duoc danh gid trong K¥:..........cccenne.. nguoi

- §6 CBCCVC, NLP chua dugc danh gid trong ky:............... nguoi

DV 0% cnovssimiumnimps s s o i S 1 o SR

2. Két qua danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD trong don vi:

| TT Ho va tén

. P, Két qua do cip .
Chire vu Ca nhén tw : . Ghi
5 trwedng don vi

hién nay danh gia dinh gis chua

| | |

THU TRUONG PON VI

Noi nhén: :
(ky tén va dong daw)

- Luu.




‘ -DQNV.‘ HU QUAN

DON VI, \

| OQUANLY | * |

| Mau 0% |

....... (TIEU NG[‘J‘)........

.......... ngay..... thang ...nam 20....

\\ LONG BIES / /
X /'--'/ DANH SACH

(B&C\’c, NLD dat tiéu chi chuyén nghlep dé nghi khen thuéng

Quy..../20..
TT Ho va tén Chirc vu hién nay Ghi chu
| 1
| T '|
| 2 S |
| 3

Noi nhan:

- Liru.

THU TRUONG PON VI

(ky tén va dong d(fu)
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| Mau 06
NUAN ... (TIEU NGD)........

.......... ngay..... thang ...nam 20....

L TONG HQP
Ket qua danh gla sw chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
4| O —— Quy..../.20..

1. S6 lrgng CBCCVC, NLP trong khoi:

- Tong s don vitrong Khiz.........cooovviiiiiiiiieiieiiiiinn, don vi

- Tong s6 CBCCVC, NLD trong Khoi:.........oveveevererieenennes nguoi.

-S6 CBCCVC, NLD di ky cam két thuc hién bo tiéu chi:.......nguoi.

- 8§6 CBCCVC, NLD dugc dénh gid trong Ky:......covvvvnneennns nguoi.

- 86 CBCCVC, NLD chua duoc danh gia trong ky:..............ngudi.
LRI s ovensnmmmmmpe mrmrnms s s R TP P AT USSR RTINS
- 86 CBCCVC, NLD dugc dénh gia chuyén nghiép:............... nguoi

- S6 CBCCVC, NLD duoc danh gia chuyén nghiép dé nghi khen thuéng

.......... nguoi

2. Danh sich CBCCVC, NLD dwoc danh gia chuyén nghiép va dé
nghi khen thuong:

Pé nghi khen
g um . _— thwdn
T Ho va tén Chire vy, don vi cong tic by c6 rh:‘gﬂa'nh -
dau X)
1 |
: |
3 a
Noi nhan: TRUONG PHONG :
- BTCQU, (ky tén va dong dau)
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