
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN GIA THỤY
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TRƯỜNG MẦM NON GIA THỤY
TUẦN:     TỪ NGÀY 05/10/2020 ĐẾN NGÀY 10/10/2020



	Thứ
	Buổi
	
Hiệu trưởng


	Tổ trưởng chuyên môn
	Hiệu phó
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
05/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Tìm các minh chứng cho BCKĐCL
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

	

	
	C
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	- Tìm các minh chứng cho BCKĐCL
- Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	

	Ba
06/10
	S
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
- Dự giờ lớp MGB C3
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Dự giờ lớp MGN B1
	- Dự giờ ăn lớp MGN B3
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra BC ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2018-2020
	- Kiểm tra giờ ăn quà chiều các lớp
	

	Tư
07/10
	S
	- Kiểm tra việc tổ chức ăn sáng toàn trường
- Dự giờ lớp MGN B2
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị HNVC
- Dự giờ lớp MGB C2
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ chi tháng 9 /2020
	- Kiểm tra biên bản họp các tổ công đoàn T9.T10
	- Làm việc tại văn phòng
	

	Năm
08/10
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường
- Duyệt chứng từ + kế hoạch+ Quy chế chuẩn bị tổ chức HNVC,NLĐ
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
-Dự giờ lớp MGB C3
	- Dự giờ lớp MGB C2
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giờ học các lớp năng khiếu
	- Kiểm tra HĐC khối B
	

	Sáu
09/10
	S
	- Xây dựng nghị Quyết, báo cáo công tác thực hiện QCDC năm học 2020-2021
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Dự giờ lớp MGL A5
	- Dự giờ lớp MGL A5
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
	- Dự giờ ăn lớp D1, D2
- Họp giao ban HP tại hội trường TTBDCT
	- Họp giao ban HP tại hội trường TTBDCT
	

	Bảy
10/10
	
	- Tổ chức hội nghị viên chức.NLĐ năm học 2020-2021
- Triển khai nhiệm vụ năm học:2020-2021
- Mitinh kỷ niệm ngày 20/10


	- Kết hợp tổ chức hội nghị viên chức, NLĐ năm 2020-2021
	[bookmark: _GoBack]- Kết hợp tổ chức hội nghị viên chức, NLĐ năm 2020-2021
	





