
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN GIA THỤY
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TRƯỜNG MẦM NON GIA THỤY
TUẦN:     TỪ 15/06/2020 ĐẾN NGÀY 20/06/2020



	Thứ
	Buổi
	
Hiệu trưởng


	Hiệu phó chuyên môn
	Hiệu phó
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
15/06
	S
	- Kiểm tra giờ đón toàn trường
- Rà soát danh mục trang thiết bị
- Lập biên bản đề xuất mua bổ sung
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp môi trường lớp học
	 - Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
- Kiểm tra QC giờ ăn các lớp
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
	- Triển khai kế hoạch trang trí nhịp cầu
	- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	

	Ba
16/06
	S
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
- Dự giờ lớp C3
	- Kiểm tra giờ HĐG khối C
- Dự giờ lớp A5
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Dự giờ lớp A1
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giờ HĐC các lớp
	

	Tư
17/06
	S
	- Kiểm tra tổ chức ăn sáng các lớp
- Kiểm tra giờ ăn ngủ khối A
	- Dự giờ lớp B3
- Kiểm tra HĐG khối B
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
- Dự giờ lớp C1
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra soạn bài trên phần mềm
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp MG
	

	Năm
18/06
	S
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng toàn trường
- Kiểm tra thực hiện dạy tổ chuyên nuôi
	- Dự giờ lớp C1
- Kiểm tra HĐG khối A
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Dự giờ lớp D1
	

	
	C
	- 17h30: họp trường đanh giá chuẩn nghề nghiệp GV,HT,PHT
	- 17h30: họp trường đanh giá chuẩn nghề nghiệp GV,HT,PHT
	- 17h30: họp trường đanh giá chuẩn nghề nghiệp GV,HT,PHT
	

	Sáu
19/06
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện QCCM toàn trường
- Làm báo cáo tháng
	- Dự giờ lớp D1
- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
	- Kiểm tra giao nhận TP tổ bếp
 - Dự giờ lớp B2
- Dự giờ  ăn chiều 2 lớp nhà trẻ

	

	
	C
	- Họp Hội đồng đánh giá CBGVNV tháng 6
	- Họp Hội đồng đánh giá CBGVNV tháng 6
	- Họp Hội đồng đánh giá CBGVNV tháng 6
	

	Bảy
20/06
	
	- Nghỉ
	[bookmark: _GoBack]- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ
	





