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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Déc lip - Ty do - Hanh phiic

$6:254./QD- MNHM Thach Ban, ngayA3.thang.4 nam 2022

QUYET DINH
V/v thanh Iip Ban kiém tra ni by trudmg hoe nim hoc 2022- 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Thee hign Hieong déin s6 2802/SGDDT-TTr ngay 14/9/2022 ciia So Gido
duc va Dao tgo Ha Noi vé vige Hirong dan thue hién cong tdac kiém tra nji b
truong hoc nam hoc 2022-2023;
Can cir Hwéng dan sé 163 /PGD&DPT ngay 05/9/2022 cia PGD&DT
Qudn Long Bién v/v hudng ddn nhiém vy GDMN ndm hoc 2022 - 2023;
Céin cir van ban s6 26/PGD&DT ngay 21 thang 9 nam 2022 cua Phong
Gido duc va Pao tao quégn Long Bién viv kiém tra cde triwong hoc ndm hoc
2022- 2023;
Céin cit vin ban sé 169/PGD&DT ngay 21 thang 9 ndm 2022 ciia Phong
Gido duc va Dao tao quén Long Bién v/v hiedng dan xdy dung ké hoach kiém
tra ngi bo ndm hoc 2022- 2023;
X6t dé nghi ciia d/c Phé hi¢u trieong.
QUYET DINH
Pidu 1: Thanh I3p ban kiém tra ndi bd ciia trudng mém non Hoa Mai nam hoc
2022- 2023 ( ¢6 danh sdch kém theo)
Pidu 2: Thanh vién ban kiém tra ¢6 nhi¢m vy tham muu gilp truéng ban
xdy dung ké hoach kiém tra; tham gia kiém tra theo ké hoach da xdy dyng.
Ché do (néu c6) ctia céc thanh vién thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd
ciia trudng mim non Hoa Mai
Piéu 3: Cac bd phan c6 lién quan va cdc 6ng (bd) ¢6 tén ¢ diéu 1 chju trich
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhjn: -~ HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 o /
- Luu VP RUONG Ak A

10 Hoama

\ 4
NN /

9 \
*TrAn Thj Nghia Quynh
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NAM HQC 2022-2023

DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO
{ ngay 2 thang g ndm 2022

(Phu luc Kém theo Quyét dinh 56.954../0D-MNHMN.
cia Hi¢u truong truong mdm non Hoa Mai)

1. BaTrin Thi NghiaQuynh - Hi¢u trudng - Truéng ban
2. Ba Tran Thi Xuin Nhan - Phé hiéu truéng- CTCD - Pho ban

3. Ba Dio Thj Hai Yén - Pho higu truong - Phé ban

4. Ba Chu Thj Hué - Truéng ban TTND - Thanh vién
5. BaNuyén T Thu Ha -NVyté - Thanh vién
6. Ba Nguyén Thj Hu¢ - T truéng chuyén mon - Thanh vién
7. Ba Ding Thj Lan Anh - T truéng t6 viin phong - Thanh vién- Th kf
8. Ba D& Thj Thu Huyén -Téph6 CMkhdi MG bé - Thanh vién
9 B Pham Phuong Linh - T6 phé CM- Khdi NT - Thanh vién
0. Ba Nguyén Thi Quynh - Té pho CM khéinhatré - Thanh vién
I. Ba Duong Thj Huong Qujnh - Ké todn - Thanh vién
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
Ban kiém tra ndi b trudng hoc niim hoc 2022- 2023

HQ TEN

NHIEM VU

Ba Tran Thi Nghia Quynh
Hi¢u Truong - Trudng ban

Xy dyng quy ché 1am viéc, thyc hi¢n phan
cong trong Ban gidm hi¢u va cac by phin theo
nguyén tic ro ngudi, rd vige, 10 trach nhi¢m.
Thye hi¢n ding nguyén tic tap trung, din chu.

Xay dyung diy du céc hd so trong nha
trudng theo huéng din cua phong GD&DT.

Chi dgo ké todn lap dy todn chi di véi cac
khodn thu théa thuin, thyc hién cic qui dinh vé
lip dy toan, thu chi dang van bin hudng dan,
cong khai cic khodn thu chi ngodi ngan séach.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong
hoc va trién khai thyc hién c6 né smv hiéu qua.
Nop ké hoach kiém tra ndi by vé PGD

Chju trich nhiém kiém tra cic hoat dong
vé gido dyc, kiém tra toan dién va kiém tra
chuyén daé

Thyc hién nghiém tic cong tic thong tin,
bdo cio dam bao tinh chinh xac va kip thoi.

Ba Tran Thj Xuédn Nhan
Phé hi¢u truong, CTCD
- Phé ban

Chju trich nhiém kiém tra cic mang vé
chim s6¢ nudi dudng, co sd vit o:mr y té, cdng
tic PCCC cua trudong. Tép hgp céc thanh tra
vién kiém tra hoat dong cia NV.

Trién khai cac hoat dong kiém tra theo
diing ké hoach hoan thi¢n vin ban, luu hé so
ddy di, chiu trich nhi¢m két lun kiém tra
thuge céc linh virc chuyén mén duge phin cong
phu triach

Thye hi¢n cong tac thong tin, bdo cdo Xin y
kién chi dao cia truong ban, trién khai xir ly
kip thoi, ding qui dinh cdc cong vige dot xuit,
vugt qué thim quyén.

Tuyén truyén CBGVNV thyc hién tét
quy ché din chi theo nghj dinh 04/2015/ND-
cp
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BA Ddo Thj Hai Yén
- Pho ban

BCH cong doan chi dgo Ban TIND xidy
dyng ké hoach hogt dong, trong nam, phé duyt
vil theo doi va kidm tra vi¢e thye hi¢n ké hoach
ctia Ban thanh tra nhin ddn

Tham muu cho Higu
gidi quyét don thu khiéu nai, tb co.

i ra chc mang vE
Chiju trach nhigm kicm tra chc mang v¢

' A .4 ”
truang ve kiem tra,

chuyén mon va céc t chuyén mon dé thyc hign
cdng tic kiém tra theo ké hoach hi¢u qua, tranh
chdng chéo. Tip hgp cic thanh tra vién kiém
tra hoat dgng cua GV

Thye hign ddy da hd so luu trit vé cong
tac kiém tra, giai ncv.mﬁ don thu.

Theo ddi don dbc viée thyc hign két lugn
Kiém tra va xir Iy kién nghj trong két lugn va
gidi quyét khiéu nai t6 cdo ding thim quyén.

Thyc hién cong tac thong tin, bdo cdo
xin ¥ kién chi dgo cua truong ban, trién khai xir
Iy kip thoi, dang qui djnh

Tham muu cho Hiéu truong vé kiém tra,
gidi quyét don thu khiéu nai, 14 cdo.

Ba Chu Thj Hu¢
Trudng ban TIND - Thanh

vién

Xiy dyng ké hoach hoat dgng trong nim,
phé duyét va theo doi va kiém tra viéc thuc
hi¢n ké hoach ctia Ban thanh tra nhin dan

Phdi hop voi Ban kiém tra trudng va cic
16 chuyén mén dé thyc hi¢n cong tdc kiém tra
theo ké hoach hi¢u qua, rat kinh nghi¢m kip
thi sau kiém tra (khi duge tri¢u tip).,

Hoan thi¢n ddy du hd so luu trir vé cong
tac kiém tra (theo phan cong).

Tuyén truyén CBGVNYV thye hi¢n 16t quy
ché dan chii theo nghj dinh 04/2015/ND-CP vé
quy ché thye hi¢n dan chi trong hoat dong cia
nha truong.

Gidm st cic hoat ddng chdm soc, gido duc
tré trong nha trudmg, d¢ xudt kiém tra néu 6.
Thye hign 3 cong khai va 4 kiém tra cia HT
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Kiém tra vi¢e thyc hi¢n quy ché, ndi quy

5 | Dang Thj Lan Anh
T4 trwong van phong - cia cic thanh vién thude td vin phong trong
Thanh vién- Thur ky nha truong.
Kiém tra hd so, s séch hanh chinh.
Hodn thi¢n ddy du hd so lwu trir vé cong
tac kiém tra (theo phan cong).
6 | Nguyén Thj Hu¢- TTCM Té trudmg, t phé CM tryc tiép tham muu
7 | DS Thj Thu Huyén- TP cho BGI cong tac kiém tra,
MGN Tham muu cho Higu truong vé kiém tra,
8 | Nguyén Thj Quynh- TP gidi acv\m. don thu khiéu nai, té cdo.
MGB Phéi hgp chit ché véi CBGVNV thuc
9 | Pham Phuong Linh- Té phéd hién cdc ndi dung do dodn kiém tra yéu ciu.
CM- T4 Nha tré
10 | Duong Thj Huong Quynh- | - Kiém tra vi¢c thyc hién gid gidc, ndi quy, quy

Ké toan

ché cia CBGVNV nha truémg.

- Tham muu cho hi¢u truéng céc van dé cé lién
quan dén cdng tac tai chinh, ché d¢ chinh sich
cua CBGVNV nha trudng.

- Kiém tra hd so, s sdch td nudi theo quy dinh.

Nguyén Thj Thu Hi- NVYT

- Kiém tra céc linh vuc y té, vé sinh phong
nrmzm dich bénh

- Tham muu cho higu truéng céc van dé ¢6 lién
quan dén cong téc y té, phong chéng dich bénh
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MAM NON HOA MAI Dje lip - Ty do - Hanh phiic
$6:/5 /KH- MNHM Thach Ban, ngay /% thang ) nam 2022
KL HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2022-2023

Thie hién Hieong dan sé 2802/SGDDT-TTr ngay 14/9/2022 cua So Gido
duc va Déo tao Ha N$i vé vige Hieong dédn thwe hi¢n cong tde kiém tra ndi bj
trieong hoc ndm hoc 2022-2023;

Céin cir Huéng din s6 163 /PGD&DT ngay 05/9/2022 ciia PGD&DT
Qudin Long Bién v/v hirong dén nhiém vu GDMN nam hoc 2022 - 2023;

Céin cit van ban s6 26/PGD&DT ngay 21 thang 9 nam 2022 cua Phong
Gido duc va Dao tao qudn Long Bién v/v kiém tra cde truwomg hoc ndm hoc
2022- 2023;

Céin cir viin ban s 169/PGD&DT ngay 21 thdng 9 nam 2022 ctia Phong
Gido duc va Dao tgo qudn Long Bién v/v hieong dan xdy dung ké hoach kiém
tra néi b nam hoc 2022- 2023;

Trudng mam non Hoa Mai xdy dung ké hoach kiém tra ndi hoc nam hoc
2022-2023, cy thé nhu sau

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muyc dich:

- Cong tac KTNB truong hoc la hoat ddng quan ly thudmg xuyén ctia hi¢u
truémg, nhim gidp hi¢u trudng tim ra nhimg bién phdp don dbc, gitp 4 va diéu
chinh déi twong kiém tra; gop phan hodn thi¢n, cling ¢ va phit trién nha trudng.

- Tang cudng cong tac kiém tra nhim di¢u chinh nhimg sai s6t, han ché
trong qué trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vy, bién qué trinh
kiém tra thanh qué trinh ty kiém tra, tyt ddnh gid cua can bd, gido vién, nhén vién
trong thyc thi nhi¢m vy

- Tim ra cdc giai phap kha thi nang cao hi¢u qua cong téc quén 1y, chét
lurong hoat dong day, hoc, gido dyc, tu vén, thic day sy phat trién bén vimg, gop
phin thye hién mye tiéu 4di méi cin ban, todn dién gido duc, dao tao

- Qua kiém tra dé don doc, thic diy hoat dong day va hoc, ning cao hi¢u
luc ciia cong tde quan ly. Cung cb va thiét 1ap trat ty, ky cuong trudng hoc, tir
d6 nang cao y thirc trich nhi¢m ciia mai thanh vién trong nha trudmg, gop phin
ning cao chét luong va higu qua cia céc hoat dong chim soc, nudi dudng, gido
duc tré.
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2, Yéu chu: ; .

- Cong the kiém tra ndi by phai dam bao tinh toan dién, tryce ticp cic ndi
dung vi ddi tgmg trong don vi. D4i voi gido vién, thdng qua vige kiém tra, dfrn
vi danh gid duge thye trang ndng lye cia mdi ¢4 nhan, tir d6 tu vin, thic day,
gitip do d0i ngd timg bude hodn thi¢n nang lyc su pham, gop phén ning cao
chiit lugng gido due. DI vaéi cde td chire, by phin trong don vi, thong qua vi¢e
Kiém tra cde ndi dung, dbi chiéu vi cde quy dinh dé tha trung don vi dénh gid
muc dd hoan thanh nhi¢m vy, tir d6 didu chinh ké hoach, tu vin, thac diy th
chire, tip thé tich cye thyre hi¢n nhi¢m vy duge giao. Thu trudng don vij ty kiém
tra vat tyr diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tc nhim g6p phan hoan thanh myc
ticu, nhi¢m vy don vj dugce giao.

- Cong tac kiém tra phai dam bao khach quan, hi¢u qud; phén énh dt’{ﬂg
thye trgng vé dbi twgng kiém tra, khong 1dm qua loa, hinh thirc; cong tic kiem
tra duge 16 chire thudng xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach. Phai dugc thyc
hi¢n trén nguyén te: th trrong vira 12 chi thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo
chirc nding nhi¢m vy quan ly nha nuéc vé gido dyc) vira 1a dbi tugng kiém tra
(cong khai hoa cic hoat dong, cic thong tin quan Iy don vi dé Ban kiém tra noi
béd kiém tra).

- Noi dung kiém tra phai phtt hop vi nhiém vu da duge phén cong cho tip
thé, ¢4 nhan, phai gin két qua kiém tra véi danh gida CBGVNV hang thing, ting
cwimg cong the xur Iy sau kiém tra, dé ra cdc giai phap khic phuc tdn tai, han ché
ddng thoi chén chinh kip thdi céc sai pham ( néu c6)

- Thiét 1dp, lwu trir hd so kiém tra theo diing quy dinh.

I1. N§i dung kiém tra

1. Kiém tra toan di¢n cic hoat djng ciia nha trudng

I.1. Nji dung chung

- Cong tac quan li, diéu hanh cta thi trudng don vi:

+ Xiy dyng k& hoach, chién lrge phat trién nha tredmg theo Didu 1

+ Xdy dyng cdc ké hoach td chirc cic hoat dgng cuia nha trudng dé trién
khai cdc nhi¢m vy ndm hoc 2022- 2023.

4 Phén cong nhi¢m vy CBGVNYV theo vij tri vi¢e lam

+ Thye hién ba cong khai va quy ché dan chii trong nha trudng

+ Ung dung CNTT trong didu hanh va quéan 1.

+ Quan ly sir dyng thiét bj day hoc va mua sim trang thiét bj; duy tu, duy
tri co 0 viit chit nha trudomg.

# Thyre hi¢n quy trinh ni bd gidi quyét cde cdng vige ciia nha trudng,

+ Ung dyng CNTT trong giang day
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+ Céng tac ty bdi dudmg ddp img chudn nghé nghiép

- Viée thye hién cong khai theo quy dinh tai TT 36/2017/ I‘T-BG‘[)I?;T;
thong tr 61/2017/TT-BTC; TT 90/2018/TT-BTC sira ddi bb sung mdt 50 dicu
cua TT 61,

- Cong tdc gidi quyét khiéu nai, tb cfo, phong chong tham nhiing

+ Kiém tra vi¢e xdy dyng hd so tiép cong dén, sd theo ddi don thu KNTC,
ghi chép theo quy dinh.

+ Kiém tra viée xdy dung ké hoach thyc hanh tiét kigm chéng lang phi
ciia co s6 gido dyc, xdy dung quy ché lam vige, quy ché thyc hi¢n dén chu trong
hoat dong ctia don v, quy ché chi tiéu ndi bd, cong khai cdc hoat dong cua don
vi theo quy dinh. )

+ Kiém tra viéc xdy dyng ké hoach, viéc thanh 1p, ki¢n toan ban pho bién
GDPL; viéc trién khai td chire thye hién.

1.2, Ngi dung riéng:

* Cong tac 16 chite cdc hoat dong cham sée nuéi diwong:

- D6i véi Ban giam higu:

+ Thye hién hd so sb sach nudi dudng theo quy dinh.

+ Ké hoach phong chéng tré suy dinh dudng, béo phi.

+ Ho so td chire &n trra cho cén b, gido vién, nhan vién

- D6i véi GV, NV:

+ Thye hién ché d¢ sinh hoat mdt ngdy, quy ché chim séc nudi dudng.

+ Cong tac chudn bj dd ding trang thiét bj chim s6c nubi dudng.

+ Quy trinh giao nhan thyc phém, ché bién thyc phim va chia an.

* Cong téc gido duc hoa nhap tré khuyét (it (néu c6):

- Ho so theo ddi sur tién bd cia tré.

- K& hoach gido duc hoa nhdp, gido dyuc ¢4 nhan

2. Kiém tra viéc thyc hi¢n nhiém vy ciia gido vién:

Theo viin bin s6 2802/SGDDT-TTr ngay 14/9/2022 ciia S& Gido dyc va
Dao tgo Ha Noi vé viée Huéng din thyc hién cdng téc kiém tra ndi b trudmg
hoc nim hoc 2022-2023

Cin cir céc viin ban huéng dan ciia nganh doc cdp trén va tinh hinh thye
té, Hi¢u truémg xdy dyng ké hoach kiém tra ndi bo trong nha trudng, xdc dinh
cde ni dung kiém tra cho st véi thyc tidn, chit trong dén vige kiém tra vide
thye hi¢n nhi¢m vu ciia gido vién nhim danh gia dang phim chit, nang lyc cua
gido vién trong thye hi¢n nhi¢m vy, gbp phz‘m ning cao chit lwong cong tic
kiém tra:
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a. Phim chdt chinh tri, dao dire, 16i séng, y thire 16 chire ky ludt:

+ Nhin thire vé& tu twong chinh trj, chdp hanh chinh séch, phép ludt cua
Nha nuée: Vie chip hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cia nha trudmg, dam
bao s lugng, chit lugng, ngdy gid cong lao djng.

+ Dao dirc, nhén cdch, 16i sbng, ¥ thirc ddu tranh chéng céc bicu hi¢n titu
cue; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhin dan; tinh thin doan két;
tinh trung thye trong cong tac; quan h§ dong nghiép; Thai do phyc vy nhin dan
va hoe sinh. Khong bao hanh va xam pham nhan phim hoe sinh.

b. Viée thue hién quy ché chuyén mon:

+ Hb so cua gido vién theo quy dinh chi dao cta nganh hoc va diéu 1¢
trudng mam non.

+ Viéc thyce hién ké hoach GD nim hoc (muc tiéu, ndi dung hoat dong,
chi dé sy kién nim hoc, thoi khoa biéu), ké hoach GD théng; ké hoach hoat
dong ngay....

+ Viée déi méi phuong phép day hoc theo dinh hudng ddi méi, iy tré
lam trung tdm va thyc hi¢n danh gié tré theo hudng din ctia nganh hoc (dénh gia
hang ngay, hang thang, cudi 49 tudi).

+ Viéc sir dung trang thiét b day hoc (Kiém tra trye tiép holic gidn tiép,
46i chiéu voi ké hoach gido duc hang ngdy ctia gido vién); Viée cai tién db dung
day hoc, tyr stra chira trang thiét bi day hoc, tr 1am dé ding day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat tb, nhém chuyén mén theo dinh ky hang thing
theo quy dinh ctia trudmg ( ngdy thir 6 Tudn 2 va 4 hang thang); Viéc tir hoc, tir
bdi dudng nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua dyr gitr danh gid gido vién va
chét lugng hoc tap tiép thu kién thirc ciia hoc sinh.

+ Kiém tra dy gidy td chirc cdc hogt dong cia gido vién, 1ap phiéu dy gid,
nhén xét dénh gia, rat kinh nghi¢m cho gido vién vé chudn bj dd dung day hoc,
gido an, phuong ti¢n gidng day, dia diém td chirc, ndi dung, hinh thirc to chire
hoat dong theo dinh huéng ddi méi, ldy tré 1am trung tm.

+ Két qua giang day: Dy hoat dong dinh gid xép logi td chire cdc hogt
dong ca gido vién va khdo sit, kiém tra danh gié chit lugng hoc sinh theo cdc
muc tiéu timg linh vyre phat trién gido duc trong chuong trinh GDMN dén thoi

diém kiém tra; Két qua kiém tra cdc 16p do gido vién day so voi chit lugng gido
duc chung ctia toan trudmg trong nim hoc.

- Thue hién cac nhi¢m vy khac duge giao cdng tic chu nhiém, cdng tic
kiém nghiém khéc.....
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+ Kha ning phat trién cua gido vién ( vé chuyén mon, nghidp vy, nang lyc
quan Iy va cac hogt ddng xa hoi khic....)

* Chi tidu: 36% sb gido vién dang cong tc (gi trudmg.

Hoc ky 1: 06 gido vién

STT|  Hpvtin GV T"é'/"' W ke "Z" N
I | Dao Thanh Hug DI | A3 | 102022
2 [Trin Thi Hodi Phumg | DH A2 | 102022
'3 | Nguyén Thi Mén pH B4 | 102022
"4 | Nguyén Thj Ngoc Mai cp | Al | 122022
5| Nguyén Thi Quynh pn | C1 1222022

6 | Pham Thj Huong DH AS 122022

* Hoe ky 11: 06 GV
STT Ho va tén GV TrinhdpCM |  Lép Thitglan |
kiém tra |

1 | Nguyén Thanh Thay CD A3 022023
2| Nguyen Thi Hong Yén pH A2 02/2023

3 Pham Phuong Linh Cb DI 4/2023
4| Nguyén Thi Hai Anh ) D2 42023

5 | Tran Thij Thay Vén bH B3 4/2023

6 | Dao Thj Trang DH AS 42022 |

3. Kiém tra cic chuyén dé hoat djng ciia don vj

3.1. Kiém tra dpi ngii gido vién, nhan vién:

* Ngi dung kiém tra:

- Dbi voi td day:

+ Xdy dung va trién khai ké hoach hoat dfng ctia cdc 16, khdi; ké hoach
gi4o duc theo timg do tudi.

+ Né nép sinh hoat chuyén mdn, chit lugng sinh hoat chuyén médn (bién
bén, dy gio, tb chirc chuyén dé...)

+ Ké hoach bi dudng va ty bdi dudng chuyén mdn nghi¢p vy.

+ Chilt lugng td chirc cac hoat ddng chim séc gido dyc: NJi dung d6i moi
phuong phép gido dyc, khai thic dd dung day hoc, img dung CNTT, xdy dyng
moi trudmg hoe tap.

4 Chuyén dé xdy dyng truimg, l6p MN hanh phice; chuyén d¢ “Nha gido
hé tro cing nhau phat trién”
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- DGi véi td nudi:

+ Xdy dung va trién khai ké hoach hoat dong cua b, né nép sinh hoat
chuyén mén, chét lrgng sinh hoat chuyén mén

+ K& hoach bdi dudng va ty boi dudng chuyén mon nghiép vy.

+ Phdi hop thye hién ddy chuyén td nuéi; cong téc vé sinh ATTP

* Déi twgng kiém tra: To truémg, nhém trudng chuyén mon; hé so luwu va
hoat dong cua t6, nhom.

3.2. Kiém tra co sé vit chit:

* Npi dung kiém tra:

- S& lugng, chit lugng, viée bd tri, sip xép, khai théc, sir dung, bao quan
co s& vit chit, trang thiét b, khudn vién, cac khu vé sinh...

* Doi tiwgng kiém tra: Ho so quan 1y cia BGH nha truong; hé so va hoat
dng cta cic bd phan nhu bd phan y té, ké todn, nhn vién bio v, trang thiét bj
hién ¢6 dang sir dung....

3.3. Kiém tra cdc hoat dpng va chiit egng gidng day, hoc tip:

* Nji dung kiém tra:

- Kiém tra céc hoat dong chuyén mén va chit luong giang day cua gido
vién qua viéc du gid, kiém tra hd so, gido an va dénh gia ciia td chuyén mon.

- Kiém tra hoat dong t6 chuyén mén: Viéc trang tri 16p, sip xép d dung,
dd choi dam bao an toan cho tré. S lugng dd dang, do choi, chiing loai va hiéu
qua str dung. Viée sip xép thoi khoa biéu, phan cong gido vién, phdi hop day
chuyén, day tach 16p. Cong téc danh gié tré.

- Bdi dudng chuyén mon nghiép vu qua viéc thyc hién cic chuyén dé,
tham 16p du gid, hoi giang, bdi dudng thudmg xuyén, hoc chuyén mén nghiép
vu.

- Viée td chirc sinh hoat chuyén mén qua viéc kiém tra dénh gia hd so td
chuyén mén, dénh gié vé chit lugng sinh hoat td chuyén mén.

- Viéc giang day thong qua dyr gi¢s ( tdi thiéu 02 hoat dong/GV), két qua
khao sat...( ngudi kiém tra thiét 1ap phiéu dy gio, nhan xét gid day, chi rd céc wu
diém va han ché cua gidr day, ddnh gid viéc td chirc, kiém tra, dinh huéng cic
hoat dong cho hoc sinh, thong qua két qua td chire cic hoat dong.

- . a2 Thdi gian
STT Lép Chuyén de - |
I Lop MGL A2, B2 M hinh tredmg, 16p MN hanh phic Kién tap
2 Lop MG Lon A4 STEAM 11/2022
[ [LopMGbEC3 STEAM 1172022

‘ﬂ” SEHI=YET 7
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* D8I twpng kiém tra; Lanh dgo phy trich quan 1y i san, nhiin vién ké

todn. nhin vién thit bi hd so hru cta Lanh dao; hd so mua sim, quan ly va sir

dung co s vt chit, thide bj day hoc...

4.3, Kiém tra hogt dpng phyc vy day va hpe ciia vién chire va ngudi lao
dpng (v 18, bio v¢, phye vy bin trii...)

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra thiét bj, y té...: Co st vit chéit; viée sﬁp xép, b tri, trang tri, v¢
sinh: 56 luong vat chit hegng; thiét bj y 1&; Cong téc y 1 hoe dudng va trudng
hoe an todn.

- Vige thye hi¢n quy dinh vé thdi gian lao ddng, quy ché, ndi quy, an toan
lao ddng, an todn v¢ sinh;

- Viée quan Iy, sir dung co s viit chéit phye vy bén trd;

- Hogt ddng cua by phin nudi dudng, CS: ché d§, chét lugng, an toan;

- Két qua nudi dudng, cham s6¢ hoc sinh;

* Doi tiepng kiém tra: Nhin vién y t¢, nhin vién bdo v¢,
vy bén trd

4.4. Kiém tra cong tic gidi quyél khiéu ngi, (6 cdo (KNTC) va phong
chéng tham nhing (PCTN)

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra vi¢e xdly dyng

ghi chép theo quy dinh.
- Kiém tra viée xdy dyng ké hoach thye hanh tiét kiém chdng ldng phi cua

co 8o gido duc, xdy dyng quy ché 1am vie, quy ché thye hién dén chi trong
hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, cdng khai cic hoat dong ctia don
vi theo quy dinh.

- Kiém tra vi¢c xdy dyng ké hoach, v
GDPL: vie trién khai td chire thye hi¢n.

* Ddi twpng kiém tra: Qud trinh (rién khai ctia Ban gidm hi¢u nha truomg,
hé so vi hoat dong thye té cua ddi ngd ...

4.5. Kiém tra vige thyee hi¢n quy ché dan chii trong nha trieong

* Npi dung kiém tra:

- Kiém tra vi¢e xdy dyng,

phdi hgp trong nha trrdmg.
- Kiém tra viée trién khai thye hi¢n Quy ché dan chu, quy ché phéi hop.

_ Kiém tra viée kiém tra danh gid, rit kinh nghi¢m, lwu tri hd so, s6 sach.
- T4 chirc danh gid dinh k§, so két, 16ng két, bdo cdo theo quy dinh.

nhan vién phuc

. ‘ ~ - . T,
hé so ticp cong dan, s6 theo ddi don thu KNTC,

iéc thanh 1p, ki¢n toan ban phd bién

ban hanh, quan tri¢t Quy ché din chu, quy ché
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* D6 twpng kidm tra’ Ban kiém tra ndi b (Trong d6 ¢6 thanh phin Hitu

truomg, pho hidu tredmg, chi tich cong doan, Thanh tra nhin dén...)

4.6. Kiém tra vige thye hign “3 cong khai”

* Npi dung kiém tra:

- T4 chire cong khai theo quy dinh:

i Cong khai cam két chit legng gido dye v chiit lugng gido dyc thye (i

¢ Cong khai didu ki¢én dam bao chit lugng gido dyc,

+ Cong khai thu, chi tai chinh.

- D chinh xic, tin cdy, ddy du cia ni dung cong khai.

- Xdy dung ké hoach kiém tra:

+ Kiém tra viéc phan bd ngéan sach nha nude chp chi phi phuc vy cho cong
tic chim séc nudi dudng, gido dyc cia nha trudmg, kinh phi cho hoat dong
chuyén mdn, kinh phi cho mua sdm bd sung tai li¢u cho can bj, gido vitn...

+ Kiém tra cac khoan thu, déng gop tu nguyén ctia phy huynh hoc sinh.

+ Kiém tra vé chi ngén séch, ché do cho CB-GV-NV, ché 4§ ning luong
va cdc khodn phy céip (néu c6).

+ Kiém tra chit lugng chim séc nudi dudng va gido dyc tré theo lich kiém
tra trong ndm hoc.

- T chire thyc hién cong tac kiém tra.

- Viée danh gia, rat kinh nghiém, so két, tdng két, va luu trir hd so, sb
sdch, biéu méu.

* Doi twgng kiém tra: HO so luu va hinh thirc cong khai ciia Ban gidm hi¢u
nha trudmg; hd so va hoat dong cua vin thu, ké toén, thu quy; hi¢u qua vi¢c thyc hién
cac hinh thirc cong khai...

4.7. Kiém tra vige thue hign cdc quy dinh dim bio an toin triwong hoc

* Ngi dung kiém tra:

- Nhan sy $6 16p, s6 tré, s6 CB-GV-NV va cén bd y té.

- Tb chire: CSVC phuc vu cOng tic chim séc sirc khoe.

- Céng tac quan Iy sirc khoe: S6 tong hgp két qua kham stre khoe cia CB-
GV-NV va hoc sinh, tham gia bao hiém y té.

- V¢ sinh hoc dudmg: Anh sing phong hoc, quy cdch ban ghé, bang, trang
bj s6 thing rac, s6 bon cau binh quan/tré.

- V¢ sinh nu6e - Thye phim: Ho so don vi cung cdp nuéc ubng, kiém
nghié¢m nguc“m nude sach va nudce uéng. Quy trinh bép an, thye don, thye phém,
dyng cy, db ding nha bép. Quy trinh ché bién, luu miu thye phim. Hop déng
thye phdm. An toan h¢ théng bép ga. V¢ sinh trong va ngodi nha bép.
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i CC, trang thidt bi
- Cong tic PC chiy nd: Quyét dinh thanh 1p Ban PCCC, trang th f

PCCC
- Cong tac phong chdng dich bénh.
- Cong tde an ninh trromg hoe. ‘ .
* DI twgng kiém tra: 116 so vé cong tic y té, an toan trrdmg hoce cua
BGH, Cén bd y té, Di bio v¢.
1L TO CHUC THYC HIEN
1. Ciic gidi phdp dé trién khai hi¢u qui cong tic KTNB truimg hogc
trong nim hoc 2022-2023: '
- Ban hanh Quyét dinh Kién toan ban KTNB, phin cOng nhi¢m vy cic
thanh vién : o
- Xdy dyng ké hoach va thuc hién theo ké hoach, lich kiém tra n(:: h‘f
hang thing va dua vio lich cong tdc thang, trong qud trinh thyc hi¢n ¢6 :hc t:u
sung, diéu chinh cho phu hop ( Kém theo biéu tién dg thyee hign). Pho bicn
cdng khai ké hoach cho tap thé CBGVNYV dugc biét
- Té chirc thuc hién kiém tra ndi bd theo ding ké hoach, mdi ndi dung
kiém tra déu phai c6 bién ban kiém tra dé lam cain cir danh gid, lwu trir hd so
- Hang thang, Hiéu truéng phai dua ndi dung dinh gid cong tac kiém tra
ndi bd vao chuong trinh cong tic thang. Cudi mdi hoc kyva cubi nim hoc
Hiéu truémg bao két qua cong téc KTNB trude hdi ddng su pham, 1a mot trong
nhiing tiéu chi dé danh gi4 thang, nim hoc
- Thuc hién nghiém tic ché d¢ thong tin béo cdo theo quy dinh
2. Trich nhi¢m cuia Hi¢u truéng
- Thye hién dan chu, dim bao cong khai trong quan Iy, diéu hanh cic hoat
dong kiém tra ndi bd truong hoc
- Té chirc cdc cuge hop dinh ky dé danh gid két qué thye hi¢n cong tic
kiém tra ndi bo
- Chi dgo cdc thanh vién trong ban kiém tra ndi by thye hi¢n ding chirc
trach nhi¢m vy
- Léing nghe y kién dong gop cua ddi ngit CBGVNV nha trudng dé didu
chinh cong téc kiém tra phu hgp
3. Trach nhiém cia Phé Hi¢u truong
- Tr ':é" khai céic hoat dong kiém tra theo diing ké hogch hoan thi¢n vin
ban, lwu ho so diy du, chju trich nhi¢m két lugn Kidm tra thuge cic linh vire
chuyén mén dugce phan cdng phy trich va cde viée ey thé khi duge Higu trudmg
phan cong.
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- Thye hién cong tc thong (in, bdo cdo xin chi dao cua lrubn% ban, t:ién
A - ‘
khai xtr Iy kip thoi, dang qui dinh cdc cong vice dt xuat, vurot qué tham quyen.

4. Trdch nhigm ciia cic (0 trudng chuyén mon o
- Phéi hop véi Ban kiém tra va ciic t chuyén mdn dé thyc hién cong tic

kiém tra theo ké hoach hi¢u qua, trinh chong chéo.

- Thye hién ddy di hé so luu trit vé cong téc kiém tra, gidi quyét don thr.

- Theo ddi don ddc viée thye hién két luan kiém tra va xir Iy kién nghi
trong két ludin va gidi quyél khiéu nai t6 cdo ding thim quyén.

- Thye hién cdng tic thong tin, béo cdo xin ¥ kién chi dgo ctia trrdng ban,
rién khai xit Iy kip thoi, ding qui dinh cic cong viée dot xut, vugt qud thdm
quyén. ,

- Tham muu cho Hi¢u truong vé kiém tra, gidi quyét don thu khiéu nai, to
cho.

5, Trich nhiém ciia gido vién

- Chju tréch nhiém kiém tra c4c hoat dong theo linh vyc duge phén cong
theo ké hoach.

- Thye hi¢n ddy da hé so luu trir phuc vy cong téc kiém tra.

- Quén triét va nghiém tic thyc hi¢n ké hoach kiém tra ctia nha trudng.

- Thye hién cdng tac thong tin, bdo cho xin ¥ kién chi dao cua trudng ban,
rién khai xir Iy kip thoi, ding qui dinh céc cong viéc dot xuét, vugt quéd tham
quyén.

6. Trdch nhi¢m ciia nhin vién

- Quén triét va nghiém tac thye hién ké hoach kiém tra ctia nha truong.

- Thye hién ddy di hd so lu trit phuc vy cong tac kiém tra.

Trén ddy 12 ké hoach kiém tra ndi by cuia trudong MN Hoa Mai nim
hge 2022- 2023, & nghj cic d/c CBGYNYV thye hi¢n nghi¢m nghiém tac.!.

Noi nhin:

- PG/ dé blio cdio

. CBGYNV/ ¢ thyc hién
< Luu VP

:

J

DM NOWE
10T H UEXEN

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

17

TIEN DO THYC HIEN KE HOACH KIEM TRA NOI BO

( Kém theo ké hoach 6242, /KH- MNHM ngay25./4/.../2022 clua friomg

mam non Hoa Mai)

] Dbl trgng | Thinhiphidn | T
i Noi dung kiém tra ki@n:'?:lk kiém llru ‘:?;,'
Kidm tra y & hoc duomg- An toan | Ha, Hudng, | Nhan, | lwé, | Tudn IV
trudng hoc- V¢ sinh ATTP- PCCC | Trung Linh
T Kiem tra cong tac o chic dgi ngd |- Higw |- Dle Yén | Tubntv
CBGVNYV, dio tao bdi dudng CM NV | trudng Hué, Hu¢
- ddp mg khung NL vi tri vi¢c 1am
T Kidm tra toan dién o6 Phuong AZ, ¢0 |- GV A2, |- D/c Yén, (8 | Tuinl,
" Théng | Hué A3, ¢ Mén B4 A3 CM 1l
102022 |- Kiém tra co s vit chit ky thudt GV cac 16p | - D/c Nhgn, | Tudn 111
| Hug, Hué
"~Kiém tra thu- chi, cc khoan do nhan |- D/c HT, k¢ |- D/c Nhan, Tudn IV
| dan, t6 chirc dong gop todn Linh, Hu¢ |
- Kiém tra thyc hign cdng khai trong |- D/c Nhan, |- D/e Tudn IV
| linh vuc gido duc Quinh KT, | Quynh, CD
| Lan Anh
"~ Kiém tra viéc ky két hop dong lao -D/c Quinh, | - D/c Nhgn, | Tuinl
' dong. gidi quyét ché g chinh sich déi | KT TTND, D&
véi CBGVNV Huyén
|- Kiém tra chuyén dé STEAM A4, Lép D1, C3, |- D/c Yén, t& | Tuanll
' C3,DI A4 CM
- Kiem tra viéc thue hién Ludt phong | - D/c HT, -D/c Nhan, | Tuén I
' chong tham nhiing. chong lang phi, ticp Hué, Quinh
' cong din Cl
|- Kiém tra thye hién ké hoach phdt |- Nhan, Yén |- HT, Linh, Tuan IV
} trién gido duc Hué
KT viee phong chay chira chéy cua |- D/c Tnmg [-D/c Nhan, | Tudnl
' nha trudmg Ban KTNB
"~ Kiem tra h¢ thong ho so so sach quan |- D/c Lan |- D/c Nhan, | Tuin I
'V hanh chinh, cdng téc hru trlt, quin [ Anh Huyén, Linh
IV vin ban di dén, soan thao vin bin
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- Kiém tra toan dién c¢6 Mai Al, cd

-GVBI,

-Dlc Yén, tb

——

Tuan I11

|

|

Quynh C1, Pham Huong AS C1,A3,C1 |CM I; '
- Kiém tra chuyén dé Chuong trinh toi ]
yéu Vi¢t Nam: 16p A3, Cl, tgo hinh |
3. B4 l
Kiém tra hoat dong chuyén mon vz‘T -DlcYén, |-Higu | Tuan 1V |
chéit lwgng gidng day Hué, Linh | trudng, | !
Théing, Hué i
. Kidm tra viéc thyc hién QCCM khdi | - Khoi bé, | -Dre Yén. 6 | Tuinl, |
Théng | miu gido bé, nho nh& VM 11 E
01/ |- KT quin Iy va s dung thiét bj gido | - D/cNhan, |- Hiéu TinT |
2023 | duc, v mua sim trang thiét bj, duy tu | Quynh, truéng, Ban
duy tri CSVC nha trudng Trung KTNB
- Kibm tra chuyén dé Ky nang phét |- GV D2,A2 |- Dl Yén, to | Tuanll
trién van dong tinh: Lop D2 CM
- Kiém tra chuyén d& (mg dung phuong
phép Montessori vio hoat dong: 16p A2
~1Kiém tra viéc thuc hién QCCM khoi | D1, D2 Yén, Quynh | TuanlII
Théng | nha tré C1, Huyén
02/2023 | - KT toan dién c6 Thiy A3, o Yén A2 |-GV A3,B2 [-Dic Yén, to | Tuan III
CM
TKiém tra chuyén dé xay dyng trudmg, | - GV 16p A2, | - Yén, Hué, | TuanlII
16p MN hanh phiic Bl Linh
" Kibm tra thuc hién quy trinh ndi bd, | - BGH _CTCCD, |TuanlV
gidi quyét cong viéc clia nha truong TTND
~ | KT viéc phong chéay chira chay cua |- D/c Trung |- D/c Nhan, | TuénlII
Théng | nha trudng Ban KTNB
/2023 | - Kiém tra cong tac v¢ sinh ATTP - Tb nudi - D/c yén, Tuan I
dudng Thing, Hué
~Kiém tra xay dyng mo hinh din vin |- Caclop - Yén, Nhan, | Tuan III
khéo Thing
- KT Chuyén dé KPKH: Lép C3 GV C3, |-DlcYén,t6 |TuanlV
. KT Chuyén dé LQCV: Lép Al Al CM
~-Ki&m tra thyc hi¢n quy ché dén chu | - BGH - CD, TIND, | TudnII
ban KTNB

“- &
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" Thing |- Kidm tra viée thye hién QCCM khdi [ A1, A2, A3, [~ Plc Yén, td | Tuin 1l
| 412023 | miu gido lén Ad, AS CM
| - Kiém tra toan dién co Linh DI, Hai |- GV DI, |-D/c Yén 1o | Tuan I
Anh D2, Thiy Véan B3, Dio Trang A5 D2,B3,A5 |CM
- Kiém tra cham sé¢ nudi dudng, gido | - D/c Yén, |- HT, ban Tuén IV
dyc tré Nhan, td CM | KTNB
| ~Kiém tra cdng tac phd cap GD cho tré | - D/c Lan Anh, | - D/c Nhan, | TuanlI
" Théng |5 tdi GVMGL Ban KTNB
| 52023 |- Viéc danh gid chuin nghé nghiép |- D/c Yén |-HT, Ban Tuan IV
| GV, cong téc dénh gid, xép logi HS. [0 CM KTNB
| - Kiém tra cong tac CSVC, tai san cudi | KT, GV, |- D/c Nhan, Tuan IV
| * nam. NV Ban KTNB ‘
| - Kiém tra cong tac PCCC nha truong | - D/c Tnmg |- D/c Nhan, | Tuan 1l
" Théng Ban KTNB
6/2023 |- Kiém tra viéc thuc hién lich vé sinh, [- GV, y (€ -D/c Nhan, | TuanIII
phong chéng dich bénh céc 16p. Ban KTNB
| - Kiém tra viéc td chirc boi dudng|-D/c Yen, [-HT, ban Tuan
Théng |chuyén mén hé¢ cho GVNV trong |td CM KTNB
712023 | trudng t6 chuyén mon.
- Kiém tra cong tac td chirc tuyén sinh | - Ban tuyén |- HT, Ban Tuan IV
nam hoc mdéi theo ké hoach. sinh KTNB
| - Kiém tra co s& vat chat ky thudt, do | - TO BV -D/cNhan, | Tuinl
' Théng |an toan dd diing, dé choi ngoai troi. ban KTNB
| 8/2023 |- Kiém tra cdng téc dau tu, cap phat |- GV cac 16p |- D/c Nhan, | Tuan III
DDDC, hoc liéu ndm hoc méi cho cic ban KTNB

|
l

by phén trong trudng.
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