UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON HOA MAI

Sé: 320/KH-MNHM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 14p — Tw do — Hanh phiic

Long Bién, ngay 03 thdng 12 ndm 2021

KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2021

TT N@i dung cong viéc Thai gian Ngudi/bg Cén bj phy Bién phép thue hign
thue hi¢n phén thue trach
hi¢n
I | Céng tic tuyén truyen, pho bién GD phép luit:
- T6 chic cac hoat dong thiét thuc chao mimg 75 - Tuyén truyén bing pano, khiu hiéu, ding
nam Ngay toan qudc khang chién (19/12/1946 - céc bai viét 1én cong thong tin dién tir
| | 19/12/2021); 49 nam ngay chién thing Pién Bién | Trong | CBGVNV | D/c Thing
Phu trén khong (29/12/1972 - 29/12/2021), 77 thang
nim Ngay thanh lip Quan di nhan din Viét
Nam (22/12/1944 - 22/12/2021).
- Tuyén truyén phd bién Luit va hudng tmg| Trong - Cong P/c Thing | - Tuyén truyén siu rong trong CBGVNV vé y
2 | Thing hanh dong quéc gia v& din sé — Huong | thing doan nghia ciia cong tic Dan sé d6i véi sy phat
tmg ngiy Dan sb Viét Nam 26/12/2021. trién kinh t& x4 hoi ciia Thu d6 va dit nude.
- Tiép tuc tuyén truyén thyc hién Luit ATGT | Trong | CBGVNV D/cNhan |- CBGVNV thuc hién nhiém tic luit 1&
3 |va ATTP dé xay dung vin hod giao thong clia | thang ATGT dbng thoi tuyén tuyén dén PHHS ctia
ngudi Long Bién vin minh, thanh lich. 16p
- Tang cudng cong tic tuyén truyén bao v¢ | -Trong [ CBGVNV D/cNhan |- Phét dong phong trdo “ “Han ché sir dung
4 | méi trudmg, tmg phé véi bién dbi khi hau thang san phim nhya dung mdt l4n va phong chong
rac thai nhya va nilong”
sl Tiép tuc trién khai cac bién phép tuyén| -Trong | CBGVNV D/cNhan | - Ti€p tuc tuyén truyén t&i 100% GV, PH, HS
truyén phong chéng dich bénh Covid- 19 | thangva v& thong diép SK cia B Y té

E




trong tinh hinh méi thoi gian - Thub:ng xuyén‘ tong vé sinh trO}\g NEORL
tiép theo hoc, d6 ding d6 choi, khir khuan, thye higg
lich tryc dang quy dinh
II | Cdng tic chuyén mon: \ \ )
1/ Cong tac phat trién s luwgng: Trong GVcac | D/cNhan |- GV tiép tuc quan tAm va phoi két hop tot
- Duy tri va én dinh s6 hoc sinh hién c6, dam | théng va 16p v6i phu huynh trong cong tac tuyén truyén
1 | bao si s tré/lép theo quy dinh ?:;“gﬁé va td chirc cac hoat ddng qua zoom, giri
B video, bai tp
- Hoan thién ho so, dit liéu phan mém phd cap | Trong d/c Lan -P/cNhan |- Phdi hop véi UBND phudng cip nhat s6
2 | GDMN tré 5 tudi théng | Anh, GV liéu trén phAn mém, chuén bi diy du hd so
16p 16n phuc vu doan kiém tra ctia TP
2- Cong tac nudi dudng - chim séc sirc khod -
phong trinh TNTT \ \ \
1 [- GV tiép tuc phbi két hop véi phu huynh day | Trong GV céc D/cNhan |- GV gui cac video, bai vi€t, cac bién phap
tré c4c bién phap phong chéng dich bénh thang 12 16p phong chéng dich bénh vao Zalo nhém 16p
@ PH cling GD hoc sinh
- Tiép tuc thuc hién cac bién phép vé phong | Trong CBGVNV b/cNhan |- Ti€p tuc phan cong cic bd phan thuc
chéng dich bénh COVID-19, thang
2

hién nghiém tic cic quy dinh vé& phong
dich.Téng cudng cong tic v& sinh mdi
trudng trong trudng hoc. Duy tri vé sinh

16p hoc hang ngay, tong vé sinh hang tudn.




- Thuc hién Lut v& sinh an toan thuc phim,
tuyén truyén phong chéng dich bénh st xuit
huyét; sét vi rat; Tay-Chan-Miéng,, Covid- 19...

Trong
thang

b/cHay
té, GVNV

b/c Nhan

- B6i xung kich ( doan thanh nién) thuc hién
nghiém tic céc dot ra quin cla trudng,
Phudng

- Céc 16p, c4c td thyc hién nghiém tic vé sinh
mdi trudng trong va ngoai 16p hoc.

= T6 chtrc kham sirc khoé 1an 1 ( néu HS di
hoc trd lai)

Trong
thang

b/c Ha

b/c Nhan

- GV thdng béo téi PHHS
- b/c Ha y té cap nhat két qua kham sirc
khoe ciia tré trén phin mém co s& dit lidu
clia nganh GD&DT theo yéu ciu tai cong
van 3451/SGDDT-CTTT ngay 05/10/2021
cia S& GD&DT Ha Noi

- Dam bio an toan tuyét ddi cho tré trong trudng,
16p (néu di hoc tré lai)

Ca thang

GV céc 16p

P/c Nhan

- GV céc 16p can chu y céc d5 dung khéng an
toan, loai bo dd dimg sc nhon, cht y § cim,
day dién

- T4 bio vé ra soat cic phuong tién va
didu kién PCCC, cay xanh, lan can, ciu
thang, dudng dién, cira cic 16p...

3/ Céng tac gido duc:

Tang cudng thiét ke cic video v& g dung
phuong phip tién tién trong céc hoat déng
(Mon, STEAM)

Trong
thing va
thoi gian
tiép theo

GV cac 16p

P/c Yén

- GV céc 16p can tiép tuc sang tao ndi dung
video, suu tdm tai ligu, thw vién dién tr;
thiét ké bai giang dién ttr, quay video clip
huéng dan, thiét k& tro choi....nhim két
néi véi CMHS gitip tré phat trién, cung
cap kién thie, k¥ ning theo timg d% tudi
théng qua cic hinh thic trao ddi qua
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Email, cong thdng tin &@&n "
\ \ \ fanpage....
DA&i véi tré 5-6 tudi, gido vién can chuln bi| Trong |GV céclép Plc Yén - GV khoi MG 16n can ting ,cuimg Cic
moi tAm thé cho tré chuén bi budc vao 16p 1 thang hoat ddng bd trg rén luyén kien thirc, ky
ning cho tré; cac hoat dong cho tré lam
quen chir cai, lam quen Vvéi toan...thong
qua quay video
To6 chic hoat dong két ndi d&n 100% phu| 9h00 Td CM D/icYén | DB/c Yén phdi hop cac d/c khdi trudng xay
huynh théng qua chuong trinh Noen vui ve| 25/12 dung kich ban d& t§ chic chung toan
bing hinh thirc trec tuyén trudmg
Cong tic quin ly ‘ \ \

Tiép tuc trien khai thuc hién phong trio | Trong

GV céc 16p | B/c Nhan
“Hanh dong vi nha tnrong Xanh - sach - dep - | théng va

vin minh- hanh phic nim 2022” thai gian

- D/c Nhan ra soét cic ndi dung trong tiéu chi
a8 kip thoi d& xuit cic bién phap thuc hién
phong trao

ti€p theo
Trién khai Cudc thi viet ‘fé guong dién hinh | Tuin T CBGVNV | Dlc Thing | - Phét dong dén 100% CBGVNYV, phan cong
tién ti€n, ngudi tot viéc tét trong phong trio lich viét bai va giri céc cép diing tién do
thi dua “Day tbt, hoc tdt”; “Dbi m&i, sang tao
trong day va hoc” nganh GD&DPT Ha Noi
niam hoc 2021-2022.
- Trién khai thuc hi¢n tr dénh gia bo tiéu chi | Trong CBGVNV Dlc Yén - B/c Yén tien hanh danh gi4 theo quy, ndp hd
chuyén nghiép theo Huéng din s 05/HD- | théng

UBND ngay 20/10/2021 cia UBND quin
Long Bién

so vé PGD vandivu
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Cép nhat day du, thuong xuyén cic hinh anh, Trong Ban bién b/c Yén - Ban bién tdp phan cong nhiém vu dé cap
tin bai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” | thang tap Céng nhép kip thi va thuong xuyén céc hinh anh
tai cong TTDT cua TTDT dep cua HS
T6 CM cép nhét dir liéu bai giang dién ux, | Trong T6 CM b/c Yén - To CM khi thiét ke bai giang dién tir can
video clip huéng dan tré theo timg dd tudi, |thing quan tim dén ngi dung va chit lrong bai
linh vuc; giri vé Cum dimg tién o ’ A giang

Cu CBGV'NV tham gia “day du cic budi kién | Trong CBGV Db/cQuynh | - Thue hién theo ké hoach timg dot.
tap, tap huan chuyén mdn, chuyén d& do S¢ va | thang
Phong té chitc (Theo lich thong bdo riéng).

Thyc hién nghiém tic cong tic thu chi theo cong Trong |BOphantii | B/c Quynh |- Khi hoc sinh tré lai, nha trudng t6 chitc hop
vin s8 2181/UBND-GD&DT ngiy 12/11/2021 thang va | chinh phy huynh dé théng nhit cic khoan thu va
ciia UBND quin vé viéc théng nhit cic khoan | thoi gian thuc hién thu chi ding quy dinh
thu khéc ctia cée truong MN, TH, THCS céng lap | tiép theo
trén dia ban quan Long Bién nim hoc 2021-2022;
céng vin sé 2182/UBND-GD&PT ngay
12/11/2021 cza UBND quén vé viéc ting cudng
cbng tac quin ly thu chi va quan ly tai chinh nim
hoc 2021-2022; Céng vin sé 2015/PGD&DPT
ngay 23/11/2021 cia phong GD&PT vé vige
thye hién cong tac thu, chi nim hoc 2021-2022.

- Kiém ké tai sin nim 2021: cin thdng ké 1d sb Trong GV céc D/cNhan va | - Ban kiem k& t3i san nha trudng s& tién hanh
lugng, thwc trang chit lugng tai san, c6 sb theo thing 16p, cac b$ | bankiémké |kidm ké cic bd phan du kién vao ngay 30/12

dsi viée kidm ké, sira chita tai san hong héc (v6i phén, d/c ( @c Nhan chi dgo chudn bi cic logi bién
tai san hong cin ghi 16 yéu clu stra chita hay Quynh KT ban, &/c Quynh lam Quyét dink thanh Ilgp

thanh ly)

Ban kiém ké)
- Céc 16p cin kidm tra lai toan bo tai sin,
dd dc cta 16p (luu y: S5 luong phai khép véi




N
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& Kidm ke cua nha trudng, néu mét khdng co
\ 1y do hozc 1y do khéng rd rang aé ngl}i. cac
16p, céc bd phan bdi thuong tai san bi mat)
Cong tac Kiém tra ndi by l : :
- Kiém tra y t& hoc dudng- An toan trudng hoc- | 8/12 D/c Ha, D/cNhan, |- D/c Nhan chi dao chuin bi day du cac BB
Vé sinh ATTP- PCCC \ Trung, Hué, D3 | kidm tra vA tién hanh kiém tra cing t BV
Huong Huyén ding ngay quy dinh
- Kiém tra hé théng hd so s6 sach quan Iy hanh | 15/12 P/cLan | P/c Thang, - Ban kiém tra ndi bd tién hanh ding thoi
chinh, céng tac luu trit, quin ly vin ban di dén, Anh, Nhan | Yén, Linh gian va chuin bj diy da bién ban, hd so
soan thao van ban kidm tra
- Kiém tra toan dién ¢ Mai B1, ¢ Quynh C1 1512 | GVBI1, |DB/cYén, Hué, |- GV can chuin bj tét cac hoat dong sb
- Kiém tra chuyén d& Chuong trinh t6i yéu Viét Cl1,A3 |D3Huyén séch phuc vu doan kiém tra
Nam: 16p B1, A3, C1 (Néu HS di hoc tré lai) i
Kiém tra hoat dong chuyén mén va chit lugng | 22/12 | Yén, Hug, Quynh, Hué, |- Ban kiém tra ndi bd tién hanh ding thoi
giang day Hudng | Théng gian va chuin bi ddy di bién ban, hd so
kiém tra
Cong tic cong khai | \
- Cong khai che d6 ting luvong theo quy dinh Trong | D/cQuynh | B/cQuynh |-D/cKT lam cic ndi dung cong khai : Thong
(c6 hd so riéng) théng KT HT béo cong khai, bién ban cong khai, bang
luong, GV ky bang luvong diung quy dinh
- Céng khai két qui danh gia CBGVNV thang Ngay P/c Lan P/cQuynh |- P/c Lan Anh 1am céc ndi dung cdng khai
12. 25/12 Anh theo quy dinh va ding tii trén cdng thong tin
dién tir
- Cong khai c4c k& hoach, vin ban cip trén va Trong | DP/cLan | D/cQuynh |- Cac bd phin hoan thién theo tién dd va luu
clia trudng ( tlty theo cAc vin ban cAp trén yéu thang Anh, KT hd so khoa hoc

chu)




VI | Céng tic théng tin bao cao

A Danh gia HT Ngdy20 | D/lcLan | D/cQuynh |- Dénh gia theo QD cta UBND Quan
Anh
4 | ~Panh gid ket qua thang Ngay 20 | B/cLan Plc - Danh gi va giri Mail dang thoi gian
Anh Quynh
s |- Chuong trinh Noen Ngay P/cYén | D/cQuynh |- BP/c Yén chi dao t6 CM xiy dung va ndp
: 10/12 dung thoi han
Noi nhan:

- Phong GD&DT- dé bao cio;
- Céc trudmng bd phan - d& thuc hién;
-Luu VP. (01 Béan)




