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	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

04/01
	Thứ 3

05/01
	Thứ 4

06/01
	Thứ 5

07/01
	Thứ 6

08/01
	Thứ 7

09/01

	Đ/c Quỳnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường trong và ngoài trường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự giờ lớp A1,A2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ

- Kiểm tra dự toán năm 2021
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

-  Kiểm tra việc kiểm kê tồn quỹ năm 2020
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra sổ sách y tế
	- Làm việc tại văn phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra tồn kho thực phẩm
	- Làm việc tại văn phòng

	Đ/c Nhạn
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận TP

- VS khu vực hành lang cầu thang chậu hoa cây cảnh khu hiệu bộ

- KT Giờ ăn khối nhỡ
	- Kiểm tra dây chuyền chế biến thức ăn tổ nuôi

- Kiểm tra giờ ăn khối lớn
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ học khối nhỡ

- Kiểm tra giờ ăn khối bé


	-Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Kiểm tra vệ sinh kho các lớp, các bộ phận.

- KT giờ HĐG khối nhỡ
	- Kiểm tra vệ sinh bếp ăn, lưu mẫu thức ăn tại nhà bếp

- KT giờ ăn lớp nhà trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại VP



	
	 Chiều
	- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	- KT giờ ăn khối bé

- Làm việc tại VP
	- KT HĐC khối lớn

- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- KT lớp học năng khiếu

- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	Đ/c Yến
	Sáng
	- Kiểm tra  thể dục sáng các lớp.

- Kiểm tra hoạt động các lớp; 
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- KT hoạt động các lớp

- Kiểm tra cổng thông tin điện tử, đăng lịch công tác
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra việc thực hiện QCCM khối MGB

- KT hồ sơ chuyên môn
	Nghỉ

	
	 Chiều
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp

- Làm lịch công tác, kiểm tra và đăng cổng thông tin điện tử
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm  tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	Nghỉ


                                                                                                                                                                       HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh
