	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN IV  THÁNG 01 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 25/01  ĐẾN NGÀY 30/01/2021



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

25/01
	Thứ 3

26/01
	Thứ 4

27/01
	Thứ 5

28/01
	Thứ 6

29/01
	Thứ 7

30/01

	Đ/c Quỳnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra vệ sinh các lớp
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho ngày hội cha mẹ và con
	- Công tác chuẩn bị cho ngày hội CNTT
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt đông các lớp
	- Kiểm tra kho thực phẩm
	- Nghỉ

	
	Chiều
	-  Dự họp giao ban công tác tháng
	- Tổ chức chương trình ngày hội cha mẹ và con
	- Công tác chuẩn bị cho ngày hội CNTT
	- Làm việc tại Vp
	- Kiểm tra hoạt động steam lớp A4
	- Nghỉ

	Đ/c Nhạn
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra vệ sinh các lớp
	- Tổ chức chương trình ngày hội cha mẹ và con- Hội chợ xuân
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- KT giờ ăn các lớp lớn


	- Kiểm tra giờ chia ăn cho trẻ của tổ nuôi

- Kiểm tra hoạt động NT các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- KT giờ ăn lớp nhà trẻ


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- KT giờ ăn các lớp



	
	 Chiều
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho ngày hội cha mẹ và con
	- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	- KT hoạt động chiều của khối lớn

- Làm việc tại VP
	KT giờ ăn chiều các lớp

- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	- Làm báo cáo VSMT

- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	Đ/c Yến
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- KT hồ sơ chuyên môn
	Nghỉ

	
	 Chiều
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Tổ chức chương trình ngày hội cha mẹ và con- Hội chợ xuân
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	Nghỉ


HIỆU TRƯỞNG

   Trần Thị Nghĩa Quỳnh
