	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯƠNG MẦM NON HOA MAI

Số:  225 /KH-MNHM
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                  Long Biên, ngày 03 tháng 9 năm 2019


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/

bộ phận thực hiện
	Cán bộ 

phụ trách
	Biện pháp thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật:
	
	
	
	

	1
	Tổ chức các hoạt động tuyên truyền chào mừng kỷ niệm 74 năm Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh nước Cộng hòa XHCN Việt Nam (65 năm kỷ niệm ngày giải phóng Thủ đô); 50 năm thực hiện Di chúc của Chủ tịch Hồ Chí Minh (1969 – 2019)
	Trước 2/9
	Công đoàn và chi đoàn
	Đ/c Thắng
	- Trang trí môi trường lớp, khung cảnh sư phạm nhà trường
- Tuyên truyền ý nghĩa ngày Quốc khánh 2/9 và giải phóng Thủ đô 10/10 trên cổng thông tin điện tử, bảng tuyên truyên, làm băng zôn,   xét gương người tốt việc tốt, khen thưởng  đợt thi đua kỷ niệm 50 năm thực hiện di chúc Hồ Chí Minh ( công đoàn)

	2
	Tuyên truyền ngày Khai giảng năm học 2019 – 2020"Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường"
	Trước 05/9
	CBGV
NV
	Đ/c Quỳnh
	- Phối hợp với phụ huynh  tuyên truyền qua bản ting, bài viết ...

	3
	Hưởng ứng và phát động đợt thi đua “Thực hiện trật tự văn minh đô thị”; “Vệ sinh an toàn thực phẩm”, ký cam kết phòng chống rác thải nhựa
	Ngày 30/8

Tuần I/T9
	CBGV

NV
	Đ/c Thắng
	- Tổ chức phát động trong ngày khai giảng và tổ chức cho CBGVNV ký cam kết
  ( đ/c Minh)


	4
	- Xây dựng cổng trường an toàn, sạch đẹp nhằm thực hiện tốt chủ đề của ngành GD “Hành động vì một Long Biên sáng, xanh, sạch, đẹp, văn minh”
	Tháng 9
	CBGV
NV
	Đ/c Thắng
	- Tổ bảo vệ tăng cường phân luồng giao thông quy định khu vực để xe cho phụ huynh tại cổng trường, dẹp bỏ hàng rong

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	

	1
	1/ Công tác phát triển số lượng:

- Tổ chức lễ Khai giảng theo đúng kế hoạch. 

- Ổn định nền nếp và chất lượng ngay từ những ngày đầu của năm học. 
Phấn đấu đạt chỉ tiêu chung trẻ MN trong độ tuổi ra lớp theo “Kế hoạch phát triển GDMN quận LB đến năm 2020” của Quận đề ra (NT: 55% trẻ; MG từ 3->4: 100%; 100% trẻ MG 5 tuổi ra lớp)
	Ngày 05/9
Trong tháng 9
	CBGV
NV

	Đ/c Quỳnh
	- Tổ chức cho 100% học sinh dự lễ khai giảng dưới sân trường

- Các lớp rèn nề nếp trẻ trong mọi hoạt động, thực hiện giờ  nào việc đấy , Giờ trả trẻ thay đổi nhiều hình thức, không để trẻ ngồi trên ghế cả tuầnn nhất là trong giờ đón
- GV động viên trẻ đi học đều, tổ chức nhiều hoạt  động để thu hút trẻ thích đến lớp, đến trường

	
	- Phối hợp với UBND Phường để rà soát và vận động trẻ khuyết tật thể nhẹ ra lớp học hòa nhập.
	Tháng 9
	GV các lớp
	Đ/c Minh
	- GV các lớp rà soát và lập sổ theo dõi sự tiến bộ của trẻ ( nếu có)

	2
	Thực hiện công tác phổ cập trẻ 5 tuổi
	Tháng 9
	GV lớp lớn
	Đ/c Lan Anh
	- Đ/c Lan Anh chủ động phối hợp cùng phường về cập nhật số liệu HS vào phần mềm

	
	2- Công tác nuôi dưỡng - chăm sóc sức khoẻ - phòng tránh TNTT:
	
	
	
	

	
	GV nghiêm túc thực hiện quy chế nuôi dạy trẻ, đảm bảo an toàn tuyệt đối về thể chất và tinh thần cho trẻ trong trường mầm non theo Văn bản hợp nhất số 01/VBHN-BGD&ĐT ngày 24/01/2017 của Bộ GD&ĐT về Ban hành chương trình GDMN
	Trong tháng 9
	GV các lớp
	Đ/c Minh
	- GV cần tăng cường bao quát trẻ mọi lúc mọi nơi và đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ đặc biệt những  giờ cho trẻ đi học năng khiếu, tuyệt đối không để trẻ tự đi mà không có giáo viên 
( Các lớp thwujc hiện theo lịch phân công phụ trách năng khiếu đã gửi)

	2


	- Đảm bảo vệ sinh trong và ngoài lớp học sạch sẽ, phòng chống dịch sốt xuất huyết đảm bảo ATTP trong trường học theo văn bản chỉ đạo các cấp
	Trong tháng 9
	GVNV
	Đ/c Quỳnh
	- TT tới 100% phụ huynh học sinh về vệ sinh phòng bệnh, vệ sinh môi trường và VSATTP để phòng chống bệnh dịch: Sốt xuất huyết, tay-chân-miệng..., phòng chống suy dinh dưỡng và trẻ béo phì, thấp còi. GV rà soát đồ dùng, đồ chơi trong lớp để phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ. 
- GV các lớp cần thường  xuyên vệ sinh trong ngoài lớp sạch sẽ, lau giá để cây, chậu cây, lá cây vào thứ 2 hàng tuần, những lớp phụ trách  các khu vực  cần vệ sinh thường xuyên

	3


	- GV thực hiện nghiêm túc việc đón và trẻ 
	Trong tháng 9
	GV các  lớp
	Đ/c
Quỳnh
	- Triển khai thực hiện sổ nhật ký đón trả trẻ đúng các nội dung, không nhận trẻ ốm, trẻ không có trong danh sách lớp vào học.
- GV cho phụ huynh đăng ký người đưa đón hàng ngày, chỉ những người đã đăng ký với GV mới được đón, nếu nhờ người khác đón phụ huynh phải gọi điện hoặc nhắn tin cho gv ( Không trả HS cho trẻ em  chưa đủ 18 tuổi)

	4
	- Cân, đo sức khoẻ cho trẻ lần I ngày 12/9, 17/9 nộp báo cáo cho Hiệu trưởng. Bổ sung tủ thuốc y tế với cơ số thuốc và các phác đồ cấp cứu đủ theo quy định 
	Tuần II
	Đ/c Hà 
	Đ/c Quỳnh
	- Đ/c Hà cân đo cho trẻ và gửi kết quả cho các lớp đúng tiến độ


	
	- Xây dựng thực đơn mới của trẻ theo chỉ đạo sở GD&ĐT. (Trong thời gian thực hiện Chương trình Sữa Đề án học đường). Xây dựng thực đơn, khẩu phần ăn cho trẻ ở các độ tuổi đáp ứng nhu cầu dinh dưỡng được q/đ tại VBHN  số 01/VBHN-BGD&ĐT ngày 24/01/2017. 
	Tháng 9
	 Tổ ND
	Đ/c Hường
	- Tổ nuôi dưỡng nghiên cứu và xây dựng thực đơn phù hợp và công khai tại bảng tuyên truyền của trường và các lớp
Lưu ý: Năm học 2019 – 2020, tỷ lệ dưỡng chất của trẻ Nhà trẻ (P: 13 -> 20%; L: 30 -> 40%; G: 47 -> 50%); Mẫu giáo (P: 13 -> 20%; L: 25 -> 35%; G: 52 -> 60%)


	
	3- Công tác giáo dục:
	
	

	1
	- Xây dựng môi trường lớp học theo đúng hướng dẫn của sở GD&ĐT (lấy trẻ làm trung tâm), tạo cảnh quan sư phạm trong nhà trường Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp, an toàn, thân thiện, văn minh
	Tháng 9
	GV các lớp
	Đ/c Minh
	- Các lớp trang trí môi trường học tập với màu sắc hài hòa, độ cao hợp lý, ứng dụng phương pháp Montessori để trang trí
(Đặc biệt môi trường GD lứa tuổi Nhà trẻ đủ các góc chơi phù hợp, chú trọng góc Vận động cho trẻ)


	2
	- Thời gian thực hiện chương trình 35 tuần, bắt đầu từ thứ Hai (ngày 09/9/2019, hoàn thành chương trình vào ngày 29/5/2020 theo quy định tại HD thực hiện QCCM cấp học MN năm học 2019 – 2020.

	Tuần II
	GV các  lớp
	Đ/c Minh
	- Thực hiện theo đúng chương trình và thời khóa biểu, GV làm đồ dùng dạy học trước  khi lên lớp, tuyệt đối không dạy chay. Đ/c Minh  chỉ đạo triển khai thực hiện nhiệm vụ chuyên môn trong các Tổ, Khối để thống nhất về hồ sơ, học liệu của trẻ, quy định về đánh giá, chương trình dạy các độ tuổi, xây dựng mục tiêu các độ tuổi, thống nhất nội dung ngân hàng HĐ….

	
	- Nghiêm túc thực hiện sinh hoạt chuyên môn tổ, khối 
	Trong tháng
	Các tổ, khối
	Đ/c Minh
	- Thống nhất về hồ sơ chuyên môn, học liệu của trẻ, quy định về đánh giá, chương trình dạy các độ tuổi, xây dựng mục tiêu các độ tuổi, thống nhất nội dung ngân hàng HĐ.

	
	4- Công tác quản lý:
	
	

	1
	Tiếp tục tuyên truyền về đề án sữa học đường theo quyết định của UBND thành phố
	Trong tháng
	CBGV
NV
	Đ/c Quỳnh
	- GV các lớp tiếp tục tuyên truyền tới 100% CBGVNV và phụ huynh học sinh thông qua họp hội đồng, bảng tuyên truyền,…..

	2
	- Tổ chức khai giảng với chủ đề “Chào mừng ngày Hội đến trường của bé”- ngày toàn dân đưa trẻ đến trường tiết kiệm và vui tươi, tạo không khí phấn khởi trước khi vào năm học mới 
	Ngày 5/9
	CBGV
NV
	Đ/c Quỳnh
	- Tổ chức cho 100% HS tham dự tại sân trường, đón nhận danh hiệu tập thể lao động xuất sắc cấp Thành phố

	3
	Xây dựng các quy chế, quy ước,  và các kế hoạch đầu năm.
	Trong tháng 9
	Các bộ phận
	Đ/c Quỳnh
	- Xây dựng theo đúng kế hoạch và tình hình thực tế tại đơn vị

	4
	Xây dựng kế hoạch thanh tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên theo hướng dẫn của PGD
	Trong tháng

 9
	Đ/c Minh
	Đ/c Quỳnh
	- Xây dựng theo đúng kế hoạch và công khai tới GV sau khi có hướng dẫn của PGD

	5
	 - BGH tiếp tục bổ sung cơ sở vật chất, đồ dùng đồ chơi, trang thiết bị cho các lớp
	Trong tháng 9
	BGH
	Đ/c Quỳnh
	- Đầu tư, mua sắm đồ dùng đồ chơi cho các lớp. Đề nghị các lớp khi nhận mới cần sử dụng và bảo quản hợp lý, không để thất thóat, hàng quý nhà trường đi kiểm kê tài sản 

	6


	Tổ chức họp Cha mẹ học sinh đầu năm học để bầu Ban phụ huynh và thông báo các văn bản chỉ đạo mới về thu chi và thỏa thuận về thu chi của năm học.
	Ngày 24/9
	GV các lớp
	Đ/c Quỳnh
	- Các lớp xây dựng kế hoạch cụ thể và đúng quy trình. Thỏa thuận các khoản thu của năm học 2019 - 2020 đúng quy định. Thống nhất các biện pháp kết hợp phụ huynh chăm sóc, giáo dục trẻ. ( Nộp chương trình họp chậm nhất 17/9)

- Tuyền truyền tới phụ huynh các văn bản cấp trên NĐ số 86/2015/NĐ-CP ngày 02/10/2015 và NĐ 06/2018/NĐ-CP ngày 05/01/2018 của Chính phủ; NQ 06/2019/NQ-HĐND ngày 08/7/2019 của HĐND; QĐ số 51/2013/QĐ-UBND ngày 22/11/2013 của UBND TP Hà Nội; QĐ số 04/2018/QĐ-UBND ngày 23/01/2018 về bãi bỏ Điều 11 của QĐ số 51/2013/QĐ-UBND; Công văn số 3213/SGD&ĐT-KHTC ngày 29/7/2019 Thông tư số 55/2011/TT-BGD&ĐT ngày 22/11/2011 của Bộ GD&ĐT, Chỉ thị 03/CT-UBND ngày 11/9/2018, Công văn 1518/UBND- GDDT ngày 29/8/2019, công văn 1517/UBND- GDDT ngày 29/8/2019 của UBND Quận Long Biên

	7
	Tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV nhà trường ( Phối hợp với bệnh viện Bắc Hà)
	Tuần IV
	CBGV
NV
	Đ/c Quỳnh
	- Đ/c Hà y tế lập danh sách CBGVNV 

	8

	- Công khai các khoản thu đầu năm, nghiêm túc thực hiện theo Thông tư 36/2017-TT-BGD&ĐT của Bộ GD&ĐT ngày 28/12/2017
	Trong tháng 9
	Đ/c  Lan Anh, Nguyệt
	Đ/c Minh
	- Đ/c Nguyệt công khai các văn bản cấp trên về thu chi ra bảng tuyên truyền, gửi mail các lướp văn bản cấp trên
- Đ/c Lan Anh công khai theo các biểu trong TT 36

	9


	Tổ chức chương trình trung thu cho trẻ
	Ngày 12/9
	GV các lớp
	Đ/c Minh
	- Tổ chức các hoạt  động dưới sân trường  cho  trẻ tham gia kết hợp với phụ huynh, tham gia các hoạt động trải nghiệm
- Đ/c Ánh- tặng quà cho HS hộ nghèo, cận nghèo con chính sách tại sân khấu 

	10
	- Phổ biến, triển khai các văn bản chỉ đạo cấp trên
	Tuần II
	BGH
	Đ/c Quỳnh
	- Triển khai thông qua cuộc họp, đăng cổng thông tin điện tử, Mail nội bộ

	11
	Tham gia tập luyện các tiết mục chuẩn bị cho hội thi tiếng hát giáo viên theo hướng dẫn của PGD ( Tham dự 02 tiết mục)
	Tuần IV
	GVNV
	Đ/c Minh
	- Đ/c Minh phụ trách các tiết mục thi và đôn đốc các tổ khối thực hiện, các đ/c đoàn viên công đoàn thực hiện theo đúng kế hoạch 
( Đ/c Hoài Phương, Linh, Trần Vân phối hợp xây dựng tiết mục thi)

	12
	Tăng cường công tác quản lý trong nhà trường về việc CBGVNV sử dụng mạng xã hội theo công văn chỉ đạo của PGD
	 Trong năm học
	CBGV

NV
	Đ/c Quỳnh
	- Các đ/c CBGVNV cần nắm rõ quy định về việc lựa chọn hình ảnh, ngôn ngữ, thời gian,….khi sử dụng mạng xã hội

	
	B- Công tác kiểm tra nội bộ trường học
	
	

	1
	- Kiểm tra thực hiện kế hoạch phát triển giáo dục
	27/9
	Tổ CM
	Đ/c Minh
	Ban kiểm tra nội bộ cần chuản bị đầy đủ các biên bản và tiến hành kiểm tra theo đúng quy định

	2
	- Kiểm tra công tác thiết bị, y tế học đường, an toàn trường học
	30/9
	Đ/c Hà 
	Đ/c Quỳnh
	Ban kiểm tra nội bộ cần chuản bị đầy đủ các biên bản và tiến hành kiểm tra theo đúng quy định

	
	VI. Công tác thông tin báo cáo
	
	
	
	

	1
	Phiếu đánh giá HT
	24 hàng tháng
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c Quỳnh
	- Nộp đúng thời gian quy định

	2
	HP, TTCM, GVCN
	Ngày 24 
	Đ/c Lan Anh, Huyền
	Đ/c Minh
	- Đ/c Minh chỉ đạo thực  hiện theo tiến độ

 

	3
	- Nộp kết qủa cân, đo trẻ về PGD
	Ngày 20/9
	Đ/c Hà
	Đ/c Minh


	- Thực hiện theo Thông tư  13/2016/ TTLT-BYT-BGD&ĐT ngày 12/5/2016) và nộp đúng tiến độ

	4
	Hoàn thành và gửi Báo cáo thống kê đầu năm về PGD (Khi có biểu HD)
	Tháng 9
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c Minh
	- Nộp đúng thời gian quy định

	5
	- Nộp chương trình họp phụ huynh cho đ/c HT
	14/9
	GV các  lớp
	Đ/c Quỳnh
	- GV các lớp thực hiện đúng tiến độ

	6
	Đánh giá theo tiêu chí VMĐT (Thời gian nộp theo công văn số 18/PGD&ĐT ngày 23/02/2018 về việc thực hiện chương trình 03-CTr/QU năm 2018)
	Từ ngày 16->18 cuối Quý
	Đ/c lan Anh
	Đ/c Minh
	- Nộp đúng thời gian quy định

	7
	- Báo cáo cuối tháng (Hàng tháng), theo mẫu năm học trước (Mẫu biểu ngang)
	Trước ngày 20 
	Đ/c lan Anh
	Đ/c Quỳnh
	- Nộp đúng thời gian quy định


	Nơi nhận:

- Các lớp, các  bộ phận: để t/h;

- L​ưu tổ MN, VP.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Trần Thị Nghĩa Quỳnh
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