[bookmark: _heading=h.gjdgxs][bookmark: _GoBack]TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 02 NĂM HỌC 2020-2021)
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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
14/9
	Thứ 3
15/9
	Thứ 4
16/9
	Thứ 5
17/9
	Thứ 6
18/9
	Thứ 7
19/9
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	Chào cờ
Kiểm tra nề nếp các lớp
	Dự hội nghị trực tuyến năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại UBND phường
	Dự hội nghị trực tuyến năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại UBND phường
	Xử lý văn bản đi, đến
Trực Tiếp công dân tại phòng Hội đồng
	Sự giờ HĐ lớp A2
	-Xây dựng lịch công tác tuần sau

	

	
	
	C
	Họp triển khai cuộc thi Tìm hiểu bảo vệ môi trường và 1010 năm Thăng Long
	Họp triển khai cuộc thi ảnh đến toàn thể CBGVNV
	Dự giờ lớp năng khiếu múa
	Trực Tiếp công dân tại phòng Hội đồng

	Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	Chào cờ
Kiểm tra nề nếp các lớp
	Dự giờ lớp B3
	Dự hội nghị trực tuyến năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại UBND phường
	Dự giờ lớp B4
	Dự giờ lớp C1
	-Xây dựng lịch công tác tuần sau
	

	
	
	C
	Họp triển khai cuộc thi Tìm hiểu bảo vệ môi trường và 1010 năm Thăng Long
	Họp triển khai cuộc thi ảnh đến toàn thể CBGVNV
	-Cấp văn phòng phẩm các lớp
	Hoàn thiện sửa đổi, bổ sung các loại quy chế năm học 2020-2021
	-Tổng vệ sinh toàn trường

	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	Chào cờ
Kiểm tra giờ TD sáng các lớp
	Dự giờ lớp A3
	Dự giờ lớp B1
	Dự giờ lớp B3
	Dự giờ lớp C2
	Nghỉ
	

	
	
	C
	Cấp phát đồ dùng đồ chơi năm học mới cho các lớp
	Kiểm tra tiến độ thực hiện phần mềm Gokids của các lớp
	Xây dựng các KH đầu năm
	Kiểm tra việc cập nhật cổng TTĐT
	Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	Nghỉ
	




