TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY18/11 ĐẾN NGÀY 23/11/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
18/11
	Thứ 3
19/11
	Thứ 4
20/11
	Thứ 5
21/11
	Thứ 6
22/11
	Thứ 7
23/11
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
- Họp GVCN - NV chuẩn bị  Tổ chức Lễ Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba


	- Tổng duyệt chương trình phục vụ Tổ chức Lễ Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba

	- Tổ chức Lễ Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba
	- Trực tiếp công dân
Dự Họp bình bầu thi đua tổ văn phòng tháng 11/2019
	- Dự giờ hoạt động lớp MG Lớn A3
Ký duyệt phiếu đánh giá CBGNNV tháng 11/2019
	 Làm việc tại phòng
 Xây dựng lịch công tác tuần sau

	

	
	
	C
	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị 20/11
	 14h30: Họp BCH Đảng Bộ tại UBND phường Đức Giang
	- Làm việc tại phòng

	 Trực tiếp công dân

	- Làm việc tại phòng
- Tổng vệ sinh toàn trường
	Làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
-Dự buổi gặp mặt CTCĐ là giáo viên - kỷ niệm ngày Nhà Giáo VN 20/11 tại sân Gold Long biên ( LĐLĐ tổ chức )

	-Kiểm tra giao nhận TP
- Tổng duyệt chương trình phục vụ Tổ chức Lễ Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba

	- Tổ chức Lễ Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba

	- Kiểm tra giao nhận TP
- Dự giờ lớp MG nhỡ B2
	-Dự giờ lớp MG  A5
-Dự giờ ăn lớp MG lớn B4
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau

	

	
	
	C
	 Kiểm tra VSMT chuẩn bị tổ chức ngày 20/11
	Kiểm tra CSVC chuẩn bị tổ chức Kỷ niệm 10 năm thành lập trường; Đón nhận Huân chương LĐ Hạng Ba

	Trực tiếp công dân
	Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	-Làm việc tại phòng
- Tổng vệ sinh toàn trường

· 
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS

	
	
	C
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	· Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS



1

