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Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di¢u 1: Giai thich tir ngiv

- Thong tin dién tir: La cac thong tin duge thuc hién dudi dang dién tu va
¢o thé trao doi trén moi trudmg mang ciing nhu cac thiét bi dién tir va co thé luu
trir duoe trén cac thiét bi dién tir.

- Trang Thong tin dlcn tr: La tap hop cac thong tin dién tir phuc VU san
sang trong qua trinh trao d6i, luu trir tén méi trudong mang va cac thiét bi dién tur.

- Cong thong tin dién tur: La tap hop cac trang thong tin dién tu da duoc to
chire, sap xép theo mot trat ty nhat dinh va dugc dung dé trao do1 thong tin trén
moi truong mang ciing nhu cac thiét bi dién tr. Cong thong tin dién tr co thé
duoc to chire Iuu trix trong cac co so dir lidu va trén hé thong may chu cua nha
cung cap dich vu.

- Co so dir liéu: La tap hop cac dir i¢u da duoc to chire, sép xép nham
phuc vu qua trinh luu trit, xir ly va trao doi duoc thuan tién, nhanh chong dap
tng nhu cau sir dung cua nhiéu doi tuong khac nhau.

Diéu 2: Pham vi va déi twong dp dung

- Quy ché dugc ap dung cho tat ca cac CBGVNV truong MN Hoa Sira;

- Quy ché nay quy dinh chire nang, nhiém vu, yéu cau, quy trinh dang va
tai thong tin qua hé thong Cong théng tin dién tr Truong mam non Hoa Stra;

- Trong qua trinh trién khat, hoat dong c6 ndi1 dung nao chwa hop ly s¢
thay déi, diéu chinh cho phu hop thue té, phu hop theo yéu cau cong viéc.

Diéu 3: Muc tiéu cua Cong thong tin dién tir

- Cong thong tin dién tur la trang thong tin dién tir chinh thong, duy nhat
cua truong.

- Muc tiéu cua cong thong tin didenj tr nham cung cép, trao doi thong tin
vé cac hoat dong cua nha truong, phuc vu qua trinh quan ly déi véi CBGV va
hoc sinh ngay mot {6t hon. Cong thong tin dién tu cling la noi trao doi, thao luan
gitta céc to chire, ca nhin quan tim dén cac hoat dong cua nganh g1ao duc.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 4. Tén mlen cua Cong thong tin dién tw
- Tén mién va dia chi truy cap cau Cong thong tin dién tur truong Mam
non Hoa Sira la: http/mnhoasua.longbien.edu.vn. Day 1a tén mién chinh thirc
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tin toan cau. Nha truong chiu trach nhigm ve nhimg thong tin da cung cap. ’
‘ tia chi truy cap khac deu khong duge nha truong thtra

- Moi tén mien va ¢ _ khon 2 e
ahan va khong chiu trach nhiém vé cac noi dung thong tin duoc dang at tren CO.
‘ L Cong thong tin cua truong

Didu 5: Yéu ciu d6i voi thong tin ding trén
mam non Hoa Stra _ ‘ ‘ "

- Cac thong tin khi dang trén Cong thong tin di¢n tu cua (ruong Mam non
Hoa Stra phai dam bao: e

+ Pung chu truong chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc;,

+ Khong vi pham thuan phong my tuc cua dan toc; o=

+ Khong mang tinh chit chia r&, bé phai, cuc bd dia phuong, phan bict
chung tdc; :

+ Khong gdy kich dong dén bat ky doi tugng doc gia nao cua Cong thong
tin dién tu;

+ Khong lam anh huong dén uy tin cua nha truong;

- Tir ngr nén st dung la céc tu ngir phd thong va sur dung ngoén ngur
Tiéng Viét c6 dau 1o rang. Phong chir sir dung la phong Time New Roman c&
12 (hodc Arial c& 11), khuyén khich str dung phong chir, ¢& chira mic dinh cua
Céng thong tin dién tu. St dung bo ma tiéng Viét Unicode chuan TCVN 6909/
2001 khi soan nd1 dung. DPoi voi cac tép tai lieu (MS Word, MS Excel ...) san
¢6 can chuyé doi ma Tiéng Viét Unicode chuin TCVN 6909-2001 trude khi tai
1én hé thong.

- Thong tin can dang dang chuyén muc da sdp xép.

Diéu 6: Nhitng noi dung thong tin ding trén Cong thong tin dién tu
- Nhimg thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tu cua nha truong
nham muc dich lam phong phu va 16i kéo doc gia t6i Cong thong tin dién tur.

- Nha truong thye hién chu truong va khuyén khich dang tai nhitng noi
dung thong tin lién quan sau:

+ Céc chu truong, chinh sach cia Dang va Nha nuée lién quan dén hoat
dong gido duc; ‘ '

‘ + Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cua nha
truong; J

; Cac bai glang: giao an, tai liéu hoc tap, nhimg bai tdp hay nham ning
cao chat lugng “Day va Hoc” cua nha truong;

5 + Nhirng kinh nghiém hay trong qua trinh “Day va Hoc” & biac hoc mam

+ Nhirng thong tin hudng nghiép; nhi ) . :
N . nhirng hoat dong hudng vé nha truone:
Diéu 7. Trich din thong tin e Atk
imeme-t T]r}rong\h‘qp tn:;bal (liuoc siru tam tlr cac ngudn thong tin trén bao, mang
1l nguoi suu tam phai ghi rd nguon gde cua thone ti s
b L iE goc cua thong tin da swu tam trude
khi Chlly[f/;] den be;nAblen_ ta{a hodc dang tryc ticp 1én Cdng thong tin dién tu
- Mo1 ca nhan, t6 chirc duge phép thu thap. trich da e g
P 0, w thap, trich dan thong tin tir ¢o
thong tin dién tr cua truong Mam non Hoa Sfrapdéu e e
“" .
mnhoasua.longbien.edu.vn”
dung da trich dan.

; phai ghi rd ngudn tin tu
¢ 5i A 3 0 r
va tuyCt doi cam chinh sira ddi véi nhig noi



Picu 8: Trich nhi¢m \'ié} tin, bai cho Cong thong tin dién tur

- Mo CBGVNV deu ¢o trach nhi¢m viét tin bai giri ban bién tap dé dang
1én Cong thong tin dién tir va mdi qui it nhat ¢ 01 bai viét duge dang trén Cong
thong tin dign .

- Chi bg; Cong doan co s¢; Doan thanh nién cong san Ho Chi Minh; Hoi
chir thip do: Cac t0 bo mdn, t0 van phong cua truong moi thang can co 01 bai
viét vé cac hoat dong cuia t6 chire, doan thé minh duge dang trén Cong thong tin
dign tur.

Dicu 9. Ban bién tip ,

- Ban bién tap Cdng thong tin dién tir do Hiéu truong nha truong quyet
dinh thanh 1dp ba bao gdm 01 Truong ban va 02 phé ban cing cac thanh vién
giip viée cho trudng ban trong viée bién tap, dwa tin, bai Ién Cong thong tin
dién tr cua nha truong. i

- Trugng ban ¢6 quyén quyét dinh cao nhat trong viéc chi dao diéu hanh
hoat dong cua ban.

- Cac pho ban theo sw iy quyén va phan cong cua truong ban thuc hién
di¢u hanh cong tac bién tap tin bai trude khi dang 1én Cong thong tin dién tur.

- Cac thanh vién khac co trach nhiéu giup ban lanh dao ban thuc hién
chon loc, bién tap tin bai theo ting linh vire dwoc phan cong trinh 1anh dao ban
quyét dinh trude khi dang 1én Cong thong tin dién tur.

Diéu 10: Tai khoan ngudi ding va dim bao an toan cho Cong thong tin
dién tu

- Mdi CBGVNV cua nha truong hodc nguoi dai dién cua t6 chire doan
thé. cac hoi va cac 16p hoc sinh déu co thé giri tin bai vé cho Ban bién tap dé dua
lén Cong thong tin dién tur.

- D6i v6i thanh vién ban bién tip, mdi nguoi duge cap tai khoan riéng dé
dang nhap Cong thong tin dién tr vGi cac quyén truy cap duoc thiét 1ap trude.
Dé dam bao an toan, bao mét cho Cong thong tin dién tir, cac thanh vién can co
trach nhiém bao mat tai khoan ctua minh:

- Khong dung chung tai khoan dang nhap, khong cung cép mat khéu, hoac
dé 16 mat khau cho nguoi khac. ~

- Sir dung mat khau dl’l. manh: mat }(héu toi thidu phai c6 8 ky tu, khong sir
dung tén ding nhdp hay tén riéng, ngay sinh lam mét khau.

Piéu 11: Kinh phi hoat dgng ciia Cong théng tin dién tir

- Kinh phi Ahoat' d(‘)ng, cila‘ Cong théng. tin dién tir 1a ngudn kinh phi hoat
dong tlur(‘mg xuyén cua nha trAlromglduorc qui dinh trong Qui ché chi tiéu noi bo
C}'l_a nha vtruorlng va tl'l' cac nguon khac nl\ur ng\u'(“)n phi quang cdo (néu ¢6), ngudn
tai tro cua cac to ch}rc, cd nhap trong va ngoal nude vor muc dich khong vu loi
khong mang Atmh .clunh tri, khong phan biét giai cap, dang phai, chung toc. ;

-'Ng;uon klph pl.n tai tro cia ~C6ng thong tin dién tir dugc giao cho Ban
quan tri Cong thon_lg tin dl'en tr quan ly va chi cho cac néi dung duy tri, phat
1r1§n C(?ng thong tin dién tir ngay mot hoan thién, hién dai dudi sy giam S;lt cua

nha truong. '
g tin cho Cong thong tin dién tir. Nha



o/1 bii viét chuyén séu va 30.000

- ohé bai dudme 50.000 don W
nude xdy dung quy che bor dudng 4p hon dur todn néu nhur

ddng/1 tin (thy thude vao nguon kinh phi, ¢o thé chi th
kinh phi han hep).

Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 12: Thyc hién Quy ché : D

- Céc can bo, gido vién, nhan vién Truong mam non Hoaﬂ Strzi co Tracly
nhi¢m thue hién nghiém tic Quy ché nay. Céan b¢, giao vien, nl?an Ylen nao vi
pham cdc diéu khoan cua Quy ché thi phai chiu trach nhiém ky luat theo quy
dinh cua phap ludt hién hanh. !

- Vide sira dbi, bd sung Quy ché do Hiéu truong truong Mam non Hoa
Sita xem xét quyét dinh theo dé nghi ciia Ban chi dao Cong thong tin dién tur
trén co so ta hop cac ¥ kién cua cac to chuyén mon nghiép vu va toan the
CBGVNV nha truong.

Trén 1a Quy ché hoat dong cia Cong thong tin dién tir truong Mam non
Hoa Stra Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

CBGVNV truong MN Hoa Sira nghiém tic thwe hién. Trong qué trinh
thwe hién, néu c6 van dé phat sinh cﬁp sua déi, bo sung, Ban chi dao Cong thong
tin dién tir co trach nhiém béo cdo dé xuat véi Hiéu truong xem xét, quyét dinh
va giai quyet./.

Noi nhan
- CBGVNV-dé TH;
- Luu hd so THDT;
- Luu VP.




