LIEN DOANLAODONG THANHPHOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
$6:00 /HD-LBLD Long Bién, ngay 45 thang 3 nam 2022
HUONG DAN

Ndi dung va pham vi thu - chi, quén ly tai chinh Céng doan co s&

Cén cir Luét Cong doan nim 2012;

Cin cir Diéu 1é Céng doan Viét Nam;

Cin cir Nghj dinh sb 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

Cin cir Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 cta Ban Chp hanh
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam Khéa X1 v& cong tac tai chinh cong doan trong
tinh hinh mai va cac quy dinh hign hanh khac ciia Nha nuée va Tong Lién doan;

Can ctr Quyét dinh 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 ciia Téng
Lién doan quy dinh vé quan ly tai chinh, t3i san cdng doan, thu, phin phéi
ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh céng doan;

Cén ctr Quyét dinh s6 3229/QD-TLD ngdy 20/9/2021 cta Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché db phy cip cén bé cong doan;

Cin ctr Quyét dinh s6 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi quan 1 tai chinh, tai san
tai cong doan co sé.

Dé dam bao thyc hién ding céc ché d6 thu, chi, thanh quyét todn, quan

Iy tai chinh cong doan theo quy dinh trong t6 chirc Céng doan, Ban Thudng vy
Lién doan Lao ddong quin Long Bién huéng din cédc Céng doan co s& thuc hién
thu - chi, quén 1y tai chinh cdng doan co sé cu thé nhw sau:

1. Ngudn thu tai chinh cong doan

1. Thu doan phi cong doan

Doan phi cdng doan do doan vién déng.

1.1.Quy dinh vé déng doan phi céng dodn:

Hang thang, Ban chip hanh cdng doan co s& tién hanh thu doan phi clia
doan vién cong doan nhu sau:

- Dbi véi cac don vi HSCN: mtrc déng doan phi hang thang bing 1% tién
luong lam cin ctr d6ng BHXH theo quy dinh cta phép luat vé BHXH. Tién
luong 1am can cir déng BHXH 4 tién luong cép bac, chirc vu, luong theo hop
dfing lao déng, hop df“)ng lam vige va cac khoan phy cép chirc vy, phy cﬁp tham
nién vugt khung, phu cép tham nién nghé. Khi tién lwong lam cén ¢t déng bao
hiém xa hoi thay déi thi tién lvong 1am cin ¢t déng doan phi cong doan thay dbi
theo quy dinh ctia phap luat v& Bao hidm x& hoi,
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- D6i véi doan vién & cong doan co s doanh nghidp ngoai nha muéc:
mitc déng doan phi hang théng bing 1% tién luong lam cin cir déng BHXH
theo quy dinh ctia phép luat vé BHXH, nhung mirc d6ng doan phi hang thang i
da chi bang 10% mirc luong co s& theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Poan vién & cac nghiép doan, céng doan co s& doanh nghiép khé xac
dinh tién lwong 1am cin clr dng doan phi; doan vién céng doan khdng thude ddi
twrong déng bao hiém xa hoi: déng doan phi theo mirc 4n dinh nhung mirc déng
thap nhét bing 1% mirc luong co s& theo quy dinh cia Nha nude.

- Poan vién cdng doan huéng trg cip Bao hiém xa hoi tir 01 thang trd 18n,
trong thoi gian hudng tro cép khong phai déng doan phi; doan vién cong doan
khdng ¢ viéc lam, khdng cé thu nhép, nghi viéc riéng tir 01 thang trd [én khéng
huéng tién luong, trong théri gian d6 khéng phai dong doan phi.

1.2. Phuong thite déng va qudn 1y tién doan phi:

- Doan phi cong doan do doan vién déng tryc tiép hang thang cho td chirc
cOng doan, cong doan bd phéan, cng doan co s& thanh vién, céng doan co sg,
nghiép doan (theo phan cip clia cong doan co sd, nghiép doan).

- Doan phi cong doan thu qua luong hing théng (tién mit hodc chuyén
khoan) sau khi cé y kién thda thuan ciia doan vién. Trong trudmg hop nay, sé thu
doan phi céng doan phai cé x4c dinh ctia phong ké toan don vi va cé danh séch
chi tiét doan vién déng doan phi.

- Céng doan co sd, nghiép doan duge giao nhiém vy thu tién doan phi do
dodn vién déng phai md s6 sach, ghi chép, phan 4nh diy du, kip thdi viée nép
tién doan phi hang thang clia doan vién theo danh sach doan vién cia don vi;
bao quan, luu trir s6 doan phi theo diing quy dinh cta lut k& ton; tdng hop béo
c40 quyét toan thu, chi tai chinh voi Lién doan Lao dong quén. Viéc phan phéi,
st dung, quén ly tién doan phi thue hién thco quy dinh ctia Téng Lién doan.

- Cong doan co s: ndp 40% doan phi v& LDLD quén theo hinh thic dbi
trir doan phi khi thuc hién d& nghi cép tra kinh phi.

2. Thu kinh phi cong doan

Kinh phf cdng doan do co quan, t6 chirc, doanh nghiép déng theo quy
dinh ctia Phap luat va Quyét dinh ctia Tng Lién doan.

2. 1. Muiec dong va cin cik dong kinh phi céng dodn

Mirc d6ng bing 2% quy tién luong 1am cin cir ddng bao hiém xa héi cho
ngudi lao déng. Quy tidn luong nay 14 tdng muc tién luong cua lao dong thude
d6i twgng phai déng bao hiém xa hdi theo quy dinh ciia phap lust vé bao hiém
xa hdi.



2.2. Cdch thiec ndp kinh phi:

Hang thang, Ban chdp hianh CDCS dén ddc thu truéng don vi, b phan tai
vu cia don vi trich chuyén KPCD 2% ctia don vi vé Lién doan Lao dong quén
Long Bién theo s6 tai khoan:

- Nop tai Kho Bac Nha Nuéc Quén Long Bién tai khoan: 3751.0.
9039451.00000.

- Nop tai Ngan hing thuong mai ¢ phin céng thuong Viét Nam- Chi
nhanh Chuong Duong tai khoan: 129 00000 897

- Nop tai Ngan Hang Nong Nghiép va Phat Trién Nong Théon Viét Nam-
Chi Nhanh Long Bién tai khoan: 1509202002194

- Nop tién mit tai viin phong Lién doan Lao déng Quén Long Bién: Tang
4 - 86 1- Phd Van Hanh- Phuong Viét Hung- Quén Long Bién.

3. Thu khac

Nguén thu khic thyc hién theo Khoan 4 Pidu 26 Luat Céng dodn va theo
Quyét dinh 1908/QP-TLD ngiy 19 théng 12 nim 2016 ciia Tong Lién don, bao gdm.

- Kinh phi do co quan, td chirc, doanh nghiép cip mua sém phuong tién
hoat dong cong doan, hd trg kinh phi hoat dong cho cong doan co s&; kinh phi tb
chirc cdc hoat déng phdi hop nhur: td chitc phong trao thi dua, hoat djng vin
héa, thé thao, tham quan du lich, khen thudng, phic 1¢i... ctia can bd, doan vién,
cdng chire, vién chire, cong nhén, lao dong (sau ddy goi chung I doan vién cong
doan va ngudi lao dong) va mot s hoat dong nhim dong vién, khen thudng con
doan vién cong doan va ngudi lao déng; hd tro clia cdc td chire, c4 nhan trong
nudce cho cong doan co sé.

- Thu tir hoat dong vin hoa, thé thao; nhugng ban, thanh 1y tai sén; thu 13i
tién giri, cd tirc; thu tir cac hoat ddng kinh té, dich vu ciia céng doan co s0...

IL Phéan phbi ngudn tai chinh cOng doan co so

1. Céng doan co s& duge sir dung 75% s6 thu kinh phi cong doan, 60% sé
thu doan phi céng doan theo quy dinh clia Poan Chi tich Téng Lién doan va 100%
tong sb thu khéc ciia don vi theo quy dinh clia phap luat va Téng Lién doan.

2. Phan b6 ngudn thu doan phi céng doan, céng doan co s& duge sir dung
cho cac khoan, muc chi sau:

TT Néi dung Phan bd ngudn thu Ghi chy
doan phi gir lai hoat
dong (60%)

1 |Chi luong, phu cip | TOI da 45% ngudn thu Trong trwomg hop thiéu, cong
can b{ cong doan doan phi cOng doan dodn co s& phai xem xét giam
ddi tuong, mirc chi phu cép
can by cbng doian cho phu
hop v6i ngudn tai chinh duge
phén bd. Néu khong chi hét
dugc bd sung cho chi thim




héi doan vién. Chi tryc tiép
chim lo, bao v&, dao tao, bdi
dudng, tap huin doan vién va
ngudi lao dfng.

2 | Chi thim hdi doan | TSi thidu 40% ngudn | Chi dugc chi cho cic ddng
vién thu doan phi céng doan | chi 1a doan vién CD
3 | Chikhéc Téi da 15% ngudn thu | Néu khéng chi hét duge bd

doan phi cdng doan

sung cho chi thim hoi doan

vién. Chi tnrc tiép chim lo,

bao vé&, dao tao, bdi dudng,

tip huén doan vién va ngudi

lao dong.

3. Phan bo ngubn thu
cac khoan, muc chi sau:

kinh phi céng doan céng doan co s¢ duge sir dung cho

STT Nbi dung Phén b6 ngudn thu Ghi chi
kinh phi giir l1ai hoat
ddng (75%)
1 |Chi truc tiép chim | T4i thiéu 60% nguon thu | Tai nhitng don vi ¢é quan hé

lo, bao vé, dao tao,
bdi dudng, tip huin
doan vién va ngudi
lao ddéng

kinh phi cong doan cdng
doan

lao ddng phirc tap, cOng
dodn co s& danh tdi thiéu
25% nguén kinh phi cla
muyc chi nady dé du phong
cho hoat dong bao v§ doan
vién, ngudi lao ddng; sau 2
niam lién ké khong sir dung
c6 thé chuyén sang chi cho
céc ndi dung thudc muc chi
nay

2 | Chi tuyén truyen, van | Tdi da 25% ngudn thu | Néu khéng chi hét dugc bd
dong doan vién va [ kinh phi céng doan cdng | sung cho chi thim hoéi doan
ngudi lao dong doan vién. Chi trwc tiép cham lo,

bao v&, dao tao, bdi dudng,
tap hudn doan vién va ngudi
B lao ddng.
3 [Chi quan 1y hanh|Téi da 15% nguén thu | Néu khong chi hét dugc b |

chinh

kinh phi céng doan cong
doan co s&

sung cho chi thdm héi doan
vién. Chi trure tiép chiam lo,
bao vé, dao tao, bdi dudng,
tap huén doan vién va ngudi
lao dfng.

4. Ngudn thu khéc: cdng doan co s& quyét dinh viéc phan bd cho cac
khoan muc chi, mirc chi va dbi twong cong doan co s& duge phép bbd sung ngoai
cac &b tuong da dugc quy dinh theo Didu 6 ciia Quyét dinh 4290/QD-TLD vé
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viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh, tai san cong doan co s¢. Cu
thé nhu sau;

IIL. Chi tai chinh tai cong doan co sé&

1. Phin bé ngudn thu 60% doan phi cong doan chi cho doan vién tai
cong doan co s& nhw sau:

1.1. Chi lwong, phu cap va cac khoan phai n§p theo lwong: 16; da 45%
56 thu dodn phi cong doan duoc sw dung.

Luong, phu cap va cac khoan phai ndp theo luong ciia cong doan co s&
thuc hién theo Quyet dinh s 3226/QD-TLD D ngay 20 thang 9 nam 2021 cha
Doan Chu thh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam v& viéc ban hanh Quy dinh
ché do phy cip can bd cong doan. Cu thé:

1.1.1. Nguyén tic thue hién:

- Can bd céng doan tham gia ban chép hanh nhiéu cép chi duoc huéng
mot mirc phy c4p trach nhiém ban chip hanh cp cao nhat Trong mét cép cong
doan, can b{ giira nhleu chirc danh c6 ché d6 phu cip trach nhiém chi dugc
huéng mdt mirc phu cép trach nhiém ciia chirc danh cao nhét.

- Phy cé‘ip trach nhiém va phu Cép kiém nhiém dbi véi can bd cong doan
khong ding dé tinh déng bao hiém xa hdi, bao hidm y té.

- Can bd cdng doan khi théi giir chirc vy thi théi hudng phu cdp kim
nhiém, phy cp trach nhiem tir thang tiép theo.

- Céng doan cap co s6, duge sir dung t6i da 45% sb thu doan phi (60%)
duoc dé lai tai cong doan co s dé chi luong (néu c6 cdn bd cong doan chuyén
trach) va chi phy cap trach nhiém, phy cAp kiém nhiém can bd cong doan co sd;
mtre chi do ban chdp hanh céng doan co s& quyét dinh trén co s¢ can dbi ngudn
thu; phti hgp v&i mic chi phy cép ctia co quan chuyén mén ddng cép (néu co);
t6i da khéng vuot qua mirc chi tai quyét dinh sb 3226/QD-TLD va phai duge
quy dinh cy thé trong quy ché chi tiéu ndi b cta céng doan co sd.

1.1.2. Phu cdp trich nhigm cdn by cong doan co sé

* Poi twgng chi phu clp trach nhiém cén b) cdng doan co s

a. Chu tich cong doan co s0;

b. Pho chi tich cong doan co 56, ké toan cong doan co sd;

¢. Uy vién ban chép hanh céng doan co sd, chi nhiém 0y ban kiém tra
cong doan co s, chu tich cong doan co s& thanh vién (néu c6), trudng ban nit
c6ng quan ching (néu cé), thu qu¥ céng doan co sd;

d. T6 trudmg t6 céng doan, Uy vién uy ban kiém tra céng doan co &, chi
tich cong doan bd phan (néu c6), uiy vién ban chip hanh cong doan co sd thanh
vién (néu cd);

d. TS phé tb cong doan, thanh vién ban nit cbng quan chung; Gy vién ban
chip hanh cong doan b phan (néu co).

AN
S H
LA
UA
G B
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*Hé s6 phu cdp trich nhiém cin bd cong doan co s& dwge xac dinh

‘ b1 L. r.3 hl N b1 ” r. b1 hed - Id
theo s0 lwong doan vién cong doan nop doan phi cong doin cua nam trwrde
oA A A
lien ké. Cu thé nhu sau:

Mirc S6 hrgng doan vién H§ sb phu cﬁp
(cho d61 twgmg tir a dén d)
Déi Déi Déi Doi Déi
tupng a tugng b tueong ¢ tugngd | tuong d

1 Duéi 150 0,15 0,12 0,10 0,08 0,05
2 | Tir 150 dén dudi 500 0,25 0,20 0,13 0,11 0,07
3 Tir 500 dén dudi 1500 0,40 0,30 0,16 0,14 0,09
4 | Tir 1500 dén dwéi 3000 0,60 0,45 0,19 0,17 0,11
5 | Tir3000 dén dudi 6.000 0,80 0,60 0,22 0,20 0,13
6 | Tir 6.000 doan vién tr& 1én 1,00 0,70 0,25 0,23 0,15

*Cong thirc tinh phuy cap tréch nhiém cong doin co s& hing thing:

Mure chi phu cép trach rthiém cdn b céng dodn co s& hang thang= (hé sb phu
cép tréch nhiém) x (Mirc luong co s& theo quy dinh ctia Nha nudc).

1.2. Chi thim héi, trg cép: 161 thiéu 40% ngudn thu doan phi cong doan

1.2.1. Chi théim hoi docm vién cong doan (chi thim hoi doi heong Ia doan vién)

- Chi thim héi doan vién cong doan ém dau, thai san, tai nan, gia dinh c¢é
viéc hiéu (cha, me dé hoc bén vg, bén chdng; vo; chdng; con) va viée hi, vide
hiéu ctia doan vién céng doan.

- Chi thim héi, ting qui cho doan vién nhén dip 1&, tét...; ngay thanh lap
td chirc Cong doan 28/7; ting qua sinh nhét cho doan vién cong doan; ting qua
cho c&n b cong doan khi théi khéng tham gia ban chap hanh cong doan co sd.

1.2.2. Chi trg cdp doan vién céng doan va nguoi lao dpng.

Chi trg cip cho doan vién cdng dodn va ngudi lao dong gip khé khin do
tal nan lao dfng, tai nan do rii ro, bi anh hudémg do thién tai, dich bénh, héa
hoan, méc bénh hiém nghéo, anh huémg chét déc mau da cam gy tén thit vé
sirc khoe hodc tai san.

Mite chi thim hoi, trg cdp cho doin vién cdng doan va déi tuong khong
phai 14 doan vién cdng doan do cong doin co s& quy dinh.

1.3. Chi khdc: t6i da 15% nguén thu doan phi céng dodn

- Chi phéi hgp hoat dong v6i cac Té chirc Chinh trj - X hdi khéc...

- Chi cho c4c cdng viéc hoan thién cdc thu tuc dé doan vién wu i duge
két nap Pang Céng sén Viét Nam.
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2. Phin bb ngudn thu 75% kinh phi cong doan dwgc sir dung nhir sau:

2.1. Chi trye tiép chiim lo, bao v§, ddo tao, bdi dudng, tip huin doan
vién va nguoilao djng,

2.1.1. Chi hogt déng dai dién, bdo vé quyén, lpi ich hop phdp chinh dang
cia doan vién céng doan, nguoi lao dong: Toi thibu 60% ngudn thu kinh phi
cong doan cong doan.

- Chi céc hoat dong twr van hd trg cong doan co s¢ tham gia véi ngudi si
dung lao dong xay dung thang luong, bang luong, dinh mirc lao ddng, don gia
tién luong, quy ché tra lwong, thudng; ndi quy lao dong, quy ché, thoa thuan
khéc; thuong lugng tap thé, ky két, phd bién va gidm sat viéc thuc hién thoa uéc
lao dong tdp thé; ddi thoai v&i ngudi sir dung lao déng dé giai quyét cac vén dé lien
quan dén quyén va loi ich cia ngudi lao dong; tham gia xay dung cac ché do chinh
sach clia Nha nuée ¢o lién quan dén quyén va loi ich ciia doan vién cong doan,
ngudi lao dong; giam sat viéc thyc hign phap luat vé lao dong cong doan.

- Chi céc hoat dong tir vén cho ngudi lao dong vé phap ludt lao dong, cong
doan, an todn vé sinh lao ddng, bao hiém x3 hoi, bao hidém ytéva phap luét khac ¢o
lién quan dén quyén va lgi ich hop phép, chinh déng cua nguoi lao dong.

- Chi cc hoat ddng tur vén bao vé can by cong doan co s& bj ngudi sir dung
lao dong phan biét déi xir vi 1y do thanh 13p, gia nhédp hodc hoat ddng cong doan.

- Chi c4c hoat dong khdi kién, tham gia giai quyét tranh chép lao dong tap
thé va tranh chip lao dong ca nhén.

- Chi cac hoat dong giup cong dodn co s& t& chic, lanh dao dinh cong
theo quy dinh cua phap luat.

- Chi c4c hoat dong phong chéng chay nd, an toan vé sinh lao ddng, bao
vé méi trudng theo Luat An toan vé sinh lao dong thudc trach nhiém cia td chirc
cong doan.

- Chi cac hoat dong td chirc hdi thao chuyén dé vé quan hé lao dong; cac
hinh thtrc tuyén truyén, phd bién phap luat lao dong, cong doan, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, an toan vé€ sinh lao dfng; tap hudn boi
dudng kién thirc cho ngudi lao dong v& an toan vé sinh lao ddng.

2.1.2. Chi hé tro du lich, nghi dudng.

Phéi hop véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t8 chirc
cho doan vién cong doan va ngudi lao déng di du lich, nghi dudng.

2.1.3. Chi dgng vién, khen thuong

- Chi tién thudng kém theo cac hinh thirc khen thudng cho can bé, doan
vién cdng doan.

- Chi khen thudng ngudi lao dong dat thanh tich xuét sic trong cong tac.

- Chi khen thudng con ciia doan vién céng doadn va ngudi lao dong dat
thanh tich tiéu biéu trong hoc tip va rén luyén (gioi, xuit sic) tiy timg don vj,
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ban chip hanh cong doan co s& ban hanh quy dinh cu thé v& d6i tugng con doan
vién, ngudi lao ddng dugce khen thudng.

- Chi phéi hop tb chirc hoat ddng nhan ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu.

- Chi khen thudng hoat ddng chuyén dé, khen thudng cong tac thu tai
chinh theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

2.1.4. Chi dao tgo

- Chi tht lao giang vién, bdi dudng hoc vién, nude udng, tai lidu, thué hdi
truong, trang thiét bj phuc vu 16p hoc va céc khoan chi hanh chinh khéc cla cac
16p boi dudmg tap hudn k¥ nang nghiép vu do cong doan co s& td churc.

- Chi tién mua tai liu, tidn cong téc phi cho doan vién cong doan va
ngudi lao ddng do cOng doan co s& cir di du cac 16p bdi dudng nghiép vu.

- Chi phbi hop t6 chirc hoc bd tic vin héa, k§ ning nghé nghiép cho
ngudi lao dong.

- Chi hd trg cho nit cé con dudi 36 thang tudi duogc cong doan co s& cu
tham gia céc 16p ddo tao, tip hudn.

2.2. Chi tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong: Téi da
25% nguén thu kinh phi cong doan céng dodn.

2.2.1. Chi tuyén truyén, van déng.

- Chi mua séch, bdo, tap chi, 4n phdm ctia t§ chirc cdng doan nhu: Béo
Lao ddng, Tap chi Lao dong va Cong doan, Chuyén dé An toan vé sinh lao dong
va sach, 4n phdm cia Nha Xuét ban Lao dong... phuc vu cho cdng tdc tuyén
truyén, gido duc ciia cong doan co sd.

- Chi cho c4c hoat ddng tuyén truyén gido duc chinh tri tu tudng, phap ludt
chung va viéc hoc tip, 1am theo tir tudng, dao dirc, phong cach HS Chi Minh.

- Chi tién gidy, but, thi lao cho cdc hoat ddng tuyén truyén trén bang tin,
phét thanh, bao tudng, mang thdng tin clia cdng dodn co sd.

2.2.2. Chi phdt trién doan vién céng doan, thanh ldp cong doan co s6, xdy
dung cong doan co so viing manh.

- Chi tuyén truyén gi6i thiéu vé té chiic cong doan, Didu 18 Cong doan
Viét Nam; 1am viée, trao d6i v6i nguoi st dung lao dong v& hoat dong cong
doan, phat trién doan vién, thanh I4p cdng dodn co sé.

- Chi bdi dudng lam ngoai gid cho doan vién cdng doan, ngudi lao ddng
va cdn bd cong doan truc tidp gip gd, tuyén truyén, van ddng ngudi lao dong
tham gia tb chirc céng doan.

- Chi t6 chirc két nap doan vién, thanh ap ra mét cong doan co sd, khen
thudng cho cdc c4 nhan cé thanh tich xuét sic trong viéc van dong thanh lap
cong doan co sd.

- Chi cé4c hoat dong xdy dung cdng doan co s¢ vimg manh; danh gis phan
loai doan vién; phdn logi cong doan b phan, tb cong doan; td chizc bdi dudng
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cho ¢éng doan bd phén, t6 cong doan vé hoat dong xay dung cbng doan co s&
vimg manh, khen thudng xdy dung cong doan vitng manh.

- Céc ndi dung chi phat trién doan vién céng doan, thanh 1ap céng doan co
s&, xay dung c6ng doan co s& vimg manh céng doan cip trén da chi thi clng
doan cép dudi khong thyre hién chi.

2.2.3. Chi t6 chiec phong trao thi dua.

- Chi phéi hop t& chirc phét dong thi dua; hi nghi so két, tong két thi dua,
khen thuéng t8p thé, ca nhan dat thanh tich xuft sic trong cac phong trdo thi dua.

- Chi t6 chirc gip mit, tuyén duong tap thé, ca nhan dién hinh, tién tién
trong céc phong trao thi dua, cac hoat dong chuyén dé ctia cong doan.

- Chi tb chirc hoi thi can bd cong doan gioi.

2.2.4. Chi &6 chikc hoat dgng vin héa, thé thao.

- Chi hd trg hoat déng phong trao x4y dyng don v van héa; phong chéng
t§ nan x& hdi cho doan vién cong doan va ngudi lao ddng; chi hd tro cho ngudi
lao dong tham gia cac hoat dong van hoa, thé thao; chi khen thuong téng két
hoat dgng van hoa, thé thao, phéng chéng t¢ nan xa hoi cua céng doan co s0.

- Chi hd trg mua sém phuong tién hoat ddng van héa, vin nghé, thé thao.

- Chi bdi dudng cho Ban td chirc, van ddng vién, din vién tham gia hoi
dién van nghé, thi d¢4u thé thao do cong doan co s va cdng doan céc cip trén co
s& t6 chirc; chi khen thudng tap thé, ca nhan dat giai trong cac cude hoi dién, hoi
thao do c¢6ng doan co s& t& chire.

2.2.5. Chi tuyén truyén cdc hoat dpng vé gidi va binh ding gidi.

- Chi cho céc hoat dong tuyén truyén vé gi6i, binh déng gici va long ghép
gidi cac hoat ddng vé dan sb, sirc khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh, phong
chéng bao lyc gia dinh.

- Chi hd trg mua d3 ding, thiét bi mAu gido, nha tré tai don vi (néu c6); hd
trg doan vién va ngudi lac ddng c6 con giri nha tré, hoc miu gido.

- Chi tuyén truyén, td chirc hoat déng nhan ngay Quéc té phu nir 8/3, ngay
Phu nir Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Québc t& Hanh phuc
20/3, ngay Dén s6 26/12.

- Chi hoat dong cta Ban Nit c¢6ng quin ching, Cau lac bd nir cong co s0,
hoi thi can b nir cong gidi, héi thi chuyén d& nir céng, phong trao thi dua gioi
viéc nudc dam viée nha.

2.2.6. Chi dai hgi cong doan co s6, nghiép doan, bao goém: trang tri,
kh4nh tiét, in tai ligu, bdi dudng dai bidu, nuéc ubng, céc hdi nghi...

2.3. Chi quén Iy hanh chinh: T6i da 15% nguén thu kinh phi céng dodn
cong doan co s0.

- Hoi nghj ban chép hanh, ban thudng vu cdng doan co s, nghiép doan,
¢Ong doan co s& thanh vién, cong doan b phan.
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- Chi mua van phong phim, tai san, dung cu 1am viéc, sira chira nhé vin
phong lam viéc ctia cong doan, tién buu phi, thong tin lién lac, cong tac phi,
nudc udng, tiép khach, phi phat sinh tai ngan hang noi cdng doan co s& mé tai
khoan giao dich.

- Chi phuong tién van tai: thué phuong tién vén tai, phi, 16 phi ciu pha...

IV. Phén biét mét s6 khodn chi cia cong doan co s&

1. T4 chirc phong trdo thi dua, hoc vin héa, hoat ddng van héa, thé thao,
tham quan du lich, phic lgi, trg cflp, hd trg cdc ngay 1 cla nguoi lao dong va
chim lo, t§ chire cac hoat dong cho con cla ngudi lao dong la trdch nhiém cua
chu doanh nghiép, thu truong co quan, don vi sw dung qui phiic loi, qup ciia co
quan. dow vi dé chi theo Diéu 24 Ludt Céng doan ndm 2012.

2. Phuong tién hoat déng clia cong doan co s& do chl doanh nghiép, thu
truedng cdc co quan, don vi c6 trach nhiém cung cip (khong thu tidn) theo Didu
24, Luat Coéng doan nam 2012.

3. Trach nhiém chi thu nhip ting thém cho cdn bd cdng dodn ctia
doanh nghiép:

- Tién luong tra theo két qua san xuét kinh doanh déi véi can bd cong
doan chuyén trich trong doanh nghiép nha nuéc do doanh nghiép chi tra theo
Khoan 5, Diéu 24 Luft Céng doan nam 2012; Quy dinh cia Ban Bi thu Trung
uong va huéng dan clia co quan chirc ning.

- Tién luong tra theo két qua san xuét kinh doanh déi véi can bd cong
dodn chuyén trach khu virc ngoai nha mude thye hién theo théa uée lao dong tap
thé, quy ché chi tidu ndi bd ciia don vi.

4. Phu cép kiém nhiém cia chi tich céng doan co s& néu nguc")n khac da
chi thi tai chinh cong doan khdng chi.

5. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan, hoat déng binh déng gi6i va vi
sir tién bd ciia phu nir, hoat djng ké hoach héa gia dinh, hoat ddng xay dung doi
sdng van héa cong nhan & céc khu cdng nghiép do doanh nghiép, co quan, don
vi chi theo quy dinh ctia Nha nuée va cce co quan chirc ning lién quan.

6. Quan ly tai sdn tai cong doan co sé

Cong doan co s& thue hién viéc quan ly tai san theo quy dinh cua phap
luat va Téng Lién doan

V. Kiém tra, giam sait, khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Quin ly, kiém tra, gidm sat tai chinh, tai sin cdng doan

1.1, Quan ly tai chinh, tai san c6ng doan co s& thuc hién theo quy dinh
phép luét hién hanh va cdc Quyét dinh ctia Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

1.2, Dy toan, quyét toan thu, chi, quan ly tai chinh cdng doan co s& phai
céng khai theo quy dinh cia Tong Lién doan.
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1.3. Thu, Chl quan ly tai chinh, tai sdn céng doan co s& phai duge phan
anh ddy du vao s ké to4n va chiu sy giam sat ciia doan vién cong doan va nguoi
lao dong tai don vi.

1.4. Uy ban Kiém tra cong doan co s& ¢6 trach nhiém kiém tra viéc x4y
dung, thyc hién dy todn, quyét toén thu, chi, quan Iy tai chinh, tai san cong doan
co s& hang nam.

2. Khen thwéng va xir ly vi pham

2.1. Cong doan co s0, can bd, doan vién cdng doan thuc hién tét Quy dinh
ndy dugc khen thudng theo Quy ché khen thudng cia Téng Lién doan.

2.2. Cong doan co 0, can bd, doan vién cdng dodn ¢d vi pham trong viée
thu, chi, quan ly tai chinh, tai san cong doan thy mirc dd vi pham s& bj xit Iy theo
quy dinh clia phép luit v ciia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam./.

VI. Mt s6 ndi dung khac

1. V& phin cong nhi¢m vu ngwoi lam cdng tac tai chinh cong doan co sé:

Bé phan tai chinh céng doan co s& phai cé da 3 ngwdi dam nhéin 3 chire
danh: Ch tai khoan, ké todn, thil quy. Phan cong cu thé nhu sau:

- Chi tai khoan: 14 chi tich CBCS

- Ké toén va thi quy CBCS: ¢6 thé [a UV BCH CBCS hoic phin cong ké
todn, thu quy cda don vi kiém nhiém.

2. V& sb sach:

BCH CDCS phai lap hé thdng s sach theo ddi quy cong doan, gdm:

- Quy ché chi tidu néi bg tai chinh céng doan

- 86 quy tién mat - S11-H

- S6 tién gri NH, KB (ndu c6) - S12-H

- S6 thu, chi TCCBCS - $82-TLD

- 88 theo doi TSCP, CCDC (ndu cé) - S26 -H

- 86 theo ddi cdc khoan phai thu (tam tmg, ddu tur t3i chinh, phai thu khac)
(néu c6) S31-H

- 6 theo dbi cac khoan phai tra (néu c¢6) - S18-TLD

- S6 doan phi - S81-TLD

- Phiéu thu, phiéu chi, phiéu thim hoéi doan vién.

* Bdo cao tai chinh cong doan

- Béo céo dy todn thu, chi TCCP (B14-TLD)

- Béo cdo quyét toan thu, chi TCCP (B07-TLD)

3.vé quan ly tien mat:

- CPCS dé tién mat tai don vj t6i da 20 triéu ddng, trudmg hgp CBCS <6
nguon quy c6ng doan trén 20 tridu dong phai lién hé md tai khoan ngén hang dé
giri tién.

- UBKT CDCS tién hanh kidm tra quy tlen mit cua CDCS dinh ky, dot
xudt nhim han ché riii ro trong cong téc quan 1y tidn mit,
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* Thu tuc mo tai khodn ngin hang:

- BCH CDCS mang quyét dinh thanh 1ap va chi dinh Ban chdp hanh
CDCS (hodc quyét dinh céng nhan BCH CPCS); Quyét dinh hoic théng béo
phan céng nhiém vu ké toan céng doan dén ngan hang Agirbank hodic Vietibank lién
hé md tai khoan.

Yéu cau: CDCS phai ding ky 2 mau chir ky bao gdm:

+ Chir ky cutia chu tai khodn 1a cha tich CBCS

+ Chir ky ctia ké toan CDCS.

4. Ché @ du toan va thanh quyét toan

- Ngay 15/10 hang ndm, CDCS giri dy toan tai chinh céng doan nim sau
vé Lién doan Lao d6ng Quan (theo miu).

- Ban chip hanh CBCS 14p bio cao Quyét toan thu chi ngin sich cong
doan (quyét toan 6 thang ddu nim (g ngay 10/7), 06 thang cudi nim (giri ngay
10/1) ndp vé Lién doan Lao déng Quan.

- BCH CBCS phai cong khai dir toan, quyét toan thu, chi qu¥ céng doan
dén toan thé doan vién cong doan it nhét 1 nam 1 14n.

5. Hwéng din nghiép vu vao sb sach ké toan:

5.1. Phiéu thu:

- Phiéu thu duoc ghi rd rang, diy du, chinh xac cac ndi dung duge in trén
miu phiéu, khong dugc tdy xoa; c6 diy du chir ky cha nhing ngudi cé lién
quan; s6 phidu dugc danh lign tuc theo thir tr ting dan (bét dau tir sé 01, sang
¢au nam Duong lich méi s6 phiéu tré lai 01).

5.2. Phiéu chi:

- Phidu chi: cach ghi chép gidng nhu phiéu thu; méi phiéu chi ddu cé kém
theob hd so chimg tir géc; khong duge thy xo4; cé dly du chir ky cia nhimg
ngudi 6 lién quan; s6 phiéu dugc danh lién tuc theo thir ty ting dan (bat dAu tir
s0 01, sang d4u nim Duong lich méi sé phiéu trd lai 01).

5.3.56 qup tién mgt, tién gii ngdn hang:

S& qu¥ tién mit, tién giri ngan hang: ghi chép theo thir tw ngdy thang phat
sinh clia phiéu thu va phiéu chi hodic chimg tir kho bac, ngan hang; duoc két sb
hang thang, c6 déng dau giap lai, c6 ky tén déng déu clia Chi tich, ké toan, thu
quy CDCS.

5.4. Cdch ghi s6 tong hop thu, chi tai chinh CDCS- §82/TLD

*Biéu maAu S82/TLP gdm cic phan sau:

I. Tai chinh cdng doan tich luy dau ky
I1. Phan thu
- Tai chinh céng doan cip trén cip (27)
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+ Kinh phi ¢ng doan cap trén cip theo phén phdi (27.01)

+ Tai chinh céng doan cép trén cAp h§ tro (27.02)

I11. Phén chi

+ Chi tryc tiép cham lo, bao vé, dao tao doan vién va NLD (31)

+ Chi tuyén truyén doan vién, NLD (32)

+ Chi quan 1y hanh chinh (33)

+ Chi luong, phy cap va cic khoan phai np theo luong (34)

+ Chi khac (36)
* Céch ghi s6 S82/TLD:
- Cjt I - md sé 10: Ghi sb tai chinh cong doan tich Ity ky truée chuyén
sang ky ndy vao ngay dAu tién ciia ki ké toan theo qui dinh, sé lidu ghi vaocjt 1
14 ¢4t 23 S6 du cudi ky trude (tai thdi didm 31/12 ndm . truéc lidn k&),

- CPt2 misé 22: Can ¢ vao sb tidn doan phi cong doan do doan vién
dong gop cho cng doan co so.

- Ct 3 — md sé 23: Can cr vao sb tién kinh phi ¢ong doan doanh nghiép
d3 chuyén cho cong doan co sd. (heu y: chi ghi nhdn khi ¢6 tién phét sinh thuc té
Vé tai khodn céng doan co s6. Truong hop don vi, doanh nghiép ngp thing 2%
kinh phi vé tai khodn Cong doan Viét Nam hode LPLP qudn thi CDCS khéng
ghi nhdn 56 tién nay)

- Cjt 4 — mii s6 24: Cin ¢t vao sb tién ma ngn sach nha nuwéc da hi trg
cho cong doan co s6.

- Cpt 5 — md sd 25.01: Cin cit vao sb tién ma doanh nghiép, don vi di hd
tro cho cong doan co so.

- C4t 6 — mi s6 25.02: Can ct vao sb tién thu khac ngoai cac ndi dung
trén nhu thu 1ai tién g, ...

- Cot 7: Cong thu  cdt (2+3+4+5+6)

- Cit 8 - mii s6 27.01: Ghi sb tién thuc thu kinh phi cong doan do Céng
doan cép trén cip tra theo phan phdi ciia Téng Lién doan cho don vj trong ky.

- Cdt 9 - mii s6 27.02: Ghi sb tién thuc thu do Cong doan cép trén cip hd
trg cho don vi trong ky.

- Cét 10 - ma sé 40; Ghi sb tién thuc thu do sap nhap CPCS chuyén dén
don vi trong ky.

- Cpt 11: Téng cong thu ¢t (7+8+9+10)

-Cit 12, 13, 14,15,16,17,18 - (M3 sb 31, 32, 33, 34.01, 34.02, 34.03, 36)
Cin cir vao cac phiéu chi va ndi dung chi clia tai chinh c¢dng doan co so d& ghi
vao s6 S82 ciia cong doan co s& tuong tng véi myc luc thu chi.

-C@t19: Cong chi — Cot (12 + 13 +14+15+16+17+18).
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- C6t 20 - md s6 37: DPCD, KPCD ndp cép quén Iy truc tiép can cir va sb
tién ¢4 thuc ndp cho cong dodn cép trén vé doan phi cong doan va kinh phi céng
doan trong ky bao cdo.

*Luwu y: -Trudng hop don vi, doanh nghiép ndp thng 2% kinh phi vé tai
khoan Céng doan Viét Nam hoac LDLD quén thi CDCS khéng ghi nhan s6 tién
kinh phi, chi ghi nhin 40% doan phi d4 ndp vé LDLD quén.

- Trudmg hop don vi, doanh nghiép ndp theo t 16 phan phdi thi CDCS
ghi nhén day du sé DPPCD,KPCD d4 thyuc ndp vé cdng doan cép trén.

- Cpt 21 — mii s6 41: Ban giao tai chinh c6ng doan: Cin cir vao s tién da
ban giao vé cho cong doan khéc theo bién ban ban giao.

- Cpt 22: Téng cong chi  CHt (19+20+21).

- Cpt 23 — md s0 50: Tai chinh céng doan tich luy cudi ky — cot
(1)+ ¢t (11) - ¢t (22).

(tai chinh cong dodm tich lity ddu kp+ tong thu- téng chi= tai chinh tich liy cudi kp)

- Cpt 24 md s6 60: DPCD, KPCD phai ndp cép trén truc tiép: Kinh phi
phai ndp cAp quéan 1y truc tip cin cir vao sb tidn da thwe ndp cho cong doan cép
trén quan 1y truc tiép vé doan phi cdng doan va kinh phi cdng doan trong ky bao
c4o va phan chénh 1éch gitta tdng s6 d ndp cép trén va sb phai ndp cAp trén theo
ty 1& phan phéi ciia Téng Lién doan.

Trén day 13 ndi dung huéng din cic Cong doan co s& truc thude Lién
doan Lao dong quén Long Bién vé viéc thu - chi va quan 1y tai chinh cong doan
co s, dé nghi Ban chép hanh cic CDCS tryc thudc thue hién theo ding cic ndi
dung trén. Trong qué trinh thyuc hién néu ¢ gi vuéng mic lién hé véi Lién doan
Lao dong quan Long Bién dé dugc hd tro. DT: 0979.240.518.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhgn: CHU TICH
- Ban tii chinh LBLD TP; T N
- Cé4c CBCS tryc thudc; O BAN ’%.\\
- Luu VP, TC. GHAP “
( Z (LIEW BOAN LAC BONG
% QUAN

LONG BIEN

an Thi Thu Hing




LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONGPOAN ...covieieciiiirrre e seessnneenaas Pic 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé:  /QD-CP Long Bién, ngay thing ndm 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Thu  Chi tai chinh Cong doin «.e.....veeeruveeerereersnn
Nim..........

BAN CHAP HANH CONG POAN .oooveiieveireieeensrnnnnns

- Ciin cir didu 16 Cong doan Viét Nam khéa XII;

- Céin ¢t tinh hinh thyc té tai Cong doan ..........eun. ..., ;
- Cén ctr vao Bién ban hop ngay ..../..../2022 cha Ban chip hanh c6ng doan
QUYET PINH
Pitu 1. Ban hanh Quy ché Thu Chi tai chinh céng
s (o1:1) IO DNEAM.. Quy ché nay c6 hiéu lyc tr ngay
.../.../2022 v thay thé céc quy ché..........
Pidu 2. Cong doan .............. , T6 cong doan............. va cac doan vién

cong doan thi hanh quyét dinh./.

‘ TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- LDLE Quén;
- P/c lanh dao Cty;
- Nhu diéu 2;

- L.

-----------------------
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LIEN POAN LAO PONG QUANLONGBIEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGDOAN .....c.ccoveietrerececrereenreneessranes Pjc 14p - Ty do - Hanh phiic

Long Bién, ngay thdng ndam 2022

QUI CHE
Thu - chi tai chinh cong doan co so

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ...../QB-CD ngay .../.../2022
cta COng doan .............cvcciie cecicniininnnrannn, y,

Céan cur Luat Cong doan nam 2012;

Can ¢t Pidu 18 Céng doan Viét Nam;

Cin cir Nghi dinh s6 191/2013/NP-CP ngy 21 thdng 11 nam 2013 cia
Chinh phi1 quy dinh chi tiét v& tai chinh cong doan;

Can cr Nghi quyét sé 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 ciia Ban Chip hanh
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam Khoa X1 vé cdng tc tai chinh cdng doan trong
tinh hinh méi va cdc quy dinh hién hanh khac ctia Nha nuée va Téng Lién doan;

Can cr Quyét dinh s& 1908/QD- TLD ngay 19/12/2016 cta Téng Lién doan
Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh v& quan 1y tai chinh, tii sin cong
doan, thu, phan phdi ngudn thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh céng doan;

Can ¢t Quyét dinh s 3229/QD-TLD ngay 20/9/2021 cta Téng Lién dodn
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché 40 phu cip can bd cong doan

Cin ctr Quyét dinh sé 4290/QD_TLD ngay 01/3/2022 ctia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi quan 1y tai chinh, tii sén tai
cong doan co sa.

Pé dam bao thuc hién dung cac ché do thu, chi, thanh quyét toan, quan Iy tai
chinh cong doan theo quy dinh trong t§ chirc Céng doan, BCH Cong doan don
Vit ties it e ee e eeae e res st et sae b ateaes saraes sheeneenberas st senene s nas xay dung quy ché thu,
chi tai chinh Cong doan véi cac ndi dung sau:

I. POI TUQNG AP DUNG

Piéu 1 : D6 tugng ap dung: Toan bd doan vién céng doan va ngudi lao dong
trong CONG QOAN ....ccovvuiveeciriecrree et rre e ete et e e e teseb s snssasesssaberes soens

II. NGUYEN TAC XAY DUNG

Piu 2 : Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm céc quy dinh vé ché dd, ticu chudn,
dinh mirc chi tiéu 4p dyng thong nhét trong cong doan don vi . cevererenennen,dAM
bao cho cong doan thyc hién tét cong tac tai chinh trong don vi, thuc h1¢n hoat
dong thuong xuyén, phi hgp véi déic tht cia don vi, sir dung kinh phi ¢é hiéu qua
va ting cuong cong tac quan ly.

Piéu 3 : Cic quy dinh trong quy ché dugc can cir vao cic quy dinh ciia cong
doan cAp trén vA tinh hinh thyc t& cia don vi, quy dinh trong pham vi nguédn tai
chinh cta don vi.
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Piéu 4 : Quy ché chi tisu ndi by dugc cdng khai trong toan thé doan vién
cong doan, thao luan, théng nhit va ép dyng,

III. Ngudn thu tai chinh cong doan

1. Thu doan phi céng doan

- Doan phi cdng doan do doan vién doéng,

- Thu theo quy dinh: 1% luong 1am cin c(r déng bao hiém xa hoi.

- Thdi gian thu: Ngay nhén luong hang thang,

2. Thu kinh phi céng dodn

- Kinh phi céng doan do co quan, t6 chirc, doanh nghiép dong theo quy dinh
ctia Phap luat va Quyét dinh ctia Téng Lién doan.

- Phuong thirc thu kinh phi céng doan thyc hién theo Quyét dinh 1908/QP-
TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 clia Tng Lién doan.

3. Thu khac

Ngudn thu khéc thuc hién theo Khoan 4 Diéu 26 Luidt Cbng doan va theo
Quyét dinh 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 ciia Téng Lién doan, bao
gbm.

- Kinh phi do co quan, tb chirc, doanh nghiép cdp mua sém phuong tién hoat
dong cong doan, hd trg kinh phi hoat déng cho cong doan co sd;

- Kinh phi t6 chitc cac hoat dong phdi hop nhu: td chie phong trdo thi dua,
hoat ddng viin hoa, thé thao, tham quan du lich, khen thudng, phc lgi... clia can bj,
doan vién, cong chire, vién chirc, cong nhén, lao dong (sau ddy goi chung 13 doan
vién cong doan va ngudi lao d6ng) va mot sb hoat dong nhdm dong vién, khen
thuéng con doan vién cong doan va ngudi lao déng; hd tro cla céc td chirc, ¢4 nhan
trong nude cho ¢cong doan co sé.

- Thu tr hoat ddng vin hoéa, thé thao; nhugng ban, thanh ly tai san; thu 1ai
tién giri, ¢b tirc; thu tir céc hoat dong kinh t, dich vy ctia cong doan co sd...

IV. Ngudn tai chinh cong doan don vi dwge sit dung va phin bd cho cic
khodin muc chi

1. Cdc tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu dwdi ddy chi li chi tidu huwong din,
CDCS cin cie vio nguon thu va nhu céu chi tiéu dé xdy dung riéng tai don vj
minh,

- Duge sit dung 75% s6 thu kinh phi cong doan sb thu 2% kinh phi cong doan.

- Pugc st dung 60% sb thu doan phi céng doan sé thu 1% doan phi céng
doan theo quy dinh ciia Poan Chu tich Téng Lién doan.

- Duge sit dung 100% tdng s6 thu khac ctia don vi theo quy dinh cta phap
luat va Tong Lién doan. Céng doan co s& quyét dinh viéc phén bd cho céc muc chi,
murc chi va dbi twong cong doan co s& dugc bd sung ngoai céc dbi tuong da quy dinh.

2. Tong s6 kinh phi, doan phi giir Iai CPCS, phan bd cho cic mye chi
nhur sau:

Muyc chi TY trong phin b dwge sir dyng

Huéng dan Luwu y




Phu cdp cin by Céng doan khong
chuyén trach

45%
ngudn thu doan

Ty 18 toi da nguén thu
doan phi cdng doan
duge sir dung. Trong
trirdmg hop thidu, cong
doan co s& phai xem xét
gidm ddi tugng.

Chi thdm héi doan vién 40% Ty 18 t6i thiéu
ngudn thu doan phi
Chi khac 15% Ty 16 thi da
ngudn thu doan phi
Chi tryc tiép cham lo, bao v&, dio tao, 60% Ty ¢ toi thieuTai nhimg
bdi dudng, tap huin doan vién vi| ngudnthukinh phi |don Vi e quan h¢ lao
\ A dong phirc tap, cong
nguoi lao dong doan co s danh téi
thiéu 25% ngudn kinh
phi ctia myc chi ndy dé
dy phong cho hoat djng
bao vé doan vién, ngudi
lao d0ng; sau 2 ndm lién
ké khéng sir dung c6 thé
chuyén sang chi cho céc
ndi dung thudc muc chi
nay
Chi tuyén truyén, vin déng doan vién 25% Ty 1 toi da
va nguoi lao ddng ngudn thu kinh phi
Chi quan ly hanh chinh 15% Ty 18 t5i da
ngudn thu kinh phi

cho cde ndi dung chi t§ 1 tdi thiéu.
V. Chi tai cong doan co sé:

*Nguyén tic:

quy dinh ciia Nha nudc).
- Phu cép trich nhiém

I- Chi phu cdp cdn by Cong doan ban chuyén trich:

. Cic ngi dung dwge quy dinh t§ 18 chi t6i da neu khong chi hét bd sung

+ Mitc phy cdp cdn bé CBCS duwpc xde dinh can i vao sb lugng doan vién
cdng doan ndp doan phi céng doan cla nim trude lién ké.
+ Phu cdp cdn bé CDCS= (hé s6 phu cdp trdch nhiém) x (Mike luong co s6 theo
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+ P/c Thi qu¥ céng doan dugc hudng mitc phu cap:............. d/thang

+ P/c T trudmg Cong doan duge hudng mirc phy cép................ d/thang

+ B/c Chu tich CD b phan duge huéng mirc phy cap:.............. d/thang

+ B/c Té phé Cong doan duge hudng mic phy cap:. ... d/thang

+ B/c Thanh vién ban nit céng quén ching dugc huéng mirc phu cép:
....d/thang

+ B/c Uy vién ban chép hanh cng doan b phan (néu cé)
2- Chi thdm héi doan vién: D6i tuong 1a doan vién
2.1. Chi ém dau tham hoi:

*Nghi 6m tir 02 ngay tré 1én va diéu tri tainha: ................... dong/ngudi

*Nghi 6m diéu tri tai bénh vién (ké ca truong hop sinh
con).......un... dbng/ngudi

*Poan vién bi bénh hiém nghéo, tai nan nghiém trong do lao ddng, thién tai,
hod hoan:....................... dong/ngudi

- T than phy mAu, vg hodc chdng, con bénh:

*Diéu tri tai nha:.....coooveeeeeneee, ddng/ngudi

*Didu tri tai banh vidn:..........evvvnreennen. dong/ngudi

2.2.Chi viéng tang doan vién va tir thén phy mdu:

+ DPoan vién:......coveeecnicnennrnnnen déng/truomg hop va 1 vong hoa

+ T than phy MAU:.....cvceeeeeeenane, dong/trudng hop va 1 vong hoa

2.3.Doan vién két hon ding phdp ludt dugc tang 01 mon qua tri gia:

....................... dong/ngudi

2.4. Sinh nhdt mdi dodn vién dwoc nhdn mon qua trj gid: ... ... ....dong/nguoi

2.5.Chi tham hoi, wing qua doan vién nhdn dip 1€, tét...: ngay thanh lép Cong
doan 28/7........... dong/ngudi

2.6. Tang qua cho cdn bg cong doan khi théi khong tham gia ban chdp hanh
céng doan co s&

3- Chi khdc: t6i da 15%

- Chi phdi hgp hoat dong v&i cac Té chitc Chinh trj - X4 hoi khac...

- Chi cho céc cdng viéc hoan thién cac thu tuc dé doan vién wu th duge két
nap Pang Cong séan Viét Nam.

4- Chi truc tiép cham lo, bio vé, dao tao, boi dudng, tdp hudn doan vién va
nguoi lao dong.

4.1. Chi hoat dgng dai dién, bio vé quyen, lgi ich hgp phap chinh ding
cua doan vién cong doan, nguoi lao djng:

a) Chi cac hoat dong tu vén phap luat

- Chi tién nuéc ubng va sut in cho ngudi lao déng: mic chi tbi
da......... d/ngudi/cudc;

- Chi thi lao bdo cdo vién duge moi tu véan........... d/ngudi/cudc;

- Chi in 4n tai liéu phét cho ngudi lao dong............. d/ngudi/cude;

- Chi lam thém ngoai gio cho cac can by cong doan tham gia thyc hién cic
cudc tu van.............. d/ngudi/cudc;
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- Chi céc hoat dong tu vin hd trg cong doan co s& tham gia véi ngudi st
dung lao dong............ d/ngudi/cudc;

- Chi céc hoat ddng tr van cho ngudi lao ddng vé phép luit lao dong, cong
don, an toan vé sinh lao dong, bao hiém x3 hdi, bao hiém yté va phap ludt khac ¢
lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh ding cla ngudi lao
dong.............. d/nguoi/cudc;

- Chi céc hoat dong tur van bao vé& can bd cong doan co s& bj ngudi sir dung
lao ddng phin biét dbi xir vi ly do thanh lép, gia nhdp hodc hoat ddong céng
doan......... d/ngudi/cude;

b) Chi céc hoat dong khéi kién, tham gia giai quyét tranh chip lao dong tap
thé va tranh chép lao dong c4 nhén;

- Chi thu lao nghién ctru hd so, chudn bj hé so khéi kién: mitc chi
200.000d/nguroi/vy.

- Chi lam ngoai gi¢ cho céc cén bd céng doan thuc hién khéi kién, tham gia
t6 tun, tién hd trg xing xe, phuong tién di lai cong cong....

- Chi thii lao viét bdo cdo, phén tich v& vu viéc khoi kién, tham gia td tung:
murc chi: 200.000d/ngudi/vu.

- Chi céc hoat dfng gilp céng doan co sé td chitc, 1anh dao dinh cong theo
quy dinh cua phép luét......d/ngudi/cude;

¢) Chi c4c hoat déng phong chéng chéy nb, an toan vé sinh lao dong, bao vé
mdi trudng theo Luat An toan vé sinh lao déng thudc trach nhiém cua tb chirc cong
doan........ d/nguoi/cude;

d) Chi cac hoat dgng té chirc hoi thio chuyén dé v& quan hé lao dbng; céc
hinh thirc tuyén truyén, phd bién phap luat lao déng, cong doan, bao hiém xa hdi,
bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, an toan v& sinh lao dong; tap huén boi dudng
kién thirc cho ngudi lao déng vé an toan vé sinh lao dong........... d/ngudi/cude.

4.2. Chi hd trg du lich, nghi dudng.

Phéi hgp véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t6 chirc
cho doan vién cong doan va nguoi lao dong di du lich, nghi dudng.

4.3. Chi trg cip doan vién va ngudi lao djng

Chi trg cép cho doan vién cong doan va ngudi lao dong gip khé khan do tai
nan lao dong, tai nan do rii ro, bi anh hudng do thién tai, dich bénh, héa hoan, mic
bénh hiém nghéo, anh hudng chit doc mau da cam gay tbn thit vé& sirc khoe hoic
tai san. Mitc chi trg clp cho doan vién cong doan va d6i tuong khong phai 14 doan
vién cong doan do cong doan co s& quy dinh.

4.4. Chi dong vién, khen thuéng

- Chi tién thuéng kém theo cc hinh thirc khen thudng cho can bd, doan vién
cong doan.

+ T Cong doan xudt sdc:  cooeeeriiiieeeiiinnen dbng/td

+ Can bd Cong doan Xut s5C:  .eeveereiineeenennnnn, ddng/nguoi

+ Poan vién cOng doan xult sdc: i, déng/ngudi
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- Chi khen thudng ngudi lao dong dat thanh tich xuat sic trong cong

tac dong/ngu’crl

*qu gidi cdp Qudn

+ Khen thudng c4 nhan..................ddng/ngudi
+ Khen thuéng nhém.....................ddng/ngudi
*Dat gici cdp Thanh phé

+ Khen thudng c4 nhan.................. dong/ngudi
+ Khen thudng nhom.....................4ong/Mngudi
*Pat gidi cdp Quéc Gia

+ Khen thuéng cé nhén.................. dong/ngudi
+ Khen thudng nhém..................... ddng/ngudri

- Chi khen thuéng con ¢z doan vién cong doan va ngudi lao ddng dat thanh
tich tiéu biéu trong hoc tap va rén luyén (gidi, xuét sic)

+HSG cép Trudng (Tiéu hoe)...cvivnnn, ddng/chéu

+HSTT (THCS, THPT).....orvvereennnn. ddng/chau

+ HSG cép Quin (Giai KK+ Ba, Nhi, Nhéf...................ddng/chau
+HSG cp TP (KK+ Ba, Nhi, Nh&t)......o...rovveee. ddng/chau
+HSG cép Qubc gia.....oomrrvrernnn... ddng/chdu

+ Sinh vién c6 thanh tich HT dat logi kh4................ dbng/chau

+ Sinh vién ¢ thanh tich HT dat loai Gidi.................... ddng/chéu
+ D Dai hoc cong Iap.....ovrveeunnn...... dong/chéau

+Qua dd Cao déng, Trung cap....ooueveeeeerreernenens dong/chau

- Chi phéi hep t5 chirc hoat dong nhén ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu.

- Chi khen thu'ong hoat dong chuyén dé, khen thudng cdng tac thu tai chinh
theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

4.5. Chi dao tao

+ Thu lao bdo cao vién:................cuen.. ddng/ngudi/budi

+ Bdi dudng hoc 1 (- 1 LU ddng/ngudi/budi

+ TiEN NUGC UONE: 1o d6ng/ngudi/budi

+ TIEN A U vvevvenreeeeeie e e senes dong/ngubi/buéi

+ Kinh phi thué hoi trudng:.........cccvvvvverneen. dong/cude

+ Kinh phi thué c4c trang thiét bi phuc vy 16p hoc................. ddng/cude

- Chi tién cong téc phi, tién mua tai liéu cho doan vién va ngudi lao dong do
cong doan co s& ¢t di dy cac 16p bdi dudng nghiép vukhi tham du cac 16p tap huén
do Lién doan Lao ddng quéan Long Bién va thanh phd t5 chie.

- Chi phéi hop & chirc hoc bd tiic van héa, k§ nang nghé nghiép cho ngudi
lao dfng.

- Chi h tro cho nif ¢6 con dudi 36 thang tudi duge cdng doan co s& cir tham
gia cdc 16p ddo tao, tap hudn.

5. Chi tuyén truyén, vin djng doan vién va ngwoi lao dng

5.1. Chi tuyén truyén, vdn déng.
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- Chi mua sach, bdo, tap chi, 4n phém cua td chirc cong doan nhu: Bao Lao
dong, Tap chi Lao dong va Coéng doan, Chuyén d& An toan vé sinh lao déng va
sach, 4n phdm cia Nha Xuét ban Lao dng... phuc vu cho cong tac tuyén truyén,
gido dyc cla céng doan co sd.

- Chi cho céc hoat déng tuyén truyén gido duc chinh tri tir twdng, phap lujt
chung va viéc hoc tap, 1am theo tu tréng, dao dirc, phong cédch H6 Chi Minh.

- Chi tién giy, but, thd lao cho céc hoat dong tuyén truyén trén bang tin,
phét thanh, béo tudng, mang théng tin cla cong doan co 4.

5.2. Chi phdt trién doan vién cong doan, thanh lgp céng doan co s6, xdy
dung céng doan co s¢ vitng manh.

- Chi tuyén truyén giéi thidu v& t chirc cong doan, Piéu 1& Céng doan Viét
Nam; 1am viéc, trao d8i véi ngudi sir dung lao déng v& hoat d6ng cong doan, phat
trién doan vién, thanh lap céng doan co sd.

- Chi bdi dudng lam ngoai gi® cho doan vién céng doan, ngudi lac dong va
cén bd céng doan truc tiép gap gd, tuyén truyén, van déng ngudi lac dong tham gia
td chirc cong doan.

- Chi t& chirc két nap doan vién, thanh 13p ra mét cong doan co sd, khen
thudng cho cdc ca nhén cé thanh tich xuét sic trong viéc van dong thanh lap céng
doan co sd.

- Chi cac hoat dong xay dung céng doan co s& vimg manh; dénh gia phan
loai doan vién; phan loai cdng doan bd phén, t6 cong doan; td chirc bdi dudng cho
cong doan bj phan, tb cong doan v& hoat dong xay dung cong doan co s& vimg
manh, khen thudng x4y dyng c6ng doan viing manh.

- Céc nbdi dung chi phét trién doan vién céng doan, thanh lap cong doan co
s¥, xdy dung cong doan co s¢ vimg manh cong doan cép trén da chi thi cong doan
cép duéi khong thue hién chi.

5.3. Chi t6 chikc phong trao thi dua.

- Chi phéi hop t chirc phat dong thi dua; hai nghi so két, téng két thi dua,

- Chi khen thudng tap thé, c4 nhan dat thanh tich xuét sc trong cac phong
trao thi dua.

- Chi t6 chitc gip mait, tuyén duong tap thé, c4 nhan dién hinh, tién tién trong
céc phong trdo thi dua, c4c hoat ddng chuyén dé ctia cong doan.

- Chi t6 chirc hai thi cén bd cong doan gidi.

5.4. Chi t6 chikc hoat déng vén héa, thé thao.

- Chi hé trg hoat dong phong trao xay dung don vi vin héa; phong chéng té
nan x4 hdi cho doan vién cong doan va ngudi lao dong.

- Chi h trg cho ngudi lao déng tham gia c4c hoat dong van hoa, thé tha

- Chi khen thudng tong két hoat déng vin hoa, thé thao, phong chéng t& nan
xd héi clia cong doan co sd.

- Chi hé tro mua sim phuong tién hoat déng vin héa, vin nghé, thé thao.
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- Chi bdi dudng cho Ban tb chirc, van dong vién, difn vién tham gia héi dién
vin nghé, thi dau thé thao do cdng doan co s¢ va cong doan céc cAp trén co s& td
chirc;

- Chi khen thurémg tap thé, ca nhén dat giai trong cic cudc hoi dién, hoi thao
do cong doan co sé td chire.

5.5. Chi tuyén truyén cde hoat dong vé gidi va binh déng gidi.

- Chi cho cac hoat ddng tuyén truyén v& gidi, binh déng gidi va léng ghép
gi¢i cac hoat dong vé déan sd, sie khoe sinh san, k& hoach héa gia dinh, phong
chéng bao lyc gia dinh.

- Chi hd trg mua db ding, thiét bj mAu gido, nha tré tai don vi (néu c); hd
trg dodn vién va ngudi lao ddng c6 con gilti nha tré, hoc miu gido.

- Chi tuy&n truyén, t5 chirc hoat dong nhan ngdy Québc té phu nir 8/3, ngay
Phy nir Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quéc t& Hanh phuc
20/3, ngay Dan sb 26/12.

+ Ngay Qudc té phy nit 8/3, ngdy Phu nit Viét Nam 20/10: doan vién, lao
ddng nit dugce ting qua......ceecveneeeee. d/nguot.

- Chi hoat dong cua Ban Nit cong qu%‘m chung, Cau lac bd nit cdng co 56, hdi
thi cdn bd nir cOng gidi, hdi thi chuyén dé nit cdng, phong trao thi dua gidi viéc
nudc dam viéc nha.

5.6. Chi dai hgi cong doan co 56, nghiép doan, bao gém: trang tri, khanh tiét,
in tai ligu, bdi dudng dai biéu, nudc ubng, cic hdi nghi...

6. Chi quan ly hanh chinh

- Hoi nghj ban chép hanh, ban thudng vy cdng doan co s&, nghiép dodn,
cong doan co s¢ thanh vién, cong dodn bd phén.

- Chi mua van phong phfim, tai san, dung cy lam viéc, stra chita nho vin
phong lam viéc cla cdng dodn, tién buu phi, thong tin lién lac, cOng tac phi, nudc
udng, tiép khach, phi phat sinh tai ngén hang noi céng doan co s& md tai khoan
giao dich.

- Chi phuong tién vén tai: thué phuong tién van tai, phi, 18 phi cdu pha...

VI. TO CHUC THU'C HIEN:

Piéu 5: Cac c4 nhan t§ chirc trong cong doan don vi thuc hién nghiém tac quy
ché chi tiéu ngi bd nhim ting cudng cong téc quan ly, st dyng kinh phi tiét kiém,
hiéu qua, nang cao chit luong hoat dong Cong doan co so.

Diéu 6: Nhitmg ndi dung phat sinh khong quy dinh trong quy ché chi tiéu noi
b6, BCH théng nhét trong HGi nghj béng van ban tién hanh trién khai thye hién.,

Piéu 7: Khi co thay dbi cia Cong doan cép trén, Ban chdp hanh cong doan
diéu chinh ché ¢§ chi tiéu hanh chinh méi k& tir khi quy dinh méi ¢o hiéu lyc thi
hanh va 14y y kién tap thé doan vién cong doan dé didu chinh cho phu ho’p

Pidu 8: Nha nuéde co thay ddi nhitng quy dinh vé& mirc lwong t6i thidu chung,
Ban chip hanh cong doan s& thuc hién theo quy dinh méi tir khi quy dinh cia Nha
nudc co hiéu lyc thi hanh.
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Pidu 9: Mot sb trudng hop ngoai 1€ BCH cong doan ¢6 thé thao luan, xem xét,
quyét dinh mirc chi phi hop.

Diu 10: Céc thi: tuc thu chi theo quy dinh trén do K& toan Cong doan huéng
dén thyc hién dé phii hop véi nhitng quy dinh ciia Nha nudc va Téng LPLD Viét
Nam.

Didu 11: Nhimg ndi dung chi tiéu thyc t& cé phét sinh trong don vi khéng
thugc quy ché chi tiéu ndi bs, BCH va CPV thuc hién theo ché d6 hién hanh cia
Nha nudc.

Ghi chi: Pdy la mbu tham khdo, @é nghi Ban chdp hanh CP ban bac théng
nhdt cu thé héa cde ndi dung va cdec muc chi phit hop véi tinh hinh thuc 6 tai

CDCS.
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