UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHi’A VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Die lap - Tu do - Hanh phuc

Long Bién, ngay 1 thang { nam 2022

Sé: 307 /QD-MNHS

: QUYET PINH s
Kién toan to cong tac tiép nhén, quan Iy, khai thac cac phan mem
irng dung dung chung

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SUA

Can ci quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cua UBND quan
Long Bién vé viéc thuc hién mo hinh Truong hoc dién tir danh cho cdc truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc ¢o s trén dia ban qudn Long Bién giai doan 201 7-
2018 Ké hoach s6 8616/0P-UBND ngay 20/12/2016 cuia UBND qudn Long Bién
vé viéc ban hanh b tiéu chi danh gid truong dat mé hinh truong hoc dién fir cac
trieong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quén Long Bién giai doan
2016-2017; X

Can cit quyét dinh 6 617/QD-UBND ngay 19 thang 12 nim 2021 veé viéc
diéu chinh bé tiéu chi danh gia truong dat mé hinh Truong hoc dién tu cdc truong
MN. TH, THCS trén dia ban quén Long Bién;

Theo dé nghi cua T6 chuyén mon nha truong

QUYET PINH:

piéu 1: Kién toan t6 cong tac tiép nhan, quan ly, khai thac céc phﬁn mém
tng dung dung chung gom céc ong (ba) co tén sau:
_P/c Pham Thi Mién - Hiéu truong - Truong ban
. D/c Nguyén Thi Thu Huyén - Ph¢ Hiéu truong - Phé ban
_Dlc Db Thi Loan - Ph hiéu truong - Pho ban
. B/c Nguyén Thi Minh Ha - Nhan vién van thu - Thu ky
" P/c Tran Thanh Dung — TTVP — Thanh vién
. P/c Nguyén Thi Huyén — Giao vién — Thanh vién

7 P/e Luu Thi Thiy Hang — Gido vién — Thanh vién

Pidu 2: T6 cong tac co trach nhiém thuc hién dung chirc nang, nhiém vu
cac quy dinh theo ké hoach cua UBND quan, phong GD&DPT quan Long Bién va
truong MN Hoa Stra vé thyc hién trién khai md hinh truong hoc dién tir trong
cong tac tiep nhan, quan ly, khai thac céc phan mém ing dung dung chung.

Pidu 3: Céc d/c c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TO CONG TAC TIEP
NHAN, QUAN LY, KHAI THAC CAC PHAN MEM DUNG CHUNG

( Kém theo Quyét dinh so 3(/OD-MNHS ngay

/9/2022 cua truong MNHS)

Ho va tén

Nhiém vu

Pham Thi
Mién

Hiéu
truong
(T truong)

- Phu trach chung; chi dao va chiu trach nhiém moi hoat
dong cua nha truong.

Nguyén
Thi Thu
Huyén

Pho HT
(To pho)

- Flep nhén tai khoan Admin trén hé thong quan tri Cong
théng tin dién tu, tao tai khoan, phé duyét tin bai, hudng
dan CBGVNV sir dung tai khoan dé ding tin bai, van
ban...Ién cong TTDT, cong ndi bd cua truong. Xuit bao
cdo khi ¢6 yéu cau cua cap trén.

- Tiép nhan phan mém Gokids — phan hé gido duc. Quan
ly gido vién xay dung Ké hoach gido duc nam hoc, thang,
tuan, ngdy. Du kién cac chu dé su kién, ngan hang noi dung
hoat dong khoi, 16p va danh gi4 tré hang ngay, cudi do tudi.
- Duyét ndi dung vao dau thang va nhén xét vao cudi thang
truc tlep trén phan mem Diéu chinh truc tiép gido 4n cho
gido vién trén phan mém Gokids.

- Dénh gia xép loai Gido vién hang thang trén hé thong
https://dgcbeeve.hanoi.gov.vn/. Quan ly trang quan tri cua
nha truong trén phan mém danh gia thang.

- Huong dan va kiém soat gido vién danh gia chuan gido
vién mém non trén phan mém Temis.

- Dé xuét va td chirc tap huén, khai théc cac phan mém
phuc vu cong tdc giang day, chuyén mén ( phan mém thlet
ké bai giang E-learning — Ispring Suite 10, phan mém thiét
ké tro choi, bai giang tuong tac — Activ Inspire, PM thiét
ké video, truyén tranh — Camtasia, Proshow, Canva...)

Po Thi
Loan

Pho HT
(Té pho)

- Tiép nhan phan mém Gokids — phan hé nuéi dudng, xay
dung thyc don, tinh khau phén dinh dudng. Quan ly va su
dung tot cac tinh ning phan mém: Xay dung thuc don, tinh
dinh dudng hang ngay khoa hoc, chinh xac, in phleu ké
cho, dit hang thuc pham...

- Danh gai xép loai Nhan vién hang thang trén hé thong
https://dgcbecve.hanoi.gov.vn/

Nguyén
Thi Minh
Ha

Nhén vién
van thu
(Thanh

vién)

- Tiép nhan phén mém truyén thong gido duc eNetViet,
hudng dan CBGVNYV, phu huynh cai dat dé sur dung cac
tinh nang cua phan mém. Xudt bao cao khi ¢ yéu cau cua
cdp trén.

- Tiép nhan tai khoan dugc cdp dé sir dung trén hé thong
co s0 dir liéu quan ly gido duc, hé thong quan ly nhén sy
tryc tuyén Empis, phan mém hd tro tuyén sinh truc tuyén.
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bam bao viéc nhap dir licu nhanh chong, c}hml} xac, dap
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