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KE HOACH
VIET TIN BAI PANG TAI TREN CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MAM NON HOA SUA

Cin cur quyét dinh sb 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cia UBND quén
Long Bién v& thi diém thuc hién md hinh Trudng hoc dién tir danh cho trudng
MN, TH, THCS trén dia ban quén Long Bién giai doan 2016-2017

Can cir quyét dinh s§ 5296/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2017 vé
viéc ban hanh bo ti€u chi dénh gid truong hoc dat mé hinh truong hoc dién tir
c4c truong tredng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quan Long
Bién giai doan 2016-2017;

Cén cr vao tinh hinh thyc té clia nha trudng, Truong Mam non Hoa Stra
xdy dung ké hoach viét tin bai nhu sau:
I. Muc dich- yéu ciu:
1. Muc dich:

- Gitp CBGVNV hiéu dugc vai trd ciia trang Web trong vi¢c dang tai va
tiép nhan cAc thong tin vé nha trudng trén mang Internet.

- Nhim gitp CBGVNV céip nhép c4c thong tin cta 16p, td va nha trudng
thong qua viét tin bai ding tai trén Website ctia nha trudng.

- Nhim gitip c4c gi4o vién nang cao trinh do chuyén mon nghi€p vu trong
viéc ing dung CNTT dap tmg yéu cau cta trudng hoc dién tir.

- CBGVNV cung trao d6i cac théng tin v& chuyén mén, tin tc méi nhét
cua Nganh, Phong GDDT va nha truong.

- Cap nhat céc thong tin vé cac hoat dong clia nha truong cho céc co quan
chirc niing va tuyén truyén t&i phy huynh hoc sinh.

- Gi4o vién biét cach viét tin theo quy dinh vé ndi dung, hinh thirc phi hop
va dang tai tin, bai ddng 1én trang web.



2. Yéu cau:

- Gido vién can nghiém tic thyc hién ndi dung da dugc phan cong va thuc
hién theo dung thoi gian, s lwong ding tai tin, bai theo quy dinh.

- Phéi hop gido vién, nhan vién trong 16p, t6, nhém cling trao dbi kinh
nghiém vé, k§ nang thuc hién viét tin, bai.

- Pam bao céc ndi dung tin, bai can ngén gon, chinh xéc, rd rang va ddm
bdo thong tin minh bach.
I1. Bién phap thue hién:
1.T@p hudn ki ndng viét tin bai:

- Phan cong gi4o vién trong td viét tin bai di tdp huin “K§ nang bién tap va
viét tin bai” do Phong GDDT quan td chic.

- Phan cong gido vién c6 kha nang, k§ niang viét tét huéng dan dong nghiép
céch lua chon va xir Iy cac thong tin dé viét tin, bai ding tai trén trang thong tin
ctia nha truong.

- Moi nha bo vé tap huin ki nang va huéng din CBQKGVNV  viét tin,
bai.

- T chirc bubi trao ddi, doc va nhan xét céc tin bai ding trén cac trang
Web c6 uy tin ( VnExpress, Dan tri, Bdo méi, Vietnamnet...) dé c6 thém kinh
nghiém trong viéc viét tin bai.

- Huéng dan gido vién cach lya chon va chup anh dé dua vao minh hoa cho
bai viét phti hop theo diing cac yéu cau thong qua budi sinh hoat chuyén mon.

2. Phédn cong nhiém vu:

- Ban hanh quyét dinh va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién
trong ban quan tri trang Website nha trudong.

- Phan cong céac gido vién, nhan vién cé kha ning lam nhém trudng, chiu
trach nhiém vé viéc huéng dan, don dbc cac thanh vién trong nhom viét tin bai
va suu tdm c4c tu liéu, thong tin c¢6 chit luong phi hop dé ding tai trén trang
thong tin nha truong.

- Yéu céu c4c cac nhan, t6, nhém phu trach cac ndi dung dugc phan cong
thuc hién nghi€m tac ké hoach viét tin bai ddm bao luén cap nhat tin bai hang
ngdy, hang tuan, cip nhép c4c thong tin kip thoi.



ITI. Theo déi tin bai :

TT Néi dung tin bai ThO’l gian B¢ phan Lanh dao | Thoi gian
viét tin bai thwe hién phu trach dwa tin
I Phén chung
1 |- Duy tri va bd sung céc thong tin chung, hinh 4nh méi dai dién Khi c6 sy - D/c Pha -Plc
truong thay d6i - P/c Thu Huyén
2 | - Lich cong tac hang tudn Tht 6 hang | - P/c Pha -Dle, - Thir 2
tuan Huyén hang
tuan
3 | - Thoi khoa biéu, cac ndi dung cong khai ciia nha trudng Pau nim -P/c Ha -Plc - Péu
hoc -P/c Pha Thanh nam hoc
II Tin tire- Sw kién
1 |- Tin bai kién quan dén hoat dong chuyén mon: sinh hoat chuyén - Thit 2 tudn |- Ple Dung, -Ple Téi thiéu
mén, kién tap, Hoi glang, hi thi, tap hudn boi dudng, thuc hién 1,2.3.4 Thu, Tuyeét, Huyén 02
quy ché chuyén mon.. Pha tin/théng
2 |+ Cong tdc mudi dudng, ddm bao ATTP, Phong chdng TNTT Thu 3 tudn | - P/c Loan, Ha, |- P/c Loan | Téi thiéu
,2,3,4 Pha 02
tin/thang
3 |+ Cong tac gido duc, t& chirc cic hoat dong gido duc tré, day k§ Tht 4 tudn | - D/c Thu, Pha, |- P/ Téi thiéu
nang ... ,2,3,4 Tuyet Huyén 02




tin/thang

4 |- Coéng tac doan thé: Céc hoat dong cta Chi bd, Cong doan, Chi - Thit 6 hang | - P/c Thanh, -P/c Loan | Téi thiéu
doan, Hoi chit thap do... tuan (khi c6 | Loan, Dung _Ple 01
céac hoat Tuyét, Pha Huvén . )
dong dic ra) y tin/thang
S | - Hoat dong cuia nha trudong: cac hoat dong x4 hoi, vin nghe, td -Khico td - P/c Dung, -P/c Téi thiéu
chuc cac ngay le€ 16n, chuyén d€, hoi thi cho tré... chirc, tham | Thu, Tuyet, Thanh 02
giacic HD | Pha
tin/thang
6 | - Céac hoat dong khac: kiém tra noi bd truong hoc, don doan, hop - Khi ¢6 td - /¢ Dung, - P/c Loan | Téi thiéu
phu huynh... chac, tham | Thu, Tuyét, -Ple 01
iacac HD | Pha A
- Huyén tin/théng
7 | - Céc thong bao, luu ¥, nhic nhé t6i GNVN, phy huynh khi c6 thay | - Khi ¢6 thay | - P/c Ha, Pha -D/c - Khi ¢6
doi doi Thanh nhitng
thay doi
I Tai nguyén
1 [-Bb sung céc tai li€u trong kho hoc liéu dién tir cua trudng
2 | - Bai giang dién tir, Elearning -Saukhi = |-D/c Thu, -Ple Cap nhip
gido vien t0 | Tuyet, Pha Huyén hang
chic HDb tuan
ung dung
CNTT
3 |- Cap nhap cac tu lidu, sach béo, phim, anh, video... Thi 5 hang | - P/c Thu, -Plc Téi thiéu




tuan Tuyét, Pha Huyén 03
tin/thang
IV Van ban
1 |+ Céap nhdp cic vin ban phap quy, cac quy dinh ctia nganh, cic - Khi cé vin | - D/c Dung, -Dle Cap nhap
thong tu, vin ban cia nganh.... ban Pha Huyén hang
tuan
KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
Nguyén Thi Thu Huyén




