UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA SUA Péc lap - Tu do -Hanh phic
S6FHQD-MNHS Sai Péng, ngay M thdang 9 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao Quy ché thye hién din chi
trong hoat djng cia nha truong nam hoc 2020 - 2021

PHO HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SUA

Cin cir Diéu 1é Truong mam non;

Can cr Théng tu sé 11/2020/TT — BGD&DT ngay 19/5/2020 cua B
GD&DT vé viée hudng dan thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua co
sO gido duc cong lap;

Can ¢t Thong tr 36/2017/TT-BGD&DT ngay 18/12/2017 cua BO GD&DT
vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co s& gido duc cua hé thong
gido duc qudc dan;

Can cr Huéng sé 06/HD- LDLD ngay 25/8/2020 cia LDLD quén Long
Bién vé viéc Huéng din qui trinh t chire Héi nghi CBVC, ngudi lao dong khéi
truong hoc nam hoc 2020 - 2021;

Can ctt ké hoach s6 20/KH-PGD&DT ngay 30/9 /2020 cta Phong GD - DT Quén
Long Bién ve ké hoach xay dung, trién khai va thuc hién quy ché dan chu & co so trong
cac truong MN, TH, THCS quén Long Bién;

QUYET PINH:

Pidu 1: Kién toan Ban chi dao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat

dong cua nha truong nam hoc 2020 - 2021 gém 09 dong chi ¢6 tén sau:
(C6 danh sach kem theo)

Piéu 2: Ban chi dao c6 nhiém vu 1ap ké hoach va trién khai Quy ché thuc
hién dan chu trong hoat dong cua nha truong, ndm hoc 2020 - 2021 .

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac thanh vién c6 tén
tai diéu I chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén
- Phong GD&DT- dé bao cdo

- Ban chi dao-dé thuc hién
- Luu VP.

Do Thi Loan



DANH SACH

Ban chi dao Quy ché thue hién dan chi trong hoat dong ctiia nha truong

© 0 NS Y AW

Niam hoc 2020 - 2021
(Kém theo Quyét dinh s677/QD-MNHS ngay A/ /2020 cua

Truong mam non Hoa Sita)

P/c B6 Thi Loan - Phé Hiéu trudng - Bi thu CB - Truong Ban
D/c: Nguyén Thi Thanh Tuyét - CTCD - Pho ban
P/c Nguyén Thi Thu Huyén - Phé Hiéu truong - BT CD , ty vién

D/c Tran Thanh Dung - Ké toan - Uy vién
D/c Cu Thi Thu Thuy - Trudng ban TTND - Uy vién
P/c Nguyén Thi Thu Huong - TT CM - Uy vién

DP/c Truong Thi Mai Huong -TT t6 nudi - Uy vién
P/c Tran Xuan Khi - Trudng ban dai dién CMHS - Uy vién
P/c Nguyén Thi Tuyét — T6 phé CM - Uy vién



PHAN CONG N HIEM VU BAN CHI PAO QUY CHE THUC HIEN DAN CHU
TRONG HOAT DQNG CUA NHA TRUUN G NAM HOC 2020 - 2021
( Kém theo Quyét dinh s617QD-MNHS ngay/"7 9/2020)

Can cur tinh hinh thuc té, trach nhiém quyén han cua céc thanh vién. Ban
chi dao thuc hién QCDC nha trudng phadn coéng nhiém vu tung thanh vién
nhu sau:

A. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Chirc nang:

Ban Chi dao Quy ché dan chu truong Mam non Hoa Sira c6 chuc ndng
tham muu gitp lanh dao truong cong tac chi dao vé viéc xay dung, thuc hién
QCDC trong toan truong, dong thoi thye hién nhiém vu cua Ban Chi dao Quy

ché dan chu ; Hu6ng dén, kiém tra, so két, tong két danh gia vé viéc thuc hién
QCDC cua nha truong theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh, ké ,hoach cdng tac tirng nam, bam sat sy chi dao
cua Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua truong va Ban Chi dao QCDC
phong GD&DPT quan;

- Theo ddi téng hop tinh hinh trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong
truong.

- Xay dvmg ké hoach, chuan bi ni dung cong tac kiém tra; dé xuat cac hinh
thire biéu du'ong, khen thudng; phé binh, ky luat nhimg tap thé, ca nhan vi pham cac

quy dinh vé QCDC nhim néng cao chat lwong, hiéu qua viéc thuc hién QCDC trong
toan truong.

B. TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN:

I - Phan cong nhiém vu.

1. D/c D5 Thi Loan: Phé Hiéu truéng - Truéng ban

Chi dgo diéu hanh chung va chiu tréch nhiém trudc Ban chi dao cia Phong
GD&DT vé moi hoat dong cia Ban chi dao thuc hién QCDC truong mam non Hoa
Sira.

- T6 chirc phan cong thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua timg
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché do cong khai tai chinh cua nha truong theo quy dinh cua
nha nude. Cong khai cac quyén loi, ché do, chinh sach, danh gia cudi nam cua
CBGVNV trong nha truong. Cong khai theo Théng tu so6 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 cua B Gido duc va dao tao ban hanh quy ché thuc
hién cong khai dbi véi co sé gido duc cia hé thong giao duc quéc dén; Théong tu
61/2017/TT-BTC Ha Noi ngay 15/6/2017 hudéng dan vé cong khai ngan sach.

- Huéng dan, dor} déc, kiém tra hoat dong cua cac thanh vién trong viéc thuc
hién QCDC va giai quyét kip thoi nhimg truong hop mat, hu hong tai san, nhimg kién
nghi cta gido vién, nhan vién theo ding tham quyén dugc giao.
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- Thyc hién ché d§ héi hop theo ding qui dinh. Phéi hop cong doan t6 chirc Hoi
nghi CBVC 01 lan/ndm hoc, néi dung cac cudc hop. Guong mau di dau trong viéc
thuc hién nhimg qui dinh trong phép lénh phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém.

- Thyc hién nghiém tuc cong tac tap trung dan chu trong quan ly Nha truong.
Phéi hop chit ché véi cac t6 chire, doan thé, ca nhén trong nha trudng, phat huy dan
chu trong moi hoat dong. Bao vé uy tin cuia Nha truong

- Ling nghe va tlep thu y kién cua cd nhan, t6 chirc, doan thé trong nha tru‘cmg
va c6 bién phép giai quyét ding theo ché do, chinh séch hién hanh, theo ndi qui, quy
ché ciia Nha trudng va phi hop véi thim quyen trach nhiém dugc giao cua Hiéu
truong. Trong truong hop vuot qua thdm quyén cua Hiéu truong thi phai bao cao cho
céc nhan, td chirc, doan thé biét va bao céo cap trén.

- Xay dung ké hoach dau tu, mua sam, bd sung CSVC cua nha trudng va
cac hoat dong khac.

- Xay dung ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6, chuyén mén

nghiép vu cho CBGVNYV theo khung nang luc vi tri viéc lam.

- Xay dung cac bién phap to chirc ‘phong trao thi dua hang nam, 1& 16i lam
viée, ndi quy, quy ché trong trudng. Klem tra CBGVNV su dung, bao quan tai
san DDDC trong truong. Bao cao so két, tong két theo dinh ky trong ndm hoc.

- Thyc hién chirc ndng nhi¢ém vu theo Quyét dinh sé 14/2017/Qb-UBND
ngay 13/4/2017, cong vén s6 2020/UBND-NV ngay 2/10/2017 vé tr1en khai
thuc hién quyét dinh s 04/2017 vé ban hanh quy dinh phan cap quan Iy t6 chirc
bd may cong chic vién chic, lao dong hop déng trong cac don vi su nghiép
cong lap thugc UBND thanh phd Ha Noi;

- Thue hién cac ché do chinh sach khac theo quy dinh cua Nha nuéc. Phan
cong CBGVNV theo Quyet dinh sé 1769/QD-UBND ngay 29/4/2020 cua
UBND thanh ph6 Ha Ngi vé viéc phe duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta
cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam trong cic co s& gido duc cong lap
thuoc UBND quén, huyén, thi x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Chi dao, huong dan kiém tra, giam sat viéc thuc hién QCDC cua t6
nudi, van phong, bao vé , tiép va giai quyét nhing vudng méc cua phu huynh.

- Té chirc quan triét GVNV trong truong su dung, bao vé tai san, do6 dung,
dd choi, chi dao té bao vé phdi hop trong viéc sira chira kip thoi khi dd dung, do
choi bi hu hong, bao quan tai san nha truong.

- M& s6 tai san, nhap tai san, _phan phdi tai san, d6 dung, d6 choi cho cac
b phén, giao trach nhiém cu thé dén timg thanh vién khi nhén tai san. Tép hop
céc ¥ kién dé xuét sira chita CSVC dé nghi BCP giai quyét.

- Chi dao GVNV sur dung, bao quan tot tai san, trang thiét bi trong Nha
truong.

- Thuc hién tét cac nhiém vu va quyén cia GVNV theo quy dinh cua Luat
gido duc. Phat huy gir gin phdm chét, uy tin cta nha trudng. Phéi hop t6 chirc



t6t cac ngay Hoi, Le ciia GV va hoc sinh, kiém tra cac tb chirc va té day. Giai
quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén hoat dong va thuc hién QCDC.

2. P/c Nguyén Thi Thanh Tuyét: CTCP - Phé Ban
- Két hop cﬁng Truc’mg ban xay dung ké hoach d t6 chirc thyc hién.
- Tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc hién tot. Kién quyet dau

tranh chéng nhimg hién tugng giy bé phai, mét doan két, cira quyén, quan liéu
va nhitng HP khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong Nha truong.

- Huéng dan, kiém tra giam sat viéc xay dung va thuc hi¢n QCDC cua co
quan, cac doan thé, van dong doan vién cong doan thyc hién t6t QCDC. Phéi hop
t6 chirc tot cac chuong trinh ndi dung héi hop, t6 chirc H01 nghi vién chue. Chuén
bi dur thao so két 6 thang, tong két mt nim va chuyén dé vé thuc hién QCDC trong
Nha truong.

- Lang nghe va tiép thu y kién clia c4 nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truorng
tham muu thuc hién cac ché do chinh sach khac theo quy dinh cua Nha nudc, céc
ché @ khéc trong don vi cho ‘phu hop theo nhiém vu duoc phéan cong, chuc
nang vi tri viéc lam theo Quyet dinh so 1769/QD-UBND ngay 29/4/2020 cua
UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét danh muyc vi tri viéc lam

3. P/c Nguyén Thi Thu Huyén — Phé hiéu trwéng - Uy vién

- Gi4m sat viéc thuc hién qui ché dan chu trong t6 chuyén mén, trong cic
phong trao thi dua cua Nha truong

B pé trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién, sir dung, bao quan dod
dung, do6 choi trong cac 16p.

- Tép hop céc v kién dé xuét sira chita, mua sdm b sung do dung do choi
phuc vu cho viéc day va hoc cia GV va hoc sinh.

- T chirc quén triét t6i doan vién TN nang cao chét lugng sinh hoat, thuc
hién nhimg quy dinh trong Phap lénh chéng tham nhung, Phap 1énh thuc hanh
tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trio thi dua cua cac cap véi két qua cao.

- Két hop t6t voi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thyc hién tot. Kién quyét dau tranh chdng nhimg hién tugng géy be phai, mét

doan két, ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché chuyén mén va
nhimg hoat dong khac vi pham déan chu, ky cuong né nep trong nha truong.

Lang nghe va t1ep thu y kién cta ca nhan, td chirc, doan thé trong nha truong
tham muu véi cac cdp dé co bién phap giai quyet ding theo che d9, chinh sach hién
hanh, theo noi qui, quy ché ctia Nha trudng va phit hop véi thAm quyén, trach nhiém
dugc giao.

4. P/c Tran Thanh Dung : Ké toian — Uy vién

- Tham muu vé cong téc tai chinh trong nha trudng véi chu tai khoan thao
dung hudng dan cua céc cap, thyuc hién theo nguyén tac tai chinh, ding phap
luat.

- Pam bao thuc hién day du ché do chinh sach cia CBGVNV hop phép,
chinh dang va theo dung hién hanh.
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- Tuyén lruyen t6i toan thé CBGVNV trong trudng nang cao tinh than trach
nhiém, thyc hién t6t nhimg quy dinh trong phap 1énh phong chdng tham nhiing, thyc hanh
tiét kiém.

- Phéi ‘hop v6i Ban chi dao dé quan 1y tot tai san trong truong, co trach
nhiém vao s6 theo déi CSVC, lam day du thu tuc mua sam, thanh ly, tinh toédn
khau hao tai san theo ding quy dinh tai chinh.

5. P/c Cu Thi Thu Thuy: TTND - Uy vién

- C6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc mua siim, bd sung tai san ctia nha
truong, kiém tra viéc thuc hién quy che quan ly tai san cong cuia CBGVNYV, ¢o
trach nhiém lang nghe vy kién cua quan ching, phat hién nhimg vi pham quy ché
quan ly tai san cong trong nha truong dé dé nghi truong ban giai quyet Trudng
ban

khong giai quyet dugc, co quyen bao cao cap trén cua nganh theo phén
cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Kiém tra GVNV viéc sir dung va bao quém tai san, d6 dung d6 choi .

- Két hgp trong cong tac tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNYV thyc hién
t6t. Kién quyét du tranh chéng nhing hién tuong gy be phai, mét doan két,
ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che ‘quan ly tai san cong va
nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

6. P/c Truwong Thi Mai Huong: TT t6 nudi - Uy vién
- C6 trach nhi¢m quén triét nhan vién sur dung, bao quén tot tai san, CSVC cua
truong. Chi dao, hudng dan, kiém tra gidm sat viéc xdy dung va thuc hién

QCDC cua Khéi mau gido bé , Nha tré va t6 bép.Tang cudng quan ly thuc
pham, dam bao vé sinh ATTP trong Nha truong

- Két hgp trong cong tac tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc hién
tot. Kién quyét du tranh chéng nhitng hién tugng gy be phai, mat doan két,
clra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che ‘quan ly tai san cong va
nhimg hoat dong khéc vi pham déan chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

7. D/c Nguyén Thi Thu Huong - T6 Truéng CM - Uy vién .

Chi dao, huéng dan, kiém tra gidm sét viéc xdy dung va thuc hién QCDC
trong cong tac chuyén mon cua nha truong.

- T6 chirc, quan triét t&i toan thé CBGVNV trong truong nang cao chat
luong sinh hoat, thuc hién nhimg quy dinh trong Phap 1énh chéng tham nhung,
Phap 1énh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cua cac
cap voi két qua cao, huéng dan, kiém tra gidm sat viéc xay dung va thuc hién
QCDC ctia Khéi mau gido Lén va Nha.

8. P/c Nguyén Thi Tuyét — To phé CM - Uy vién .
Chi dao, hudng dan, kiém tra giam sat viéc xay dung va thuc hién QCDC
trong cong tac chuyén mon cua nha truong.

- Té chitc, quan triét toi toan thé CBGVNV trong truong nang cao chat
lugng sinh hoat, thuc hién nhimg quy dinh trong Phép 1énh chéng tham nhung,
Phap 1énh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cc phong trao thi dua cua céc



cap véi két qua cao, huéng dan, kiém tra giam sit viéc xay dung va thyuc hién

QCDC ciia Khéi méu gido Bé —

nha tré va Chi doan thanh nién.

9. P/c Tran Xuin Khi - Pai dién cha me hoc sinh — Uy vién

- C6 trach nhiém td chirc, thu thap y kién déng gép cua cha me hoc sinh
dé ciing nha trurong giai quyét nhimg van dé sau:

+ Noi dung cong viéc ¢6 lién quan dén sy phdi hop giita nha truong va gia

dinh d giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

+- Van dong céc bac phu huynh hoc sinh thyc hién céc chu truong, chinh
sach, ché d6 ma hoc sinh dugc huong hoac nghia vu dong goép theo quy dinh.

+ Véan dong cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién tét cac hoat dong

XHHGD .

+ Pai dién cho cha me tré ¢ phan anh trao ddi déng gép ¥ kién truc tiép
voi nha truong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé
nhitng van dé lién quan dén céng tac cham soc trong nha truong.

I TIEN PQ THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU
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T : ks gl Nguoi : .
T Thang N0i dung cong viéc thwe hi¢n Két qua
- Kién toan Ban chi dao - B/c Truéng ban.
1 9/2020 |- Xay dung dyu thao quy ché - Ban chi dao
- Hop Ban dai di‘én CMHS va phu -BGH va GV
huynh céac 1é6p dau nam. cac lép. N
- Kiém tra ban giao PDPC céc 16p,ky | - B/c Loan, KT W
nhén giao trach nhi¢ém timg thanh vién. i
4
- Thong qua Hdi nghi CBGVNV -HT; CTCP >4
- Hop Ban chi dao dé trién khai - B/c Trudng
nhiém vu céc thanh vién. ban.
> | 102020 |- Banhanh QCDC t6i toan the - Céc thanh vién
CBGVNYV trong nha trudng. trong BCD
- Phéi hop vén dong CBGVNV thue -BCP
hién.
- Tiép tuc quén triét QCDC t6i 100% | - Ban chi dao
CBGVNYV trong trudng.
3 | 115122020 | -Photo giri v& céc t6 va céc thanh vién & | _ 2 p/c Pho ban
thyre hign va theo ddi, kiém tra, gidm sat.
- Hop BCD rut kinh nghiém va giai
quyét nhitng van dé phit sinh trong nha
truong (Neéu co), phat huy nhimg viéc | - b/c Truong
1am t6t, khic phuc nhimg tdn tai. ban.
- Két hop so két hoc ky 1. Phuong - Ban chi dao
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hudng hoc ky 1I. - P/c Truéng

- Béo cdo KT viéc sir dung, bao quan | - B/c D6 Loanké
tai san cong lan I. toan.

- Bao c4o thanh tra ND lan I. -P/c TTND

-Té chirc hop p/h todn tnromg l4n 2. - GV céc 1ép.

- Hop BCP rit kinh nghiém, danh gia | - D/c Trudng
viéc HT cong viéc cua thanh vién. ban.

5 50021 |- Théng ké tai san cu:é)i nam trong - b/c Trudng ban
toan trudong; Tong két nam hoc; Xdy | va 2 d/c phé ban
dung két hoach sira chira trong he. + ké toan.

- Bao cdo KT viéc str dung, bao quan | - DB/c Pho ban +
tai san cong lan II. Ké toan.

- Tng két thuc hién QCDC. -D/c Truéng ban.

- T4 chirc hop phu huynh lén 3. - GV céc 16p.

- Cin cit vao bao cdo kiém tra viéc - B/c Trudng

sir dung, bao quan tai san II. Chi dao | ban, D/c pho6 ban
cac bo phéan xay dung ké hoach b6 va Ké toan

6 | 6-8/2021 | sung, sira chira CSVC.

- Giam sat cong tac tuyén sinh ndm | _ Ban chi dao.
hoc 2020-2021 '

Céc ddng chi thanh vién Ban chi dao thyc hién QCDC truong trén co so
chite ndng nhiém vy ctia minh phu trach chi dong kiém tra, gidm sét viéc thyc hién
QCDC theo linh vuc va tb, khdi dugc phan cong, dinh ky hang quy ¢6 bdo cdo
bing van ban vé tinh hinh két qua thyc hién QCDC véi Ban chi dgo thyc hién
QCDC truong.

Trong qué trinh t chirc thuc hién nhiém vy c6 vén dé cén dieu chinh, b6 xung
Ban chi dao thuc hién QCDC trudng s& xem xét trinh cé.p uy coy kién chi dao.



