LIEN POAN LAO BPONG THANHPHOHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Péc lap - T do - Hanh phiic

Sé: 12 /HD-LPLP Long Bién, ngay 12 thang 10 ndm 2021

HUONG DAN
Xy dung du toan tai chinh Céng doan nim 2022

- Cén cir Ludt Cong doan nam 2012; Diéu L& Cong doan Viét Nam;

- Can cir Huéng dn cta Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi v& viée
x8y dung du toan tai chinh Cong doan nim 2022, Lién doan Lao dong quén
Long Bién huéng din cong doan co s& xay dung tii chinh cong doan nim 2022
nhu sau:

L. MUC TIEU, NGUYEN TAC

Cong tac xay dung du toan 2022 cia cong doan co sé cin tap trung, td
chirc thie hién mdt sé ndi dung chu yéu sau:

- Thue hién nghidm tic cac vin ban quy dinh cia Tong Lién doan vé cong
tac tai chinh cdng doan. Trong do, té chirc thuc hién tdt vide thu va trich nop
kinh phi, doén phi céng doan vé cép trén co sé.

- Tiép tuc thuc hién Nghi quyét 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 Hoi nghi
l4n thir 7 Ban chép hanh Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé Céng tac tai
chinh cong doan trong tinh hinh méi;

- Dy toan tai chinh céng doén cin chdp hanh nguyén tic tip trung xay
dung, thuc hién theo du todn dugc giao; quan triét tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi.

- Thye hién nghiém tic vide xay dyung quy ché chi tidu ndi bd theo Quyét
dinh 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 clia Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy
dinh thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co sd.

IL XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2022

1. Thu kinh phi cong doan

- Thue hién theo Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh
pht Nghi dinh Quy dinh chi tiét v tai chinh céng doan.

- Cong doan co s& xay dyng du toan 2022, théng ké sb lao dong thudc ddi
tugng déng kinh phi cong doan bao gdm: s6 lao dong dang déng BHXH; sb lao
dong tai don vi thude déi tugng phai ngp KPCD nhung chua tham gia BHXH,;
s lao ddng du kién ting (giam) tai don vi trong nam ké hoach 2022.

- Céng doan co s& khi tong hop sb lao dong xiy dung dur toan tai chinh
cong doan 2022 néu chénh léch giam do doanh nghiép giai thé, ngimg hoat
dong, chuyén dia ban... don vi c¢6 danh sich chi tiét, bao céo gii trinh, thuyét
minh vé s6 chénh léch.

- Quy tién lwong lam cén cit thu kinh phi c6ng dodn nim 2022 tai cic don |
vi duoce xéc dinh 12 tién luong dong BHXH cho ngudi lao déng b xac dinh yéu |
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td tdng truéng nhan véi sé lao dong thuge dbi twong phai déng kinh phi
cong doan.

- Cong doan co s& nghiém thc thuc hién viée md t3i khoan cong doan tai
Ngﬁn hang TMCP Cong thuong Viét Nam va Ngan hang Nong nghiép va phat
trién nong thén Viét Nam.

2. Thu doan phi cong doan

S6 thu doan phi cong doan nam 2022, durge xac dinh trén tdng sé doan
vién thue té tai cdc cdng doan co s& nhéan véi tidn luong v& phu cip ciia doan
vién dugce quy dinh tai Chuong IV, Quyét dinh 1908/QP-TLD.

3. Thu khac

Cin cir tong hop thu khac trén béo cdo quyét toan tai chinh céng dodn cia
don vi ndm 2021, sb uée thue hién nim 2021 cic don vi du kién s thu khac
trong dir todn ndm 2022 theo huéng 6n dinh va ting ngudn thu.

4. Phin phéi tai chinh va Dy todn chi nam 2022

4.1 Phéan phoi t3i chinh cdng doan:

Thue hién phan phdi theo quy dinh cta Téng Lién doan: Nghi Quyét
76/NQ-TLD ngay 21/1/2016 cta Téng LPLP VN; Quyét dinh 1908/QD-TLD
ngay 19/12/2016 ctia Poan chu tich TLD; Quyét dinh s6 887/QD-TLD ngiy
02/7/2015 ctia Poan Chi tich Téng Lién doan ban hanh Quy dinh vé kinh phi
chi dao phdi hop;

- Ndm 2022 cong doan co s& duge sir dung :

+ 75% téng sb thu Kinh phi CP

+ 60% tdng sb thu Poan phi CH

- Nguon thu khac phét sinh duge sir dung.

4.2 Xay dung du toan chi tai chinh c¢dng doan

- Thye hién theo Quyét dinh s6 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Tong
Lién doan vé thu, chi, quan 1y tai chinh céng doan co s6.

- Du toan chi tai chinh c6ng doan ném 2022 phai can d6i trong pham vi
nguén thu dugce phéan phdi, sir dung trong nam 2021; Viéc dau tu tai chinh, cai
tao sira chita va mua sim trang thiét bj, tai san... phai can déi tir ngudn tai chinh
cong doan tich lity; viéc thyc hién phai dam bao ding Quyét dinh 1908/Qb-
TLD ngay 19/12/2016 cua TLD.

I1I. TO CHUC THY'C HIEN

1. HO so dir toan tai chinh cong doan nim 2022 gdm:

- Béo cio tong hop du toan thu - chi tai chinh cong doan (mau
B14/DTNS-TLD)

- Biéu xay dung dv toan thu chi tai chinh cong doan nim 2022 (miu 1)

- Biéu ké khai thong tin don vi (miu 02)
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- Béo cdo dé nghi di¢u chinh du todn nim 2021 khéi HCNS, Phuong,
Truong cong lap (néu cd)
(Khéi doanh nghlep va trudng tu thuc khodng thire hién ndi dung nay vi di
thyc hién ndp hd so vé& LBLD quéin. Hé so kém theo bdo cdo dé nghj giam di
todn 2021: thong bdo két qua dong BHXH, BHYT, BHTN; hodc cac gidy to khac
do co quan BHXH cung cdp thé hién rb gup lwong déng BHXH, 56 lao dpng ting,
gigm. C6 dbng déu treo cua don vi)
Bang xdc nhén sé lao ddng, s6 doan vién quy lwong dw kién trich
ndp kinh phi, doan phi cong doan nim 2022 (méu 03)
(Bdo cdo dy todn vé s6 lao ddng, so doan vién cua don vi phai déi chiéu
théng nhdt trong co quan va la s liéu dé bdo cdo vé cong tdc 16 chitc.)
2. Théi han ndp hd so bio cdo duw toan nim 2022
- Cong doan co s& ndp hd so dy todn nim 2022 vao hom thu mail theo
dia chi: ldldlongbien@gmail.com truée ngay 18/10,2021va ndp 01 bd (ban déu
dd) vé Lién doan Lao dong quén trude ngay 2 /10/2021.
Trong qué trinh trién khai, thirc hién néu ¢6 vudng méc don vi phan anh
kip thoi vé LPLP Quéan Long Bién (qua Bd phéan tai chinh, ddng chi Triéu
Thanh Loan-ké toan: 0979.240.518) d& dwoc xem xét, giai quyét./.

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU
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Cong doan cAp tréni. .. .eveeeeeeeenernnnn, Miu s6: B14/TLD

Loaihinhdonvi:.....c.cooooviinivnnnnn.
BAO CAO
DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Nim ............
A. CAC CHI TIEU CO BAN :
- 86 lao dong tinh quy lvong dong KPCD : - Quy lvong déng KP CD:
- 86 doan vién : - Quy lvong déng PP CD:
- 86 can by CP chuyén trach :
B. CAC CHi TIEU THU CHI TAI CHINH CONG POAN : DVT: dbng
TT NOI DUNG Ma 5| W0¢ th¥c hién| Dy todnky | oo o
nam trudc ni
A B C
I [PHAN THU o _ ol o
1 [Thu doan phi ¢ong doan 23 | : ]
2 |Thu kinh phi cong doan .22 o i
3 [Thukhac 24 I P
| - Chuyénmén hd trg 24 i |
- Thu khac tai don vi 24 I
u Cong thu e ol
4 |Kinh phi cdp trén cap 25 N
5 |Tich lug tai chinh ky truéc chuyénsang | 26 R T
. Tong cjng thu _
11 |PHAN CHI | o R ] ]
1 (Luong, phu cdp va cic khoan dong theo Iy 27 ] ]
"2 [Quan Iy hanh chinh 29 e o R
3 |Chi hoat dong 1 N ] ) .
Trong d6 : - Dao tao can b 31 _ N
- - Trg cap 31, o N
- Ho trg du lich 31 o R o
O Congehi |
"4 [Kinh phi nép cip trén quan Iy truc tiép 37 .
Tong céng chi )
111 |Dir phong | 48 _ _
C. THUYET MINH :
Ngay thang nam
KE TOAN CDCS TM. BAN CHAP HANH CBCS

(Ky, ghi ré ho tén) (KY, ho tén, déng diu)




LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN MAU 1
CONG DOAN:

BIEU TONG HQP XAY DUNG DU TOAN THU TAI CHINH CD NAM 2022

1. Khu virc HCSN

sé L]‘;g‘;g Dyt todn thu Kinh phi CD 2022 Dir toAn thu Doan phi CD 2022
T Tén don vi, DN I nguoi/ [SEdathu [ Uoc TH | S8 S&tdn |S0dathu |UecTH | S8 & tn Lylfj‘é’ don vi khong thure
| tine | 499 KP| g | 1o déng| DTKinh | duge®P| o | doanvién | DTDoan en dong KP, DP
& | 2000 dén 1/10| phizo22 | 2020 dén 110 | phi 2022
1 2 3 4 5=1*4%]2%2%) 6 7 8 Q=1%8+]2%1% 14
1
! _
Cone #DIV/0! — | _
Ké toin TM. BAN CHAP HANH CP
CHU TICH

Cot téng cong & cot s6 2,6 cudi cuing s& la tdng sb kinh phi, doan phi cac don vi thu diroc trong nam 2020 (s6 da thuc hién quyét toan véi LDLD
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LIEN POAN LAO BDONG QUAN LONG BIEN MAU 01
CONG DOAN :

BIEU TONG HQP XAY DUNG DU TOAN THU TAI CHINH CP NAM 2022

I1. Khu virc SXKD Don vi tinh : triéu dong
sé Luong Dy toéin thu Kinh phi CD 2022 Du toén thu Poan phi CD 2022 Khai bso ]
BQ/ j P - Sl Ly do don vj khéng
TT Tén don vi, DN 1 ngudi/ [Sodathu [UscTH | S6 SO tien | SO da thu | Uéc TH Sé 86 tién dit ligu | thyc hién déng KP,
, dirgec KP lao déng| DT Kirh | dugc BP doanvién | DT Doan | trén TK pP
thing | o020 [ KPP0 ggn1/10] phizoz2 | 2020 | PP2?| wénisio | ph 20@!—b
1 2 3 4 5=1%4*]12%2%)] 6 7 3 9=1*8*12*1% _lg 11
[
gl —
Cong #DIV/Q!
Ké toan TM. BAN CHAP HANH CONG DOAN
CHU TICH

Ghichii : Cor 10, don vi da khai bao thu qua 1 ta1 khoan CDVN ghi 56 1, chua thuc hién ghi sé 0
Cot tong cong & cot s6 2.6 cudi cling s& 1a téng sb kinh phi, doan phi cdc dom vi thu dugc trong nim 2020 (sb di quyét toan véi lién doan)




LIEN POAN LA

Bidu s6 2
BIEU KE KHAI THONG TIN VA TiNH HiNH THU'C HIEN TRICH NOP KINH PHi CONG DOAN NAM 2021
Théng tin tii khoan Thong tin chung S8 tien 2% BV, Thanh toan chp tra kinh phi
trong n&m 2021
Msa $5 tien con
Emait{ PVQ lai dé nghi
HNS chp
8 tai khodn chng dodn |Ngan hang{chi
nhanh)

Liru y; Céc don vi khai bdo déy dit thang tin, chinh x4c phuc vy cha viéc khai

béo thang tin don vi vio phin mém ké todn cng dodn mai

TM. Ran Chép Hanh




(M&u khéi HCSN,Phuong, Trudmg hoc cong lap)

T&N AOTL Vil e ivvnenns crnrininriniirrens rarnas senasiananss oo C eeeeeiiens
BAO CAO PE NGHI PIEU CHINH DY TOAN NAM 2022
(Kém theo Huéng din 12/HD-LDLD ngay 12/10/2022 )
A 32 . meA 2 -
STT N&i d Du todn nim | Thuc hi¢n ndm So dé nghi df?u chinh ting/
01 dung 2021 2021 glam
(=thuc hién-dy toén)
Sb lao déng

2 Sé doan vién

3  |Téng quy hwong déng KPCD

2% kinh phi cong doan phai ngp 2021

4 |Téng quy lwong déng DPCPH

1% doan phi cdng doan phai ngp 2021

Téng sb kinh phi, doan phi dé nghi thiyre
hién diéu chinh

Hé so kém theo bdo cdo dé nghi giam du toan 2021 théng bao két qua dong BHXH, BHYT, BHTN; hodc cdc gidy 10
khdc do co quan BHXH cung cdp thé hién ré quy heong dong BHXH, 56 lao dpng tdng, gidm. C6 déng ddu treo cia

dom vi)

Ngubi 1ap biéu
(ké toan chuyén mon)

Long Bién, ngdy thang nim 2021

TM. BCH Cong doan

Thi trudng don vi




mau 03 khdi HSCN
IR e (5 1 TR

BANG XAC NHAN SO LAO PONG, QUY TIEN LUONG DU KIEN NAM 2022
(Kém theo Huéng din 12/HD-LPLDLBPLD ngay 12/10/2021)

STT Néi dung D kién nim 2022

1 S6 lao déng, doan vién ¢ong doan va quy lvong

‘ ”~ K T A 1 . ] A A r
So lao ddng, so doan vién vd quy lwong (tir ngudn ngin sach
b r ‘ Y - - -
nha nwdc cip va don vi tu chi tra)

1 Téng s6 lao dong. Trong do:

S lao ddng trong bién ché

S lao dong hop dbng tir 1 thang try 1én dang dong BEXH

|
- S6 lao ddng thude ddi tuong dong BHXH nhung chua tham gia ‘
BHXH (nhan vién hop ddng thir viéc) ‘

K K b - ‘
2 Tong so doan vién |

Toéng quy lwong dong 2% kinh phi cong doan (tir ngudn ngan
3 sach nha nudc cAp va don vi tu chi tra. Ap dung mic luong thuc
linh dong Béo hiém x4 hoi). Trong dé:

- Tbng qu¥ tién lwong cia cdn bd trong bién ché (theo ngach bac
va phu cép chirc vy)

- Tdng qu¥ luong ctia nhén vién hop dbng tir | thang trd 1én.

- Tng sb 1ao ddng thude dbi tuong déng BHXH nhung chua tham
gia BHXH (nhén vién hgp dong thir viéc)

4 |Toéng quy luong dong 1% doan phi cong doan nim 2022

1 S6 Kinh phi, doan phi phai thyc hién trich ndp nim 2022

1 | S Kinh phi cong doan 2% niam 2021

2 |S6 Poan phi cong doan 1% nim 2021

Long Bién, ngay thang nim 2021
Ngudi lp biéu Cong doan co so Thi treong don vj
(ké todn chuyén mén ) Chii tich cong doan
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mau 03 khéi phuéng

BANG XAC NHAN SO LAO PONG, QUY TIEN LUONG DU KIEN NAM 2022
(Keém theo Huéng din 12/HD-LDLDLDLD ngay 12/10/2021)

Néi dung

Du kién niim 2022

Sé lao dong, sb doan vién va quy lwong (tir ngudn ngin sich
nhi nuée cip va don vi ty chi tra)

Tdng s6 lao déng. Trong dé:

~ 84 lao ddng trong bién ché

- S8 lao ddng 13 can bd ban chuyén trach

- S4 1ao dong hop ddng tir 1 thang tr& 1én dang déng BHXH

- S6 lao ddng thude ddi tugng dong BHXH nhung chua tham gia
BHXH (nhén vién hop ddng thir viéc)

x ‘ 1 A
Tong so doan vién

Téng quy lwong dong 2% kinh phi cdng doan (tir ngudn ngén
sich nha nudc cdp va don vi tw chi trd. Ap dung mirc Ivong thuc
linh déng Bao hiém x3 hoi). Trong d6:

- Tdng quy tién lwong cta can bd trong bién ché (theo ngach bac
va phu cap chirc vu)

- Téng quy tién luong ctia can by ban chuyén trach

- Tong quy lvong ctia nhan vién hop dong ti 1 thang tré 1én.

- Tong sb lao dong thudc doi tugng déng BHXH nhung chua tham
gia BHXH (nhdn vién hgp dong thi viéc)

T(xmg quy lwong dong 1% doan phi cong dodn

$6 Kinh phi, doan phi phdi thue hién trich nfp nim 2022

S6 Kinh phi cng doan 2% nim 2022

S5 Poan phi cong doan 1% nim 2022

Nguoi lip biéu Cbdng doan co si
(ké toan chuyén mon) Cha tich céng doan

Thia truréng don vi
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méu 03 khi trudng

BANG XAC NHAN SO LAO PONG, QUY TIEN LUONG DU KIEN NAM 2022

(Kém theo Huéng din 12/HD-LPLDLBLD ngay 12/10/2021)

STT Noi dung Du kién nim 2022
I S6 lao dong, s6 doan vién va quy luong (tir ngut’in ngan sach
nha nuée chp va don vi tw chi tré)
1 Tbng s6 lac dgng. Trong do:
- §6 lao dong trong bién ché
S6 lao d6ng hop ddng tir 1 théng trd 1én dang dong BHXH
- 6 lao ddng thude dbi tuong déng BHXH nhung chua tham gia
BHXH (nhan vién hgp d6ng thir viéc)
2 Tong s0 doan vién
Tong quy lmrng dong 2% kinh phi cong doan (tir ngubn ngin
3 sach nha nudc cap va don vi tu chi tra. Ap dung mirc luong thuc
linh dong Bao hiém xa hoi). Trong dé:
- Téng quy tién luong clia cén b trong bién ché (theo ngach bac
va phy cap chitc vy)
- Téng quy luong ciia nhan vién hop dong tir 1 thang trd 1én.
- Tong sb lao ddng thude d6i tuong déng BHXH nhung chua tham
gia BHXH (nhan vién hop ddng thir viéc)
- Téng qu§ luong phu cdp thAm nién nha gido phai ndp 2% kinh
phi cdng doan
4 |Tong quy lwong déng 1% doan phi cong doin B
I | S6 Kinh phi, doan phi phii thwe hién trich nfp nim 2022
1 | 88 Kinh phi c6ng doan 2% nim 2022
2 |S8 Doan phi cong doan 1% nim 2022
Long Bién, ngay thang nim 2021
Nguéi Iap biéu Cong doan co s¢ Thi trudéng don vi

(ké toin chuyén mdn) Chii tich cdng doan
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mau 03 khéi doanh nghiép

BANG XAC NHAN SO LAO PONG, QUY TIEN LUONG DU’ KIEN NAM 2022

(Kém theo Hudng din 12/HD-LDLPLPLD ngay 12/10/2021)

STT Nbi dung Dur Kién nam 2022
I S6 lao ddng, doan vién cdng doan va quy lrong
1 Téng s6 lao dong. Trong do6:
- 6 lao dong hop ddng khong xac dinh thoi han
- 86 lao dong hop dong tlr 1 thang tr& lén
- $4 lao dong hop ddng thi viée
- S4 lao ddng cdng tac vién
2 Téng s6 doan vién cong doan
3 Téng quy lwong doanh nghiép dy kién nim 2022
- Téng quy tién luong hop dbng khéng xac dinh thdi han
- Téng qu¥ lwong ctia nhan vién hop dong tir 1 théng trd 1én.
- Tng qu§f lwong ciia nhan vién hop dong thr viée
- Téng qu¥ luong cong tac vién
4 |Téng quy lwong dy kién déng doan phi cong doan nim 2022
Il  |Trich kinh phi, doan phi céng doan phai thye hién nam 2022
1 |S4 kinh phi cong doan 2% nim 2022 —
2 |4 doan phi cong doan 1% nim 2022 0
Long Bién, ngdy thiang ndm 2021
Nguwdi lap biéu Cong doan co s Linh dao don vi

(ké toan cong ty) Chii tich cong doan
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