	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 40 NĂM 2022 TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

03/10
	Thứ 3

04/10
	Thứ 4

05/10
	Thứ 5

06/10
	Thứ 6

07/10
	Thứ 7

08/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp ban giám hiệu
- Làm việc tại phòng
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h45: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự Hội thảo triển khai tổ chức cho trẻ em MG làm quen tiếng Anh tại phòng giáo dục

	- 8h30: Dự Hội nghị Sơ kết công tác lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội, công tác tổ chức xây dựng Đảng 9 tháng đầu năm, nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối năm 2022 tại Hội trường UBND phường Long Biên

	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	- 9h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác khuyến học tại Hội trường UBND 

phường Long Biên


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	7h30: Kiểm tra khung cảnh, môi trường sư phạm trong và ngoài lớp học khu trung tâm
- 9h00: Họp ban giám hiệu
- Làm việc tại phòng
	- 7h50: Kiểm tra giờ thể dục sáng, giờ hoạt động học, hoạt động góc các lớp khu trung tâm
	- 7h30: KT khung cảnh sư phạm, giờ HĐ các lớp khu Nha
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, giờ hoạt động khối MG nhỡ khu trung tâm
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 7h50: Kiểm tra giờ thể dục sáng, giờ hoạt động các lớp MG bé khu trung tâm 

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác khuyến học tại Hội trường UBND 

phường Long Biên


	
	 Chiều
	- 14h00: Duyệt nhận xét cuối tháng 9 các lớp trên phần mềm giáo dục Gokids

	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tải tin bài trên cổng TTĐT

 - Làm việc tại phòng 
	- 14h00: Xây dựng kế hoạch, lịch chấm thi GVNV giỏi cấp trường năm học 2022-2023
	- 14h00: Làm việc tại phòng

-  Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 11 các khối
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến các khối 

	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ khu Nha

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp giao ban BGH


	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tham dự tấp huấn bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính, kiểm tra công đoàn. 
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp D3
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Làm việc tại phòng


	- 9h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác khuyến học tại Hội trường UBND phường Long Biên


	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B3

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B1

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C1
	- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường phòng chống dịch bệnh.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
