	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 22 NĂM 2022 TỪ NGÀY 30/5 ĐẾN NGÀY 04/6/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

30/5
	Thứ 3

31/5
	Thứ 4

01/6
	Thứ 5

02/6
	Thứ 6

03/6
	Thứ 7
04/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	 - 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Họp BGH

- 9h30: Tổng duyệt chương trình văn nghệ chuẩn bị cho Tổng kết năm học 2021-2022

- Đánh giá chuẩn nghề nghiệp PHT và GVNV trên phần mềm Temis


	- 8h30: Tổng kết năm học 2021-2022
- 10h00: Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- 8h30: Triển khai kế hoạch tổ chức đại hội TDTT phường Long Biên lần thứ V năm 2022 tại HT UBND phường
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Kiểm tra hoạt động tổ, khối

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Đánh giá chuẩn nghề nghiệp PHT và GVNV trên phần mềm Temis


	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự Hội nghị bình xét TĐKT tại MN Tràng An

 Làm tại  việc phòng


	-   Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 8h30: Họp BGH

- 9h30: Tổng duyệt chương trình văn nghệ chuẩn bị cho Tổng kết năm học 2021-2022


	- 8h30: Tổng kết năm học 2021-2022 tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động ôn luyện các lớp
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động ôn luyện các lớp
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động ôn luyện các lớp
	

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng
	-14h30: Dự Lễ khai mạc hè và tháng hành động vì trẻ em, tuyên truyền phòng chống tai nạn đuối nước năm 2022 tại Nhà văn hóa UBND phường Long Biên
	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 8h30: Họp BGH

- 9h30: Tổng duyệt chương trình văn nghệ chuẩn bị cho Tổng kết năm học 2021-2022


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Tổng kết năm học 2021-2022
	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp học.
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 8h00: Tính ăn

- 10h30: Kiểm tra giờ ăn lớp D2
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra công tác chuẩn bị Tổng kết năm học 2021-2022
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo các bộ phận cất dọn đồ dùng sau tổng kết năm học.
	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A4
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A2
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng.


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A3
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
